Zarzgdzenie Nr 5/K//06

Burmistrza Gostynia
z dnia 21 grudnia 2006r.

w sprawie: przeprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Gostyniu pelnej inwentaryzacji droga
spisu z natury skiadnikow rzeczowych objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowa.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity -z~

2002 roku Dz. U. Nr 76, poz. 694 z poézniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Urzedzie Miejskim w Gostyniu pelng inwentaryzacje droga spisu z
natury skladnikéw rzeczowych objetych ewidencja ilosciowo — wartodciowa od 21 do 29
grudnia 2006 roku.

§ 2. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje pana Piotra Rajewskiego.

§ 3. 1. Do zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w zalgczniku nr 1 do
zarzadzenia.

2. Termin czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

3. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
cztonkow komisji, zespolow spisowych a takze osdb odpowiedzialnych materialnie o
sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz instrukeji dotyczacej zasad prowadzenia gospodarki
magazynowej w Urzedzie Migjskim w Gostyniu.

§ 4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
ewidencji iloéciowej Srodkow trwatych oraz pozostatych sktadnikow majatku w uzytkowanin

1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej.

§ 5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 6. Dokumenty dotyczace rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych zostang dostarczone
Giéwnemu Ksiggowemu Urzedu w terminie ustalonych w harmonogramie. :

§ 7. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) ujmuje sig w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawezego.

§ 8. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Szczegdlowe zasady i sposéb wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w czasie szkolenia.

§ 10. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoseia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu Urzedu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Wykaz zespolow spisowych

Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 5/IK/06

Lp. |Pole spisowe Nr Spis na Terminy | Sklad zespolu spisowego
Nazwa dzien Od —do
1. Nr1 2] grudnia |21 -29 1. Przewodniczacy
Skiadniki rzeczowe objgte ewidencja 2006r. grudnia | Krystyna Tyrakowsk
ilodciowo — wartosciowa 2006r. 2. Czlonek
(wyposazenie) przy ul. Wroctawskiej Dorota Kusik
256.. 3. Czlonek
FLukasz Dojcz
2. Nr2 21 grudnia |21 -29 1. Przewodniczacy
Skladniki rzeczowe objete ewidencja 2006r. grudnia | Henryk Wolniewicz
iloSciowo — warto§ciows 2006r. 2. Czionek
(wyposazenie) przy ul. Rynek 2 Ewa Dgbrowska Gulcz
3. Czlonek
Marein Frydryszak
3. Nr 3 21 grudnia |21 -29 | 1. Przewodniczacy
Srodki trwate. 2006r. |grudnia |Ewa Wiatrowska
2006t 2, Czlonek
Dariusz Marcinkowski
3. Czionek

Alina Wiatrowska
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 5/K/06

Harmonogram czynnoSci inwentaryzacyjnych

1. Powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych 21.12.2006r.

2. Przeprowadzenie szkolenia Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych
21.12.2006r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzief 21.12.2006r. od 21 do 29 grudnia 2006
roku.

4, Zlozenie sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji przez Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej 10.01.2007r.

5. Przekazanie Gldwnemu Ksiggowemu dokumentow dotyczacych roznié
inwentaryzacyjnych 15.01.2007r.
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