Zarzadzenie Nr 635/10
Burmistrza Gostynia
z dnia 3 marca 2010 r.

w sprawie: trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznej w jednostkach organizacyjnych
gminy Gostyn.

Na podstawie art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz. 1240 z 2009r.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z
pdzniejszymi zmianami) Burmistrz Gostynia zarzadza, co nastgpuje:

§ 1 Czynnosci zwigzane z rozpoczeciem kontroli

1. O terminie rozpoczecia planowane] kontroli Burmistrz Gostynia lub osoba przez niego
upowazniona powiadamia kierownika jednostki kontrolowane;.

2. Kontrolujacy przystepuje do wykonywania czynnosci konfrolnych po okazaniu
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okre$lajacego nazwe jednostki
kontrolowanej oraz orientacyjny czas trwania kontrol.

3. Zakres kontroli kazdorazowo okreslany jest w harmonogramie kontroli na dany rok
budzetowy, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia.

4. Imienne upowaznienic do przeprowadzenia kontroli wystawia Burmistrz Gostynia lub
jego zastgpea.

5. Kontrolujacy podlega wylgczeniu od czynnoéci kontrolnych, jezeli on sam Iub
czlonkowie jego rodziny pozostaja w stosunkach prawnych lub osobistych z jednostka
kontrolowana, a charakter tych stosunkéw nasuwa watpliwosci, co do bezstronnosci
kontrolujacego. Wylaczenie nastgpuje w takiej sytuacji na wniosek samego
kontrolujacego, z urzedu lub na wniosek zgloszony wraz z uzasadnieniem przez
kierownika jednostki kontrolowanej.

§ 2 Czynnosci podejmowane w trakcie kontroli

1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej lub za
zgoda kierownika jednostki dokumenty udostgpniane sg do kontroli na zewnatrz.

2. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych w
jednostce kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowiazany zapewni¢ kontrolujacemu
warunki i $rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujacy dokonuje ustalen kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki
finansowej i rzeczowej oraz zgromadzonych w toku kontroli informacji.

5. Dokumentacja zbierana w czasie kontroli przechowywana jest w warunkach
uniemozliwiajacych dostgp do niej osobom nieupowaznionym.

6. Kontrolujacy moze sporzadza¢ lub zalecaé sporzadzanie niezbednych do- kontroli
odpiséw oraz wyciagéw z dokumentow.

7. Pracownicy jednostki kontrolowanej obowigzani sa udzieli¢ kontrolujacemu
wyjasnien ustnych i pisemnych w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli w
zakresie wynikajacym z powierzonych im czynnosci stuzbowych.



8. Podczas czynnosci kontrolnych kontrolujacy informuje sukcesywnie kierownika

jednostki kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i
nieprawidlowosciach, begdacych wynikiem niewlasciwej interpretacji przepisOw
prawa.

§ 3 Czynnosci zwigzane z udokumentowaniem kontroli

1.

7 przeprowadzonej] kontroli sporzadza si¢ protokét w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach.

2. Protokdét kontroli powinien zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowanej w pelnym brzmieniu i jej adres,

2) imi¢, nazwisko i stanowisko shizbowe kontrolujacego oraz numer i dat¢
wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

3) date rozpoczecia 1 zakonczenia czynno$ci kontrolnych w  jednostce
kontrolowanej,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imie¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, gldwnego ksiegowego
oraz osob udzielajacych informacji,

6) przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych,

7) stwierdzone podczas kontroli fakty, stanowiace podstawe do oceny
dziatalnosci jednostki kontrolowane] w zakresie zgodnosci z prawem, a w
szczegbdlnosei konkretne nieprawidlowosci,

8) informacje o sporzadzeniu zalgczmikow, stanowigcych czgsé skladowa
protokotu, oraz ich wyszczegélnienie,

9) informacj¢ o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie
zgloszenia w ciagu 3 dni zastrzezen 1 zlozenia wyjasnien do protokotu;
inspektor jest obowigzany ustosunkowaé si¢ do nich, bez zbednej zwhoki, w
formie odpowiedniej adnotacji,

10) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokohu,

11) date i miejsce podpisania protokolu,

12) podpis przeprowadzajacego kontrol¢ i kierownika jednostki kontrolowane;
oraz gléwnego ksiggowego lub ich zastepcéw na kazdej stronie protokotu.

Po zakonczeniu czynno$ci, kontrolujacy moze zwola¢ w siedzibie jednostki
kontrolowanej naradg, ustalajac jej termin i uczestnikéw.

Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéry odmawia podpisania protokotu, obowigzany
jest bezzwlocznie ztozy¢ pisemne wyjasnienie, co do przyczyn odmowy.

W razie odmowy podpisania protokotu i zlozenia wyjasnien, co do przyczyn odmowy,
kontrolujacy odnotowuje ten fakt w protokole.

§ 4 Czynnosci pokontrolne

1.

Na podstawie wynikéw kontroli kieruje si¢ do jednostki kontrolowanej wystapienie
pokontrolne wskazujac Zrodia i przyczyny nieprawidlowosci oraz wnioski zmierzajace
do usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosci.

Jednostka kontrolowana w termime 14 dni od dnia doreczemia wystapiemia
pokontrolnego przesyla do Urzgdu informacje¢ o wykonaniu wnioskéw lub o
przyczynach ich niewykonania.

Burmistrz  Gostynia moze zarzadzi¢ sprawdzenie wykonania wnioskow
pokontrolnych.



§ 5 Powolanie bieglych rzeczoznawcodw

1. Burmistrz Gostynia ma prawo powolac bieglych rzeczoznawcow do przeprowadzenia
nadzorczej kontroli wewngetrznej,

2. Tryb oraz zakres pracy Bieglego regulowaé bedzie umowa zawarta pomiedzy
Burmistrzem i1 Bieglym.

§ 6 Wykonanie zarzgdzenia powierzam gléwnemu specjaliscie ds. kontroli wewngtrzne;.

§ 7 Zarzadzenic wehodzi w zycie Z dniem podjgcia.




Uzasadnienie do Zarzadzenia nr 635/10

Burmistrza Gostynia

7 dnia 3 marca 2010 r.

W zwiazku z obowiazkiem sprawowania ogoélnego nadzoru na podstawie art. 247 ust 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, nad realizacja okre§lonych
uchwata budzetowa, dochodéw i wydatkéw, przychodéw 1 rozchoddéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego zachodzi potrzeba okreslenia trybu oraz harmonogramu
przeprowadzenia kontroli w jednostkach organizacyjnych gminy Gostyn. Kontroli w zakresie
wydatkoéw 1 przychodow za 2009 rok proponuje si¢ poddaé 4 jednostki organizacyjne tj.
Odrodek Sportu i Rekreacji w Gostyniu, Przedszkole Migjskie Nr 7, Szkot¢ Podstawowa w
Daleszynie oraz Gimnazjum Nr 2 w Gostyniu. Sa to jednostki, ktore dysponujg jednymi z
najwyzszych budzetéw w danych grupach jednostek. Ponadto proponuje sie, aby kontroli
podda¢ wykonanie zalecen pokontrolnych z kontroli odbytych w 2009 roku.




HARMONOGRAM

Zatacznik nr 1

kontroli wewnetrznej w podlegltych jednostkach organizacyjnych gminy Gostyn za rok

2009.

Zgodnie z art. 247, ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.
U. nr 157, poz. 1240 z 2009r.) ustalam, nastgpujace jednostki organizacyjne gminy
Gostyn objete kontrola w 2010 r. — w zakresie gospodarki finansowej za 2009 r. oraz
wykonama zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych w 2009 roku.

Lp. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Termin kontroli
1. | Szkota Podstawowa w | Gospodarka finansowa za | 03.03.2010 r. do
Daleszynic 2009 1. 30.04.2010r.
2. | Przedszkole Miejskie Nr 7 w | Gospodarka finansowa za | 01.05.2010 r. do
Gostyniu 2009 1. 30.06.2010r.
3. | Osrodek Sportu i Rekreacji w | Gospodarka finansowa za | 01.07.2010 r. do
Gostyniu 2009 1. 30.09.2010 1.
4. | Gimnazjum Nr 2 w Gostyniu Gospodarka finansowa za | 01.10.2010 r. do
2009 1. 30.11.2010 1.
5. | Wszystkie jednostki | Wykonanie zalecen | 01.12.2010 r. do
organizacyjne gminy Gostyn pokontrolnych z kontroli | 31.12.2010r.
przeprowadzonych w 2009
roku.

Kontrola przeprowadzona bedzie przez gldéwnego specjalisty ds.
Piotra Rajewskiego.

kontroli wewngtrznej

Kontrola objgte zostang wydatki finansowe pod wzgledem zgodnosci z planem
finansowym, obowiazujacymi przepisami oraz celowosci 1 oszczgdnosci z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.




