Zarządzenie Nr 636/05

Burmistrza Gostynia 

z dnia 29 listopada 2005 r.

w sprawie: wprowadzenia systemu oznakowania wewnętrznego w budynkach Urzędu Miejskiego w Gostyniu
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 o samorządzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U.01.142.1591 z późn. zm.)
zarządza się, co następuje:

§1 
Realizując zadania akcji społecznej „Przejrzysta Polska”, w celu ułatwienia mieszkańcom gminy poruszanie się po urzędzie oraz identyfikacji pracowników urzędu, wprowadza się system oznakowania wewnętrznego w Urzędzie Miejskim w Gostyniu.
§ 2
Wprowadza się następujące elementy systemu oznakowania:
1. dwie tablice informacyjne z nazwami komórek organizacyjnych i numerami pokojów, w których są zlokalizowane: w ratuszu oraz w budynku administracyjnym przy ul. Wrocławskiej 256. Tablice umieszczono przy wejściach do budynków,

2. tabliczki informacyjne przy drzwiach, zawierające nazwę komórki organizacyjnej, numer pokoju oraz nazwiska i stanowiska osób pracujących w tym pomieszczeniu,
3. tablice informacyjne wiszące w korytarzach budynku przy ul. Wrocławskiej 256, określające kierunek w jakim należy się udać, aby załatwić sprawę: działalność gospodarcza, biuro obsługi klienta, dowody osobiste, gospodarka nieruchomościami.

4. identyfikatory dla wszystkich pracowników zawierające imię i nazwisko oraz stanowisko i nazwę komórki, w której pracują.
§ 3
1. Za aktualizację danych na ww. składnikach systemu oznakowania odpowiedzialny jest pracownik ds. administracyjnych w Wydziale Organizacyjnym, Biuro Organizacji i Kadr.

2.Za konserwację i utrzymanie ww. składników systemu oznakowania odpowiedzialny jest pracownik ds. administracyjnych w Wydziale Organizacyjnym, Biuro Organizacji i Kadr.
§ 4
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Zastępca Burmistrza

/-/Łukasz Burkiewicz
