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Zarzgdzenie Nr 712/10
Burmistrza Gostynia

Z dnia 8 wrze$nia 2010 r.
w sprawie: sposobu, trybu i terminéw opracowania materialéw planistycznych na rok 2011 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o saniorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zmianami) w zwigzku z § 1 ust. 1 uchwaly Nr
XL/562/2010 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 27 sierpnia 2010 1. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej Gminy Gostyn

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Naczelnicy oraz kiecrownicy wydzialdw, biur i referatéw urzedu, kicrownicy jednostek
organizacyjnych prowadzacych samodzielna gospodarke finansowa, dyrektorzy jednostek
dotowanych, dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego, jednostki pomocnicze (softysi i
przewodniczacy rad osiedli) opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze $rodkow

budzetowych oraz projekty plandw dochodéw, przychoddéw i wydatkéw w szezegdtowoscei,

terminach, trybie 1 na zasadach okre§lonych w zarzadzeniu.

§ 2. 1. Dysponenci wymienieni w § 1 zarzadzenia opracowuja projekty planéw finansowych
w ukladzie klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) ustalonej rozporzadzeniem
Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz §rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (
Dz. U. z2010 Nr 38 poz. 207).

2. Pozycje klasyfikacji budzetowej wystepyujace w projektach plandéw finansowych okreslone
S8 Z NazZwy.

§ 3. 1. W materialach planistycznych, na podstawie, ktérych opracowany zostanie projekt
budzetu gminy na 2011 rok uwzgledni¢ nalezy:

* dochody jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego, ktére planowane sg
wedtug obowiazujacych na dzien opracowania materiatoéw planistycznych przepisow
prawa,

»  plan wydatkéw biezacych,

* plan wydatkow majatkowych,

" prognozowane zmiany w zatrudnieniu,

* planowane zmiany organizacyjne w 2011 roku,



o

* inne zobowigzania finansowe wynikajgce z podjetych uchwat Rady Miejskiej,
» prognozowany wskaznik inflacji — 2,3 %,
= koszty utrzymania obiektéw 1 urzadzen,
» skutki finansowe aktow prawnych mogacych mie¢ wplyw na przewidywane
wykonanie planow finansowych oraz na przygotowanie projektu budzetu,
» planowane przychody i wydatki samorzadowego zakladu budzetowego,
» planowane przychody i rozchody budzetu.
2. Do materiatdow plamistycznych sporzadza si¢ szczegdlowe uzasadnienie zawierajace w
szczegolnoscei:
»  wzakresie dochodéw — omowienie poszczegdlnych zrédet dochodow,
» w zakresic wydatkow — omowienie poszczegdlnych rodzajow wydatkow, z
wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych,
» w zakresie przychodéw i rozchodow — omowienie Zrddet przychodow oraz
planowanych do sptaty zobowiazan z lat poprzednich.
3. Wnhnioski o dotacje z budZetu dotyczace zadan w zakresie:
1) ochrony zabytkéw,
2) pomocy publicznej i wolontariatu,

3) szkéti przedszkoli niepublicznych,

sklada si¢ w trybie i terminach okreslonych odr¢bnymi uchwatami czy tez w odrebnych
przepisach.

4. Wraz z materialami planistycznymi przedkiada si¢ informacje o przewidywanym
wykonamu dochodéw i wydatkow za rok poprzedzajacy rok budzetowy sporzadzong
wedhug stanu na koniec III kwartatu.

§ 4. 1. Naczelmicy wydziatéw, kierownicy biur i referatow urzgdu, kierownicy jednostek

organizacyjnych, dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego oraz dyrektorzy instytucji

kultury opracowuja i przedktadajg Burmistrzowi plany finansowe dochodéw, przychodéw,
wydatkoéw oraz wysokodcei planowanej dotacji na 2011 rok w terminie do dnia 5 pazdziernika

2010 roku wg wzorow:

1} zestawienie dochodéw — zatacznik Nr 2,

2) zestawienie wydatkow — zalacznik Nr 3,

3) wykaz inwestycji wieloletnich finansowanych z budzetu — zatacznik Nr 4,

4) plan zatrudnienia i wynagrodzen osobowych — zatacznik Nr 5,

5) skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli —

zalacznik Nr 6,



2. Jednostki pomocnicze opracowuja i przedkladaja materialy planistyczne na zataczniku Nr 7
wraz z kalkulacjg kosztow 1 szczegdélowym uzasadnieniem w terminie do dnia 30 wrzesnia
2010 roku.

§ 5. Skarbnik Gminy oraz inspektor do spraw planowania i analiz na podstawie zebranych
materiatow informacyjnych i planistycznych opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddéw i
wydatkoéw do projektu budzetu.

§ 6. Szczegdlowe zasady opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2011
okreslone zostaly w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Materialy planistyczne oraz wnioski o przyznanie dotacji z budzetu gminy nalezy sktadaé
w sekretariacie Urzedu Miejskiego — pokéj nr 10.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




1.

Zalacznik Nr 1

Szczegolowe zasady opracowywania materialéw planistycznych do projektu budzetu

gminy Gostyn na 2011 rok

Ustalam nastepujace zasady w zakresie planowania dochoddw:

1))

2)

3)

podatek od nieruchomosci oraz wplywy z oplaty targowej — przyjaé na 2011 rok wzrost
uchwalonych na 2010 rok stawek podatkowych o prognozowany wskaznik tj. 2,6% z
uwzglednieniem $ciggalnosei naleznosci podatkowych oraz planowanych zmian —
planuja wydziaty wg kompetenc;i,

podatek od $rodkéw transportowych — przeanalizowaé dane historyczne dotyczace
wykonania wynikajace ze sprawozdan budzetowych za okres z ostatnich 3 lat
uwzgledniajac prognoze zmiany w bazie podatkowe) — planuje wydziat finansowy,
podatek rolny, podatek lesny, wplywy z oplaty skarbowej, wplywy z podatku od
czynnosci cywilnoprawnych, wpltywy z podatku od spadkéw i darowizn, wplywy od
dziatalnosci gospodarczej osob fizycznych, oplacanych w formie karty podatkowe;j,
wplywy z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, wplywy z oplat i kar za
korzystanie ze srodowiska, wplywy z mandatéw naktadanych przez Straz Miejska oraz

4)

5)

6)

wplywy z pozostalych dochodow /np. odseiki z od nieterminowych wplal z tytufu
podatkéw i oplat, odsetki, pozostale odsetki, wpltywy z réznych oplat, wptywy z optaty
produktowej czy cksploatacyjnej/ - przyja¢ poszczegdlne wartosci na podstawie
ksztattowania si¢ wplywdéw z ostatnich 3 lat z uwzglednieniem $ciagalnosci nalezno$ci
podatkowych oraz planowanych zmian - planujg wydzialy oraz jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie 1 uzytkowanie wieczyste nieruchomo$ci —
przyjac na 2011 rok roczna wysokos¢ oplat z uwzglednieniem aktualizacji wyceny oraz
innych zmian — planuje wydziat mienia gminy i rolnictwa,

wplywy z najmu i dzierzawy skfadnikéw majatkowych - na podstawie zawartych
uméw z uwzglednieniem zmian w przyszlych latach — planuja wydziaty i jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

wplywy z ushug - przyjaé wartosei na podstawie ksztaltowania si¢ wpltywow z ostatnich
3 lat z uwzglednieniem planowanych zmian — planuja wydzialy, jednostki

organizacyjne wg kompetencji,
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8)

9)

udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych — planuje si¢ na podstawie
$redniego wzrostu tych zrédet w ostatnich 3 latach z uwzglednieniem zmian
systemowych — planuje wydzial finansowy,

udziaty w podatku dochodowym od o0séb prawnych - planuje si¢ na podstawie
$redniego wrzrostu tych zrodet w ostatnich 3 latach z uwzglednieniem zmian
systemowych — planuje wydziat finansowy,

subwencje ogolne z budzetu pafistwa — planuje si¢ na podstawie $redniego wzrostu

tych zrodel w ostatnich 3 latach — planuje wydziat finansowy,

10)dotacje / z budzetu panstwa na zadania wiasne i zlecone, na zadania realizowane na

mocy porozumien z JST, dotacje z funduszy celowych, dotacje z innych Zrodel/ -
planuje si¢ na podstawie $redniego wzrostu tych zrdédet w ostatnich 3 latach oraz w
wysokosciach wynikajacych z zawartych uméw 1 porozumien — planujg wydziaty wg

konipetencji,

11y wplywy z tytutu dofinansowania projektéw realizowanych w ramach programéw Unii

Euvropejskiej — planuje si¢ na podstawie zlozonych juz wnioskéw oraz z zatozen
wynikajacych bezposrednio z opracowanego wariantu wieloletnich przedsigwzigé
realizowanych w ramach wydatkéw biezacych — planuja wydziaty 1 jednostki

organizacyjne wg kompetencii,

12} dochody majatkowe:

» wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych — planuje sie na podstawie
zalozonego planu sprzedazy w w 2011 roku - planuje wydzial mienia gminy i
rolnictwa oraz jednostki organizacyjne

»  wplywy z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wiasnosci - planuje si¢ na podstawie ksztaltowania sie
wplywow z ostatnich 3 lat - planuje wydzial mienia gminy i rolnictwa,

» dochody ze zbycia praw majatkowych — planuje sie na podstawie zatozonego planu
zbycia praw majatkowych w poszczegdlnych latach - planuje wydzial mienia
gminy i rolnictwa oraz jednostki organizacyjne,

» dotacje na zadania inwestycyjne — planuje si¢ na podstawie zlozonych lub
planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie — planujg wydzialy wg
kompetencii,

» $rodki na dofinansowanie projektow realizowanych w ramach programéw Unii
Europejskiej — planuje si¢ na podstawie ziozonych lub planowanych do zlozenia

wnioskow o dofinansowanie do instytucji zarzadzajacych tymi srodkami w ramach



poszczegdlnych programéw — planuje biuro promocji przy wspotudziale

poszczegblnych wydzialéw oraz jednostki organizacyjne.

2. Ustalam nast¢pujace zasady w zakresie planowania wydatkow:

l.

1)

Planujac wydatki biezace 1 majatkowe nalezy przeanalizowaé oszczgdnosci, ktore
moga pojawi¢ si¢ po pewnym czasie od dokonania wydatkéw lub tez koszty generujace
w roku 2011 okreslone dziatania.

Planujgc wydatki biezace nalezy dokona¢ ich racjonalizacji wynikajacej z koniecznosci
respektowania poczawszy od 2011 roku zasady zrownowazonego budzetu.

Szczegdltowe zasady planowania wydatkow:

Wydatki biezace

z wyszcezegolnieniem wydatkow na:

» wynagrodzenia osobowe pracownikéow i skiadki od nich naliczane - przyja¢ na
2011 rok wzrost wynagrodzen osobowych o prognozowany wskaznik inflacji ). 2,
5%. Sktadki od wynagrodzen przyja¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa. Planujagc wydatki na wynagrodzenia uwzgledni¢ nalezy zmiany w
zatrudnieniu na 2011 rok -~ planuje wydzial organizacyjny oraz jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

» dla pracownikéw pedagogicznych przyja¢ na 2011 rok wzrost wynagrodzen

osobowych od 1 wrzeshia o prognozowany wskaznik wzrostu 7,0%. Skiadki od
wynagrodzen przyja¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Planujac
wydatki na wynagrodzenia uwzglgdnic nalezy zmiany w zatrudnieniu w 2011 roku
- planuja placéwki oswiatowe,

» dodatkowe wynagrodzenie roczne i skiadki od niego naliczane — planuje sie w
wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia otrzymanego przez pracownika w ciggu
roku kalendarzowego. Sktadki od dodatkowego wynagrodzenia rocznego przyjac
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa — planuje wydzial organizacyjny
oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji,

» pozostale wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane — planuje si¢ na podstawie
ksztaltowania si¢ wykonanych wydatkéw 2z ostatnich 3 lat. Skladki od
wynagrodzen przyja¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa — planuja
wydzialy oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji,

» wydatki na obsluge dlugu, poreczenia i gwarancje — planuje si¢ na podstawie
zobowigzan zaciggnigtych 1 planowanych do zaciggniecia — planuje wydzial

finansowy,



dotacje udzielane z budZetu gminy - planuje sie na podstawie $redniego wzrostu
udzielonych dotacji w ostatnich 3 latach — planujg wydzialy i jednostki
organizacyjne wg kompetencji oraz instytucje kultury,

rezerwy: ogolna i celowe na zadania biezace 1 majatkowe — planujg poszczegdlne
wydziaty,

odpisy na zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych, — jako podstawe do
naliczenia odpisu przyjmuje si¢ kwote 2.934 2z, z wylaczeniem jednostek
o$wiatowych, w ktérych podstawa do naliczenia odpisu sa przepisy ustawy - Karta
Nauczyciela planuje wydziat organizacyjny oraz jednostki organizacyjne,
pozostate wydatki biezace— planuje sie wprowadzenie dyscyplinujacej reguly
wydatkowej, na podstawie, ktorej gémy limit wydatkow biezacych na rok 2011
pozostaje na poziomie przewidywanego wykonania roku 2010.

Wydatki na energie¢ w roku 2011 planuje si¢ na podstawie ksztaltowania sig¢
wykonanych wydatkow z ostatnich 3 lat powiekszonych o Sredni wskaznik inflacji
z 3 ostatnich lat, to jest o 3,6% - planuja wydzialy oraz jednostki organizacyjne wg
kompetencji,

wydatki w ramach funduszu sofeckiego — planuja sofectwa przy wspotudziale

poszczegdlnych wydzialow.

2) Do nowo powstalych 1 oddanych do uzytkn w 2010 roku obiektow przyjmuje sie

realne koszty ich utrzymania.

3) Wydatki wynikajace z limitéw wydatkéw na realizowane i1 planowane do realizacji

przedsiewziecia (programy, projekty lub zadania) - na podstawie podpisanych uméw

oraz ziozonych lub planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie do

instytucji zarzadzajacych realizowanych w ramach wydatkdéw biezacych — planujg

wydziaty oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji.

4) Wydatki majgtkowe z wyszczegdlnieniem:

wydatkéw wynikajacych z limitéw wydatkéw na realizowane i planowane do
realizacji przedsiewzigcia (programy, projekty lub zadania) - na podstawie
podpisanych uméw oraz ztozonych lub planowanych do zlozenia wnioskow o
dofinansowanie do instytucji zarzadzajacych tymi $rodkami w ramach wydatkow
majatkowych — planujg wydziaty przy wspotedziale biura promocji oraz jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

wydatkéw majatkowych realizowanych w okresie roku budzetowego - planujg

wydzialy oraz jednostki organizacyjne wg kompetenc;ji.



4. Dodatkowe wnioski o zwigkszenie w 2011 roku wydatkéw na realizacjg zadan biezacych 1
nmajatkowych przedktada si¢ odrebnie wraz ze szczegdlowym uzasadnieniem..

3. Wielkosci planowanych dochodéw i1 wydatkéw ujetych w materiatach planistycznych
moga ulec zmianie po otrzymaniu zawiadomien o wstgpnie planowanych wielkosciach

przyznanych dotacji 1 subwencji ogélnej z budzetu panstwa na 2011 rok oraz udziatach w

podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.




Zalgeznik Nr 2

ZESTAWIENIE DOCHODOW
Dzial — pelia DAZWA: oo s
Rozdzial — pelna BAZWA: oot e e e
Zestawienie dochodéw
Przewidywane
Lp. Paragraf Pelna nazwa paragrafu wykonanie za rok Plan na rok
1 2 3 4 5

Uzasadnienie poszczegolnych pozycji dochoddw wraz z pelna kalkulacja,

Data Sporzadzit




Zalgcznik Nr 3

ZESTAWIENIE WYDATKOW
Dziat — pelhanazwa: |
Rozdzial - pelna nazwa: ...
Zestawienie wydatkow
Przewidywane
Lp. Paragraf Pelna nazwa paragrafu wykonanie za rok Plan na rok
1 2 3 4 5

Uzasadnienie poszczegblnych pozycji wydatkdw wraz z petna kalknlacja kosztow.

Data

Sporzadzit
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Zalgeznik Nr 5

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Cze$t

Srednia ptaca bez nadgodzin, odpraw, nagrod itp. .....cceeveecreereverrueesenes

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Szkoty podstawowe, przedszkola, gimnazja, Swietlice szkolne — dane dotycza nauczycieli.
Dane sporzadzi¢ dla kazdego rodzaju dziatu i rozdziatu — odrgbnie, wg poszczegdlnych grup

awansu zawodowego.

zasadnicze

2. Dodatki

- motywacyjny

- stazowy

- funkcyjny

- specjalistyczny

- trudnosciowy

- wychowawczy

3. Nadgodziny

4. Zajecia rewalidacyjne
5. Nagrody jubileuszowe
6. Odprawy emerytalne
7. Nagrody 1%

8. Inne (jakie ?)

liczbe etatéw oraz
liczbe 12

Szczegolowo
uzasadni¢ zmiany
dot. zatrudnienia 1
planowanego
wynagrodzenia

Plan po Przeazidyw
Tresé zrmanaifh wykonanie| Plan narok 2011 Plan na rok 2011 Réznica
n2a 0r100 w roku uwzgledniajacy

2010 podwyzke

Zatrudnienie: Podstawg do Podstawa do
planowania planowania
- w etatach, wynagrodzen wynagrodzen
w tym: osobowych dla osobowych dla
- nauczyciele stazysci pracownikow pracownikéw oswiaty
- nauczyciele kontraktowi oswiaty za za wyjatkiem obstugi
- nauczyciele mianowani wyjatkiem obstugi | jest miesigczna kwota)
- nauczyciele dyplomowani jest miesigczna wynagrodzenia
kwota osobowego
- 'w osobach, wynagrodzenia wynikajacego ze
W tym: osobowego stosunku pracy,
=—mauczyciele stazysci wynikajacego ze wyltezona-wg-angazy
- nauczyciele kontraktowi stosunku pracy, na dzien 1 wrzeénia
- nauczyciele mianowani wyliczona wg 2010r.x 122
- nauczyciele dyplomowani angazy na dzien uwzglednieniem od
1 wrzesnia 2010 1. | m-ca IX.2011

1. Wynagrodzenie pomnozona przez podwyzki 7%

Razem:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne




l Czesc 11

Zaktady budzetowe i jednostki budzetowe w tym: pracownicy obstugi w placéwkach

o$wiatowych.
Plan po Przewidywane
Tresc zmianachna | wykonanie w Plan na rok 2011
rok 2010 roku 2010
Zatrudnienie Podstawg, do planowania
- w etatach wynagrodzen osobowych jest
- w osobach miesigczna kwota wynagrodzenia

o 1. Wynagrodzenie zasadnicze
f 2. Dodatki:

- funkcyjny

- stazowy

3. Premia uznaniowa

4. Nagrody jubileuszowe

5. Odprawy emerytalne

6. Nagrody

7. Inne (jakie ?)

osobowego wynikajacego ze
stosunku pracy, wyliczona wg
angazy na dzien 1 wrzesnia 2010 r.
powigkszona o 2,5%, pomnozona
przez liczbg etatow oraz liczbe 12.

Szczegotowo uzasadnié zmiany
dot. zatrudnienia i planowanego
wynagrodzenia

Ogblem:

| Dodatkowe “rynngrnd Zenie

roczne

Data

Sporzadzit




Zalacznik Nr 6

SKUTKI FINANSOWE UZYSKANIA WYZSZEGO STOPNIA AWANSU
ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli
zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela

Przewidywane wykonanie w 2010 r. i planowane w 2011 r.
Miesieczne skutki finansowe Roczne skutki finansowe
Uzyskanie _ uzyskania awansu uzyskania awansu
stopnia Liczba awanséw zawodoufego (.bf?z zawodquiego (bez
AWansy pochodnych i odpiséw na pochodnych i odpisow na
zawodowego : . ‘Z-f.S.S. 'z.f.s‘..s.
POPrI:EdHI Przyszty rok POI;FOZE m Przyszly rok POPIZE dni Przyszly rok
budzetowy budzetowy budzetowy budzetowy budzetowy budzetowy
Kontraktowy
Mianowany
Dyplomowany

Szczegdlowe objasnienia

Data Sporzadzit



Zalycznik Nr 7

WNIOSEK JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY OPRACOWUJACYCH
MATERIALY PLANISTYCZNE

Projekt wniosku sotectwa do budzetu gminy Gostyn na rok 2011

Uchwata Zebrania Wiejskiego Solectwa / Rady Osiedla W ..oovveverccvciecniieinnne

W odniu Zebranie Wiejskic/Rada Osiedla uchwalita przekazaé
Burmistrzowi Gostynia w celu umieszczenia w projekeie budzetu na rok nastepny nastepujace
zadania;

1. Przeznaczenie Srodkow pienieznych na polozenie dywanika bitumicznego na drodze

BIMINNE] ..ceiiviiciecece e e e
2. Przeznaczenie $rodkdéw na budowe oczyszczalni Scieckéw.

3. Przeznaczenie $rodkdw na zorganizowanie placu zabaw dla dzieci.

7. Zrédlem finansowania moga byé $rodki uzyskane ze sprzedazy dzialek, z dzierzaw i
wynajmu $wietlicy wiejskiej, srodki funduszu soleckiego, itp.

UJzasadnienie wniosku:




