Zarzadzenie Nr 738/10
Burmistrza Gostynia
z dnia 27 pazdziernika 2010 roku

W sprawie: przyjecia programu zapewnienia i podnoszenia jakosci audytu wewnegtrznego
przeprowadzanego w Urzedzie Miejskim w Gostyniu i jednostkach organizacyjnych gminy

Gostyn.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z p. zm.) oraz art. 273 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p. zm.} postanawiam:

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.Przyjmuje sig program zapewnienia i podnoszenia jakosei audytu wewngtrznego
przeprowadzanego w Urzedzie Miejskim w Gostyniu i jednostkach organizacyjnych gminy
Gostyn, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ audytorowi wewnetrznemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

8BU ISTRZ

'

Jerzy Wognickewski



Uzasadnienie

do Zarzadzenia nr 738/10
Burmistrza Gostynia

z dnia 27 pazdziernika 2010 roku

w sprawie: przyjecia programu zapewnienia i podnoszenia jakosci audytu wewngtrznego
przeprowadzanego w Urzedzie Miejskim w Gostyniu 1 jednostkach organizacyjnych gminy

Gostyn.

Zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami  Profesjonalnej Praktyki  Audytu
Wewnetrznego przyjetych Komunikatem nr 8 Ministra Finanséw z dnia 20.04.2010 r.,
zarzadzajacy audytem w celu zapewnienia i podnoszenia jakodci funkcjonujacego audytu,
opracowuje program jego realizacji, ktory obejmuje wszystkie aspekty audytu wewnetrznego

w tym dokonanie obiektywnej oceny prowadzonej dziatalnoéct audytowe;.

W zwigzku z powyzszym, uzasadnione jest przyjgcie ww. programu w proponowanym

brzmieniu.

BURJM TRZ

Ferzy %akowski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 738/10
Burmistrza Gostynia

7 dnia 27 pazdziernika 2010r,

PROGRAM
ZAPEWNIENIA I POPRAWY JAKOSCI
AUDYTU WEWNETRZNEGO
przeprowadzanego
w Urzedzie Migjskim w Gostyniu
1 jednostkach organizacyjnych gminy Gostyn



I. CEL I ZAKRES PROGRAMU JAKOSCI

Celem programu jest zapewnienie i poprawa jakosci dziatan audytowych realizowanych przez
audyt wewnetrzny funkcjonujacy w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Gostyniu.
Program obejmuje biezacy wewngtrzny monitoring realizowanych zadan oraz wewngtrzne
i zewnetrzne okresowe oceny jakosci wykonywanej pracy.

II. OCENA PROGRAMU JAKOSCI

1. Audytor wewnetrzny odpowiada za wdrozenie procesoéw, ktdrych celem jest dostarczenie
racjonalnego zapewnienia, ze samodzielne stanowisko audytora wewngtrznego:
a) dziala zgodnie z Regulaminem Audytu, ktéry to 2z kolet jest zgodny
z Miedzynarodowymi Standardami Profesjonalne] Praktyki Audytu Wewnetrznego,
b) dziala zgodnie z Procedurami Audytu Wewneirznego, bedacymi instrukcja
przeprowadzania audyta wewngtrznego w Urzedzie Migjskim w  Gostyniu
i jednostkach organizacyjnych gminy Gostyn,
¢) dziata w sposob skuteczny i sprawny,
d) jest postrzegane przez pracownikow jako usprawniajgce dzialalno$¢ jednostki
audytowanej oraz przyczynigjace si¢ do poprawy jej efektywnodci 1 skutecznoécei.

2. Procesy te obejmuja, biezacy monitoring zapewnienia jakosci oraz okresowe oceny
wewnetrzne 1 zewngtrzne prowadzone]j dziatalnosci audytowej.

3. Ocena obegjmuje:
a) zgodno$¢ ze Standardami 1 Kodeksem Etyki,
b) adekwatno$é regulaminu 1 procedur przeprowadzenia audytu,
¢) wklad w procesy zarzadzania ryzykiem,
d) zgodno$¢ z odpowiednimi przepisami prawa, regulacjami wewngtrznymi, itp.,
e) skuteczno$é ciagtych dzialan usprawniajacych oraz stosowanie dobrych praktyk.

ITI. OCENA WEWNETRZNA

1. Ocena wewngetrzna obejmuje:
a) biezacy przeglad jakosci.
b) okresowe przeglady przeprowadzane raz do roku drogg samooceny.

2. Przeglady biezace sa dokonywane poprzez:
a) przeglad akt biezacych pod wzgledem kompletnosci dokumentacii,
b) biezacej zadania,
¢) listy sprawdzajgce, zapewniajace ze praca audytora przebiega w sposdb zgodny
z przyjetymi procedurami,
d) informacja zwrotna od kierownikow komérek/jednostek audytowanych po kazdym
zadaniu audytowym w formie wypelnionej ankiety poaudytowe;.

3. Przeglady okresowe dokonywane sg w drodze samooceny, pod wzgledem zgodnosci
dziatalnosci audytu wewngtrznego ze Standardami audytu wewngtrznego, Kartg audytu,
Kodeksem etyki oraz przyjetymi procedurami.



4. Po wykonaniu przegladu okresowego podejmuje si¢ dzialania zmierzajace do
wprowadzenia ewentualnych usprawnien w dzialalno$ci audytu wewnetrznego.

IV. OCENA ZEWNETRZNA

1. Ocena zewngtrzna powinna by¢ dokonywana przynajmniej raz na 5 lat przez
wykwalifikowang i niezalezng osobg lub zesp6l oceniajacy:

a) powolany przez Ministerstwa Finansow lub Najwyzsza Izb¢ Kontroli,

b) audytora fub zespét audytorow =z innej jednostki tego samego sektora prowadzonej
dzialalno$ci, gwarantujacy wymagana wiedzg 1 znajomos$¢ ocenianych zagadnien
poprzZez:

» dokonanie przegladu i oceny prowadzonej dzialalnosci audytu wewngtrznego
lub
» samooceng z niezaleznym (zewnetrznym) zatwicrdzeniem, wykonanym przez
wykwalifikowana 1 niezalezng osobe lub zespét.
2. Wyniki oceny zewngtrznej nalezy przedstawi¢ Burmistrzowi Gostynia. W razie istotnych
uwag i zalecen, do wynikéw oceny zewngtrznej powinien by¢ zataczony pisemny plan
dziatan naprawczych.

BUR TRZ

Jerzy Wednickowski
Zalaczniki:
»  Zalaczaik nr 1 — Formularz przegladu akt statych
»  Zalacznik nr 2 — Formularz przegladu akt biezacych



FORMULARZ PRZEGLADU

STALYCH AKT AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zalgcznik nr 1

Akta stale zawierajq w szczegolnosci

TAK

NIE

1) plany audytu;

2) sprawozdania z wykonania planow audytu;

3) zakres realizacji planu audytu, o ktérym mowa w § 9 (zmiana planu
audytu w danym rokwrozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 1
lutego 2010 w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audyrtu
wewnetrznego. (Dz. U. 2010 Nr 21 poz. 108)

4) wykaz zadan audytowych ( poza planem audytu), o kidrych mowa w
§ 11rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 w
sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego.
(Dz. U. 2010 Nr 21 poz. 108)

5) informacje mogace mieé wplyw na przeprowadzanie audytu
wewnetrznego, w tym dokumentacje z przeprowadzonej analizy ryzyka
lub analizy zasobéw osohowych.




FORMULARZ PRZEGLADU

BIEZACYCH AKT AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zalgeznik nr 2

Akta biezqce zawierajq w szczegolnosci

TAK

NIE

1) imienne upowaznienie do przeprowadzania audytu wewneirzrnego,

2) program zadania zapewniajqcego oraz dokumenty zwiqzane z jego
przygotowaniem;

3) dokumenty sporzqdzone oraz dokumenty otrzymane przez audytora
wewnelrznego w trakcie przeprowadzania zadania zapewniajqcego, w
tym o$wiadczenia dotyczqce przedmiotu zadania zapewniajqcego
zlozone przez pracownikow komorki audytowanej;

4) sprawozdanie, o ktérym mowaw § 24

rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewneirznego.

(Dz. U. 2010 Nr 21 poz. 108)

5) dokumenty wytworzone lub otrzymane przez audyfora wewnetrznego
w zwiqzku z wykonywaniem czynnosci doradczych;

6) dokumentacje dotyczqcq przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajqcych, o ktorych mowa w § 28 ust. 3.

rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 w sprawie
przeprowadzania [ dokumentowania audytu wewnetrznego.

(Dz. U. 2010 Nr 21 poz. 108)




