Zatacznik nr 4

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Zakladowy plan kont dla prowadzenia ewidencji wydatkéw, uzupeliony o plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw 1 oplat oraz niepodatkowych nalezno$ci budzetowych w
Urzedzie Migjskim w Gostyniu, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady

prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powiazan z kontami ksiegi gléwnej.

WYKAZ KONT

Konta bilansowe

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartoSci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
130
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141

Rachunek biezgcy jednostki

Srodki pieniezne w drodze

Zespél 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”
201
223
225 - Rozrachunki z budzetami

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdéw

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcarmi

Rozliczenie wydatkdw budzetowych

europejskich
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytuhu wynagrodzen



234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

- Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

310

Materialy

Zespol 4 — ,,Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie”

400
401
402
403
404
405
409

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ushagi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — ,,Przychody i kosziy ich uzyskania”

750 - Przychody finansowe

751
761

Koszty finansowe

Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800
810

851
853
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosei z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Fundusze celowe

Wrynik finansowy

Konta pozabilansowe

975
980
981
998
999

Wrydatki strukturalne

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Pian finansowy niewygasajacych wydatkoéw
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



OPIS KONT
KONTA BILANSOWE

ZESPOE, 0 — .MAJATEK TRWALY”

Na kontach Zespotu 0 — ,,Majatek trwaly” ewidencjonuje sig:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

rzeczowy majatek trwaty,

wartoéci niematerialne i prawne,
finansowy majatek trwaly,

umorzenie majatku,

inwestycje (Srodki trwate w budowie),

odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Funkcija konta.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartodci poczatkowe;j

tych $rodkéw trwatych, zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki: Do Srodkow

trwatych w Urzedzie zalicza sie réwniez zespoty komputerowe i drukarki bez wzgledu na ich

warto$¢ poczatkowsg.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,.Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zakup i zaewidencjonowanie $rodkéw trwalych 080, 201
2 | Zaewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych srodkow 080
trwalych po zakonczone] inwestycji

3. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego | 080
o koszty ulepszenia w wyniku modernizacji, adaptacji,
przebudowy, rozbudowy i rekonstrukcji

4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych w wyniku | 800
urz¢dowe] aktualizacji wyceny

5. | Wksiegowanie na koniec roku $rodkéw trwatych na podstawie | 800
PK z ksigg rachunkowych urzedu prowadzonych dla dochodow

6 | Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych 240




7 | Srodki trwate otrzymane w wyniku umowy lub w innej formie | 800

nieodptatnej, np. darowizna

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wycofanie S$rodkéw trwalych z eksploatacji w wyniku
przekazania, sprzedazy lub likwidacji
- ewidencja pomniejszona o umorzenie 800

~ wysoko$¢ umorzenia 071

2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (warto$é dotyczaca likwidowanej czgscei):
- dotychczasowe umorzenia 071

- warto$¢ nie umorzona 800

3. | Nieodplatne przekazanie srodkow trwatych (na podstawie

decyzji whasciwego organu):

- dotychczasowe umorzenia 071
- wartos¢ nie umorzona 800
4, | Obnizenie wartosci poczatkowe]j srodka trwalego na skutek 800

urzedowej aktualizacji wyceny

5. | Rozchoéd niedobordw (warto$¢ poczatkowa) 240

Ewidencja analityczna.

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowsa umozliwiajaca:
1) wustaleniec warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkow trwaltych i
ewentualnego jej zwickszenia lub zmniejszenia,
2) ustalenia wartosci poszczegdlnych grup srodkow trwalych, a wige:
- gruntéw (grupa 0),
- budynkéw i Iokali (grupa 1),
- obiektoéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
- kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),
- maszyn, urzadzen i aparatow ogélnego zastosowania (grupa 4),
- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5},

- urzadzen technicznych (grupa 6),




srodkow transportu (grupa 7),

narzedzi, przyrzadéw, ruchomoscei 1 wyposazenia (grupa 8).

3) Ustalenia 0sdb lub komorek organizacymych, ktorym powierzono $rodki trwate,,

4) obliczenie amortyzacji 1 umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.

Do szczegdlowej ewidencji srodkow trwatych stuza:

1) ksigga obiektéw inwentarzowych, w ktorej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej

pozycji, zaopatrzony w odpowiednie numery inwentarzowe umozliwiajace ich

zidentyfikowanie.

Numer inwentarzowy powinien zawiera¢ co najmniej dwa czlony:

pierwszy czion wskazuje symbol klasyfikacji rodzajowej danego obiektu (grupe,
podgrupe, rodzaj), np.:

grupa 1 — budynki

podgrupa 17 — budynki oswiaty

rodzaj 177 — budynki kin

drugi czton wskazuje kolejna liczbe pod ktéra wpisano obiekt do wlasciwej ksigzki

inwentarzowe;.

Numer inwentarzowy nadaje sie na caty okres uzytkowania obiektu

2) indywidualne karty kontowe obiektow inwentarzowych prowadzone dla kazdego $rodka

trwalego oddzielnie. Karta zawiera miedzy innymi nast¢pujace informacje:

nazwa $rodka i numer inwentarzowy,
warto$¢ poczatkowa,

data przyjecia na ewidencje,
przeszacowanie,

miejsce uzytkowania,

umorzenie,

likwidacja,

rok budowy lub produkeji.

3) tabele amortyzacyjne (umorzenie).

Do umorzen jednostka przyjmuje stawki okre$lone w przepisach o podatku dochodowym od

0s6b prawnych. Obowiazuje metoda limowa.

Charakter salda

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.



Konto 013 — ,,Pozostale srodKi trwale”

Funkcia konta.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwickszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwatych, niepodlegajacych uj¢ciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci jednostki. Sg to §rodki trwate, ktore umarza si¢ jednorazowo, w petnej wartosci,

w miesigcu przyjecia do uzywania i ktdre finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace.

W urzedzie pozostate srodki trwate podlegaja ewidencji iloSciowej oraz ewidencji ilosciowo-

wartosciowej. Zgodnie z wymogami okre$lonymi w zarzadzeniu nr 592/05 Burmistrza

Gostynia z dnia 1 wrzesnia 2005 roku ewidencj¢ ilosciowo-warto$ciowa prowadzi si¢ tylko

do wyposazenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 , Pozostale srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
- bezposrednio z zakupu 130, 201
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. | Ujawnione nadwyzki 240
3. | Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkéw:
- od jednostek i zaktadow budzetowych oraz gospodarstw 072
pomocniczych na podstawie decyzji wlasciwego organu
- darowizny od innych jednostek 1 0sob 760
Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostate §rodki trwate”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Rozchod pozostalych srodkéw trwatych na skutek:
- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedobordw i szkod 240, 072
2. |Nieodptatne przekazanie 072
3 |Rozchdéd pozostatych $rodkow trwatych w  zwigzku z|072

wylaczeniem ich z ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej




Ewidencja analitvczna.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje ilo§ciowo-warto$ciowy
(umeblowanie), umozliwiajgca ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
oddanych do uzywania oraz komorek organizacyjnych, w'ktérych znajduja sie pozostate
srodki trwale. W urzedzie w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych prowadzi si¢ takze
ewidencje iloSciows (pozostate wyposazenie) dla pozostatych srodkéw trwatych.

Charakter salda.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa pozostalych

srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartoéci poczatkowe;j.
Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje sie
je o wartos¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a t¢ grupe Srodkéw trwatych umarza sie

w 100% w chwili wydania do uzywania 1 wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Konto 020 — ,,Warto§ci niematerialne i prawne”

Funkcia konta.

Na koncie 020 ewidencjonuje sie warto$¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. W urzedzie na koncie 020 wystgpowaé moga w szczegdlnosci:

1) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego),

2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi 1 prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytutlu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytutu
odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub,

ktore staly si¢ nieprzydatne.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,, WartoSci mematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. |[Zakup i =zaewidencjonowanie wartodci niematerialnych i| 130,201,240

prawnych

2 |Nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne od
innych jednostek i zaktadéw budzetowych /w dotychczasowej
wartosci poczatkowe)/

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos¢ nieumorzona 800




Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych od innych

podmiotéw i 0s6b — w wartosci rynkowej

- umarzanych jednorazowo 760
- umarzanych stopniowo 800
4 |Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji 240

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |(Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych na skutek
likwidacji, w wyniku zuzycia, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartosé nie umorzona 800

b) pozostatych umorzonych w 100% 072

2 | Ujawnione niedobory wartosci niematerialnych i prawnych 240
Ewidencia analityczna.

Do konta (020 nalezy prowadzi¢ szczegdétows ewidencjg, umozliwiajgcg nalezyte obliczanie

umorzenia oraz podziat wedlug ich tytutdow.
Charakter salda.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkows bedacych na

stanie wartosci niematerialnych i prawnych.
W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie

dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Funkcia konta.

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe, a w szczegdlnodci:
akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych, inne dlugotrwate aktywa finansowe,
akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty o terminie wykupu

dtuzszym niz rok.




Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne

1 | Wniesienic udziatéw lub akcji do spdlki w formie pieni¢znej 130

2 | Wniesienie udziatow do spotki w formie rzeczowej w postaci: | 011, 080

srodkow trwatych, inwestycji /érodké6w trwatych w budowie/

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe™

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Zaksiegowanie sprzedazy udziatéw Ilub akcji w cenie

zakupu/nabycia 751

2. Uzyskane w wyniku likwidacji spéiki, w ktorej jednostka
posiada udzialy sktadniki masy likwidacyjnej lub upadlosciowe;j

w postaci:

- srodkow pienigznych 130

- srodkow trwalych (w wartosci wg wyceny) 011

- pozostatych srodkéw trwalych lub materialow 013,310

Ewidencja analityczna.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ szczegOtowa ewidencjg, ktéra pozwoli umozliwi¢ ustalenie
wartosci poszezegolnych rodzajow diugoterminowych aktywow finansowych.

Charakter salda.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ ewidencyjng

dhugoterminowych aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Funkcija konta.

Konto 071 shuzy do ewidencji zmmigjszen wartosci poczatkowej $rodkow trwalych 1 wartosei
mematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych

okreslonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.




Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych

srodkow trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych

i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:

- postanowienia srodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek | 011
zniszczenia lub zuZzycia

- rozchodowania podstawowych wartoéci niematerialnych i 020
prawnych

- ztytuhu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:

a) srodkoéw trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
- rozchodowania z tytulu niedobordéw 011, 020
2. | Urzedowe zmnigjszenie wartoéci umorzenia wskutek 800

aktualizacji wartosci $rodkow trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych |400

oraz podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych

2. | Umorzenie dotychczasowe podstawowych $rodkéw trwatych 800
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu

budzetowego

3. | Urzgdowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja 800
wartos$ci poczgtkowej podstawowych srodkéw trwatych

podlegajacych stopniowemu umarzaniu

4 | Dotychczasowe umorzenie nicodplatnie przekazanych §rodkéw | 011, 020

trwatych lub wartoéci niematerialnych i prawnych




Ewidencja analityczna.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi si¢ dla poszezegdlnych srodkéw trwalych

oraz warto$ci mematerialnych i prawnych.

Charakter salda. -

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, kiére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartosci niematerialnych 1 prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie §rodki
trwale 1 warto$ci miematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci

poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe urmorzenie.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Funkcija konta.

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowe] pozostalych Srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktére umarza si¢
jednorazowo w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Zakup tych sktadnikoéw majatku finansuje si¢ ze Srodkéw na wydatki biezace.

Typowe zapisy strony Wn konta ,morzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Lp. Tresc operacji Konta przeciwstawne

1. | Wyksi¢gowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosdci niematerialnych

i prawnych rozchodowanych z tytulu:

- likwidacji, sprzedazy 013, 020
- nieodplatnego przekazania 013, 020
- mniedoboru Iub szkody 240

wylgczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej 013,020




Typowe zapisy strony Ma konta ,Umorzenic pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzywania
pozostatych érodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze srodkéw na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie) do:

- dziatalnosci operacyjnej 401
2. | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako 800

pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze

srodkéw na inwestycje

3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych dardw i 401
ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych 1

prawnych w uzywaniu

4. | Umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkéw trwatych oraz | 013, 020
pozostatych wartosci niematerialnych i1 prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub

zaktadu budzetowego

Ewidencja analitvezna.

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analityczne;.
Charakter salda.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza umorzenie wartosci poczatkowej

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

podlegajacych calkowitemnu umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 080 — ,,inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Funkcje konta.

Konto 080 stuzy ewidencji kosztéw inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) oraz do
rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 mozna ksiggowal rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw

gotowych $rodkow trwatych.




Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,, Inwestycje (Srodki trwaie w budowie)”

FLp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

zwigzanych z inwestycja

1. |Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 130, 201 ,240
realizacja inwestycji wykonarne przez zewngtrznych
kontrahentow

2. | Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub 240
obiektow wymagajacych ulepszenia

3. |Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie 800

4. | Réwnowarto$é pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej | 800
dokumentacii projektowej inwestycji

5. | Réwnowartos¢ nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanych | 800
inwestycji (np. czynow spolecznych)

6. | Zakup materialdw wydanych bezposrednio na plac budowy 130, 201, 240

7. | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub 130, 201, 240
stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw

8. | Optaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytulu 130, 225, 240
uzyskania lokalizacji pod budowe

9.  Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek 130, 201
gospodarczych zwigzanych z wykonywang inwestycja (np. za
zasadzenia wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty
zastgpeze)

10. | Koszty likwidacji /udokumentowane faktura/ budynkéow i 130, 201
innych obicktow na terenie przeznaczonym pod nowa
inwestycje

11 | Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami 130, 240
nadzwyczajnymi

12 | Koszty z tytutu optat urzedowych zwigzanych z rozpoczgeiem | 130, 201, 240
inwestycji

13 | Wynagrodzenie osob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac | 231




Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,inwestycje (srodki trwale w budowie)”

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. |Przyjecie do uzywania $rodkow t{rwatych oraz wartosci 011,013, 020
niematerialnych 1 prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
2. [Rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych srodkow trwatych 011
3 |Nieodplatne przekazanie wykonanej inwestycji 800
4 |Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
5 |Wyksiegowanie kosztoéw poniesionych na sprzedane $rodki 800
trwate w budowie
6 | Odpisanie kosztow inwestyc)i nie podjetej (np. nie 800

wykorzystanej dokumentacji projektowej)

Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedhug poszezegdlnych rodzajéw efekidw inwestycyjnych.

Charakter salda.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie.

ZESPOL. 1 — ,.SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 shizg do ewidencji przede wszystkim krajowych i zagranicznych Srodkéw

pieni¢znych w bankach.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotow i stanu

Srodkow pienigznych.

Konto 130 — ,Rachunki biezgce jednostek budzetowych — wydatki”

Funkcija konta.

Konto 130 shizy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
niezaleznie od jej przeznaczenia.

Urzad posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy wydatkow.




Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapiséw

Z tytuhu, korekty niewtasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowy technicznych zapis

ujemny po obu stronach konta.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki”

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie roczne rownowarto$ci zrealizowanych
800
wydatkéw urzedu
2. | Wplyw srodkéw budzetowych z budzetu na wydatki jednostki
223
3. | Zwroty dotacji budzetowych przelanych w danym roku
224
budzetowym
4. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
, _ _ ) 201, 225, 229, 231,
dokonania np. dotyczacych uprzednio zaksiggowanych kosztow
.. . 234, 240, 401-405,
badz dotyczacych naleznosci ujgtych na kontach
409
rozrachunkowych
5. | Wplywy z tytutu korekt i omylek bankowych
240
6. | Oprocentowanie $rodkoéw na rachunku bankowym
750
7 | Wplyw na rachunek bankowy zwrotow wydatkéw w danym roku
401-405, 409

budzetowym

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunki bieZace jednostek budzetowych — wydatki”

Lp. Tresc Konta
przeciwstawne
1. | Zaptata odsetek od zaciagnietych kredytow bankowych i
751
pozyczek
2. | Przekazanie naleznego podatku VAT

225




4. | Przekazanie zaliczki zgodnie z umowg na realizacj¢ dostaw robdt
234
iushug
5. | Przelew z tytulu zaptaty zobowiazan ujetych na kontach
) e .. 201, 225, 229, 231,
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezacej i
. . 234, 240
inwestycyjnej)
6. |Koszty zakupionych materiatoéw, wyposazenia, zuzycia energii,
. . .. 401, 402, 403, 405,
ustug obeych wykonanych na rzecz jednostki, podatkéw i optat o
409
charakterze kosztowym, pozostalych kosztow dziatalnosci
operacyjnej
7. | Zaptata kar i odsetek dostawcom
751
8. | Przelew skiadek ZUS, na Fundusz Pracy, zaliczek na podatek
. . i 225, 229, 240
dochodowy od osdb fizycznych, skladek ubezpieczeniowych,
kasy zapomogowo-pozyczkowej 1 innych, przelew zobowiazan z
tytutu wynagrodzen na konta pracownikéw
9 | Wydatki dokonywane przez sotectwa
401-405, 409
10 | Realizacja rachunkéw przedstawionych przez jednostki,
.. . . . | 401-405, 409
organizacje i stowarzyszenia. Rachunki dotyczgce zakupu ustug i
materiatow
12.  Przelew $rodkéw na rachunek bankowy funduszu swiadczen
: 405
socjainych
13. | Oplaty i prowizje pobierane przez bank, zgodnie z umows o
402
prowadzenie rachunku bankowego
14 | Przekazanie dotacji na inwestycje
810
15 | Przeksiggowanie rownowartosci wydatkéw budzetowych urzedu
800
jako jednostki samorzadu terytorialnego
16 | Przekazanie dotacji budzetowych

224




17 | Zwrot niewykorzystanych érodkéw na rachunek budzetu
223
18 | Zwrot naliczonych odsetek bankowych
750
. _ |
19 | Koszty z tytutu optat urzgdowych zwigzanych z rozpoczeciem
080
inwestycji
20 [ Omylkowe obcigzenia bankowe
240

Ewidencija analityczna.

Analityczna ewidencja zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 130
musi uwzglgdnia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczo$ci
ustalone dla jednostek budzetowych.

Charakter salda.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan stodkow pienigznych otrzymanych

na tealizacj¢ wydatkéw budzetowych. Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie
przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 223.

Konto 135 — ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Funkcja konta.

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sg przede wszystkim srodki:

1} zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

2) mienia gminnego,

3) innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktorym dysponuje urzad.

Na koncie 135 ksigguje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe oraz wyptaty srodkéw z
rachunku bankowego.




Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjainego

przeznaczenia”

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. |Wplata rownowartosci odpiséw na wlasny zakladowy fundusz
: 851
$wiadczen socjalnych
2 | Przypisane odsetki od srodkow znajdujacych si¢ na rachunku
851
bankowym zaktadowego funduszu $wiadczef socjalnych
3 | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny pieniezne
851, 853
4 |Sptaty udzielonych pozyczek mieszkaniowych wraz z odsetkami
. .. L. 234,240
ujetymi jako naleznosci
5 | Obcigzenia z tytutu bledéw 1 omylek bankowych
240
6 | Wplywy naleznosci z tytuls mienia gminnego (sprzedaz drzewa)
853

wraz z oprocentowaniem rachunku bankowego

Typowe zapisy strony Ma konta 135 , Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Lp. Tresc¢ Konta
przeciwstawne
1. | Wyptaty udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
234

swiadczen socjalnych

2. | Poniesione wydatki z rachunku zakladowego funduszu swiadczen
. . .. , ) 201, 231, 240, 851
socjalnych na podstawie faktur i innych dokumentéw ksiggowych
3. | Przelew z tytulu refundacji wydatkow budzetowych
130, 240
4 | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na podatek
225, 851

dochodowy od o0sob fizycznych oraz od 0séb prawnych oraz

innych optat)




5 | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS oraz PFRON

229
6 | Zwrot nie wykorzystanych srodkéw otrzymanych na okreslone
zadania zlecone i inne 240, 853
7 | Obcigzenia bankowe z tytutu oplat za prowadzenie rachunkow
851, 853
8 | Bicdy w wyciagach bankowych i ich sprostowania "

9 | Przelew zobowigzan z tytulu mienia gminnego
201, 225, 229, 231,

234, 240, 853

Ewidencja analityczna.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegOlowa umozliwiajgcg ustalenie stanu
srodkow na rachunkach bankowych.. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest w
sposob  umozliwiajacy uzyskanie danych niezbednych do planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Charakter salda.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych

zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Funkcija konta.

Konto 139 stuzy w jednostce do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie tym wyodrebnia si¢ przede wszystkim srodki z tytutu sum depozytowych.

Sumy depozytowe — to obce $rodki pienigzne przechowywane przez jednostke budzetows
przez okres okre$lony przepisami lub umowami. Obejmuja one w szczegdlnosci kaucje,
wadia, zabezpieczenia picniczne nalezytego wykonania umowy oraz sumy stanowigce
przedmiot sporu, otrzymane w zwiagzku z postgpowaniem sgdowym lub administracyjnym.
Na koncie 139 ksieguje si¢ operacje na podstawie dokumentéw bankowych i musi zachodzi¢

pelna zgodnosé zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.




Typowe zapisy strony Wn konta 139 , Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci wstrzymanych
kaucji gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi remontowo- 240
budowlane wykonane dla jednostek budzetowych
2. | Wplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum
depozytowych z tytutu: kaucji, wadiéw i zabezpieczenia 240
pieni¢znego nalezytego wykonania umowy
3 |Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania
240
4 | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowiacych
" | whasnosc¢ os6b fizycznych, prawnych 1 innych jednostek 240
organizacyjnych
5. | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych ”
Typowe zapisy strony Ma konta 139 | Inne rachunki bankowe”
Lp. Tresc Konta
przeciwstawne
1 | Przelewy z tytutu zwrotu kaucj i wadidw, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych wraz 240
Z oprocentowaniem
2 |Bledy w wyciagach bankowych 1 ich sprostowania "
3 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku 1
optat za operacje dotyczace obeych sum 240
4 | Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasniecia prawa 240

wlasciciela do depozytu




Ewidencia analityczna.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje zapewniajgcg ustalenie stanu
srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego a takze wedlug
kontrahentow.

Charakter salda.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw pienieznych

znaj dﬁj acych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Funkcia konta.

Konto 141 stuzy w jednostce do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na koncie tym
ksieguje sie zwigkszenia i zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

£

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Inne rachunki bankowe’

Lp. Tresé Konta

przeciwstawne

1. |Przelewy miedzy rachunkami bankowymi

130
Typdwe zapisy strony Ma konta 141 ,,Inne rachunki bankowe™
Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. |Przelewy mig¢dzy rachunkami bankowymi
130

Ewidencja analityczpa.

Do konta 141 ewidencji szczeg6lowe] nie prowadzi si¢. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga byé ewidencjonowane na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Charakter salda.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.




ZESPOE 2 — . ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw oraz

roszezen, a takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych i innych érodkow,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych =z
rozrachunkami i roszczeniami.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku

dochodzenia ich drogg sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do

sadu.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Funkcia konta.
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu

dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

N |

Lp. Tresé Konta

przeciwstawne

1 | Zaplata zobowigzan wobec dostawcow
130, 135, 139

2 | Naleznosci od odbiorcow i dostawcdw wynikajace z
290
prawomocnych tytutow egzekucyjnych, ktére nie podlegaja

zaliczeniu do dochod6éw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1. |Zobowigzania za dostawy i ushugi wynikajace z faktur czy
013, 080, 240, 401-

405, 409 , 851, 853

rachunkow




2. | Zobowiagzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek
za zwioke w zaplacie ‘ 71
3 | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu kar umownych.
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub 761
nieistotnych.
4 | Wptata naleznosci za zrealizowane dostawy i ushugi oraz zaliczek
od odbiorcow 139, 135
5 | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub 290

nieistotnych, na ktore dokonano odpisu aktualizujgcego

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia

naleznosci i zobowigzan wedhug poszczegdinych kontrahentow.

Charakter salda.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 223- ,,Roziiczenie wydatkéw budzetowych

Funkcja konta.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdow

budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programéw i projektow

realizowanych ze srodkow europejskich..

Typowe zapisy strony Wn konta 223, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1 |Zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki jednostki
130
2 | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan zrealizowanych
800

wydatkéw jednostki




Typowe zapisy strony Ma konta 223,,Rozliczenic wydatkéw budzetowych”

Lp. Trescé
Konta
przeciwstawne
[. | Wplywy $rodkdéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
130
wydatkow jednostki
I

Ewidencja analityczna

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.
Charakter salda:
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw otrzymanych na pokrycie

wydatkow jednostki, lecz niewykorzystanych do kofica roku. Saldo konta ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkéw pienieznych miewykorzystanych

do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Funkcia konta.

Konto 224 przeznaczone jest do ewidencji przekazanych przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i
posredniczace platnosci z budzetu $rodkow europejskich. Na koncie ewidencjonuje sie
dotacje przekazane do zakladéw budzetowych, instytucji kultury na dzialalno$é biezaca,
dotacje przekazane do innych jednostek samorzadu terytorialnego, szkét i przedszkoli
nicpublicznych, innym podmiotom w ramach pozytku publicznego. Dotacje przekazane do
instytucji kultury na dzialalno$¢ biezacg na koniec roku uznaje si¢ jako wykorzystane i
rozliczone. Dotacje dla pozostatych podmiotdow rozlicza si¢ na podstawie pisemnej informacji

przekazanej przez wydzialy merytoryczne.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”.

Lp. Tresé Konta

przeciwstawne

130

1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 1




Typowe zapisy strony Ma konta 224 Rozliczenie udzieionych dotacji budzetowych™

Lp. Tresc Konta

przeciwstawne

’_“.——'T_——_.*.a‘——‘
1. |Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong

810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania
L 130
3. |Przeksiggowanie na podstawie PK na koniec roku budzetowego
800

dotacji nierozliczonych, ktoére podlegaja przypisaniu na koncie

221

Ewidencja analityczna.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci

dotacji przekazanych poszczegdlnym podmiotom z jednoczesnym wyodrebnieniem
poszcezegolnych celow, na jakie dotacje zostaly przekazane.

Charakter salda.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych,

nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sa przez organ
dotujgcy do dochodéw budzetowych, ktore ewidencjonuje sie na koncie 221 — naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych. Dotacje przypisane uznaje sie jako rozliczone w roku

nastepnym a saldo przeksiggowuje sie¢ na konto 800 — fundusz jednostki.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Funkcja konta.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami zobowigzan podatkowych wlasnych
i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, takze
rozrachunkéw z tytubu VAT.




Foaans?d

Typowe zapisy strony Wa konta 225 | Rozrachunki z budzetami

LpW Tresé [—
Konta
przeciwstawne

1. mW z tytulu zobowiazan wobec budzetu finansowanych ze |
srodkow budzetowych (podatek dochodowy od oséb fizyeznych,
podatek VAT)

2. [VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych

130, 135, 139

) 201, 240
dostawcow (w przypadku jego bezposredniego rozliczania z

urzedem skarbowym)

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tresé

Konta

przeciwstawne
1. {Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od osdb
: 231

fizycznych

Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem

130, 135

T

130

VAT nalezny od sprzedazy wynikajacych z wystawionych faktur

i faktur korygujacych

Zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty

401-405, 409

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegdtowa do tego konta prowadzi¢ nalezy w taki sposéb, aby zapewnié
mozliwoéé ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wg kazdego rozrachunku odrebnie.
Charakter salda:

Konto moze mieé saldo Wn oznaczajgce stan naleznoscei oraz saldo Ma, ktére oznacza stan

zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.



Konto 229 —- ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Funkgja konta.
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych a w

szczegdlnoscei z tytuhi ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tresé ]
Konta
przeciwstawne
1. Przelewy skladek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen
|‘ Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do PFRON 130, 135
2. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach | -

wynagrodzen
3. | Przelew swiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen

' 130, 135

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™

gJ - Tres¢ 1
Konta
przeciwstawne
‘Naliczone sktadki placone przez pracodaweg na Fundwsz =~ | |
Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy 1 na PFRON 240, 405, 851, 853
. | Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przezg‘.T
pracownika, ktdre sa potracane z wynagrodzen l231
3. |Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu przewyzki wyptaconych | ]
$wiadczen ponad skladki na FUS i FP oraz zwrotu nadptat 130, 135
sktadek
I

Ewidencja analityczna.
Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje¢ analityczna zapewniajaca mozliwosc¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkoéw oraz podmiotéw, z ktdrymi s

dokonywane rozliczenia.



Charakter salda.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan 7 tytuhu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™
Funkcia konta.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy, umowy agencyjno-
prowizyjnej, uméw zlecenia 1 umdéw o dzielo oraz innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie 231 ksi¢guje si¢ przelewy wynagrodzen, wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika, warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych

zaliczanych do wynagrodzen i inne zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzef”

Lp. ] Tresé

Konta

przeciwstawne

rﬁ Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zagitkow chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych -
pokrywanych ze $rodkéw ZUS, oraz ujetych na listach plac:
ekwiwalentu pieni¢znego za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie
wiasnej odziezy roboczej, materialéw i narzedzi i innych 130,135,139

przelewem na konta pracownikow.

2. |Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:
- podatku dochodowego od 0sob fizycznych 225
- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spb&ecznych ptaconych 229

przez pracownikow z wiasnych srodkow
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240

- skladek i zwrotu pozyczek do pracownicze]j kasy

zapomogowo-pozyczkowe] 1 innych zobowigzan pracown. 234

- nie rozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw L240 B




- pozostatych zobowigzan pracowniczych

3. [Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tresc

—1._{ Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajace:

- koszty dziatalno$ci operacyjnej A

- koszty inwestycji ($rodkdéw trwatych w budowie)

- zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i mienia
gminnego

- sum na zlecenie

na podstawie listy wynagrodzen
3. |Naliczenie kosztow z tytutu naleznych pracownikom $wiadczen

rzeczowych dziatalno$ci operacyjnej dziatalnodci zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych i mienia gminnego funduszu

Ewidencia analitvezna.

|
2. |Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyptacane

—
Konta

przeciwstawne

-

404
080
851, 853

240
229

——]

401,404, 851, 853

]

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa na imiennych kartach wynagrodzen

poszczegolnych pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z

uwzglednieniem wymogow ustawy o rachunkowosci.

Imienne karty wynagrodzenn powinny byé prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie

podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych pracownika.

Ponadto do konta 231 palezy prowadzi¢ ewidencje szczegblows umozliwiajaca rozliczenie

list plac i ustalenie imiennych naleznosci od pracownikéw z

tytuhu nadptaconych

wynagrodzen oraz imiénnych zobowiazan z tytulu nie pobranych w terminie wynagrodzer.

Charakter salda.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,

np. z tytutu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyplaconych z gory wynagrodzen za



nast¢gpny okres, nadplaconych wynagrodzet: itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu

naliczonych, a nie wyplaconych wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Funkeija konta.

Konto 234 shizy do ewidencji nalezno$ci,roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuldw niz wynagrodzenia, np. naleznosei z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek,
z tytulu odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw oraz z tytulu
udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych a takze naleznosei od
pracownikow z tytulu niedoboréw 1 szkéd. Na koncie tym ksigguje si¢ réwniez zobowigzania
z tytulu ekwiwalentéw wyplacanych za uzywanie wlasnej odziezy, jezeli ich naliczenie nie
jest dokonywane na liscie wyplat wynagrodzen. Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach

obcych ujmuje si¢ w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. © Tresé
Konta
przeciwstawne
— _
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) wyplaconych
pracownikom 130, 135, 139
I
2. |Naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd 240
3. |NaleZnosci z?yt—ulu naliczonych odsetek od pozyczek 851

mieszkaniowych z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych

{(wymagalnych)
4. |Naleznosci z tytutu roszezen zasadzonych na rzecz jednostki

290

. . . %ﬁﬂﬂ,——‘»—'_‘“’m‘«“—“ﬁ
5 |Dodatnie réznice kursowe od zwréconych zaliczek w walutach 750
obcych 1 od naleznosci
]

"6 |Naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen | 135
socjalnych L




Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne
|

1. |Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych

Srodkow koszty:

a) dziatalnosci operacyjne] 401-405, 409
b) inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 080

¢) dziatalnos¢ funduszy specjalnego przeznaczenia 851, 853

2. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz pokrycie

LnaleZnos’ci od pracownikow z pozostatych tytutow: 130, 135,139
3, | Splata udzielonych pracownikom pozyczek z zaktadowego iz T T
funduszu $wiadczen socjalnych N
H Naleznosci od pracownikoéw potracane na liscie wynagrodzen 1231

5 |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z umorzeniem | 290

oraz odpisaniem naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych

6 |Ujemne r6znice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w 751

walutach obcych i od naleznosci

7 | Wplyw na rachunek zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych | 240

odsetek od udzielonych pozyczek
“ Skicrowanie roszczen do sadu

Ewidencja analityezna.
Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng imienna dla poszczegdlnych

pracownikow ze wskazaniem tytuddw rozrachunkéw.

Charakter salda.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci i roszezen, a

saldo Ma wykazuje stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Funkcija konta
Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe, jak 1 zagraniczne nalezno$ci i roszczenia

oraz zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 201-234, a ponadto rozliczenia

niedoborow i szkod.



Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim powstale naleznosei i roszczenia oraz powstate

zobowigzania.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na
201,234

zlecenie lub sum depozytowych

T T 11 11 1 71e1 » 1~ 1 - - r—’_——'ﬁ
2. | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen
229
wyplacanych z sum na zlecenie
3. | Zwrot wadiéw, kaucji oraz nalezytego wykonania umowy
139

’{

4 [Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z zfss

851
osobom niebedacych pracownikami
]
5. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedacym
135

pracownikami

6. | Wyplacone zaliczki na inwestycje

7. | Ujawnione niedobory i szkody

8. |Kompensata nadwyzek z niedoborami

9. | Splata zaciagnictych zobowigzan
10. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomylkowych uznan bankowych | 130, 135, 139

130, 135

11. | Naleznoéci z tytutu niedoboréw 1 szkdd
12. | Zasadzone nalezno$ci /koszty post¢powania 1 odsetki/ 290

13 |Pozyczki z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i odsetki | 130

od pozyczek potracone na listach ptac przekazane na rachunek

z1ss

S S —

14 E’ozostale potracenia z list plac 130
15 | Roszczenia sporne 234,201, 231




Typowe zapisy strony Ma konta 240 , Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych
(wadia, zabezpieczenia): 139

2. | Zobowigzania z tytutu potracenh dokonanych na listach ptac na 231

rzecz innych niz budzet jednostek

3. | Wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS 135

4. | Ujawnione nadwyzki $rodkéw trwalych umarzanych stopniowo 011, 013

oraz pozostatych srodkdéw trwatych w uzywaniu

5 |Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 135, 139

6 | Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pieni¢znymi z | 139
tytulu oprocentowania obcych srodkéw pienigznych na rachunku

bankowym

7 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z roszczeniami | 290

oddalonymi przez sad — koszty postgpowania i odsetki

8 | Oprocentowanie srodkéw na rachunku sum depozytowych i sum | 139

na zlecenie

9 | Umorzenie naleznosci przedawnionych lub nieistotnych 761

Ewidencja analitvezna.

Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wg jednostek i 0s6b z uwzglednieniem
tytutdéw poszczegélnych rozrachunkdw, roszezen i rozliczen oraz zakreséw dziatalnosci, z
ktorymi sa zwigzane.

Charakter salda.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci 1 roszczen, a

saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosei”
Funkcija konta

Na koncie 290 ewidencjonuje si¢ odpisy aktualizujace naleznosci.




Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznogei”

=

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z umorzeniem 201, 234, 240

oraz odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub nieSciggalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Warto$c odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe 761, 851, 853
2. | Zasadzone naleznosci — koszty postgpowania 1 odsetki 201, 234, 240

Ewidencja analityczna.

Ewidencje analityczna do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od
poszczegdlnych naleznosci.

Charakter salda.

Konto 290 nioze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych

naleznosci oraz warto$é odsetek naleznych a niezaplaconych do dnia bilansowego.

ZESPOY, 3 — . MATERIALY I TOWARY?”

Konta zespotu 3 przeznaczone sa do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow obrotowych w

postaci materiatéw — konto 310.
Na kontach zapasoéw ewidencjonuje si¢ whasne materialy przechowywane w magazynach
zarowno wlasnych, jak i obcych a takze warto§¢ materialdéw ksiggowanych w cigzar kosztéw

bezpoérednio po zakupie, ale nie zuzytych do dnia inwentaryzacii.

Konto 310 — ,,Materialy”
Funkcija konta
Konto 310 shuzy do ewidencji wlasnych zapasow materialow.

Ustala sie, iz w urzedzie warto$§é wszystkich zakupionych materiatéw obcigza od razu koszty.

Rezygnuje si¢ z ewidencji magazynowe].



Typowe zapisy strony Wn konta 310 , Materialy”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przych6d materialow z zakupu od zewnetrznych dostawcﬁw 130, 201
2. | Zwrot materialéw wydanych do dziatalnoéci eksploatacyjnej oraz | 400, 080
inwestycji
3. | Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu 401
rozliczeniowego wartosS¢ materiatow, ktore byly rozchodowane, a
nie zostaly zuzyte
Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materiaty”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. |Rozchéd z magazynu materialéw przeznaczonych do zuzycia w | 401, 080
dzialalnos$ci eksploatacyjnej oraz w dzialalnosci inwestycyjnej
2. | Materialy nicodptatnie przekazane 761

Ewidencja analityczna.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegélows dostosowang do potrzeb gospodarki

matenatowej i obowiazujgcej sprawozdawczosci, a jednoczesnie umozliwiajgca rozliczenie

0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Ewidencje ilosciowa dla poszczegdlnych materialéw w magazynie prowadzi si¢ na kartach

ilosciowych.
Charakter salda.

Konto 310 moze wykazywacé saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ zapasdéw matenialow w

magazynach.

ZESPOY, 4 — , KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji:

1) kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia,




2) naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i

prawnych.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Funkcja konta.
Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwalych i

warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. |Naliczone odpisy amortyzacyjne
071
Typowe zapisy strony Ma konta 40{ ,,Amortyzacja”
Lp. Tresc
: Konta
przeciwstawne
1 | Zmnigjszenie odpiséw amortyzacyjnych
071
2 | Przeniesienia rocznej sumy kosztow amortyzacji
860

Charakter salda.
Konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢ kosztow amortyzacji

naliczonej w ciggu danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Funkcja konta.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalno$ci

podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.



Na koncic tym ujmuje si¢ w szczegdlnodcei: poniesione koszty zakupu materialéw biurowych,
map, opalu, wyposazenia, paliwa, cze$ci do maszyn i urzadzen, energii oraz zmniejszenia

poniesionych uprzednio KoSztow.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do konta 401 — ,.zuzycie materiatéw 1

energii’:

§ 421 — zakup materiatéw 1 wyposazenia

§ 422 — zakup $rodkoéw zywnosci

§ 423 — zakup lekdéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobojczych
§ 424 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

§ 426 — zakup energii

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii
130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materiatéw i energii 860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytufu zuzycia materiatéw i
energii 201

Ewidencia analityczna.

Do konta 401 nalezy prowadzié ewidencje szczegdlowa wedlug podziatek klasytikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb




umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Charakter salda. '

W koncu roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 402 — ,,Ushugi obce”
Funkcja konta.
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci: ustugi remontowe, naprawcze, konserwatorskie,
spedycyjne, transportowe, przewozu pracownikow, o ile koszty te nie sa wliczone do kosztéw
podrézy shuzbowych, ushigi pocztowe, bankowe, pralnicze, Iacznosci, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czysto$ci i wywozu Smieci,
zdrowotne, kominiarskie, usthugi w zakresie badania technicznego pojazdéw, ushugi
reklamowe, dotyczace ogloszen, obwieszczen, ustugi komunalne i mieszkaniowe, ustugi z
tytutu najmu i dzierzawy, ustugi dostepu do Internetu, thumaczenia, ustugi z tytutu leasingu
operacyjnego, oraz zmniejszenia kosztéw wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 402 — ustugi obce™:
§ 427 — zakup ustug remontowych

§ 428 — zakup ustug zdrowotnych - Zlobek

§ 430 — zakup ushug pozostatych

§ 434 — zakup ustug remontowo-konserwatorskich

§ 435 — zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 436 — oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej

publicznej sieci telefonicznej

§ 437 - oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefoniczne)
§ 438 -- zakup ushig obejinujgcych thumaczenia
§ 439 - zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

§ 440 — optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe



Typowe zapisy strony Wn konta 402 | Uslugi obce”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Poniesione koszty ustug obcych
130,201, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Ustugi obce”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy kosztéw amortyzacji
860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytuhu ushug obeych
201

Ewidencja analityczna.

Do konta 402 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planoxifania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Funkcja konta.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomos$ci i1 podatku od $rodkow transportowych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 oplaty administracyjnej..

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegbélnosci: podatek akcyzowy, od nieruchomosci, od

srodkéw transportowych, od czynnosci cywilnoprawnych, oplaty z tytulu korzystania za




srodowisko, oplaty na rzecz PFRON, optaty skarbowe, notarialne, sadowe, administracyjne,
za zajecie pasa drogowego oraz zmniejszenia podatkow i optat o charakterze kosztowym.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 403 — ,,Podatki i oplaty™:

§ 285 — wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow z
podatku rolnego

§ 414 — wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

§ 443 -- rozne oplaty i sktadki

§ 448 — podatek od nieruchomosci

§ 450 — pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego

§ 452 — oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

§ 453 —podatek od towardw 1 ushug (VAT)

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,.Podatki i oplaty”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Poniesione koszty z tytulu podatkéw i oplat
130, 201, 225
Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki 1 oplaty™
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy kosztéw amortyzacii
860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu podatkéw i oplat
201, 225

Ewidencja analityczna.

Do konta 403 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdar budzetowych Iub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860.




Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Funkcja konta.

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi
przepisami.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci: wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
wynagrodzenia  bezosobowe,  wynagrodzenia  agencyjno-prowizyjne,  dodatkowe
wynagrodzenie roczne, nagrody charakterze szczegolnym, jesli odprowadzamy od nich
sktadki na ubezpieczenie spoleczne i podatek dochodowy od oséb fizycznych, koszty
zmnigjszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do konta 404 — ' Wynagrodzenia™:

§ 304 — nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen

§ 401 — wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 404 — dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 410 — wynagrodzenia agencyjno prowizyjne

§ 417 — wynagrodzenia bezosobowe

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Kwota naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto tj. bez potracen z réznych tytutow 231
dokonywanych na listach plac.
Typowe zapisy strony Ma konta 404 , ' Wynagrodzenia”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow amortyzacji
860
2 | Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen 231




Ewidencia analityczna.

Do konta 404 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Charakter salda. o

W koncu roku saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Funkcja konta.

Konto 405 stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci: naliczone koszty ubezpieczen spolecznych
pracownikéw i podopiecznych, réznych s$wiadczen wyplacanych pracownikom, ale
niczaliczanych do wynagrodzen, odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen spolecznych,
sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON, wydatki wynikajace z przepiséw dotyczacych
bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te §wiadczenia, ekwiwalenty za pranie
odziezy roboczej wykonywane przez pracownikoéw, warto$¢ umundurowania, jesli obowiazek
jego noszenia wynika z obowiazujgcych ustaw oraz zmniejszenia uprzednio naliczonych
kosztow.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do konta 405 — ,Ubezpieczenia
spoleczne 1 inne $wiadczenia™:

§ 302 —wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

§ 311 — swiadczenia spoleczne

§ 411 — sktadki na ubezpieczenia spoleczne

§ 412 — sktadki na Fundusz Pracy

§ 413 — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

§ 414 — wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

§ 444 — odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

§ 428 — Zakup ushug zdrowotnych



Typowe zapisy strony Wn konta 405 [ Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia”

Lp. Treséc
Konta
, przeciwstawne
1. | Poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i §wiadezen
229
narzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen
2 | Wartoséé przelanych lub naliczonych odpiséw na zakladowy
. 130, 240
Fundusz Swiadczen Socjalnych
3 | Oplaty za udziat w szkoleniach, konferencjach
130,201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Lp. Tres$é
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy kosztow amortyzacji
860

2 | Zmniejszenie kosztow z tyluhu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikdéw i 0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawic umowy o prace, umowy o dzieto i

innych umdw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen

Ewidencia analityczna.

201, 240, 851, 853

Do konta 405 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.
Charakter salda.

W koticu roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.




Kouto 469 — ,,Pozoestale kosziy rodzajowe
Funkcia konta.

Konto 409 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikoéw do celéw stuzbowych, koszty krajowych 1
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosei
finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosei: koszty ryczaltow dla pracownikdéw za uzywanie
samochodow prywatnych do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadku przy
pracy, ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wlasnej odziezy, koszty szkolen
pracownikow nieb¢dgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej, stypendia dla ucznidw,
stypendia rézne, inne formy pomocy dla ucznidéw, diety dla radnych i czionkéw komisji
dziatajacych przy organach administracji publicznej oraz zmnigjszenia kosztow uprzednio
pomesionych.

~ Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do konta 409 — ,Pozostale koszty
rodzajowe”:

§ 304 — nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen

§ 303 —rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

§ 324 - stypendia dla ucznidw

§ 325 — stypendia ré7ne

§ 326 — inne formy pomocy dla uczniéw

§ 441 — podréze shuzbowe krajowe

§ 442 — podrdze stuzbowe zagraniczne

§ 443 — rdzne oplaty i sktadki

§ 470 — szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne

1. | Poniesione koszty dziatalnosci podstawowej, ktore nie

130, 201, 240, 234
kwalifikujg sie¢ do ujecia na kontach 400-405




Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy kosztow amortyzacji
860

2 | Zmniejszenie kosztéw dziatalnoécei podstawowej, ktdre nie
130, 201, 240, 234

kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405

Ewidencja analityczna.

Do konta 409 nalezy prowadzic¢ ewidencje szczegdtowa wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych iub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.

ZESPOE. 7 — . PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespotu 7 przeznaczone sa do ewidencji przychodéw 1 kosztow z tytulu sprzedazy

produktéw, towarow, przychodéw i kosztow operacji finansowej oraz pozostatych

przychodow i kosztéw operacyjnych a takze podatkéw nieujetych na koncie 403.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Funkcja konta.
Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow
finansowych 860




2 | Ujemne roznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w
walutach obcych 1 0d naleznoscei 234
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Oprocentowanie wlasnych srodkéw na rachunkach bankowych 10
2 | Dodatnie réznice kursowe od zwrdconych zaliczek w walutach
obcych i od naleznodei 234
3 |Odsetki za zwloke w zaplacie naleznosel
130
4 | Przeniesienie na koniec roku osiagni¢tych kosztow operacji
finansowych 860

Ewidencja analitvezna.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrecbnienie przychoddéw finansowych,
powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzagdzenia
planéw i sprawozdan finansowych oraz do analizy wykonania tych planow.

Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Funkcja konta,

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnoscei: odsetki od zaciggnigtych kredytéw i1 pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje, ujemne

roznice kursowe oraz korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty finansowe.



3 VPR U -1 s T W P S ”
1'ypowe Zapisy strony Wi konta 75 ,,l\USZt}' finansowe

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Splata odsetek od kredytow i pozyczek
130
2. | Zaptacone odsetki od zobowigzan
130
3. | Zapfata kar i odsetek dostawcom
130
4. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddéw
860
finansowych
5 |Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w ‘
234
walutach obcych 1 od naleznosci
Typowe zapisy strony Ma konta 751 , Koszty finansowe”
| Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych kosztdw operacji
860
finansowych

Ewidencja analitvczna.

Ewidencja analityczna do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych..
Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Funkcja konta.
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig

jednostki.



Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnodci: zaplacone kary, odszkodowania, odpisane,
przedawnione, umorzone i nieéciggalne naleznosci, nicodplatnie przekazane Srodki obrotowe

oraz korekty zmnigjszajgce zaksiggowane uprzednio pozostale koszty operacyjne.

" Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tresé¢
Konta
przeciwstawne
1. | Odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci
201, 240
2. | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe
290

3. | Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania 1 koszty
. 130, 201, 225, 234,
postgpowania spornego.

240
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztow operacyjnych 860

Ewidencja analityczna.

Ewidencj¢ szczegotows do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania kontroli,
sprawozdawczosci 1 analizy z uwzgl¢dnieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Charakter salda.
W koncu roku sumg¢ pozostatych kosztéw operacyjnych przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 — »FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY™”
W zespole 8 wystepuja konta stuzace ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z

budzetu, rezerw 1 rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.




Funkcja konta.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego — przeksiegowanie w
roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania 860
2 | Przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych oraz §rodkéw budzetowych wydatkowanych 810
na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych (od
data 31 grudnia)
3 | Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych srodkow
trwatych otrzymanych nicodptatnie na podstawie decyzji 071
wiasciwego organu
4 | Wartoé¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych ot
5 | Warto$¢ nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych (wartosé
meumorzona) oraz inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) 011, 080

6 | Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych w

zwiazku z aktualizacjg ich wartoéci poczatkowe]

7 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie $rodkoéw 071
trwatych od innych jednostek i zaktadow budzetowych
wykonujacych uprawnienia wlascicielskie (przyjetych w

dotychczasowej wartosci poczatkowej)

8 | Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej §rodkéw trwatych na skutek | 011

zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto)

9 |Roznice z aktualizacji §rodkéw trwatych 011

10 | Wyksi¢gowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje | 080

($rodki trwate w budowie)




11 | Przeksiegowanie na podstawie PX na koniec roku budzetowego
dotacji nierozliczonych, ktére podlegajg przypisaniu na koncie 224
221 '

Typowe zapisy strony Ma konta SOOK,,Fundusz jednostki”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne

1. | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego - przeksiggowanie w
roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania 860

2. | Wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycjl. 810

3 |Przeksi¢gowanie zrealizowanych wydatkdéw budzetowych na
podstawie sprawozdan finansowych — rocznych 130

4 | Otrzymane nicodplatne z tytutu darowizny srodki trwale oraz
warto$ci niematerialne 1 prawne (w wartosci wynikajacej z 011, 020, 080
wyceny), inwestycje (koszty wykazane w dowodzie
przekazujacego lub wg wyceny)

5 | Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych oraz 011, 080, 020
zaktadéw budzetowych srodkdw trwatych (wartosé
dotychczasowa brutto), inwestycji, warto$ci niematerialne i
prawne umarzane stopniowo

6 | Zwickszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek | 011
zarzadzone] wyceny (warto$¢ brutio)

Ewidencja analitvezna.

Ewidencje szczegéltowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Charakter salda..

Konto 800 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.




Kounto 810 - ,,Dotacje budietowe, platnsici z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodkow z budietu na inwestycje”

Funkcja konta

Konto 810 wystepuje w jednostce budzetowej 1 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych,

platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje dla zakladow

budzetowych oraz na cele wskazane w ustawie o finansach 224

publicznych, ktdre na podstawie odrgbnych przepisoéw zostaty

uznane za wykorzystane lub rozliczone.

2. |Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) wlasnych jednostki 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéow

europejskich oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji
800

przekazanych i wydatkoéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji

jednostki budzetowe;j.

Ewidencja analityczna.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢é wg jednostek, ktérym dotacje

przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podzialek klasyfikacji budzetowej

wydatkdéw.
Charakter salda.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.



Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszeni zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. Tresé¢
Konta
przeciwstawne
1. | Koszty poniesione z prowadzong przez jednostke dziatalnoscia
socjalng 135
2. | Koszty poniesione z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS
234,240
3. | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe funduszu 200
4 | Doptaty do wypoczynku organizowanego przez pracownikow we
wlasnym zakresie 234

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczeh socjalnych”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1.  Wplyw érodkéw na rachunek ZFSS
135
2. | Odsetki bankowe naliczone od srodkow zakladowego funduszu
135
$wiadczen socjalnych
3. |Przypisanie odsetki od pozyczek udzielonych na cele
. . 234,240
mieszkaniowe
4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci watpliwe
290
funduszu
5 | Odptatnosé pracownikéw za swiadczenia socjalne
135, 234, 240




Ewidencia analityczna.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie stanu oraz

zwickszefi i zmniejszen ZFSS a takze wysoko$¢ poniesionych kosztéw i wysokosé

uzyskanych przychodow.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci socjalnej w niewielkich rozmiarach lub korzystania

wylacznie z ustug innych specjalistycznych jednostek, ewidencje szczegétowa moZna

ograniczy¢ do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do potrzeb wewnetrznych

w zakresie planowania i gospodarowania srodkami tego funduszu oraz uktadu sporzadzanej

sprawozdawczosci.

Charakter salda.

Konto 851 moze wykazywaé tylko saldo Ma, ktore oznacza stan zakladowego funduszu

socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

Konto 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Funkcja konta.

Konto 853 shuizy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszefi funduszy celowych

stanowigeych wyodrebnione rachunki bankowe, ktorymi dysponuje urzad jako jednostka

budzetowa a takze stanu zwickszen lub zmniejszen mienia gminnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Lp. Tres¢

Konta

przeciwstawne

1. |Koszty dziatalnodci obeigzajace mienie gminne sfinansowane
oraz uj¢te jako zobowigzania z tytutu: dostaw i ustug,
wynagrodzen, sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

rozrachunkéw z budzetami, pozostatych rozrachunkow

135, 201, 231, 229,
225,240




S hael a4 *
Lp Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Wptywy na rachunek bankowy $rodkéw za sprzedaz drzewa z
lasu wiejskiego tzw, mienia gminnego 135
2. | Oprocentowanie srodkéw znajdujacych sie na rachunku
bankowym 135

Ewidencja analityczna.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego funduszu oraz mienia gminnego wg
pozycji planu finansowego. -
Charakter salda.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz mienia gminnego.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Funkcija konta.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stroniec Wn konta 860:
1) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie 400-405 i 409,
2) pozostate koszty operacyjne w korespondencji z kontem 761

3) koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

1) przychody finansowe w korespondencji z kontem 750

>

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | W koncu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztow dziatalnosct (wedhug 401-405, 409
rodzaju) 400
- przeniesienie kosztow amortyzacji 751




T

- przeniesienie kosziéw operacji finansowych

~J
N
—

- przeniesienie pozostalych kosztow operacyjnych

2. | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto} | 800

za rok ubiegty (pod data przyjegcia sprawozdania finansowego)

3

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’

Lp. Tresé
: Konta

przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800

rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Charakter salda.
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.
W roku nastepnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki™.

1. KONTA POZABILANSOWEL.

Plany finansowe

Jednostki budzetowe sa zobowigzane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych

danych dotyczacych plandéw finansowych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto shizy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronic Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw dysponenta srodkow budzetowych,




N3 stronie Wn konta 980 ksigguje sig kwoty zatwierdzonege planu finansowego wydatkdw

oraz jego zmiany z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmnigjszenia Zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sig:

e warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw

e warto$§¢ planu wydatkow niewygasajacych, ktére ujgto w planie do realizacji w roku
nastepnym

e wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Wszystkie te dane ewidencjomuje si¢ w szczegotowosci planu finansowego wydatkow tj. wg

podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow

jednostek budzetowych. -

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw jednostki. Na koncie tym ksigguje si¢

rowniez rozliczenie z wykonania wydatkéw niewygasajacych 223/800 sporzadzajac

sprawozdanic Rb-28NW- miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow,

ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig¢:

e rOéwnowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byty
zatwierdzone w planie na dany rok

e warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub
wygastych

Ewidencja szczegélowa do konta 981 prowadzoma jest w podziatkach klasyfikacji

budzetowe;j.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie

Dla ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych w planie finansowym
jednostki wprowadzono konta bilansowe.

Na kontach bilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont

wystepujace na koniec roku nie ujmuje si¢ w bilansie.



7a zaangazowanie odpowiada kierownik iednostki, poniewaz dysponuje on $rodkami i jest

odpowiedzialny za catosé¢ gospodarki finansowej jednostki.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku bieiqcego”

Funkcja konta
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w

planie finansowym jednostki danego roku budzetowego.

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” — strona Wn
Lp.

Tresé

1. |Rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budZetowych

2 | Réwnowarto$é¢ zaangazowanych wydatkdw, kidre beda obcigzaty wydatki roku

nastepunego.

998 ,,Zaangazowanic wydatkéw budzetowych roku biezacego™ — strona Ma
Lp.

Tresé

1. | Zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umdw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow budzetowych w roku

biezacym.

Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej planu finansowego.

Charakter salda.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Funkcja konta

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygastych wydatkdéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.



Tresc

1. | Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, a obeigzajgeych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy

wydatkoéw niewygasajgcych przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” — strona Ma
Lp.

Tresé¢

1. | Wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.

Ewidencija analityczna.

Ewidencja szciegélowé do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej

planu finansowego.

Charakter salda.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
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