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Zarzadzenie nr...!./Z(}ll
Burmistrza Gostynia

z dnia .2, YaveR LU » -

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 11/K/2011Burmistrza Gostynia z 2 lutego 2011 r. w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gostyniu.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz.U. 2 2001 r. nr 142,poz.1591 z pdZniejszymi zmianami) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustalam nowa tre$¢ zatacznika nr 1 - wykaz stanowisk pracy w urzedzie.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowl Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2011 r.

BURMISTRZ

mgr Y%Seiyéf"zy Kulck



ZAYACZNIKNR 1
WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE

§ 1.
Ustala sie podziat stanowisk pracy w poszczegolnych komorkach organizacyjnych
Urzedu:
1)Burmistrz - 1 etat;
2)Zastepca Burmistrza - 1 etat;
3)Sekretarz, Naczelnik Wydziahi Organizacyjnego - 1 etat;
HHWydziat Finansowy - 13 etatéw:
a) skarbnik, naczelnik Wydzialu Finansowego,
b) gléwny ksicgowy urzedu, zastepca skarbnika
¢) stanowisko ds. planowania 1 analiz,
d) stanowisko ds. ksicgowosci budzetowej 1 pozabudzetowe],
e) stanowisko ds. ptacowych,
f) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej;
Referat Dochoddow:
g) kierownik referatu,
h) 2 stanowiska ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych,
i) 3 stanowiska ds. ksiegowosci podatkowej,
i) stanowisko ds. rozliczen 1 informacji.
5)Wydzial Organizacyjny — 12,75 etatu (w tym 1,75 etatu pracownikéw pomocniczych i
obshugi):
a) kierownik biura organizacii i kadr,
b) stanowisko ds. kadrowych,
¢) stanowisko ds. administracyjnych
d) stanowisko ds. zamdéwien publicznych,
¢) stanowisko ds. kontroli wewngtrznej,
f) stanowisko ds. informatyki (1,5 etatu),
2) stanowisko ds. obstugi interesantow,
h) stanowisko ds. obstugi sekretariatu (1,5 etatu),
i) stanowisko ds. Biura Rady Miejskigj (1,5 etatu),
1) radca prawny (0,5 etatu),
k) archiwista (0,75 etatu)



I} wozny,

6)YWydzial Rozwoju 1 Inwestycji- 12 etatow:
a. naczelik wydzialu,
b. zastepca naczelnika wydziatu,

4 stanowiska ds. inwestycji,

o o

stanowisko ds. inwestycji z udzialem srodkéw funduszy pomocowych;
e. 3 stanowiska ds. planowania przestrzennego,
f. stanowisko ds. ochrony $rodowiska,
g. stanowisko ds. planowania 1 koordynacji inwestycji.
7YWydzial Mienia Gminy i Rolnictwa - 11 etatéw ( w tym 2 etaty pracownikow obstugi):
a) naczeinik wydziaiu,
b) zastepca naczelnika wydziatu,
¢) stanowisko ds. nietrwalego rozdysponowania mienia,
d) stanowisko ds. nabywania i uzytkowania wieczystego,
¢) stanowisko ds. zbywania mienia komunalnego 1 optat adiacenckich,
f) 2 stanowiska ds. gospodarki komunalnej,
g) stanowisko ds. lokalowych,
h) stanowisko ds. rolnictwa,

i) 2 stanowiska robotnikéw gospodarczych.

8)Wydziat Oéwiaty i Spraw Spotecznych - 4 etaty:
a) naczelik wydziatu,
b) pelomocnik ds. profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych oraz
przeciwdziatania narkomanii,
¢) stanowisko ds. oswiaty 1 zdrowia,

d) stanowisko ds. spotecznych i wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi,

9YWydziat Spraw Obywatelskich - 8,5 etatu:
a) naczelnik wydzialu, petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
b) stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej,
¢) stanowisko ds. obronnych (0,5 etatu),
d) stanowisko ds. dziatalnosci gospodarcze;;

e) 3 stanowiska ds. ewidencji ludnosei i dowodow osobistych;



Referat Urzedu Stanu Cywilnego:
f) kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
g) zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

10)Komenda Strazy Miejskigj - 6 etatow:
a. komendant Strazy Miejskiej,

b. 3 stanowisk - straznik strazy miejskiej;

11)Biuro Promocji - 4 etaty:
a) kierownik biura, rzecznik prasowy urzedu,
b) stanowisko ds. promocji i rozwoju,
¢) stanowisko ds. informacji i kontaktéw zagranicznych,
d) samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych.

12) Audytor wewngtrzny — 1 etat.

§ 2.
Zestawienie obsady etatowej Urzedu:
1) administracja - 71,5
a) burmistrz - 1
b) zastepca burnustrza - 1
¢) sekretarz - 1
d) skarbnik -
e} glowny ksicgowy urzedu
f) naczelmk wydziatu

g) zastgpca naczelnika

h) kierownik referatu

1
1
4
2
1
1) kierownik biura 2
1) kierownik USC - 1
k) zastepca kierownika USC- 1
I) audytor wewnetrzny - 1
m) komendant Strazy Miejskiej 1
n) straznik Strazy Miejskiej 5
0) pracownicy administracji 48,5

2) pracownicy obshugi- 3



3) pracownicy pomocniczy

4) ogblem etatow

0,75
75,25



Uzasadnienie

do zarzadzenia nr Aﬁll’ﬂ( 2/ 1
z dnia. .. 20 VmBUR. 2 e

Ustalenie nowej tresci zatacznika nr 1 wykaz stanowisk pracy w wrzedzie wynika
potrzeby dostosowania organizacyjnego do zadan spoczywajgcych na Wydziale
Organizacyjnym, Biurze Organizacji 1 Kadr.

Konieczne stato si¢ rozdzielenie czynnosci 1 zadaf przypisanych do  stanowiska
administracyjnego od stanowiska archiwisty. Nowa instrukcja kancelaryjna, jednolity
rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. rozszerzyla
zadania zwiazane z prowadzeniem archiwéw. W zwigzku z tym konieczne stalo si¢
wydzielenie odrebnego stanowiska pomocniczego w wymiarze 0,75 etatu.

BURMISTRZ

mgr 'é.\JeM



