Zarzadzenie nr. /Hg{ M/ 2074
Burmistrza Gostynia

w sprawie: wskazania sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim
w Gostyniu. '

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.].
DzU. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 ze zmianami) w zwiazku z § 1 ust. 3 zalgcznika nr 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie insirukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam, iz tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest
podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Migjskim w Gostyniu.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do zarzadzenia nr A ?"/ #2071

Burmistrza Gostynia

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych konieczne jest okredlenie systemu
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Miejskim w
Gostyniu. Proponuje si¢ utrzymanie systemu tradycyjnego z mozliwodcia wykorzystania
narzedzi informatycznych do wspomagania procesu obiegu dokumentacji.
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