Zarzadzenie nr 20/K/2011
Burmistrza Gostynia

Z dnia 4 kwietnia 2011 r.

w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryinych w Urzedzie Miejskim w
Gostyniu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
DzU. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 ze zmianami) w zwigzku z § 2 ust. 2 zatacznika nr 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwdéw zakladowych (Dz. U. nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1 W celu biezacego nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego
zaktadania spraw 1 prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w osobie Pani Aliny Wiatrowskiej.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Seckretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do zarzadzenia nr 20/K/2011
Burmistrza Gostynia

z dnia 4 kwietnia 2011 r.

Na podstawie rozporzgdzenia Rady Mimstrow z 18 stycznia 2011 1. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych konieczne jest wyznaczenie
koordynatora czynnosci kancelaryjnych do biezacego nadzoru nad czynno$ciami
kancelaryjnymi.
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