Zarzadzenie Nr 29/K/2011
Burmistrza Gostynia
z dnia 1 czerwea 2011 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 10 /K/2011 Burmistrza Gostynia z dnia 20 stycznia 2011 roka w
sprawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Gostyniu, jako jednostki budzetowe;.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2009 roku, Dz. U. Nr 152, poz.1223 ze zmianami) 1 ustalef zawartych w art.
40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz.
1240 ze zmianami) oraz w oparciu o:

1. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie: szczegélowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128 poz. 861), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem™.

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 10 /K/2011 Burmistrza Gostynia z dnia 20 stycznia 2011 roku w
sprawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Gostyniu, jako jednostki budzetowej wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. W § 2 ust. 3 zalgeznik nr 3 w sprawie zasad rachunkowosci 1 zakladowego planu kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego otrzymuje nowe brzmienie,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W § 2 ust. 3 zatacznik nr 4 w sprawie zakladowego planu kont dla wydatkdéw otrzymuje

nowe brzmienie, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu Urzedu oraz
Kierownikowi Referatu Dochoddw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

URMISTRZ
£, W

mir aflz Jerzy Kulak



Zatgeznik Nr 1

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH DLA ORGANOW
PODATKOWYCH

Zasady rachunkowosci i zaktadowy plan kont dla organéw podatkowych w zakresie ewidencji
podatkow i oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych, uzupetniony o plan kont dla
urzedu, jako jednostki budzetowej, przyjete =zasady kwalifikacji zdarzen oraz zasady

prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksiegi gldwne;.

1. Zasady rachunkowos$ci i plan kont w Urzedzie Miejskim w Gostyniu ustalajg prowadzenie
ewidencji ksiggowe] podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
realizowanych przez organy podatkowe, kontrole terminowosci ich realizacji, likwidacje
nadplat oraz rozliczanie inkasentow.

2. W Urzgdzie Miejskim w Gostynju‘i‘achunkowoéé podatkow, oplat oraz nieprzypisanych
naleznoéci budzetowych prowadzi ,referat dochoddéw” w wydziale finansowym.

3. Dochody Urzedu z tytulu podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznodci budzetowych
realizowanych przez organy podatkowe ewidencjonowane sa na wyodr¢gbnionym
rachunku bankowym.

4. Do przychodow Urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (dochody te wplywaja na wyodrebniony rachunek
organu) nicujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych
np. dotacje, subwencje, udzialy w podatku dochodowym od os6b ﬁzyczhych.

Dla zaewidencjonowania tych wptywdéw w ksiggach rachunkowych Urzedu shuzg konta:

» konto 222 — rdzliczenie dochoddéw budzetowych |

» konto 720 — przychody z tytulu dochoddéw budzetowych

» konto 800 — fundusz jednostki

» konto 860 —wynik finansowy

Dochody budzetu nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych ewidencjonuje si¢ w ksiqgachr rachunkowych urzedu na koniec kazdego
miesigca, za wyjatkiem dochoddéw przekazywanych przez Urzgdy Skarbowe, na
podstawie polecenia ksiggowania ,,PK”, sporzadzonego przez Skarbnika i przekazanego

jednostce budzetowej celem zaksiggowania.



Przyktad zaewidencjonowania dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych

samorzgdowych jednostek budzetowych w ksiggach rachunkowych Urzegdu:

> ,,PK”> sporzadzone przez Skarbnika i przekazane do zaewidencjonowania w ksiggach
rachunkowych Urzedu
Wn222 Ma720

» przeksiggowanie zrealizowanych dochodoéw

Whn 800 Ma222

Wn 720 Ma860
Wszelkie korekty dochodow przeprowadzone w ksiegach rachunkowych organu na koncie
901 - dochody budzetu np. z tytulu zwrotu dotacji, z tytulu dochodéw, ktore jednostka
samorzadu terytorialnego otrzymuje w roku nastepnym a zaliczane sg do dochodéw roku
ubieglego, skutkujg odpowiednia korekta na koncie 720 — przychody z tytulu dochodow
budzetowych. Podstawa zapisu korekty jest polecenie ksiegowania ,,PK” sporzadzone
przez Skarbnika i przekazane do Urzg¢du jako jednostki budzetowe;j.
. Podstawa sporzadzania zbiorczego sprawozdania Rb-278 sa ksiegi rachunkowe budzetu
(organu). Urzad jako jednostka budzetowa sporzadza sprawozdanie jednostkowe Rb-278.
. Dochody budzetowe opodatkowane podatkiem od towarow i ustug VAT zalicza si¢ do
dochoddw budzetowych w kwocie brutto a podatek VAT odprowadzony na rachunek
urzedu skarbowego zmniejsza dochody budzetowe.
. Naleznoéci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz
tych jednostek.
Naleznoséci realizowane przez samorzgdowa jednostke budzetowa na rzecz innych
jednostek budzetowych c¢zy budzetéw ewidencjonuje si¢ na wilasciwym koncie
rozrachunkowym jako zobowiazanie wobec tych podmiotdéw. Wartos¢ tych naleznosci nie
stanowi dla Urzedu przychodéw ewidencjonowanych na kontach zespotu 7, np. realizacja
naleznosci z tytutu wykonywania zadan pafstwowych zleconych jednostce samorzadu

terytorialnego (naleznosé nieprzypisana).

Przyklad ksiggowania:
Wplyw naleznosci - Wn 130
Przychody budzetu panstwa - Ma 225

Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( 5 %) - Ma 720



10.

Zadaniem referatu dochoddw w urzgdzie jest w szczegolnoscei:

e prowadzenic w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow,
wplat, zwrotow 1 zaliczen nadplat z tytutu podatkow,

» sprawdzanie terminowosci wplat naleznoscei przez podatnikdw,

e terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkéw
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze,

» dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytulu wplat, nadplat, zaleglosei,

 przeprowadzanie rozliczenia inkasentéw, jezeli czynnoscl te nie zostaly powierzone
innej koméree organizacyjnej,

* przygotowywanic sprawozdan,

e ustalanic na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglosci
podatkowych,

e przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie okreslenia stawek podatkowych i
zwolnienn w podatkach,

e prowadzenie ksiegi drukow $cistego zarachowania, jezeli czynno$ci te nie zostaly
powierzone innej komorce organizacyjnej.

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe sprawdzone pod

wzgledem formalnym i rachunkowym.

¢ podpis na decyzji, umowie czy postanowieniu organu podatkowego oznacza, zZe
zostaly sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym

e podpis na deklaracji oznacza, ze zostata ona sprawdzona pod wzgledem formalnjm i
rachunkowym przez pracownika przyjmujacego deklaracje

o dowody wplat oraz inne pokwitowania wplat (zbiorczo) sa sprawdzane pod wzgledem
rachunkowym przez kicrownika referatu dochodéw a pod wzglgdem formalnym sa
sprawdzane przez poszczegolnych pracownikéw referatu.

Do udokumentowania przypisoéw i odpiséw stuza:

e deklaracje, w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej z ktérych wynika
zobowiazanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzania podatkowe

o decyzje

dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych naleznosci od podatnikdw

‘e postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w Ordynacji podatkowej

¢ odpisy orzeczen sgdu administracyjnego, o ktdérych mowa w Ordynacji podatkowej



dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowiazanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w przypadku gdy podainik dokonal zaplaty za
poérednictwem banku a bank obciazyl rachunek biezacy podainika a nie przekazat
srodkéw na rachunek biezacy

dokumenty informujgce o przeksi¢gowaniach — ,,polecenie ksiggowania™

11. Do udokumentowania wptat stuza:

12.

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych K-103, jezeli wplata dokonywana jest u
inkasenta podatku rolnego, le$nego i od nieruchomosci

pokwitowénia z kwitariuszy przychodowych K-103, jezeli wplata dokonywana jest u
inkasenta oplaty skarbowej

pokwitowania z bloczkéw oplaty targowej, jezeli wplata dokonywana jest u inkasenta
optaty targowej

dowody wptlat zalaczone do wyciggu bankowego, jezeli wplaty dokonywane sg za
posrednictwem banku lub poczty

dowody przerachowan, w przypadku gdy wplata zostala dokonana na inny rodzaj
podatku niz podatek, w kidrym wysigpuje zobowigzanie podatkowe (polecenie
ksiggowania lub nota ksiegowa)

polecenie ksiggowania lub noty ksiggowe dotyczace przeksicgowan wewnetrzitych
postanowienie o zaliczeniu wptaty, nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosei
podatkowych albo biezgcych zobowiazan podatkowych

wnioseck podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przyszlych zobowiazan

podatkowych

Do udokumentowania wygagnig¢cia zobowiazania podatkowego stuzg:

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w
nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wplaty, albo dokumenty wplaty
zalaczone do wyciggu bankowego,

dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérych mowa w art. 70 1 71 Ordynacji
podatkowe;,

umowy lub inne dokumenty, z ktorych w szczegélnosci wynika okreslony w art. 66 §
4 Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania podatkowego w stosunku

do jednostki samorzgdu terytorialnego,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

°® dowod_y wplaty zatwierdzone do stosowania pfzez wlasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego,

e postanowienia o zaliczeniu nadplaty Jub zwrotu podatku na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych,

e decyzje,

s postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji
podatkowe;,

e dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty
podatku — w przypadku, gdy podatnik dokonal zaplaty za poérednictwem banku, a
bank obcigzyt rachunek biezgcy podatnika, ale nie przekazal $rodkéw na rachunek
biezacy urz¢du - na bodstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w
wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika.

Do udokumentowania zwrotow shuzg: dokumenty zwrotéw (wyplaty) zalaczone do
wyciggu bankowego oraz pokwitowania z kwitariuszy.
Pokwitowanie wplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje: egzemplarza
pokwitowania, podatnika (nazwisko, imie, adres), pedatku lub innego tytulu wplaty,
okres, ktorego dotyczy wptata, wysokos¢ kwoty wplaty lub wyplaty ze wskazaniem
naleznosci gtownej biezacej lub zaleglej, odsetek za zwloke, oplaty pfolongacyjnej,
kosztow egzekucyjnych, razem kwoty wplaty cyframi oraz stownie, data wplaty lub
wyplaty, ktora jest jednoczeénie wplata pokwitowania

Kwitariusze przychodowe K-103 oraz bloczki oplaty targowej sa drukami $cistego

zarachowania.

Ewidencje drukéw Scistego zarachowania prowadzi sie w ksiedze drukdéw Scisiego

zarachowania — druk K-210, w ktorej uyymuje si¢ przychdd i rozchod drukow wydanych

upowaznionym osobom 1 ktorych rozlicza si¢ z wydanych drukéw.

Inkasenci pobrane wplaty odprowadzajg bezposrednio w banku na rachunek bankowy

urzedu.

Podatnicy swoje nalezno$ci wplacajg bezposrednio w banku na rachunek bankowy

urzedu.

Dowody wplaty oraz wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu sprawdzane pod wzgledem

prawidlowosci zakwalifikowania wplaty. W przypadku niemoznoéci zaliczenia dokonanej

wplaty na wiasciwg nalezno$¢ ksieguje si¢ jako wplyw do wyjasnienia i wyjasnia tytot
wplaty.



20.

21.

22

23.

24.

25.

26.

27.

28.

7 wptat dokonanych przez podatnika lub pobranych przez poborce pokrywa sic w

pierwszej kolejnosci nalezno$¢ gtowng i nalezne odsetki za zwloke, wedluig zasad

okreslonych w art.55 § 2 Ordynacji podatkowej.

Oplaty pocztowe lub prowizje bankowe, potrgcane z sum pobranych na rzecz organu

podatkowego z tytulu podatkéw, obcigzaja biezace wydatki budzeiowe tego organu, w

ktdrym zaleglosé figuruje.

Dowodem pobrania przez inkasenta oplaty skarbowej oraz wplaty podatku rolnego,

lesnego i od nieruchomosci jest pokwitowanie z kwitariusza K-103. Jeden dowod wplaty

pobranych kwot przez inkasenta, na rachunek bankowy urzedu, moze dotyczy¢ kilku

pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego lub wszystkich wplat pobranych w

okresie rozliczeniowym.

Dowodem pobrania przez inkasenta oplaty targowe] jest pokwitowanie z bloczka

shizacego do pobierania oplaty targowej. Jeden dowéd wplaty pobranych kwot przez

inkasenta, na rachunek bankowy urze¢du, moze dotyczyé kilku pokwitowan z jednego

kwitariusza przychodowego lub wszystkich wplat pobranych w okresie rozliczeniowym.

Inkasenci pobrane kwoty podatkéw 1 oplat wplacaja na rachunek bankowy urzedu:

e inkasenci oplaty targowe] -- nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu (inkasentow rozlicza
wyznaczony pracownik Wydziatu Mienia Gminy i Rolnictwa)

e inkasenci podatku rolnego, lesnego i od nieruchomodei — w ciagu 2 dni roboczych
(inkasentow rozlicza wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego)

¢ inkasenci oplaty skarbowej — nie rzadziej niz raz w tygodniu (inkasentéw rozlicza
wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego)

Po zakonczemiu rozliczenia dokumenty zlozone przez inkasenta podlegaja

przechowywaniu w urzedzie, z wyjatkiem kwitariuszy 1 bloczkow niecatkowicie

wykorzystanych, ktdre zwraca si¢ inkasentowi. _

Jezeli inkasent przestaje pelni¢ funkcje inkasenta, rozliczanie go z przekazanych

kwitariuszy 1 bloczkdéw optlaty targowe], z wplat pobranych od podatnikéw oraz wplat

dokonanych na rachunek bankowy urzedu nastepuje przed zakonczeniem peinienia przez

niego funkcji.

Ewidencja podatkéw i oplat oraz niepodatkowych naleznodci jest integralna czescia

ewidencji ksiggowej urzedu i prowadzona jest z wykorzystaniem kont syntetycznych

planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;. '

Ksiegi rachunkowe obejmuja:



29.

dziennik — shuzy do zapisywania danych w porzadku chronologicznym, dzien po dniu.
Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno ponumerowane a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposob ciggly w skali roku.

konta syntetyczne ksiegi gldwnej, w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasadg podwdjnego zapisu,

konta analityczne — prowadzone wedhig ,,rodzajéw podatkdéw” do kont syntetycznych
a wicc podziat podatkéw wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej,

konta szczegotowe — prowadzone do kont analitycznych konta 221 — z podzialem na
poszczegblnych podatnikow, inkasentéw, innych podmiotéw. Konta szczegolowe
prowadzone s3 do kazdego podatnika w kazdym podatku a wi¢c z zastosowaniem
wlasciwych  paragrafow  klasyfikacji budzetowej. Konta szczegolowe s3
uszczegdlowieniem do kont analitycznych. Dla podatkow, ktére nie podlegaja
przypisanin na kontach podatnikéw, np. oplata targowa nie wymagalnym jest
prowadzenie szczegolowych kont podatnikow,

konta pozabilansowe — stuzace do rozrachunkow z osobami trzecimi oraz inkasentiami
w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytuln podatkéw podlegaiacych przypisaniu

na kontach podatnikow.

Obroty na bilansowych i pozabilansowych kontach szczegélowych musza si¢ réwnaé

obrotom na kontach analitycznych i syntetycznych.

zestawienie obrotow 1 sald

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkdéw z poszczegdinymi podatnikami z tytutu naleznych

i wptaconych przez nich podatkoéw podlegaja przypisaniu ich na kontach szczegdlowych

prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — naleznosci z

tytutu dochodéw BudZetowych.

Na stronie Wn konta szczegolowego ksieguje sie:

przypisy naleznosci,

odsetki za zwloke i1 inne naleznos$ci uboczne,

zwrot nadplaty,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw

w wysokosci raty naleznej za dany rok.

Na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje sie:

odpisy naleznosci,



30.

31.

32.

» wplaty dokonane na rachunek biezacy urze¢du,

= odpisy z tytulu naleZznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadpfaty,

» wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytoriainego,

= wygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia,

= zaplate dokonana za poSrednictwem banku, kidry obcigzyl rachunek biezgcy
podatnika z tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych $rodkdéw na rachunek
biezacy urzedu,

* przeniesienie naleznodci krétkoterminowych do dlugoterminowych z tytublu podatkdw.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegOlnymi osobami trzecimi z tytulu

odpowiedzialnosci solidarnej z tytutu podatkéw i optat oraz inkasentami dokonuje si¢ na

kontach szczegdlowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego

konta 221 — nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych zgodnie z punktem 24

nini¢jszych zasad.

Ksiegi rachunkowe ofganéw podatkowych prowadzone sa za pomoca komputera.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie¢ wedlug zas_ad okreslonych w ustawie o

rachunkowodci. Ksiegi rachunkowe prowadzone w komputerowej bazie danych powinny

umozliwiac:

* przenoszenie zapisOw miedzy zbiorami danych, skladajgcymi sie na ksiegi
rachunkowe pod warunkiem, Zze mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia
zapisdw w zbiorach, w ktdrych ich dokonano pierwotnie a odpowiedni program
zapewni zachowanie ich poprawnosei 1 kompletnosci,

» automatyczne wystawiani¢ decyzji dla kazdego podatnika oddzielnie, ktore nastepnie
sg dostarczane podatnikom,

= zapewnienie wydrukow komputerowych, w postaci czytelnej dla uzytkownika, treéci
zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawarto$ci zbioréw pomocniczych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (dokumenty, formularze, zestawienia).

Prowadzac ksiggi rachunkowe za pomoca komputera nalezy zachowad nastepujace

warunki:

s dowody Zroédlowe maja posta¢ dokumentow papierowych i zapiséw elektronicznych,

o druki $cislego zarachowania maja nadawane kolejhe numery i nie wystgpujg luki w

numeracji, kazdy numer jest niepowtarzalny,



e zapisy w ksiggach rachunkowych nastepujg za posrednictwem klawiatury
komputerowej 1 podczas rejestracji operacji ksiggowe] uvzyskujg one trwale czytelng
posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiggowego 1 mozliwe jest stwierdzenie Zrédla
pochodzenia kazdego zapisu,

e zapisy sg przenoszone miedzy zbiorami danych, skladajacymi sie na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem, Ze
mozliwe jest stwierdzenie Zrédta pochodzenia zapisoOw w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i
kompletnosci,

e zapewniona jest mozliwos¢ wydruku w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci

zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych 1 zawartoéci zbiordw pomocniczych.

33. Wszystkie dokumenty 1 zapisy w ksiegach rachunkowych musza by¢ odpowiednio

zabezpieczone przed znieksztalceniem lub usunigciem pierwotnej tresci operacji

gospodarczej, ktorej dotycza i opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrodia pochodzenia.

34. Wglad do kont podainikéw maja Kierownik Urzedu, Skarbnik. Giéwny Ksiggowy

Urzedu, Kierownik Referatu Dochoddw, ksifégowy, podatnik, przedstawiciel organéw
kontroli 1 organdéw Scigania, w obecnosci pracownika prowadzacego ewidencje podatkéw

i oplat.

Kontrola terminowej realizacji zobowiazan podatkowych i likwidacja nadplat.

1.

Pracownik prowadzacy ewidencje podatkéw i optat w ﬁrze;dzie dokonuje analizy kont
podatnikow, sprawdzajac, czy naleznos$¢ zostala zaptacona w terminie.

W przypadku braku wplaty sporzadza si¢ upomnienie, nie pézniej jednak, niz po uplywie
21 dni od terminu platnosci podatku. Zasady dorgczenia upomnienia reguluja przepisy
kodeksu postgpowania administracyjnego. Kopi¢ upomnienia pozostawia si¢ w aktach
sprawy. Do upomnien prowadzi si¢ rejestr wystanych upomnien. |

Mozna nie sporzadza¢ upomniefi po racie podatku, jezeli wysoko$¢ zaleglosci nie
przekracza wysokosci kosztow ﬁpomnienia.

Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly wplacone lub zostaly wplacone
czeSclowo, sporzadza si¢ tytul wykonawczy. Wystawione tytuty wykonawcze wraz z
dotaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnienia wpisuje si¢ do ewidencji tytuloéw

wykonawezych i przesyla do wlasciwego urzedu skarbowego, za potwierdzeniem odbioru.



10.

Kazdej zmianie stanu zalegltosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej likwidacji

tej zaleglosci zawiadamia sie niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny.

Zaleglosci  podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, =z wyjatkiem zaleglosci

zabezpieczonych hipotekg Iub zastawem skarbowym, nalezy odpisa¢ z urzedu z konta

podatkowego zobowigzanego.

Zaleglosci podatkowe zabezpieczone hipoteka przymusows przenosi si¢ do ewidencji

zaleglosci zahipotekowanych 1 przypisuje na koncie 226 — dlugoterminowe naleznosci

budzetowe. Po uregulowaniu naleznosci zabezpieczonej hipoteka nastepuje jej
wykreslenie, za pozwoleniem organu podatkowego.

odroczeniu terminu platnosci podatku (zaleglosci podatkowej) lub roztoZeniu na raty

pracownik prowadzacy ewidencje podatkow i optat czyni stosowna adnotacj¢ na koncie

podatnika, a decyzje odktada do akt sprawy. _

Po analizie kont podatkowych w ksiggowosci 1 stwierdzeniu, Ze podatnik nie wplacit w

odroczonym terminie zaleglosci podatkowej lub nie dotrzymat terminu platnosci w

wyniku rozlozenia kwoty podatku na raty wystawia sie:

» upomnienie i dorecza si¢ zalegajgcemu

» tytul wykonawczy na zaleglosé i przekazuje do wlasciwego urzgdu skarbowego

Powstale na kontach nadptaty likwiduje si¢ nastepujgco:

> nadplaty podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z
naleznymi odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych a w razie
ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba, ze podatnik zlozy wniosek o zaliczeniu
nadptaty w catosci lub czgéci na poczet przysztych zobowigzan podatkowych.

» w sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezgcych zobowigzan
podatkowych wydaje si¢ postanowienie, na ktore sluzy zazalenie. W przypadku
zaliczenia nadplaty na poczet zaleglosci podatkowej, kwote nadplaty rozlicza sie
zgodnie z postanowieniami ustawy - Ordynacja podatkowa.

» w razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym kwota nadplaty pomniejszona jest o
koszty jej zwrotu.

> w przypadku, gdy na koncie podatnika nie wystepujg zaleglosei podatkowe czy tez
biezace zobowigzania podatkowe a podatnik dokonal wplaty na rzecz organu
podatkowego, to taka nadptate nalezy zwrdci¢ podatnikowi, chyba ze podatnik ztozy
wniosek o zaliczeniu nadplaty w catosci lub czg$ci na poczet przysziych zobowigzan
podatkowych. Dokumentem ksiggowym w tej sprawie jest postanowienie organu
podatkowego.



» zaliczenie nadptaty na poczet zaleglosci nastepuje z dniem zlozenia wniosku o
stwierdzenie nadplaty.

> zwrot nadplaty nastepuje na wskazany rachunek bankowy podatnika

» prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uplynal termin jej zwrotu

» po uplywie terminu okreslonego powyzej (po uplywie 5 lat), wygasa réwniez prawo
do zlozenia wniosku o zaliczenie nadplaty na poczet przyszlych zobowigzan
podatkowych oraz mozliwos¢ zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych
zobowigzan podatkowych

> zlozenie wniosku w stwierdzenie nadplaty, zwrot nadptaty lub zaliczenie jej na poczet

przysztych zobowigzan podatkowych przerywa bieg terminu do zwrotu nadplaty.

Program komputerowy.

Do prowadzenia ksigg rachunkoWych i dokonywania w nich zapiséw ksiegowych Urzedu

shazg programy komputerowe opisane w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.



WYKAZ KONT DLA ORGANOW PODATKOWYCH

Konta bilansowe syntetyczne

011 - Srodki trwale

130 - Rachunek biezgey urzedu

141 - Srodki pieniqzﬁe w drodze

221 - Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dilugoterminowe naleznosci budzetowe
240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

720 - Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

. Konta pozabilansowe

1. Konta syntefyczne

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkoéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

2. Konta analityczne prowadzone sa do kont syntetycznych wedlug rodzajow podatkow.

3. Konta szczegdlowe sz uszczegdltowieniem do kont analitycznych dla poszezegdlnych

0s0b trzecich i inkasentow.



OPIS KONT BILANSOWYCH

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Funkcia konta,

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci $rodkéw ftrwatych z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw

majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia

praw wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwalymi 221

2. | Zwickszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku | 800

urzedowej aktualizacji wyceny

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tresé operaciji Konta przeciwstawne

1. | Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego: ‘ 800
a) warto$¢ nie umorzona

- sprzedazy: 800

a) warto$¢ nie umorzona

3. [Nieodplatne przekazanie srodkow trwalych (na podstawie

decyzji wlasciwego organu): warto$¢ nie umorzona 800

4. | Obnizenie wartosci poczgtkowej §rodka trwalego na skutek 800
urz¢dowej aktualizacji wyceny

5. | Przeksiegowanie na koniec roku $rodkoéw trwatych na podstawie | 800

PK z dochodéw do ksigg rachunkowych wydatkdéw




Ewidencia analityczna.

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtows umozliwiajgca: ustalenie wartosci
poczatkowej poszezegolnych obiektow srodkéw trwalych 1 ewentualnego jej zwigkszenia ub
zmniejszenia.

Charakter salda

Konto 011 zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci srodkow trwatych z

tytuha zaplaty podatku

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy urzedu

Funkja konta.

Konto 130 stuzy do ewidencji wplywow 1 zwrotow z tytutu dochodéw objetych planem
finansowym urzedu, jako jednostki budzetowej, dokonywanych za posrednictwem banku.
Dochodem budzetowym sg wplywy uzyskane przez jednostke z tytulu przychodow
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu gminy.

Urzad posiada w banku wyodr¢bniony rachunku dochodow.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotdw, co oznacza, ze do zapisow
z tytulu zwrotu np. nadplat wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu

stronach konta.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezgcy urzedu

Lp. Tresé : Konta

przeciwstawne

1. | Wplyw srodkow pienieznych w drodze z innych budzetow, jezeli | 141
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym, a
objete wyciggiem bankowym pod data nastgpnego okresu

sprawozdawczego

2 | Wplyw podatkéw i oplat z tytulu nalezno$ci przypisanych
dokonane bezposrednio na rachunek bankowy oraz wplywy
dochodéw naleznych na podstawie odrebnych ustaw lub umow 721, 720

3 | Wptywy z tytutu naleznosci niepodatkowych /darowizny,

odszkodowania, kary umowne, w tym odsetek za zwloke 1 innych

naleznosci ubocznych od podatkéw i oplat, pozostale odsetki/ 750




4 | Wplyw $rodkow z tytutu przychoddéw operacyjnych; przychody
ze sprzedazy materiatéw, $rodkow trwalych. 760

5 | Wplyw srodkow z tytutu odsetek od srodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym 750

6 | Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia bankowe

7 | Kwoty wplacone przez inkasentow 221

8 | Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow z 240
mnych rachunkéw bankowych

9 | Wplyw s’:rodkéxlzv z tytulu dotacji budzetowych a nie rozliczonych |221
w danym roku

10 | Wplywy z tytutu podatkow z tytutu naleznosci dlugoterminowej 226

11 | Wplywy dochoddw budzetowych z tytutu realizacji zadan z 221
zakresu administrazzji rzadowej 1 innych zadan zleconych
ustawami

12 | Wplyw na rachunek dochodéw z tytutu zwrotu wydatkow, jezeli | 720

| zwrot nastepuje po uplywie roku budzetowego, w ktdérym
wydatku dokonano
Typowe zapisy strony Ma konta 130 .,,Rachunek biezacy urzedu
Lp. Tres¢ KOIltE-l
przecrwstawne

Omytkowe obcigzenia bankowe

1. 240

2. | Zwroty dochodéw nienaleznie wplaconych czy pobranych oraz
nadplat w podatkach i optatach oraz w naleznosciach 221,720,750, 760
niepodatkowych wraz z oprocentowaniem

3. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw odprowadzanych
odpowiednia na rachunek biezacy budzetu 222

4. |Przelew naleznego podatku VAT

225




Ewidencia analityezna.

Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodéw prowadzona do konta 130 musi
uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczosci ustalone dla
jednostek budzetowych.

Charakter salda.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw z tytuhu zrealizowanych

dochodéw, ktdre nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych $rodkoéw pienigznych w drodze miedzy
kontami w réznych bankach. Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé $rodki pieniezne w

drodze na przetomie okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

Lp. Tresé _ Konta
przeciwstawne
1. 130

Przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi

prowadzonymi w réznych bankach

Typowé zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne

1. | Wplywy srodkéw pienieznych w drodze na rachunki bankowe
‘ 130

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szezegdtowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie
$rodkow pienicznych w drodze.
Charakter salda.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan pienigznych w drodze.




Konto 221 — ,Naleinosci z tytuhn dochodow budzetowych”

Funkcia konta.

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
niezaleznie od przypadajacego terminu platnodci (bez wyrdznienia roku biezacego czy lat
nastgpnych), z wyjatkiem naleznos$ci zahipotekowanych, ujmowanych na koncie 226 —
dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez whasciwe
organy np. urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytwlu umowane sg na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadplaty).

Urzad wjmuje na koncie 221 naleznosci i wplaty z tytutu podatkéw i oplat przypisanych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Zwrot nadptat z tytutu dochoddw, podatkdw i oplat 130
2. | Zwroty dochodow nienaleznie wplaconych 130
3. |Naleznosci z tytutu podatkdéw pobieranych przez wlasciwe organy
jednostek samorzadu terytorialnego — ewidencja zaleglosci i 720
nadplat np. urzedy skarbowe
4. | Przypisy naleznoéci z tytutu podatkoéw i oplat pobieranych przez
urzad jednostki samorzadu terytorialnego 720
5. | Wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty 130
6. | Przypisanie naleznoéci z tytulu naliczonych a nie zaptaconych
odsetek za zwtoke w zaptacie podatkow 1 optat na koniec kazdego 290
kwartatu
7. | Naleznoéci z tytutu przychodoéw operacyjnych; przychody ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych wg wartosei faktury 760
netto (VAT nalezny 221/225).
8. | Przypis naleznosci z tytulu innych dochodéw budzetowych 750




Przypisanie niewykorzystanych dotacji budzetowych do zwrotu w

latach nastepnych

720

10

Przypisanie nalezno$ct z tytutu najmu, dzierzawy, sprzedazy,
zarzadu, unzytkowania wieczystego, przeksztatcenia (wplaty Wn

130, Ma 221)

720

11

Przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do
krotkoterminowych z tytutu podatkow w wysokosci raty naleznej

za dany rok

226

12

Przypis odsetek za zwioke i innych naleznosci ubocznych od

podatkéw 1 optat w kwocie wplacone]

720

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytuhi dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. | Wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych
: 130
2. |Odpisy naleznosci z tytulu podatkéw
720
3. | Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
. - . . 011
majatkowych na rzecz jednostki, wygasni¢cie zobowigzania
podatkowego wskutek potracenia
4. |Przeniesienie naleznosci do naleznosci zahipotekowanych.
226
5. | Odpisanie naleznoéci przedawnionych, umorzonych oraz
.. 750, 760
nieistotnych
6. | Zmniejszenie uprzednio naliczonych, na koniec kwartahs, a
290
niezaptaconych odsetek za zwloke w zaptacie podatkéw i oplat
7. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu
720
nieterminowego zwrot nadplaty w podatku
8. | Odpisanie naleznosci z tytutu najmu, dzierzawy, sprzedazy
720

zarzadu, wieczystego uzytkowania, przeksztalcenia




9. | Zmniejszenie uprzednio wksiegowanych naleznoéei z tytuln
720
podatkéw 1 oplat pobieranych przez wladciwe organy jednostek

samorzadu terytorialnego

10 | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do

226
dlugoterminowych z tytutu podatkow

11 | Wplyw na rachunek dochodow z tytulu zwrotu wydatkéw, jezeli

130
zwrot nastepuje po uptywie roku budzetowego, w ktorym

wydatku dokonano

12 |Kwoty wplacone przez inkasentow
130

Ewidencja analityczna i szczegotowa.

Konta ksigg analitycznych i szczegélowych prowadzona jest wedhug podzialek klasyfikacji
budzetowej, wedlug dtuznikow oraz wedlug budzetdéw, ktorych naleznosei dotycza.
Charakter salda.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegolnych naleznosci z

tytwlu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezegdinych zobowigzan z
tytulu nadplat w dochodach budzetowych.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych

Funkcja konta.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow.

Na koncie tym wmuje si¢ réwniez dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nievjete w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych np. dbtacje,
subwencje, udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, na podstawie polecenia
ksiegowania ,,PK” sporzadzonego przez Skarbnika. Dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych urzedu na koniec kazdego

miesigca, za wyjatkiem dochodoéw otrzymywanych z Urzedow Skarbowych.




Typowe zapisy strony Wa konta 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Przelew pobranych dochodéw odpowiednio na rachunek budzetu
eminy 130
2. | Wksiggowanie dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawie PK 720

Typowe zapisy strony Ma konta 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych 500
2. | Przeksicgowanie zrealizowanych dochodow jednostki samorzadu
terytorialnego 800

Ewidencia analityezna

Ewidencja szczegotowa nie musi byé prowadzona.
Charakter salda

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw, ale nie

przelanych na rachunek bankowy budzetu.

Konte 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Funkcja konta.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami zobowigzan podatkowych wlasnych
i wynikajacych z funkcji ptatnika rozrachunkow z tytulu VAT.




Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przelew podatku VAT do urzgdu skarbowego —od dochod(’)w. 130
2. | Zwrot przychodow do budzetu panstwa z tytuhu naleznosci
realizowanych przez urzad 130
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | VAT nalezny od sprzedazy ( dot. dochodow)
750
2. Przychody budzetu paastwa z tytutu nalezno$ci realizowanych
przez urzad 130

Ewidencia analityezna

Ewidencj¢ szczegdlowa do tego konta prowadzi¢ nalezy w taki sposéb, aby zapewnid
mozliwo$é ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzan wg kazdego rozrachunku odrebnie.
Charakter salda

Konto moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych. Saldo Wn

oznacza Stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzafn wobec budzetu.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Funkcje konta.
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen

z budzetem a w szezegdlnosci naleznosei zahipotekowanych.




Typowe zapisy strony Wn konta 226 , Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienie naleznosei krdtkoterminowych do
| 221

dhugoterminowych z tytutu podatkow

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
: 221
krotkoterminowych z tytudu podatkow w wysokosci raty naleznej
za dany rok |
2. | Ustanie hipoteki z tytutu przejecia nieruchomosci
011
3. | Zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wplaty
130

Ewidencija analityczna.

Ewidencje analityczna prowadzi sig wg jednostek 1 dla osob fizycznych, od ktdérych te
mnaleznogei przystugujg.
Charakter salda.

Konto 226 moze wykazywaé saldo W, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zahipotekowanych.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Funkcja konta

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zardwno krajowe, jak i zagraniczne naleznodci i roszezenia
oraz zobowigzania.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim mylne obciazenia i uznania rachunkow

bankowych




Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Niestuszne obcigZenia i korekty pomytkowych uznas bankowych | 130
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych - 130

Ewidencia analitvezna.

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wg jednostek i oséb z uwzglednieniem

tytukdw poszezegolnych rozrachunkow.

Charakter salda.

- Na koncie 240 moga wystepowac dwa salda bedace suma sald wystepujgeych na kontach

analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan z

tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Funkcja konta

Na koncie 290 ewidencjonuje si¢ warto$¢ nalezno$ci watpliwych oraz naliczone a

niezaptacone odsetki od naleznosci przypisanych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie uprzednio naliczonych a niezaptaconych odsetek |221

od naleznosci przypisanych




Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Wartos¢ uprzednio przypisanych a niezaptaconych odsetek od 221
naleznosci przypisanych

Ewidencja analitvezna.

Ewidencje analityczng do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od
poszczegélnych naleznosci.

Charakter salda.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych

naleznosci oraz warto$¢ odsetek naleznych a niezaplaconych do dnia bilansowego.

- Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Funkcja konta.
Konto 720 shazy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Odpisy z tytutu podatkéw 1 oplat pobieranych przez urzad
221
jednostki samorzadu terytorialnego
2. |Nalezne podatnikowi odsetki z tytuhi nieterminowego zwrotu
221
nadptaty podatku
3. | Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych
130
4. | Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychoddw z tytutu
_ 860
dochodow budzetowych




5. | VAT nalezny od sprzedazy — dot. dochodow
225
6. | Przeksiggowanie zrealizowanych dochoddw jednostki samorzadu
860
terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych np. dotacje
7 | Wygasniecie zobowiazania podatkowego
800
8 | Zmniejszenie uprzednio wksiegowanych naleznosci z tytutu
221

podatkéw pobieranych przez whasciwe organy jednostek

samorzadu terytorialnego np. urzedy skarbowe

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytuty dochodéw budzetowych”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przypisy z tytulu podatkdw 1 oplat pobieranych przez urzad
221
jednostki samorzadu terytorialnego
2. | Odsetki za zwloke i inne naleznodct uboczne w kwocie wplaconej
130
3 | Wplyw $rodkdw z tytuhu dotacji budzetowych nierozliczonych w
130
danym roku
4 | Wksiggowanie dochodéw budzetu jednostki samorzadu
222
terytorialnego np. dotacji na podstawie PK
5 | Wplyw od innych jednostek samorzgdu terytorialnego Iub innych
130
podmiotéw Srodkdéw na wspdlng realizacje zadan
6 | Wplyw $rodkow z tytulu zaciagnigtych zobowiazan finansowych
130
np. sprzedaz obligacji
7 | Przychody z tytulu finansowych dochodéw wptaconych do kasy
130

lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221}




8 | Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych
860
9 Przypisanié dotacji budzetowych do zwrotu w przysztym roku
221
10 | Naleznosci z tytuhu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy
221
jednostek samorzadu terytorialnego — ewidencja zaleglosei i
nadptat np. urzedy skarbowe
11 | Przychody z tytutu dochoddw jednostki samorzadu terytorialnego
800
nienjetych w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych

Ewidencija analityezna.

Ewidencj¢ analityczng do konta 720 nalezy prowadzi¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw z tytulu dochoddw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego jednostki. '

Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytulu operacji finansowych dochodéw

budzetowych na strong Ma konta 860,
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Funkcia konta.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu operacji finansowych niestanowigcych
dochodéw budzetowych jednostki

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tresé
Konta

przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku osiggnictych przychodow
860




2 | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych, umorzonych oraz
221
nieistotnych
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Oprocentowanie wiasnych srodkow na rachunkach bankowych
130
Przypis odsetek za zwloke i innych naleznosci ubecznych od
221
podatkow i optat w kwocie wplaconej

Ewidencja analityczna.

Ewidencje analityczng do konta 750 nalezy prowadzi¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja szczegbtowa powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach
koniecznych do sporzadzenia planéw i sprawozdan budzetowych i finansowych oraz do
analizy wykonania tych plandw.

Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu operacji finansowych dochodow

budzetowych na strong Ma konta 860,

Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjme”

Funkeija konta.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow, ktdre sa zwiazane posrednio z dzialalno$cig

operacyjna, zwigzang m.in.:

- ze zbyciem $rodkow trwalych, inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) i wartosci
niematerialnych 1 prawnych,

-z odpisaniem zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niefciggalnych (z wyjatkiem
zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nie obciazajgcych kosztow np. z tytulu
podatku dochodowego),




-z otrzymanymi odszkodowaniami /z wyjgtkiem odszkodowan z tytulu strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi/, karami 1 grzywnami

- ze zlomowaniem zapasoéw aktywow obrotowych

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Zaplacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty
130
postepowania spornego
2. | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychoddw
860
6. | Odpis naleznoéci z tytutu najmu, dzierzawy, sprzedazy, zarzadu,
221
uzytkowania wieczystego, przeksztalcenia
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Lp. | Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przychody ze sprzedazy $rodkdw trwalych, wartosci
. . 130
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materialow 1 odpadow po
likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz z najmu 1 dzierzawy
3. | Otrzymane darowizny, kary
130
4.. |Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych
- 860
5. |Przypis naleznosci z tytulu najmu, dzierzawy, sprzedazy,
221
zarzadu, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia

Ewidencja analitvczna.

Ewidencje szczegdltowg do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania kontroli,

sprawozdawczo$ci 1 analizy z uwzglednieniem. podziatek klasyfikacji budzetowe;.




Charakter salda.

W koncu roku sum¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma konta
860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Przvjete zasady klasvfikacji zdarzen

Funkcja konta.
Konto 800 shuzy do ewidencji rébwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich

zmian.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tresc
' Konta
przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego — przeksiggowanie pod
: 860
datg przyjecia sprawozdania finansowego.
2. | Przeksiegowanie zrealizowanych dochodow jednostki samorzadu
222
terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych np. dotacje
3. | Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego
222
zrealizowanych dochod6éw budzetowych
4. | Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw trwatych na podstawie
011
PK z dochoddw do ksigg rachunkowych wydatkow
5 |Przychody z tytutu dochodéw budzetu jednostki samorzadu
720
terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych




Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,.,Fundusz jednostki”

Lp. Tresé
Konta

przeciwstawne

Przeksiegowanic zrealizowanych przez jednostki dochoddw

-k [
.

. 221,750, 760
budzetowych na podstawie sprawozdan finansowych — rocznych

2. |Dodatni wynik finansowy roku ubieglego — przeksiegowanie pod

860
datg przyjecia sprawozdania finansowego.

3. | Wygasnigcie zobowigzania podatkowego w formie niepienieznej
: 750

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen lub
zmniejszen funduszu jednostki.

Charakter salda..

Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Funkcija konta.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:
1) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly — konto Ma 800
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢: '

1) przychody finansowe (Wn konto 750),

2) przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konta 720),

3) pozostate przychody (Wn konto 760),

4) przeksicgowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty — konto Wa 800




Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,.Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tresé
Konta

przeciwstawne

Przeksicgowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) | 800

[

za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
- przeniesienic przychodow finansowych 750
- przeniesienie dochoddéw budzetowych 720
- przeniesienie pozostalych przychodéw operacyjnych 760

2. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800

rok ubiegly (pod data przyjgeia sprawozdania finansowego)

3. | Przeksicgowanie zrealizowanych dochodéw jednosﬂ(i samorzadu | 750
terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych np. dotacje

Charalkter salda.

Saldo konta 860 wykazuje:

- w ciggu roku nadwyzke zyskow nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo
Wn),

- na koniec roku obrotowego wynik finansowy:
- saldo Wn — to strata netio,
- saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiegowuje sie na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.




OPIS KONT POZABILANSOWYCH
Konta syntetyczne

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatnika.

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowiazan.

Na stronie Wn konta 990 zaewidencjonowaniu podlega:

e kwota przypisu wynikajgca z decyzji orzekajacej odpowiedzialnosc osoby trzeciej

s kwota zwrotu ewentualnej nadplaty

Na stronie Ma konta nalezy zaewidencjonowac:

¢ kwote dokonanych wplat

e kwote dokonanego odpisu — jezeli zobowigzanie podatnika wygasto, a na koncie
szczegotowym osoby trzeciej poiostaia kwota przypisu niezréwnowazona wplatami tej
osoby trzecicj (odpisu nalezy dokona¢ dowodem wewnetrznym PK — polecenie
ksiggowania.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnodci solidarnej dwoch lub wigeej 0s6b trzecich, dla kazdej z

tych 0s6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegolowe do bilansowego konta

szezegOlowego tego samego podatnika, na kazdym koncie przypisujgec kwotg lub kwoty

wynikajace z decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci solidarnej osob frzecich.

Zapisy na koncie 990 dokonywane s jednostronnie.

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.
Na koncie ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 zaewidencjonowaniu podlegaja:
e kwoty przypisanych podatnikom naleznosci do pobrania przez inkasenta,
e odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne (koszty upomnienia, koszty egzekucji, oplata

prolongacyjna) w kwocie wplaconej do inkasenta.

Na stronie Ma zaewidencjonowaniu podlegaja:

» wplaty kwot pobrane przez inkasenta, dokonane na rachunek biezacy



e odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych ( zapisu
tego dokonujemy na dzieh 31 grudnia danego roku.

Zapisy na koncie 991 dokonywane sg jednostronnie.

Konta analityczne prowadzone wedlug rodzajéw podatkow.

Przez ,,rodzaj podatkéw” nalezy rozumieé podzial podatkéw wedlug paragrafow klasyfikacji

budzetowey.

Konta analityczne prowadzone sg do kont syntetycznych takich jak: 130. 221, 226, 750, 760.

Konta szczegélowe poszczegdinych osob trzecich i inkasentow.

Konta szczegolowe prowadzone sg do kont analitycznych konta 221, z podzialem na

poszczegolnych:

¢ podatnikow — z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach

¢ inkasentow — z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na kontach podatnikdw

o 7z jednostkami budzetowymi — z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej bezspornej i
‘wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego

s z bankami — z tytulu nie przekazania wplat dokonanych przez podatnika przelewem do
banku

e 7 innymi podmiotami — z tytulu okreslonego w § 11 ust. 3 pkt 5 rozporzadzenia

Konta szczegOlowe dla wymienionych podmiotéw musza by¢ prowadzone odrebnie do

kazdego podatku, a wigc z zastosowaniem klasyfikacji budzetowe;.

YjR@iljg‘RZ

nz. Jerzy Kulak

.....-ﬂ



Zalacznik nr 2

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA WYDATKOW
Zakladowy plan kont dla prowadzenia ewidencji wydatkéw oraz projektow dofinansowanych
z Funduszy Europejskich i innych Zrodet zagraniczaych, uzupelniony o plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw 1 optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych w
Urzedzie Miejskim w Gostyniu, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady

prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksi¢gi gtéwnej.

WYKAZ KONT
Konta bilansowe
Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwale
013 - Pozostale srodki ttwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dilugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

080 - Inwestycje (§rodki trwale w budowie)

Zespél 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
curopejskich

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytuhu wynagrodzen



234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

- Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — ,Materialy i towary”
310 - Materialy

Zespét 4 — ,Koszty wg rodzajow | ich rozliczenie’

400
401
402
403
404
405
409

L]

Amortyzacja

Zuzycie materialdw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7— ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

750 - Przychody finansowe

751
761

Koszty finansowe
Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800
810

851
853
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Fundusze celowe

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975
980
981
998
999

Wrydatki strukturalne

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat



OPIS KONT
KONTA BILANSOWE

ZESPOL, 0 — .MAJATEK TRWALY”

Na kontach Zespotu 0 —  Majatek trwaly” ewidencjonuje sig:

1)
2)
3)
4)
5
6)

rzeczowy majatek trwaty,

wartoéci niematerialne 1 prawne,
finansowy majgtek trwaly,

umorzenie majatku,

inwestycje (Srodki trwale w budowie),

odpisy aktualizujgce dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konte 011 — ,,Srodki trwale”

Funkcja konta,

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia warto§ci poczatkowej

tych $rodkéw trwatych, zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki. Do Srodkow

trwalych w Urzedzie zalicza si¢ rowniez zespoly komputerowe i drukarki bez wzgledu na ich

warto$¢ poczatkowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 |Zakup i zaewidencjonowanie $rodkow trwatych 080, 201
2 | Zaewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych srodkéw 080
trwatych po zakonczonej inwestycji

3. | Zwiekszenie warto$ci poczatkowe] posiadanego Srodka trwalego | 080
o koszty ulepszenia w wyniku modernizacji, adaptacji,
przebudowy, rozbudowy i rekonstrukcji

4. | Zwickszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych w wyniku | 800
urzedowej aktualizacji wyceny

5. | Wksiegowanie na koniec roku $rodkow trwalych na podstawie | 800
PK =z ksiag rachunkowych urzedu prowadzonych dla dochodow

6 | Ujawnione nadwyzki Srodkéw trwatych 240




e

7 ! Srodki trwate otrzymane w wyniku umowy lub w innej formie | 800
nieodplatnej, np. darowizna
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. | Wycofanie srodkéw trwalych z eksploatacji w wyniku
przekazania, sprzedazy lub likwidacji
- ewidencja pomniejszona o umorzenie 800
- wysoko$¢ umorzenia 071
2. |Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (warto$¢ dotyczaca likwidowanej czesci):
- dotychczasowe umorzenia 071
- warto$¢ nie umorzona 800
3. | Nieodptatne przekazanie srodkéw trwalych (na podstawie
decyzji wlasciwego organu):
- dotychczasowe umorzenia 071
- warto$¢ nie umorzona 300
4. | Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek 800
urzedowej akiualizacji wyceny
5. 240

Rozchod niedoborow (wartosé poczatkowa)

Ewidencja analityczna.

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szezegdlowsg umozliwiajacy:

1)

2)

ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow
ewentualnego jej zwickszenia lub zmniejszenia,

ustalenia wartosci poszezegdInych grup $rodkow trwalych, a wigc:
- gruntow (grupa 0),

- budynkoéw 1 lokali (grupa 1},

- obiektow inzynierii [adowej i wodnej (grupa 2),

- kotléw i maszyn energetycznych (grupa 3),

- maszyn, urzadzen 1 aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4),
- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatéw (grupa 5),

- urzadzen technicznych (grupa 6),

$rodkéw trwalych i




srodk6w transportu (grupa 7),
narzedzi, przyrzadow, ruchomosci 1 wyposazenia (grupa 8).

3) Ustalenia 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwatle,,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.

Do szczegdlowej ewidencji srodkéw trwatych stuza:

1) ksiega obiektéw inwentarzowych, w ktérej ewidencjonuje sig kazdy obiekt w oddzielnej

pozycji, zaopatrzony w odpowiednie numery inwentarzowe umozliwiajace ich

zidentyfikowanie.

Numer inwentarzowy powinien zawiera¢ co najmniej dwa czlony:

pierwszy czlon wskazuje symbol klasyfikacji rodzajowej danego obiektu (grupg,
podgrupe, rodzaj), np.:

grupa 1 — budynki

podgrupa 17 — budynki o§wiaty

rodzaj 177 —budynki kin

drugi czlon wskazuje kolejna liczbe pod ktora wpisano obiekt do whasciwej ksiazki

inwentarzowej.

Numer inwentarzowy nadaje sie na caly okres uzytkowania obicktu

2) indywidualne karty kontowe obiektoéw inwentarzowych prowadzone dla kazdego srodka

trwatego oddzielnie. Karta zawiera miedzy innymi nastgpujgce informacje:

nazwa $rodka i numer inwentarzowy,
wartos¢ poczatkowa,

data przyjecia na ewidencje,
przeszacowanie,

miejsce nzytkowania,

umorzenie,

likwidacja,

rok budowy lub produkcji.

3) tabele amortyzacyjne (umorzenie).

Do umorzen jednostka przyjmuje stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od

0s0b prawnych. Obowigzuje metoda liniowa.

Charakter salda

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw {rwatych w wartosci

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzgdzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.



Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Funkcija konta.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowe] srodkéw

trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uwzywania na potrzeby

dzialalnoéci jednostki. Sa to $rodki trwale, ktdre umarza si¢ jednorazowo, w pelnej wartosci,

w miesigeu przyjecia do uzywania i ktore finansuje si¢ ze Srodkow na wydatki biezace.

W urzgdzie pozostale srodki trwale podlegaja ewidencji iloSciowej oraz ewidencji ilosciowo-

warto$ciowej. Zgodnie z wymogami okreslonymi w zarzadzeniu nr 592/05 Burmistrza

Gostynia z dnia 1 wrzesnia 2005 roku ewidencje ilo§ciowo-wartosciowa prowadzi si¢ tylko

do wyposazenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 , Pozostale srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Przyjecie pozostalych $rodkéw trwalych:
- bezposrednio z zakupu 130, 201
- z inwestycii (pierwsze wyposazenie) 080
2. | Ujawnione nadwyzki 240
3. | Otrzymanie nieodptatne uzywanych $rodkéw:
- od jednostek i zaktadéw budzetowych oraz gospodarstw 072
pomocniczych na podstawie decyzji wtasciwego organu
- darowizny od innych jednostek 1 0s6b 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Rozchdd pozostalych srodkow trwatych na skutek:
- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoborow i szkod 240, 072
2. |Nieodpfatne przekazanie 072
3 |Rozchdod pozostalych $rodkéw trwalych w  zwigzku z|072

wylgczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowej




FEwidencia analitvezna.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegblowa ewidencje iloSciowo-wartoSciows
(umeblowanie), umozliwiajgcg ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
oddanych do uzywania oraz komorek organizacyjnych, w kidrych znajduja si¢ pozostate
srodki trwale. W wrzedzie w poszezegdlnych komdrkach organizacyjnych prowadzi si¢ takze
ewidencje iloSciowa (pozostale wyposazenie) dla pozostatych $§rodkdéw trwatych.

Charakter salda.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa pozostatych
$rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢
je o warto$¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a te grupe Srodkéw trwalych umarza sie

w 100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Konto 020 ~ ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Funkcia konta,

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkows stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. W urze¢dzie na koncie 020 wystepowac moga w szczegolnosei:
1) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego),

2) autorskie prawa majagtkowe 1 prawa pokrewne.

Konto 020 obcigza si¢ Wé:rtos'ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nicodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytulu
odpisania warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub,

ktdre staly si¢ nieprzydatne.

Typowe zapisy strony Wn konta (020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Zakup 1 zaewidencjonowanie wartosci niematerialnych 1] 130,201, 240

prawnych

2 |Nieodplatnie otrzymane wartoci niematerialne i prawne od
innych jednostek i zaktadéw budzetowych /w dotychczasowe]
wartoéci poczgtkowej/

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartoé¢ nieumorzona 800




Darowizny wartosci hiematerialnych i prawnych od innych

podmiotéw i 0séb — w wartoscei rynkowej

- umarzanych jednorazowo : 760
- umarzanych stopniowo 800
4 | Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji 240

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Warto$ci niemateriaine i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Rozchéd wartosei niematerialnych i prawnych na skutek
likwidacji, w wyniku zuzycia, sprzedazy lub nicodplatnego
przekazania:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

- warto$é dotychczasowego umorzenia ‘ 071

- warto$é nie umorzona 800

b) pozosta{ych umorzonych w 100% 072

2 | Ujawnione nicdobory wartosci niematerialnych i prawnych 240

Ewidencja analityezna.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidenbjf;, umozliwiajgcg nalezyte obliczanie
umorzenia oraz podziat wedhug ich tytutdw.

Charakter salda.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczagtkows be;di;cych na
stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.
W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie

dotyczgce wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Funkcja konta.

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe, a w szczegdlnosei:
akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych, inne dlugotrwale aktywa finansowe,
akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty o terminie wykupu

dhuzszym niz rok.




Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Whniesienie udzialéw lub akcji do spotki w formie pieni¢znej 130

2 | Wniesienie udziatow do spétki w formie rzeczowej w postaci: | 011, 080

$rodk6éw trwalych, inwestycji /Srodkow trwalych w budowie/

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. |Zaksiggowanie sprzedazy udzialow lub akcji w cenie

zakupu/nabycia 751

2. |Uzyskane w wyniku likwidacji spolki, w ktorej jednostka
posiada udziaty skladniki masy likwidacyjnej lub upadloSciowej

W postaci:

- srodkdw pieni¢znych | ' 130

- $rodkéw trwatych (w wartoS$ci wg wyceny) 011

- pozostatych $rodkéw trwatych lub materialow 013, 310

Ewidencja analityczna.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ szczegblowa ewidencje, ktéra pozwoli umozliwié ustalenie
wartodci poszczegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.
Charakter salda. '

Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza wartosé ewidéncyjnz;
dtugoterminowych aktywéw finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Funkcja konta.

Konto 071 shazy do ewidencji zmniejszen wartoécei poczatkowej srodkow trwalych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych

okreslonych w zalgezniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.




Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosel

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
$rodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
- postanowienia srodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek | 011
zniszczenia lub zuzycia
- rozchodowania podstawowych wartoéci niematerialnych i 020
prawnych
- z tytulu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:
a) srodkéw trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
- rozchodowania 7z tytutu niedoboréw 011, 020
2. | Urzedowe zmnigjszenie warto$ci umorzenia wskutek 800

aktualizacji wartosci srodkow trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Lp. - Tresé dperacji ' Konta przeciwstawne
1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych | 400
oraz podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych
2. | Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkéw trwatych 800
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji ofganu od innej jednostki lub zakladu
budzetowego
3. | Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja 800
wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych
podlegajacych stopniéwemu umarzaniu
4 | Dotychezasowe umorzenie nieodplatnie przekazanych srodkéw | 011, 020

trwatych lub wartosci niematerialnych 1 prawnych




Ewidencja analitvezna.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Charakter salda.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow

trWalyéh oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Saldo konta 071 koryguje wartodé¢ poczatkowa srodkéw trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartosei niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansic Srodki
trwale i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci

poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosSci niematerialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Funkcia konta.

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartodci poczgtkowej pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktore umarza sig
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Zakup tych sktadnikéw majatku finansuje si¢ ze sSrodkéw na wydatki biezace.

Typowe zapisy strony Wn konta ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych
srodkéw trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych

i prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy 013, 020
- nieodplainego przekazania 013, 020
- niedoboru lub szkody 240

wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe] 013,020




Typowe zapisy strony Ma konta ,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwalych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze srodk6w na
wydatki biezgce [ub otrzymanych nieodptatnie) do:

- dzialainosci operacyjnej 400

2. | Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych, otrzymanych jako 800
plerwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze

$rodkéw na inwestycje

3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw i 400
ujawnionych nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych, zbioréw
bibliotecznych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i

prawnych w uzywaniu

4. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkdw trwalych oraz | 013, 020
pozostatych wartodei niematerialnych i prawnych otrzymanych

na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub

zakladu budzetowego

Ewidencja analityczna.

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej.

Charakter salda.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umotzenie warfodci poczatkowej
srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych

podlegajacych calkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Funkcje konta.

Konto 080 shuzy ewidencji kosztow inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) oraz do
rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 mozna ksiegowal rdéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych $rodkow trwatych.




Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Inwestycje (§rodki trwale w budowic)”

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. |Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 130, 201 ,240
realizacja inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontraheﬁtéw
2. |Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub 240
obiektéw wymagajacych ulepszenia
3. |Nieodptatne otrzymanie §rodkdw trwatych w budowie 800
4. Réwnowartds’é pierwotnie odpisanej, a nast¢pnie wykorzystanej |800
dokumentacji projektowej inwestycji
5. |Rownowarto$é nieodplatnych §wiadezen na rzecz realizowanych | 800
inwestycji (np. czyndéw spotecznych)
6. | Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy 130, 201, 240
7. | Zakup maszyn i urzadzenn wymagajacych montazu lub 130, 201, 240
stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow
8. | Oplaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytulu 130, 225, 240
uzyskania lokalizacji pod budowe
9. | Wyptacone odszkodowania dla osdb fizycznych i jednostek 130, 201
gospodarczych zwigzanych z wykonywang inwestycja (np. za
zasadzenia wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty
zastgpeze)
10. | Koszty likwidacji /fudokumentowane fakturg/ budynkow 1 130, 201
innych obiektow na terenie przeznaczonym pod nowa
inwestycje
11 |Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami 7 130, 240
nadzwyczajnymi
12 |Koszty z tytutu oplat urzedowych zwiazanych z rozpoczeciem | 130, 201, 240
inwestycji
13 | Wynagrodzenie os6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac | 231

zwigzanych z inwestycja




Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Inwestycje (§rodki trwale w budowie)”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Przyjecie do uzywania srodkoéw trWalych oraz wartosci ' 011, 013, 020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
2. |Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych srodkdw trwatych 011
3 |Nieodplatne przekazanie wykonanej inwestycji 800
4 |Rozliczenie inwestycji bez efektéw majgtkowych 800
5 | Wyksiggowanie kosztéw poniesionych na sprzedane $rodki 800
- trwale w budowie
6 |Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie 800
wykorzystanej dokumentaciji projektowe;j)
Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedlug poszezegdlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych.

Charakter salda.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty srodkéw trwalych w budowie.

ZESPOL 1 — .SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespohu 1 shuza do ewidencji przede wszystkim krajowych i zagranicznych $rodkow
pienieznych w bankach. '
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedienie operacji pienigznych. oraz obrotow i stanu

$rodkéw pienieznych.

Konto 130 — ,,Rachunki bieZz;ée jednostek budzetowych — wydatki”

Funkcija konta.

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tvtulu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
niezaleznie od jej przeznaczenia.

Urzad posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy wydatkow.




Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do zapiséw

z tytuhy, korekty niewtasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowy technicznych zapis

ujemny po obu stronach konta.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki”

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. |Przeksiegowanie roczne roéwnowartosci zrealizowanych
800
wydatkow urzedu
2. | Wplyw §rodkéw budzetowych z budZetu na wydatki jednostki
223
3. | Zwroty dotacji budzetowych przelanych w danym roku
224
budzetowym
4. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
) ) ) ) 201, 225, 229, 231,
dokonania np. dotyczgcych uprzednio zaksiggowanych kosztéw
, T 234, 240, 401-405,
badz dotyczgeych naleznodcei ujetych na kontach
: 409
rozrachunkowych
5. | Wpltywy z tytulu korekt i omytek bankowych
‘ 240
6. | Oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym
750
7 | Wptyw na rachunek bankowy zwrotow wydatkéw w danym roku

budzetowym

401-405, 409

Typowe zapisy strony Ma konta 130 , Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki”

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Zaptata odsetek od zaciagnietych kredytow bankowych i
751
pozyczek
2. |Przekazanie naleznego podatku VAT

225




4. |Przekazanie zaliczki zgodnie z umowa na realizacj¢ dostaw robodt
234
i ustug
5. | Przelew z tytutu zaptaty zobowiazas ujetych na kontach
. e 201, 225, 229, 231,
rozrachunkowych (dotyczacych dzialalnodct biezgeej 1
} e 234, 240
inwestycyjnej)
6. | Koszty zakupionych materialéw, wyposazenia, zuzycia energii,
401, 402, 403, 405,
ustug obcych wykonanych na rzecz jednostki, podatkéw i oplat o
409
charakterze kosztowym, pozostatych kosztéw dzialalnosci
operacyjnej
7. | Zaplata kar i odsetek dostawcom
751
8. | Przelew skladek ZUS, na Fundusz Pracy, zaliczek na podatek
. ) 225,229,231, 240
dochodowy od oséb fizycznych, sktadek ubezpieczeniowych,
kasy zapomogowo-pozyczkowej i innych, przelew zobowigzanh z
tytuhu wynagrodzen na konta pracownikow
9 | Wydatki dokonywane przez solectwa _
401-405, 409
10 |Realizacja rachunkéw przedstawionych przez jednostki,
. ) ) . | 401-405, 409
organizacje i stowarzyszenia. Rachunki dotyczace zakupu ustug i
materialow
12. | Przelew $rodkdw na rachunek bankowy funduszu §wiadczenl
405
socjalnych
13. | Oplaty i prowizje pobierane przez bank, zgodnie z umowg o
402
prowadzenie rachunku bankowego
14 | Przekazanie dotacji na inwestycje
810
15 | Przeksiegowanie rownowartosci wydatkow budzetowych urzedu
' 800

jako jednostki samorzadu terytorialnego

16

Przekazanie dotacjt budzetowych

224




17 | Zwrot niewykorzystanych srodkow na rachunek budzetu

223
18 | Zwrot naliczonych odsetek bankowych

750
19 | Koszty z tytulu oplat urzedowych zwiazanych z rozpoczeciem

080

inwestycji '
20 | Omytkowe obcigzenia bankowe
: 240

Ewidencja analityczna.

Analityczna ewidencja zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 130

musi uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowe] oraz wymogi sprawozdawczosci

ustalone dla jednostek budzetowych.
Charakter salda.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych. Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie

przelewu Srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 223.

Konto 135 — ,,Rachunki érodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Funkcija konta.

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sa przede wszystkim srodki:

1) zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,

2) mienia gminnego,

3) innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktorym dysponuje urzad.

Na koncie 135 ksigguje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe oraz wyptaty srodkéw z

raéhunku bankowego.




Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Wplata réwnowartos$ci odpiséw na wiasny zaktadowy fundusz
851
swiadczen socjalnych
2 | Przypisane odsetki od $rodkdw znajdujacych si¢ na rachunku
851
bankowym zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
3 | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny pienig¢zne
851, 853
4 | Splaty udzielonych pozyczek mieszkaniowych wraz z odsetkami
. .. Y 234, 240
ujetymi jako naleznosci
5 | Obeigzenia z tytutu bleddw i omylek bankowych
240
6 | Wplywy naleznosci z tytuhn mienia gminnego (sprzedaz drzewa)
8533

wraz z oprocentowaniem rachunku bankowego

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Wyplaty udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu
234

swiadczen socjalnych

2. | Poniesione wydatki z rachunku zaktadowego funduszu $wiadczen
. . .. , . 201, 231, 240, 851
socjalnych na podstawie faktur i innych dokumentéw ksiggowych
3. | Przelew z tytulu refundacji wydatkdéw budzetowych
130, 240
4 | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na podatek
225, 851

dochodowy od 0séb fizycznych oraz od osob prawnych oraz

innych optat)




5 |Przekazanie zobowiazan wobec ZUS oraz PFRON

229
6 | Zwrot nie wykorzystanych srodkéw otrzymanych na okre$lone
. .. 240, 853
zadania zlecone 1 inne
7 | Obcigzenia bankowe z tytulu oplat za prowadzente rachunkéw
, : 851, 853
-8 |Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania
240

9 |Przelew zobowigzan z tytulu mienia gminnego
201, 225,229, 231,

234, 240, 853

Ewidencja analityvczna.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegOtowa umozliwiajaca ustalenie stanu
srodkow na rachunkach bankowych.. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest w
sposéb umozliwiajacy uzyskanie danych niezbgdnych do planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Charakter salda.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn,r ktore oznacza stan S$rodkéw pienieznych

zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 139 — . Inne rachunki bankowe”

Funkcja konta.

Konto 139 shuizy w jednostce do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 rachunki specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie tym wyodrebnia si¢ przede wszystkim srodki z tytulu sum depozytowych.

Sumy depozytowe — to obce $rodki pienigzne przechowywane przez jednostke budzetowsg
przez okres okreslony przepisami lub umowami. Obejmujg one w szczegdlnosei kaucje,
wadia, zabezpieczenia pieniezne nalezytego wykonania umowy oraz sumy stanowiace
przedmiot sporu, ofrzymane w zwigzku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym.
Na koncie 139 ksieguje si¢ operacje na podstawie dokumentéw bankowych i musi zachodzié
pelna zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.




Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Wpiyw na rachunek pomocniczy rownowarto$ci wstrzymanych
kaucji gwarancyjnych przy zaplacie za ushugi remontowo- 240
budowlane wykonane dla jednostek budzetowych
2. | Wplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum
depozytowych z tytutu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia 249
pieni¢znego nalezytego wykonania umowy
3 | Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania
240
4 | Odsetki od sum depozytowych 1 sum na zlecenie stanowigcych
wiasnos¢ 0sob fizycznych, prawnych 1 innych jednostek 240
organizacyjnych
5. | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych :
240
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1 |Przelewy z tytublu zwrota kaucji i wadidow, zabezpieczena
nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych wraz 240
z oprocentowaniem
2 | Biedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania "
3 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztdéw prowadzenia rachunku i
oplat za operacje dotyczace obcych sum 240
4 | Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasnigcia prawa 240

wilasciciela do depozytu




Ewidencia analityczna.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje zapewniajgca ustalenie stanu
srodkéw pienicznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego a takze wedlug
kontrahentdw.

Charakter salda.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienigznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Funkcja konta.
Konto 141 shizy w jednostce do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze. Na koncie tym

ksieguje sie zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1. |Przelewy miedzy rachunkami bankowymi

130
Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tres$é Konta
przeciwstawne
1. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi
130

Ewidencja analityczna,

Do konta 141 ewidencji szczegétowej nie prowadzi si¢. Stosownie do przyjetej techniki
ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na przelomie okresu

sprawozdawczego.

Charakter salda.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.




ZESPOE. 2 — ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz

roszczen, a takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych i innych $rodkow,
wynagrodzen, rozliczeh niedoborow oraz wszelkich immych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami 1 roszczeniami.

Roszczenia to naleznoéci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowa stajg si¢ roszezeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do

sadu.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Funkcja konta.
Konio 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu

dostaw, rob6t i usthug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™

Lp. Treéé |Konta

przeciwstawne

1 | Zaplata zobowigzan wobec dostawcow
130, 135, 139

2 |Naleznoéci od odbiorcow i dostawcow wynikajace z

290
prawomocnych tytutéw egzekucyjnych, ktére nie podlegaja

zaliczeniu do dochodéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tresc Konta

przeciwstawne

1. | Zobowigzania za dostawy i ustugi wynikajace z faktur czy
013, 080, 240, 401-

405, 409 , 851, 853

rachunkow




2. | Zobowigzania wobec dostawcdw z tytulu wymagalnych odsetek
za zwloke w zaptacie 7l
3 | Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu kar umownych.
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub 761
nieistotnych.
4 | Wplata naleznosci za zrealizowane dostawy 1 ushugi oraz zaliczek
od odbiorcow 130, 135
5 | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktére dokonano odpisu aktualizujgcego 20
Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia

naleznodci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Charakter salda.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 223— ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych

Funkcija konta,

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczeénia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspélinansowania programéw 1 projektow

realizowanych ze srodkéw europejskich..

Typowe zapisy strony Wn konta 223, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na wydatki jednostki
130
2 |Roczne przeniesienic na podstawie sprawozdan zrealizowanych
800

wydatkow jednostki




Typowe zapisy strony Ma konta 223,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow jednostki 130
Ewidencja analityczna

Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢.

Charakter salda:

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw jednostki, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkow pienieznych niewykorzystanych

do konica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 przeznaczone jest do ewidencji przekazanych przez organ dotujgcy udzielonych
dotacji budzetowych a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce i
posredniczgce platnosci z budzetu $rodkow europejskich. Na koncie ewidencjonuje si¢
dotacje przekazane do zakladéw budzetowych, instytucji kultury na dzialalno$¢ biezaca,
dotacje przekazane do innych jednostek samorzadu terytorialnego, szkot i1 przedszkoli
niepublicznych, innym podmiotom w ramach pozytku publicznego. Dotacje przekazane do
instytucji kultury na dziatalno$¢ biezaca na koniec roku uznaje si¢ jako wykorzystane i
rozliczone. Dotacje dla pozostatych podmiotéw rozlicza si¢ na podstawie pisemne] informacji

przekazanej przez wydzialy merytoryczne.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 , Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”.

Lp. Tresé Konta

przeciwstawne

1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych
130




Typowe zapisy strony Ma konta 224 , Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Lp. Tresé Konta

przeciwstawne

1. |Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczong

810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania

130
3. | Przeksiegowanie na podstawie PK na koniec roku budzetowego

800

dotacji nierozliczonych, ktére podlegaja przypisaniu na koncie

221

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegdlowa prowadiona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartodci
dotacji przekazanych poszezegblnym podmiotom z jednoczesnym wyodrebnienicm
poszezegblnych celow, na jakie dotacje zostaty przekazane. '
Charakter salda.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych,

nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly
przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane sg przez organ
dotujacy do dochodéw budzetowych, ktére ewidencjonuje sie na koncie 221 - naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych. Dotacje przypisane uznaje | sie jako rozliczone w roku

nastepnym a saldo przeksiggowuje si¢ na konto 800 — fundusz jednostki.

Konte 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Funkeja konta,

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami zobowigzan podatkowych wlasnych
i wynikajgcych z funkcji ptatnika potracenl na podatek dochodowy od osob fizycznych, takze
rozrachunkéw z tytutu VAT.




Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne

1. |Przelewy z tytulu zobowigzas wobec budzetu finansowanych ze

130, 135, 139
srodkéw budzetowych (podatek dochodowy od o0sob fizycznych,

podatek VAT)

2. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych

. . . . . . 201, 240
dostawcodw (w przypadku jego bezposredniego rozliczania z
urzedem skarbowym)
Typowe zapisy strony Ma konta 225 , Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od os6b
231
| fizycznych
2. | Wplywy naleZznoéei z tytulu rozrachunk6éw z budzetem
130, 135
3. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacych z wystawionych faktur
130

i faktur korygujacych

4 | Zobowiagzania podatkowe obcigzajace koszty

401-405, 409

Fwidencja analityezna

Ewidencje szczegdtowg do tego konta prowadzi¢ nalezy w taki sposob, aby zapewnié
mozliwoéé ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wg kazdego rozrachunku odrebnie.
Charakter salda:

Konto moze mieé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci oraz saldo Ma, ktore oznacza stan

zobowigzan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.




Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Funkeia konta.

Konto 229 shizy do ewidencji innych niz z budzetamt rozrachunkéw publicznoprawnych a w
szczegoblnoscei z tytulu ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tresé
Konta
| przeciwstawne
1. | Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do PFRON 130,135
2. | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktdre uyjeto na listach
wynagrodzen 231
3. | Przelew $wiadczen ZUS nie objetych lista Wynagrbdzeﬁ 130, 135

Typowe zapisy strony Ma konta 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne™

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1 |Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
X ) _ ) 240, 405, 851, 853
Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy 1 na PFRON
2. | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez
231
pracownika, ktore sa potracane z wynagrodzen
3. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytuhu przewyzki wyplaconych
130, 135
$wiadczen ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptat
sktadek

Ewidencia analitvezna.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajacg mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa

dokonywane rozliczenia.




Charakter salda.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowiazan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 — ,Rozrachurki z tytuta wynagrodzen”

Funkcja konta.

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjno-
prowizyjnej, uméw zlecenia i umdéw o dzielo oraz innj/ch uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. 7

Na koncie 231 ksie;guje sie przelewy wynagrodzen, wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
potracenia wynagrodzeni obcigzajace pracownika, warto§¢ wydanych Swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen i inne zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Lp. Tresé
Konta

przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych 1 innych
pokrywanych ze srodkéw ZUS, oraz ujetych na listach plac:
ekwiwalentu pienieznego za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie
C e . e - - 130, 135, 139
wlasnej odziezy roboczej, materiatléw i narzedzi i ionych

przelewem na konta pracownikow.

2. | Potrgcenia dokonane na liScie plac z tytuhu:
- podatku dochodowego od 0sdb fizycznych 225
- skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych 229

przez pracownikéow z wlasnych $rodkow
- skiadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
- skladek i zwrotu pozyczek do pracownicze] kasy

zapomogowo-pozyczkowej i innych zobowigzan pracown. 234

- nie rozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikow | 240




- pozostalych zobowigzan pracowniczych 240

3. | Obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen 404

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,.Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. [ Naliczone w listach wynagrodzenia bruttd obcigzajace:

- koszty dzialalnodci operacyjnej 404

- koszty inwestycji ($rodkdw trwatych w budowic) 080

- zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i mienia 851, 853

gminnego
- sum na zlecenic 240

2. | Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyplacane | 229
na podstawie listy wynagrodzen

3. | Naliczenie kosztéw z tytutu naleznych pracownikom $wiadczen
rzeczowych dziatalnosci operacyjnej dziatalnosci zakladowego

funduszu §wiadczen socjalnych i mienia gminnego funduszu 401,404, 851, 853

Ewidencja analityczna.

Do konta 231 nalezy prowadzié ewidencj¢ szczegdlowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszezegolnych pracownikdow i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z
uwzglednieniem wymogdw ustawy o rachunkowosci.

Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkoéw obceigzajacych pracownika.
Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotows umozliwiajacg rozliczenie
list plac i ustalenie imiennych nalezno$ci od pracownikow z tytulu nadplaconych
wynagrodzen oraz imiennych zobowigzan z tytulu nie pobranych w terminie wynagrodzen.
Charakter salda.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikdw,

np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyplaconych z gory wynagrodzen za




nastepny okres, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu

naliczonych, a nie wyplaconych wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosciroszezent i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
z tytulu odptatnoéci za Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw oraz z tytulu
udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych a takze naleznosci od
pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkdd. Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez zobowigzania
z tytutu ekwiwalentéw wyplacanych za uzywanie wlasnej odziezy, jezeli ich naliczenie nie
jest dokonywane na liscie wyptat wynagrodzen. Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach

obcych ujmuje sie w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) wyplaconych
pracownikom ' 130, 135, 139
2. |Naleznosci z tytulu niedobordéw i szkod 240
3. |Naleznoéci z tytulu naliczonych odsetek od pozyczek 851
mieszkaniowych z zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych
(wymagalnych)
4. rNaleZnoéci z tytutu roszczen zasgdzonych na rzecz jednostki 290
5 | Dodatnie réznice kursowe od zwroconych zaliczek w walutach 750
obcych i od naleznoéei
6 |Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen {135
socjalnych




Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. [Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkoéw koszty:
a) dzialalno$ci operacyjnej 401-405, 409
b) inwestycji ($rodkow trwatych w budowie) 080
c) dziaialnozs'é funduszy specjalnego przeznaczenia 851, 853
2. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz pokrycie
naleznosci od pracownikdw z pozostalych tytuléw: 130, 135,139
3. |Splata udzielonych pracownikom pozyczek z zakladowego 135
funduszu swiadcezen socjalnych
4. |Naleznosci od pracownikow potracane na liScie wynagrodzen 231
5 |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem. | 290
oraz odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciggalnych
6 | Ujemne roznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w 751
walutach obeych 1 od naleznosci
7 | Wptyw na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych | 240
odsetek od udzielonych pozyczek
8 240

Skierowanie roszezen do sadu

Ewidencia analityczna.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienna dla poszczegdlnych

pracownikow ze wskazaniem tytuléw rozrachunkow.

Charakter salda.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci i roszczen, a

saldo Ma wykazuje stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Funkcja konta

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zar6wno krajowe, jak i zagraniczne naleZnosci i roszczenia

oraz zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 201-234, a ponadto rozliczenia

niedobordw i szkdd.




Na koncie tym uyjmuje si¢ przede wszystkim powstate nalezno$el 1 roszczenia oraz powstale

zobowigzania.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,.Pozostale rozrachunki”

Lp. - Treéd
Konta
przeciwstawne
1. |Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczgce sum na
zlecenie lub sum depozytowych 201,234
2. | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen
wyplacanych z sum na zlecenie 229
3. | Zwrot wadiow, kaucji oraz nalezytego wykonania umowy 130
4 |Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z zf§s
osobom niebedacych pracownikami 831
5. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedacym
pracownikami 135
6. | Wyplacone zaliczki na inwestycje
130
7. | Ujawnione niedobory 1 szkody 011,013
8. | Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
9. | Sptata zaciagnigtych zobowigzan 130, 135
10. | Nieshuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych | 130, 135, 139
11. NaleZnos’cir z tytutu niedoborow 1 szkéd 240
12. | Zasadzone nalezno$ci /koszty postgpowania i odsetki/ 290
13 | Pozyczki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i odsetki | 130
od pozyczek potracone na listach plac przekazane na rachunek
z{8s
14 | Pozostale potracenia z list plac 130
15 | Roszczenia sporne 234, 201, 231




Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty suimn depozytowych
(wadia, zabezpieczenia): 139

2. | Zobowigzania z tytutu potracenn dokonanych na listach plac na 231

rzecz innych niz budzet jednostek

3. | Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS 135

4. | Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych umarzanych stopniowo (011, 013

oraz pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu

5 | Nieshuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych 130, 135,139

6 | Zwickszenic zobowigzan zwigzanych z depozytami pieni¢znymi z | 139
tytutu oprocentowania obeych $rodkéw pienieznych na rachunku

bankowym

7 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z roszezeniami | 290

oddalonymi przez sad — koszty postgpowania i odsetki

8 | Oprocentowanie srodkdéw na rachunku sum depozytowych isum |139

na zlecenie

% | Umorzenie naleznosci przedawnionych lub nieistotnych 761

Ewidencja analitvczna.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wg jednostek 1 oséb z uwzglednieniem
tytuléw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakreséw dzialalnosci, z
ktdrymi sa zwigzane.

Charakter salda.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a

saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu pozostalych rozrachunkéw.

Konto 290 — ,,Odpisy aktnalizujace naleznosci”
Funkcja konta

Na koncie 290 ewidencjonuje sie odpisy aktualizujace naleznosci.




Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé
Konta

przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem 201, 234, 240

oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosct™

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Warto$¢ odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe 761, 851, 853
2. | Zasadzone naleznosci — koszty postgpowania i odsetki ' 201, 234, 240

Ewidencia analitvezna.

Ewidencje analityczng do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych od
poszcezegblnych naleznosci.

Charakter salda.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych

nalezno$ci oraz warto$é odsetek naleznych a niezaptaconych do dnia bilansowego.

ZESPOL 3 — ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespotu 3 przeznaczone sa do ewidencji zapasdw rzeczowych aktywow obrotowych w

postaci materialéw — konto 310.
Na kontach zapasdéw ewidencjonuje si¢ wlasne materialy przechowywane w magazynach
zardwno whasnych, jak i obcych a takze wartos¢ materiatow ksiggowanych w cigzar kosztéw

bezposrednio po zakupie, ale nie zuzytych do dnia inwentaryzacji.

Konto 310 — ,,Materialy”

Funkcja konta

Konto 310 sthuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materialow.

Ustala sie, iz w urzedzie wartosé wszystkich zakupionych materialow obciaza od razu koszty.

Rezygnuje si¢ z ewidencji magazynowej.




Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przychéd materiaidw z zakupu od zewnetrznych dostaweow 130, 201
2. | Zwrot materiatéw wydanych do dziatalnoéci eksploatacyjnej oraz | 400, 080
inwestycji
3. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu 401
rozliczeniowego warto$¢ materiatow, ktére byly rozchodowane, a
nie zostaty zuzyte
Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”
Lp. Tresé _
Konta
przeciwstawne
1. [|Rozchdd z magazynu materialéw przeznaczonych do zuzyciaw | 401, 080
dziatalnosci ekspléatacyjnej oraz w dzialalno$ci inwestycyjnej
2. |Materialy nieodplatnie przekazane 761

Ewidencja analityczna.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa dostosowang do potrzeb gospodarki

materiatlowej i obowigzujacej -sprawozdawczodcel, a jednocze$nie umozliwiajacg rozliczenie

0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Ewidencj¢ ilosciows dla poszezegdlnych materiatdéw w magazynie prowadzi si¢ na kartach

ilogciowych.
Charakter salda.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$§¢ zapaséw materialow w

magazynach.

ZESPOL. 4 — ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW IICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji:

1) kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia,




2} naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkdéw trwalych i wartodci niematerialnych i

prawnych.

Konto 400 — ,Amortyzacja”
Funkgija konta.
Konto 400 shuizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i

warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tresc
' Konta
przeciwstawne
1. | Naliczone odpisy amortyzacyjne
071
Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja™
Lp. | Tresé
Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych
071
2 | Przeniesienia rocznej sumy kosztow amortyzacji
860

Charakter salda.
Konto 400 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ kosztoéw amortyzacji

naliczonej w ciagu danego roku.

W koficu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Funkcja konta.
Konto 401 shizy do ewidencji kosztdéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnoéci

podstawowej, pomocnicze] i ogdlnego zarzadu.




Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei: poniesione koszty zakupu materialow biurowych,
map, opalu, wyposazenia, paliwa, czedci do maszyn i urzadzend, energii oraz zmniejszenia

poniesionych uprzednio kosztow.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkdow biezacych do konta 401 — ,zuzycie materiatow i

energii’”:

§ 421 — zakup materialow i wyposazenia

§ 422 — zakup srodkéw zywnoscel

§ 423 — zakup lekdéw, wyrobow medyeznych 1 produktéw biobdjezych
§ 424 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

§ 426 — zakup energii

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Lp. Tresé
] Konta
przeciwstawne
1. |Poniesione koszty z tytuhe zuzycia materiatow 1 energii
130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy poniesionych w ciagu roku kosztow
zuzycia materialdéw i energii 860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow i
energii 201
Ewidencija analityczna.

Do konta 401 nalezy prowadzié ewidencj¢ szeczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob




umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.
Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Funkcja konta.

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosei: ustugi remontowe, naprawcze, konserwatorskie,
spedycyjne, transportowe, przewozu pracownikow, o ile koszty te nie sa wliczone do kosztéw
podrézy shuzbowych, ustugi pocztowe, bankowe, pralnicze, Iacznosci, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu §mieci,
zdrowotne, kominiarskie, ustlugi w zakresie badania technicznego pojazdow, ustugi
reklamowe, dotyczace ogloszen, obwieszczen, ustugi komunalne i mieszkaniowe, ustugi z
tytalu najmu i dzierzawy, ushugi dostgpu do Internetu, ttumaczenia, ustugi z tytutu leasingu
operacyjnego, oraz zmniejszenia kosztéw wynikajgce z faktur lub rachunkéw korygujacych.

Przyporzédkowanie paragrafow wydatkéw biezgcych do konta 402 — ,,ustugi obce™:
§ 427 — zakup ustug remontowych

§ 428 — zakup ustug zdrowotnych - ztobek

§ 430 — zakup ustug pozostalych

§ 434 — zakup ustug remontowo-konserwatorskich

§ 435 — zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 436 — oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej

publicznej sieci telefonicznej

§ 437 - oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefoniczne)
§ 438 — zakup ustug obejmujacych thumaczenia
§ 439 — zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

§ 440 — optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe



Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ustugi obce”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Poniesione koszty ustug obcych
130, 201, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,Uslugi obce”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy kosztéw ustug obcych
860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu ushug obeych
. 201

Ewidencia analityczna.

Do konta 402 nalezy prowadzi¢ ewidencje szezegbélowa wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
spraWozdar’l okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Funkcja konta.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomoéci i podatku od §rodkéw transportowych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowe]j i oplaty adniinistrac;jnej..

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosei: podatek akcyzowy, od nieruchomosei, od

srodkéw transportowych, od czynnodci cywilnoprawnych, oplaty z tytulu korzystania za




$rodowisko, oplaty na rzecz PFRON, oplaty skarbowe, notarialne, sadowe, administracyjne, '
za zajecie pasa drogowego oraz zmniejszenia podatkdw i oplat o charakterze kosztowym.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 403 — , Podatki i oplaty™:

§ 285 — wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow z
podatku rolnego

§ 414 — wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

§ 443 — r6zne oplaty 1 skiadki

§ 448 — podatek od nieruchomosci

§ 450 — pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

§ 452 — oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

§ 453 — podatek od towaréw i ustug (VAT)

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty™

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Poniesione koszty z tytutu podatkdw 1 oplat
130,201, 225

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

| Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkdw i oplat
860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu podatkoéw 1 oplat
201, 225

Ewidencia analityczna.

Do konta 403 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowa wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Charakter salda.

W konicu roku saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860.




Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Funkcja konta,

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudniqnymi na podstawie umowy O prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci: wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
wynagrodzenia  bezosobowe,  wynagrodzenia  agencyjno-prowizyjne,  dodatkowe
wynagrodzenie roczne, pagrody charakterze szczegdlnym, jesli odprowadzamy od nich
sktadki na ubezpicczenie spoleczne i podatek dochodowy od osob fizycznych, koszty
zmmiejszajgce uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto.

Przyporzgdkowanie paragrafow wydatkdéw biezacych do konta 404 — ,,Wynagrodzenia”:

§ 304 —nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzent

§ 401 — wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 404 — dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 410 — wynagrodzenia agencyjno prowizyjne

§ 417 — wynagrodzenia bezosobowe

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tresé
Konta
przeqiwstawne
1. |Kwota naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto tj. bez potrgcen z réznych tytulow 231
dokonywanych na listach plac.
Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow wynagrodzen
860
2 | Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dzialalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen 231




Ewidencia anahitvezna.

Do konta 404 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Charakter salda.

W ko#cu roku saldo konta 404 i)rzenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Funkcja konta.

Konto 405 shizy do ewidencji poniesionych kosztéw z tytulu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
‘prace, umowy o dzieto i innych umoéw, kiore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlno$ci: naliczone koszty ubezpieczen spolecznych
pracownikoéw i podopiecznych, roéznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale
niezaliczanych do wynagrodzen, odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen spolecznych,
sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON, wydatki wynikajagce z przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia, ekwiwalenty za pranie
odziezy roboczej wykonywane przez pracownikow, wartosé umundurowania, jesli obowigzek
jego noszenia wynika z obowiazujacych ustaw oraz zmniejszenia uprzednio naliczonych
kosztow.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 405 — , Ubezpieczenia
spoleczne i inne §wiadczenia™:

§ 302 — wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

§ 311 — $wiadczenia spoleczne

§ 411 — sktadki na ubezpieczenia spoteczne

§ 412 — skladki na Fundusz Pracy

§ 413 — skladki na ubezpieczeme zdrowotne

§ 414 — wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych

§ 444 — odpisy na zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

§ 428 — Zakup ustug zdrowotnych



Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. Tresc¢
Konta
przeciwstawne
1. |Poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen
226
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i inoych umow, kidre
nie sa zaliczane do wynagrodzen
2 | Wartosc przelanych lub naliczonych odpiséw na zakladowy
. 130, 240
Fundusz Swiadczen Socjalnych
3 | Oplaty za udzial w szkoleniach, konferencjach
130,201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia roczne) sumjr kosztéw ubezpieczen spolecznych i
860

innych $wiadczen

Zmnigjszenie kosztow z tytuhu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i

innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen

201, 240, 851, 853

Ewidencja analitvezna.

Do konta 405 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotows wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposédb

umozliwiajacy sporzgdzenie si)rawozdafl finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach obowiazujgcych jednostke.
Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.




Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Funkcja konta.

Konto 409 stuzy do ewidencji dzialalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ miedzy innymi: zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do celéw stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy
zZ ty‘uilu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztoéw niezaliczanych do kosztow dzialalnosei
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegolnosci: koszty ryczattow dla pracownikdéw za uzywanie
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadku przy
pracy, ekwiwalenty za uzywanie | przez pracownikow wlasnej odziezy, koszty szkolen
pracownikow nicbedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej, stypendia dla uczniow,
stypendia rézne, inne formy pomocy dla uczniéw, diety dla radnych i cztonkéw komisji
dzialajacych przy organach administracji publicznej oraz zmniejszenia kosztow uprzednio
poniesionych.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 409 — | Porzostale koszty
rodzajowe™:

§ 304 — nagrody o charakterze szczeg6lnym niczaliczone do Wynagrodzeﬁ

§ 303 — rézne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych

§ 324 — stypendia dla uczniow

§ 325 — stypendia rézne

§ 326 — mne formy pbmocy dla uczniéw

§ 441 — podréze shuzbowe krajowe

§ 442 — podréze stuzbowe zagraniczne

§ 443 — rozne oplaty 1 skladki

§ 470 — szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,.Pozostale koszty rodzajowe™

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne

1. |Poniesione koszty dziatalnosci podstawowej, kidre nie
130, 201, 240, 234

kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405




T@owe zapisy strony Ma konta 409 ,.Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienia rocznej sumy pozostatych kosztéw rodzajowych '
860

2 | Zmniejszenie kosztow dziatalnosci podstawowej, kidre nie

i s . 130, 201, 240, 234
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405

Ewidencja analityczna.

Do konta 409 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowahych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdafi okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.

ZESPOL, 7 — PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespohl 7 przeznaczone sg do ewidencji przychoddow i kosztéw z tytutu sprzedazy
produktow, towarow, przychodéw 1 kosztow operacji finansowej oraz pozostalych

przychoddw i kosztow operacyjnych a takze podatkéw nieujetych na koncie 403.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Funkcia konta.

Konto 750 shluzy do ewidencji przychoddéw finansowych niestanowigcych dochodéw
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienic na koniec roku osiagnig¢tych przychodow
finansowych 860




2 | Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w
walutach obeych i od naleznosci 234
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Oprocentowanie wlasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130
2 | Dodatnie réznice kursowe od zwréconych zaliczek w walutach
obcych 1 od naleznosci 234
3 |Odsetki za zwloke w zaplacie naleﬁnos’ci
130
4 |Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych kosztéw operacji
finansowych 860

Ewidencia analityvezna.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych,
powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzenia
plandw i sprawozdan finansowych oraz do analizy wykonania tych planow.

Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,, Koszty finansowe”
Funkcja konta.
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegblnosdcei: odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje, ujemne

réznice kursowe oraz korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty finansowe.




Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,. Koszty finansowe”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Sptata odsetek od kredytoéw i pozyczek
130
2. | Zaptacone odsetki od zobowigzan
130
3. |Zaptata kar i odsetek dostawcom
130
4. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow
860
finansowych '
5 | Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w
234
walutach obeych 1 od naleznosci ‘
Typowe zapisy strony Ma konta 751 , Koszty finansowe”
Lp. Tresé¢
Konta
przeciwstawne
1 |Przeniesienie na koniec roku osiagnietych kosztow operacji
860
finansowych

Ewidencja analityczna.

Ewidencja analityczna do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow

operacji finansowych..
Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Funkcja konta.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig

jednostki.




Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegodlnosdci: zaplacone kary, odszkodowania, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, nieodplatnie przekazane srodki obrotowe

oraz korekty zmnigjszajgce zaksiegowane uprzednio pozostate koszty operacyjne.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,.Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznoéci
201, 240
2. | Odpisy aktualizujace naleznodci watpliwe
290
3. | Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty
o 130, 201, 225, 234,
postgpowania spornego.
240
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztéw operacyjnych
860

Ewidencja analitvczna.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 761 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania kontroli,
sprawozdawczodcl i analizy z uwzglgdnieniem podziakek klasyfikacji budzetowe;j.

Charakter salda.

W koficu roku sume pozostatych kosztow operacyjnych przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 — . FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY?”

W zespole 8 wystepuja konta stuzagce ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z

budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychoddw.




Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Funkcja konta.
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki 1 ich

Zimian.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego — przeksiegowanie w
roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania 860
2 | Przeksiggowanie rownowartoéci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych oraz srodkdéw budzetowych wydatkowanych 810
na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych (od
data 31 grudnia)
3 | Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych srodkow
trwatych otrzymanych nieodplatnie na podstawie decyzji o7
wladciwego organu
4 | Warto$¢ nieumorzona sprzedanych $rodkow trwalych ol
5 | Warto$¢ nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych (wartosé
nieumorzona) oraz inwestycji (srodkéw trwalych w budowie) 011, 080

6 | Zwickszenic wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z 071
podwyzszeniem wartosci poczatkowej Srodkow trwalych w

zwigzku z aktualizacja ich warto$ci poczgtkowej

7 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkow 071
trwatych od innych jednostek i zaktadow budzetowych
wykonujgcych uprawnienia wlascicielskie (przyjetych w

dotychczasowej warto$ci poczatkowej)

8 |Zmniejszenie wartodci ewidencyjnej Srodkow trwalych na skutek | 011

zarzagdzonej aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto)

9 |Roéznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych 011

10 | Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje {080

($rodki trwate w budowie)




11 |Przeksiegowanie na podstawie PK na koniec roku budzetowego
dotacji nierozliczonych, ktore podlegaja przypisaniu na koncie 224
221

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne

1. |Dodatni wynik finansowy roku ubieglego - przeksiegowanie w
roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania 860

2. | Wplyw dotacji i srodkdw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji. 810

3 |Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych na
podstéwie sprawozdan finansowych — rocznych 130

4 | Otrzymane nicodplatne z tytulu darowizny $rodki trwale oraz
wartoséci niematerialne i prawne (w warto$ci wynikajacej z 011, 020, 080
wyceny), inwestycje (koszty wykazane w dowodzie |
przekazujacego lub wg wyceny)

5 |Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych oraz 011, 080, 020
zakladow budzetowych Srodkéw trwalych (wartoéé
dotychczasowa brutto), inwestycji, wartoéci niematerialne i
prawne umarzane stopniowo

6 | Zwickszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych na skutek | 011
zarzadzonej wyceny (wartos¢ brutto)

Ewidencja analityezna.

Ewidencje szczegdltowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Charalcter salda..

Konto 800 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.




Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodkéw z budzetu na inwestycje”
Funkcja konta

Konto 810 wystepuje w jednostce budzetowej i shuzy do ewidencji dotacji budzetowych,

platnodci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw

europejskich oraz $rodkdw z budzetu na inwestycje”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. |Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje dla zakladow
budzetowych oraz na cele wskazane w ustawie o finansach 224
publicznych, ktore na podstawie odr¢bnych przepisow zostaly
uznane za wykorzystane lub rozliczone.
2. |Réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie
inwestycji ($rodkow trwatych w budowie) wlasnych jednostki 800

‘Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, piathosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje™

Lp. Tresé
Konta
prz’eciwstawhe
1. | Przeksicgowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji
800

przekazanych i wydatkéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji

jednostki budzetowe;.

Ewidencja analityczna.

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek, ktérym dotacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

Charakter salda.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.




Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Funkcje konta.
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Koszty poniesione z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia
135
socjalng
2. |Koszty poniesione z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS
234, 240
3. | Odpisy aktualizujace naleznoéci watpliwe funduszu
290
4 | Doplaty do wypoczynku organizowanego przez pracownikow we
234
wilasnym zakresie

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Wplyw érodkéw na rachunck ZFSS .
135
2. | Odsetki bankowe naliczone od srodkow zaktadowego funduszu
: 135
$wiadczen socjalnych
3. |Przypisanie odsetki od pozyczek udzielonych na cele
. . 234, 240
mieszkaniowe
4. | Zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe
290
fundusza
5 | Odptatno$é pracownikow za §wiadczenia socjalne
135,234, 240




Ewidencja analityczna,

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowg umozliwiajaca ustalenie stanu oraz

zwickszen i zmniejszen ZFSS a takze wysoko$¢ poniesionych kosztow i wysokosé

uzyskanych przychodow.

W przypadku prowadzenia dzialalnosci socjalnej w niewielkich rozmiarach lub korzystania

wylgcznie z ushig innych specjalistycznych jednostek, ewidencie szczegdlowa mozna

ograniczy¢ do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do potrzeb wewnetrznych

w zakresie planowania i gospodarowania Srodkami tego funduszu oraz ukladu sporzadzanej

sprawozdawczosel.

Charakter salda.

Konto 851 moze wykazywal tylko saldo Ma, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu

socjalnego bedacego w dyspozycjl jednostki.

Konto 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Funkcja konta.

Konto 8353 shuzy do ewidencji stanu, zwickszen 1 zmniejszen funduszy celowych

stanowigcych wyodrgbnione rachunki bankowe, ktorymi dysponuje urzad jako jednostka

budzetowa a takze starm zwigkszen [ub zmniejszen mienia gminnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 853 , Fundusze pozabudzetowe™

Lp. Tres¢

Konta

przeciwstawne

1. |Koszty dziatalnosci obciazajagce mienie gminne sfinansowane
oraz ujete jako zobowigzania z tytutu: dostaw i ustug,
wynagrodzen, skiadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,

rozrachunkéw z budzetami, pozostatych rozrachunkow

135, 201, 231, 229,
225, 240




Typowe zapisy strony Ma konta 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Lp. Tresc¢
Konta
przeciwstawne
1. | Wplywy na rachunek bankowy $rodkéw za sprzedaz drzewa z
lasu wiejskiego tzw, mienia gminnego 13>
2. | Oprocentowanie srodkow znajdujgcych sie na rachunku
bankowym 135

FEwidencia analityczna.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odr¢bnie dla kazdego funduszu oraz mienia gminnego wg .
pozycji planu finansowego.

Charalkter salda.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz mienia gminnego.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Funkcja konta.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec rdku wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:
1) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie 400-405 1 409,
2) pozostate koszty operacyjne w korespondencii z kontem 761

3) koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

1) przychody finansowe w korespondencji z kontem 750

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | W konicu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztéw dzialalnosci (wedlug 401-405, 409
rodzaju) 400
- przeniesienie kosztow amortyzacji 751




- przeniesienie kosztow operacji finansowych 761

- przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych

2. |Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) | 800

za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

a

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800

rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Charakter salda. .
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.
W roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiggowuje sie na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

1. KONTA POZABILANSOWE.

Plany finansowe

Jednostki budzetowe sa zobowiazane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych

danych dotyczacych planéw finansowych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturaine”

Konto shuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukfuralnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdéw dysponenta srodkdéw budzetowych.




Na stronie Wn konta 980 ksicguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw

oraz jego zmiany z tym, Ze zwickszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksi¢guje sie:

e warlo$¢ zrealizowanych w roku wydatkow

o warto$¢ planu wydatkéw niewygasajacych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku
nastepnym

e warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Wszystkie te dane ewidencjonuije si¢ w szczegotowosci planu finansowego wydatkow tj. wg

podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow

jednostek budzetowych.

Na stroniec Wn konta 981 ewidencionuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw jednostki. Na koncie tym ksieguje si¢

rowniez rozliczenie z wykonania wydatkéw niewygasajagcych 223/800 sporzadzajgc

sprawozdanie Rb-28NW- miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw,

ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

e rownowarto$é zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére byly
zatwierdzone w planie na dany rok

e wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkow, ale niezrealizowanych lub
wygastych

Ewidencja szczegblowa do konta 981 prowadzona jest w podziatkach klasyfikacji

budzetowej.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie

Dla ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w planie finansowym
jednostki wprowadzono konta bilansowe.

Na kontach bilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont

wyst¢pujgce na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.



Za zaangazowanie odpowiada kierownik jednostki, poniewaz dysponuje on $rodkami i jest

odpowiedzialny za cato$é gospodarki finansowej jednostki.

Konto 998 — ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Funkcja konta

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki danego roku budZetowego.

998 ,,Zaangazowanic wydatko6w budzetowych roku biezacego™ — strona Wn

Lp.
Tresé

1. |Réwnowartodé zrealizowanych w danym roku wydatkoéw budzetowych

2 | Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktdre bedg obeiazaty wydatki roku

nastepnego.

998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™ — strona Ma

Lp.
Tresé

1. |Zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzii i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku

biezacym.

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej planu finansowego.

Charakter salda.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Funkcija konta
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygastych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.




999 ,,Zaangazowanic wydatkow budzetowych przyszlych lat” — strona Wn

Lp.
Tresé

1. |Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, a obciagzajacych plan finansowy roku biezacego Iub plan finansowy

wydatkow niewygasajgcych przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” — strona Ma

Lp.
Tresé

1. | Wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja apalitvczna.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej

planu finansowego.
Charakter salda.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysziych.
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