w'sptawie: rejestracyi spraw w elektronicznym systemie obiegu dokumentow. =

- . Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gxmnnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§ L Pisma wplywajace do Urzedu Migjskiego oraz pisma rozpoczynajace sprawe z urzedu
winny by¢ zarejestrowane 1 prowadzone w systemie _elektronicznego' obiegu dokumentéw
PROTON. '

§ 2. Wykaz akt do prowadzema spraw wylaczonych z rejestracji w 'elektronicznym obiegu
dokumentéw PROTON, a rejestrowanych poza nim, stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia. '

§ 3. Traci moc zarzgdzenie nr 125/K/09 z 29 czerwea 2009 r.
§ 4. Wykonante zarzz}dzenia zleca si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
Do zarzadzenia nr ‘?fg/ K/JO/ vy
Burmistrza Gostynia

Wnioski o wydanie dowodu osobistego.

Whnioski o0 wydanie odpisu skroconego aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu,
Informacia (dane osobowe) o nowo zameldowanych osobach.
Zaswiadczenia o uniewaznieniu dowodu osobistego.

Zawiadomicnia o zameldowaniu na pobyt staly, pobyt czasowy oraz o wymeldowaniu.
Whioski o przestanie koperty Osobowej.

Zapotrzebowanie na koperte osobows.

Koperty osobowe.

Zaswiadczenia o zgonie.

10. Zgloszenia meldunkowe.

~ 11. Poswiadczenie wymeldowania z pobytu statego.

12. Zawiadomienia w cela umieszczenia przypisku w akiach stanu cywilnego.
13. Wnioski o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu.

14. Odpisy skrocone aktu urodzenia, malzensiwa i zgonu.
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Uzasadmeme

7. praktyki prowadzema spraw wynikneta potrzeba Wy%qczema rejestraql mektorych akt z
systemu elektronicznego obiegu dokumentéw PROTON. Dotyczy to spraw prowadzonych
przez Wydziat Spraw Obywatelskich w zakresie ewidencji ludnosci, dowodow osobistych i
akt stanu cywilnego. Wszystkie wymienione w. zarzadzeniu. akta beda rejestrowane poza
systemiem PROTON, co pozwoli rowniez na prowadzenie nadzoru nad proWadzon_ymi. przez
wydzial sprawami i ograniczy czas ich zalatwiania.
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