Zarzadzenie Nr 88/2024
Burmistrza Gostynia
z dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

W sprawie sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatéw planistycznych na 2025 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 poz. 609 ze zm.) w zwiazku z § 1 uchwaty Nr VII/83/19
Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 13 czerwca 2019 r. w sprawie trybu prac nad projektem

uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje wydziaty Urzedu Miejskiego w Gostyniu i jednostki sektora finansow
publicznych finansowane z budzetu Gminy Gostyn do sporzadzenia materialow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 r.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 r. nalezy opracowaé
zgodnie z:

1) przepisami prawa powszechnie obowiazujacego;
2) uchwatami Rady Miejskiej w Gostyniu majacymi wptyw na budzet gminy;
3) Wieloletnia ~ Prognoza  Finansowa Gminy Gostyn na lata  2024-2028.

§ 3. 1. Planowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych
i uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegélowego podziatu zrodet
dochodéw 1 uzasadni¢ zrédta dochodéw, podajac kalkulacje. Zatozony plan wptywdw winien
by¢ realny do wykonania.

3. Dochody z podatkéw nalezy zaplanowal na poziomie dochodéw z 2024 r.,
z uwzglednieniem podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych wulg oraz zmian
wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych.

4. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025 r., zawartych uméw najmu i dzierzawy, planowanych
wplywow ze sprzedazy nieruchomosci roztozonych na raty oraz planowanych przeksztatcen
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasno$ci rozlozonych na raty.

5. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych szacuje

si¢ na podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej iloSci zezwolen na



sprzedaz jednorazowa, natomiast wplywy z cze$ci oplaty za zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych w obrocie hurtowym na podstawie wptywéw z lat poprzednich.

6. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa nalezy zaplanowaé
w kwotach podanych przez Ministra Finanséw. Do czasu otrzymania informacji od
dysponenta $rodkéw udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych oraz w podatku
dochodowym od 0s6b prawnych nalezy planowaé na podstawie planu na 31.08.2024 r.

7. Subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje sie w wysokosciach
podanych przez wtadciwe organy. Do czasu otrzymania informacji o wielkosciach dochodéw
od dysponentow $rodkéw poszczegolne wielkoéci nalezy planowaé na podstawie planu
na 31.08.2024 r.

8. Pozostale dochody (m.in. wptywy z réznych optat, ushug i inne) nalezy oszacowaé
mozliwie realnie biorac pod uwagg m.in. wplywy z ostatnich 3 lat, obecna sytuacje
ekonomiczng i prawna.

§ 4. 1. Wydatki nalezy zaplanowa¢ w spos6b celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
oszczgdnosci okreSlonej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych
efektow z danych naktadéw, uwzgledniajac hierarchie potrzeb przy realizacji zadan
obligatoryjnych, zleconych i kontynuowanych. Przed przystapieniem do okredlenia kwoty
wydatkow na 2025 r. nalezy wylaczy¢ z wydatkéw przyznane w 2024 r. zwigkszenia
wydatkow o charakterze jednorazowym.

2. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych
remontow z wyszczegllnieniem remontéw zwiazanych z decyzjami i nakazami organdow
nadzoru.

3. Przy kwalifikowaniu zadan do inwestycji i remontéw nalezy wziaé pod uwage
znaczenie poje¢ wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowalne (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 725 ze zm.).

4. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug kwot wynikajacych ze stosunku
pracy na 01.09.2024 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do kofca 2024 r. oraz w 2025 r. z uwzglednieniem ‘wzrostu ptac dla
nauczycieli od 01.01.2025 r. — 5 %.

5. Na realizacje dobrowolnego systemu oszczgdzania tj. pracownicze plany kapitatowe
nalezy przyja¢ wysoko$¢ wplaty podstawowej wnoszonej przez pracodawce na poziomie
1,5 % wynagrodzenia stanowiacego podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne

1 rentowe pracodawcy przeliczajac na pracownikéw, ktorzy przystapili do PPK.



6. Kwoty na dodatki motywacyjne dla nauczycieli z wylaczeniem dyrektora
1 wicedyrektora ustala si¢ w wysokosci 4% $rodkéw finansowych planowanych na
wynagrodzenie zasadnicze.

7. Wydatki z tytutu: dodatkowego wynagrodzenia rocznego, sktadek na ubezpieczenie
spofeczne, skladek na Fundusz Pracy oraz odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
nalezy planowac¢ na podstawie przepiséw prawa.

W sytuacji zmiany podstawy do obliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych nalezy zaktualizowa¢ odpowiednio naliczenie.

8. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacjg okreslonych zadan gminy z podaniem kwot i nazwy zadania.

§ 5. 1. Materialy planistyczne na 2025 r. nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoréw okreslonych w
zatacznikach do zarzadzenia:

1) Projekt planu dochodow — zatacznik Nr 1,

2) Projekt planu wydatkéw — zatacznik Nr 2,

3) Projekt planu finansowego samorzadowego zakladu budzetowego — zatacznik Nr 3,

4) Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury — zatacznik Nr 4,

5) Plan zatrudnienia i wynagrodzen nauczycieli — zatacznik Nr 5,

6) Plan zatrudnienia i wynagrodzen — zatacznik Nr 6,

7) Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli —
zatacznik Nr 7,

8) Plan wydatkoéw remontowych — zatacznik Nr 8. _

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, instytucji kultury, samorzadowego zakladu
budzetowego oraz naczelnicy wydzialéw Urzedu Miejskiego w Gostyniu przedktadaja
projekty planow finansowych w terminie do 1 pazdziernika 2024 r.

3. Jednostki pomocnicze przedktadaja materiaty planistyczne wraz z uzasadnieniem na
zataczniku Nr 9 w terminie do 1 pazdziernika 2024 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

URMISTRZ GOSTYNIA

Jerzy ng/\
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