Zarzgdzenie Nr 233/K/2018 -
Burmistrza Gostynia

z dnia 22 listopada 2018 1.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

w Urzedzie Miejskim w Gostyniu

Na podétawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U.z 2018 1. ,poz. 395 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publlcznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz rozporzqdzenia Ministra
Rozwo;u i Finansoéw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawic rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budZetu paristwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytoriahlego, jednostek budZzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, paﬁstwoﬁrych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;] (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1911), rozporzadzenia Ministra Finan\séw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w

sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375). ‘

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wplowadzam jako obowigzujgce w Urzgdzie Mlejsklm w Gostyniu, zasady (pohtykf;)
1achunkowosc1
§ 2. Zasady maja na celu przedstawienie obowigzujgeych w Urzedzie Migjskim w Gostyniu
jako jednostce budzetowej: l _
1. Ogoélnych zasad plowadzema ksigg rachunkowych, zgodme z zalqczmklem nr 1 do
| zalzqdzema. | _
2. Metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do zarzqdzeniél.
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
a) zasad rachunkowosci ‘i zakladowego planu kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do zaréqdzenlia,
b) zaktadowego planu kont dla wydatkéw, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do zarzadzenia,
c) zakladowego planu kont budzetu gminy, zgodnie z zatgcznikiem mr 5 do

zarzgdzenia,




d) zas'ady ewidencji ksiggowej oraz plan kont dla potrzeb centralizacii podatku od
towaréw i ushug, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do zarz:e;dzenia,

e) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputei‘owych
nos'liikach danych, zgodnie z zalgeznikiem nr 7 do zarzadzenia.

4, Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiqcych podstéwe; dokonanych w nich
zapiséw, zgodnie z zalqcznikiefh nr 8 do zarzgdzenia. '

§ 3. 1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Gléwnemu
Ksiggowemu Urzgdu oraz Kierownikowi Referatu Dochodow. |

2. Wykonanie zarzadzenia powietza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych Urzgdu
Miejskiego w Gostyniu.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgea od 1 stycznia
2018 . |

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 71/K/2016 Burmistrza Gostynia z dnia 24 lutego 2016 r.

W sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie

Miejskim w Gostyniu, jako jednostki budzetowej ze zmiang oraz zarzadzenie Nr %/K/2011

Burmistiza Gostynia z dnia 20 stycznia 2011 r. w sprawie wpi'owadzenia planu kont dla budzetu

gminy Gostyn ze zmianami.
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- Zalgcznik Nr 1 l
do zarzadzenia Nr 233/K/2018
Burmistrza Gostynia
z dnia 22 listopada 2018 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH -

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Gostyniu jako jednostki budzetowej prowadzone

sa w siedzibie Urze;du Miejskiego, Rynek 2, 63-800 Gostyn.

Rachunki bankowe biczace urzedu, jako jednostki bud'zetowej‘ _prowadzone sg z
' wyodré;bnieniem:

1. ‘rachunku dochodow,

2. rachunku wydatkow,

Oddzielny rachunek bankowy prowadzony jest dla budzetu, jako organu.

Okreéleﬂie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
1. Ustala sig, ze rokiem obrotowym w Urzedzie Miejskim w Gostyniu jest rok
kalendarzowy. |
2. Okresem sprawozdawczym jednostki jest miesige, kwartal, pdlrocze, rok, zgodnie z ..
“odrebnymi przepisami prawa. ‘ |
3. Ostateczne zamknigcie i. otwarcie ksiag rachunkowych w Urzedzie jako jednostce
budzetowe] nastgpuje do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.
4, Sprawozdania quZetowe_ i ﬁnansm?e “sporzadza sie w trybie przewidzianym
przepisami prawa. |
a) sprawozdanié budzetowe sporzadza sig na podstawie przepisow rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (tekst jedndlity Dz.. U.z 20181, poz. 109 ze zm.),
b) sprawozdania jednostek sektora finansow publicznych w Izaki‘csie operacji.
finansowych sporzagdza si¢ na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publiczﬁych w zakresie operacji finansowych (tekst jednoli'ty: Dz. U. z

2014 roku, poz. 1773),




<) sprawozdania ﬁnanS(.)ive sporzadza si¢ na podstawic przepiséw rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sﬁrawie rachunkowosci
oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZetoWych, sarﬁdrzqdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pa_ﬁstwdwyoh jednostek budZétowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 .
poz. 1911)

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

I. Ksiqgi rachunkowe jednostki prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej, w
zlotych t groszach, Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody

ksiggowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej.

2. Ks;ie;gi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.
3. Wykorzystywany w urzedzie system informatyczny zapewnia automatycznq kontrolg
ciaglosci zapisdéw oraz przenoszenia obrotéw i sald. |
4. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 na biezgco, z odZ\;Vierciedleniem stanu
rzeczywistego 1 zapewnieniem kompletnosci ujecia  wszystkich  operacji
gospodarczych, zgodnie z ich trescig ekonomiczna. |
5. Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegéjqcych na zbiorczym ksiggowaniu
operécji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie
zestawienia zbiorczego.
6. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zgpiséw ksiggowych, obrotéw i sald,
ktore tworzg: :
-a) -dziennik - w urzedzie stosuje si¢ podzial na dzienniki czesciowe /dochody i Wydatkll '
.b) konta ksiegi glownej /konta syntetyczne/,
¢) ksiegi pomocmcze anahtyka '
d) zestawienie: obrotow i sald kont ksiegi giownej oraz sald kont ksigg pomocmczych

€} wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentar z)

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujaey:
1. zdarzenia, jakie nastgpily W danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa W nim

chronologicznie,




2. zapisy ksiggowe sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznadzne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi, ~

3. sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggly,

4. jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace
zasady: | ' |
1. podwdjnego zapisu, _
2. systematycznego i chronologicznego rejestro@ania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memori;clfowq, z wyjatkiem dochoddw i wydatkéw, ktdre uimowane sg w
‘terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzety, ktérego dotyczs,

3. powigzania dokonywanych w niej zapisoéw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdiawiajace dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie
z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewideﬁcji konta gléwnego.

Konta pozabilalléowve pelnig funkcje wylacznie infmmacyjno'-kontrolnq. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym wrzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich migdzy innymi:

Wzajemne rozliczenia' migdzy jednostkami -- konto 976

Naleznosci warunkowe — konto 977

Zobowiazania dlugoterminowe — konto 978

Plan finansowy wydatkéw budzetowych — konto 980

Plany finansowe niewygasajacych wydatkow —konto 981

Rozrachunki z iﬁkasentami — konto 991

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego — konto 998
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Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat - konto 999

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej Sp.orzqdza si¢ na koniec .kaZdego
kwartatu i zawiera co najmniej:

1. symbole i nazwy kont,




2. salda kont na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za dkres sprawozdawczy 1
narastajgco od pochtl_{u roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawcze'go,
3. sume sald na dzief otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i

narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Wydatki' funduszu soleckiego platne sa z biezgcego rachunku bankowego urzedu i -

“ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych sporzadza sie na koniec roku .

budzetowego.

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i

rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci

oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Gostyniu

W jednostce wystegpujg trzy formy przeprowadzania 1nwentaryzacp

1. spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, zmierzeniu, oglqdme 1zeczowych
sktadnikéw majatku-i poréwnanie ich stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na
wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2. uzgodnieniel z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom -
whasnych skladnikéw aktywdéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjadnienie i rozliczenie ewentualnych
rdznic, _

3. poréwnanie danych (sald) zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow. ‘

Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjnz; podlegaja:

1. Papiery wartosciowe, | :

2. MateiiJaIy i towary, ' \

3. Zapasy znajdujace sie na terenic niestrzezonym lub znajdujqce si¢ na ‘terenie
sttzezonym, lecz nie objete ewidencig ﬂosclowo-wartoscqu,

4, Maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczety znajdujaice sie na terenie
niestrzezonym, - . |

5. Sktadniki majgtkowe bedgce wlasnodcig innych jednoétek?

6. Srodki trwale, z wyjatkiem gruntdw i $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest

znaczaie utrudniony,




7. Pozostate $rodki trwale, bedace na wyposazeniu jednostki i objete ewidencja

ilodciowo-wartosciows,

8. Nieruchomosci zaliczane do inwestycji.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych, stanie

zobowigzan, stanie naleznodci i stanie aktywéw powierzonych innym jednostkom.

Potwierdzenie zgodnodci stanu podpisuje gléwny ksiggowy jednostki lub osoba przez

niego upowazniona.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

L

2
3
4,
5

naleznoéci spornych i watpliwych, _

naleznosei i zobowigzain wobec 0sob nieprowadzqcych ksiagg rachunkowych,
naleinos’ci' od pracownikéw,

naleznogci z tytuléw pﬁblicznoprawnych,

innych aktywdéw i pasywéw, dla kt(')rych przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie

stanu wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywoéw i pasywow

niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnientu stanu.

Ta forma im;fentaryzacji dotyczy mig¢dzy innymi:

- N R T T R C I SR

gruntéw i trudno dostepnych ogladowi $rodkdw trwalych,
naleznodci spornych i watpliwych, |

naleznoscei i quowiqzaﬁ wobec pracownikow,

néleinoéci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

srodkow trwatych w budowie, ‘

wartoséci niematerialnych i prawnych,

Dlugoterminowych aktywéw finansowych - _udziéiéw-w spélkach,‘
funduszy, ‘ V

rezerw i przychoddw przyszlych okresow,

10, wyniku finansowego,

11. $rodkdw pienigznych w drodze,

12. czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw,




13. rezerw i rozliczett miqdzybk;esowych przychodéw,

14. innych rozliczen.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:
1. Weryﬁkacje; ich stanu  ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci
udokumentowania poszczégélnych tytuléw praw maj atkowych,

2. Sprawdzenie prawidiowosci wysokosei dokonanych odpiséw umorzeniowych.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow: '

1. - Czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajgc wielkos$é tych kosztéw z ich dokumentacja
oraz weryfikujgc sposdb ich rozliczania, majgc na uwadze zasadg wspé}miel’noéci
przychodéw i kosztéw oraz uregulowania zawarte w art, 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, _ ‘

2. Bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty

biezgcego okresu oraz zgodnoéei z art. 6 ust. 2 1 art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

Inwentaryzacja rozliczen mi{;dzyokresuwych przychodéw polega na weryfikacji ich
sfanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosei udokumentowania pdszczegc’)lny(:h ‘
tytulow tych przychodéw W dpa&ciu o .zawarte umowy i decyzie w przypadku
dlugotenhino‘_.vyéh naleznosei  z tytutu  dochoddéw budZetowych., Naleznosci
dlugoterminowe to naleznodcei, ktorych termin platnosci przypada na nastgpny rok

budzetowy i lata kolejne,

‘Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksi@gowégo A
odpowiednimi dokumentami, np. rezerwy z tytulu przeznaczenia $rodkéw dochoddw
wlasnych jednostki na inwestycje na podstawie planu finansowego dochodow wilasnych i

wydatkéw nimi finansowanych.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1. Ustala sie nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
a) co 4 lata; w drodze spisﬁ 7 natury znajdujgce sie na terenie strzezonym $rodki

trwale, mészyny i urzadzenia wechodzgce w skiad $rodkéw trwatych w budowie




—

oraz pozostale rodki trwale bfgdace na wyposazeniu jednostki i objete ewidencia
iloécioWo-wartoéciqu, ' - | |

b) .co 2 lata; zapasy materiaiéw znajdujécych si¢ na strzezonych skladowiskach i
objetych ewidencjg ilodciowo-wartodciowa,

¢) co rok; pozostate skladniki aktywdw i pasywow.

. Ustala si¢, z uwzglé;dnieniem czgstotliwosei okreslonej w pkt 1, nastgpujace terminy

iﬁwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku; aktywa pienigzne, kredyty bankowe, papiery
warto$ciowe, druki $cislego zarachowania, m_aterialy i towary odpisane w koszty w
momencie ich zakupu, sktadniki aktywéw i pasywdw, ktérych stan ustala si¢ droga
weryfikacii,

b) w ostatnim kwartale roku; $rodki trwale w budowie, materialy w magazynie,

naleznosci, aktywa objete wylgcznie ewidencjy tlosciowa,

¢) zawsze;, w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej

mienie, w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych (pozar, powédz) i innych, w
wyniku ktérych nastapito lub zachodzi podejizenie naruszenia stanu skiadnikéw

majatku.




Zalgcznik Nr 2

do zérzqdzenia' Nr 233/K/2018
Burmistrza Gostynia '
z dnia 22 listopada 2018 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

N

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowodci oraz przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach

publiczaych wedlug niéej przedstawionych zasad.

L Aktywa trwate

1. Srodki trwale sa to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznodci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku stanowigce wlasnos¢ gminy,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i ptzeznaczone na potfzeby jednostki. Srodki trwate
wycenia si¢ wediug zasad w ustawie o rachunkowodci, z tym, ze srodki trwale otrzymane
nieodptatnic na podstawie decyzji wladciwego organu mogg by¢ wycenione w wartosci
oki‘eélonej w tej decyzji. ‘ '

 Srodki trwate obejmuja:

a) grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego,
b) budynki i lokale bgdace odrgbna wiasnoscia,
c) obiekty‘ inzynierii lédowej i wodnei,
d) kot-ly i maszyny energefyczné
¢) maszyny, wzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania,
1) masz}rhy, urzadzenia i aparaty specjalistyczne, - - 7 ,
g) urzadzenia techniczne,
h) s’roﬁki transportu, | |

1) narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej nie sklasy'ﬁkowz'me

j) inwentarz zywy.




Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach oraz przepisow wykonawczych wydanych na podstawie ustawy o finansach

publicznych.

‘Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne w dniu przyjgcia do uzytkowania wycenia
sie: ' |
a) w cenie nabycia, na ktorg skiada si¢ cena zakupu powigkszona o koszty zakupu (koszty
transportu, zatadunku, wyladunku, ubezpieczenia i innych optat) oraz koszty zwiazane z
p}zystosowanicm sktadnika majgtku do uzywania; cenq,. zakupu stanowi cena nalezna
dostawcy za dany skladnik aktywow, bez naliczonego podatku VAT, jezeli podiega on 7
zwrotowi fub odliczeniu od podatku VAT naleznego. |
Cene nabycia pomniejszajg udzielone przez dostawce rabaty lub lipusty.
-b) w . przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie, wedlug kosztu wytworzenia,
- obejmujgcego wszystkie koszty, w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT,
podafek akcyzowy oraz koszty obstugi zobowigzah zaciagnigtych w celu sfinansowania
inwestycji, poniesione od momentu budowy, montazu, przystosowania lub ulepszenia az.
do czasu przyjgcia Srodka trwalego do uzywania, '
¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzécji Wediug postadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzy(na a przy ich braku wedlug war tosei godziwej. Za wartos¢ godqu :
przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywoéw méglby zostaé wymieniony, a
zobow1qzame uregulowane na  warunkach transakcp rynkowej,  pomiedzy
_ zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobq_ stronami (jesli dla
danego dobra istnieje aktywny rynek, przez co cena rynkowa danego dobra jest znana i
tatwa do ustalenia, warto$¢ godziwa bedzie 1‘6wna wartoéci rynkowej, natomiast jedli dla
danego dobra nie Iné aktywnego rynku, wycena aktywoéw do wartosci godziwej musi
- odbyé siq przez szacunek np. wyceng rzeczoznawcy). |
d) w przypadku spadku lub darowizﬁy, wediug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w -
nizszej wartosci okreslone] w dokumencie o przekazaﬁiu,
) W przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o, przekazaniu. |
. :
Na dziefi bilansowy Srodki trﬁak, z wyjatkiem gruntéw, ktérych nie umatza sig, wycenia sig
wedtug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

- bilansowy.




‘ Aktualizécji wartodci poczz}tkowej-i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwaltych dbkonujé

st wylgeznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na

fundusz jednostki w zakresie aktywow trwalych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

2.

Wartosei niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidenciji
w cenie nabycia, za$ otrzyfnane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzyfnaﬁe na podstawie darowizny'w' wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okrés’;lana jest na podstawie przecigtuych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia. | |

Srodki trwale oraz wartodei niematerialne i prawne umarza si¢ przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych jednorazowo, za
okres catego roku w m-c¢ grudniu danego roku budzetowego metoda liniows, poprzez
spisanic w .ciezar funduszu jednostki. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
sumorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obcigza konto 400 samortyzacja” na koniec roku. Nowo przyjgte Srodki trwale oraz
wattosci niematerialne 1 prawne umarza si¢ pbczqwszy_ od nastepnego miesigca
nastepujgcego po miesigeu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

Wartoéei niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz

stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obicktow o wartosdci poczatkowej nizszej od

‘wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych:

> traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne 1 prawne, ktére umarza si¢ w 100 %
w miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

w korespondencji z kontem 401 ,,zuzycie materialow i energii”.

‘Srodki trwale w budowie /inwestycje/ wycenia si¢ w wysokodei ogbélu kosztow

pozostajgcych w  bezposrednim  zwigzku z ich nabyciem lub - Wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty Wafto'éci.

Srodki trwate w budowie ]inwestycje/, to:

a) koszty poniesione w okresie budowy, montaZu,-

'i)) koszty poniesione w okresie przystosowania, ulepszenia i.nabycia podstawowych

srodkdw trwatych,




c)-

d)

zakupy $rodkéw trwatych, '

koszty habybia pozostalych Srodkéw trwalych stanowiécych pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w
tym rOwniez; niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek.
akcyzowy, koszt obshugi zobowigzan zaciagnigtych w celu sfinansowania i zwigzane z
nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytuty, oplétty notarialne,
sadowe itp., odszkodowania dla 0sdb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia
budowy. Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych nie zalicza sig
kosztéw poniesionych przed udziéleniem zamdwien zwigzanych z realizowana

inwestycja, tj. kosztdw przetargéw, ogloszefi i innych,

6. Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szezegblnosei nastgpujgce koszty:

a)
b)

c)

d)

)
h)

hy
o
)

dokumentacji projektowej inwestycji,

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

badaf geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych
terenu,

przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim ob'iékt(')w, ‘ _

nabycia gruntéw i innych sklédn_ikéw rzeczowego majatku trwalego,

oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

zatozenia stref ochronnych i zieleni, ' |

nadzoru autorskiego i inwestorskiego, |

ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcic budowy,

transportu, zaladuriku, Wy}ad,unku oraz montazu,

ulepszenia wlasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,

niepodlegajgeego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardw i ustug,

inne koszty bezpodrednio zwigzane z budowa np. oplaty sadowe, ustugi doradeze,
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i uslug, koszty zaciagnigtych

zobowigzan, sprzatania obiektu poprzedzajacego oddanie do uzywania.

7. Pozostale srodki trwale, to $rodki trwale wymienione w.§ 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktére

finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia

nowego obiektu, ktére tak, jak ten obiekt finansowane s ze Srodkow na inwestycje. To

$rodki trwale o wartosci nieprzekraczajgce) wielkodei ustalonej w przepisach o podatku

docﬁddowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) sg -




9.

10.

1.

uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigeu oddania ich do

uzywania, | ' | |

Umarza sie jednorazowo i w calodci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjgcia do

eksploatacji:

a) meble i dywany,

b) odziezi uiﬁundurowanie,

¢) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

d) pozostale $rodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne o wartodei nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) sg uznawane za koszty
uzyskania przychodu w 100% ich wartodci w miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie uyjmowane jest na koncie 072 ,,umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz’

wartosei niematerialnych i prawnych” w kofespondencji z kontem 401 ,zuzycie

materiatéw i energii”

Nie umarza si¢ gruntéw 1 dobr kultury.

Ksiggi inwentarzowe prowadzi sic wylgeznie dla umeblowania pomieszczefi, sprzgtu

AGD oraz sprzetu audiowizualnego, $przetu komputerowego ponizej 10000 zt.

Umeblowanie pomieszezen ujmuje sie¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013

»pozostale érodki. trwale w uzywaniw’., Pozostale $rodki trwale, za wyjatkiem

umeblowania, prowadzi si¢ w ewidencji ilosciowej, zgodnie z wymogami okreslonymi w

Zarzadzeniu nr 117/K/2013 Burmistrza Gostynia z dnia 8 kwietnia 2013 roku w sprawie

gospodarowania-  skladnikami majatku  oraz  zasad e&vid;:ncjonowania majatku

stanowigcego wilasno$¢ gminy. Pozostale srodki trwate zaewidencjonowane w ewidencji

ilosciowej nie podlegaja inwentaryzacji w formie spisu z natury, ‘

I[. Dlugoterminowe aktywa ﬁnansowe' A
Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sq W kwo_cie wymagajgcej zaplaty, a
wiec lacznie z naleznymi odsetkami, ’ o
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane ngdnie‘ Z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dhlgotermiﬁowe. Obejmujq w szezegolnosei:
ra)' akcje i udzialy w obcych podﬁliotaeh gospodarczych,

b) akeje i inne papiery wartodciowe traktowane jako lokaty dhugoterminowe.




Na dzien przngcié do ewidencji wycenjané s w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli -
 koszty przeprowadzenié transakcji nie sg istotne. Na dzien bilansowy udzialy oraz inne
inwestycje wyceniane sg w: cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartodci, wartodci godziwej, cenie rynkowej, bgdacej wynikiem przeszacowania ceny

nabycia,

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie- wartosci bilansowej - (netto)

poszezegllnych rodzaj 6w dlugoterminowych aktywéw finansowych.

. Aktyv\:.fa obrotowe, naleznodci i zobowigzania

1. Jednostka nie prowadzi obrotu materialowego, wobec czego odstgpuje si¢ od
prowadzenia ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej zakupionych materialéw 1 towar6w.
Zakupione materialy i towafy wycenia sie;. w cenach ewidencyjnych l'éwnym cenom
zakupu lub cenie nabycia i po zakupie zaliczane sg bezposrednio w cigzar wlasciwego
konta kosztow. ZWarywszy jednglk na zasade istotnosci, koszty zakupionych 1 niezuzytych
materialow i towardw nic wywierajg istotnego ujemnego wplywu na rzetelne, jésne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz »vfnik finansowy, wobec czZego
jednostka stosuje uproszezenia i nie dokonuje korekty zapiséw na koncie 401 wartosci
niezuzytych na dzien bilansowy materialéw i towaréw.

2. ';Nalemos'ci keétkoterminowe to naleznodei o terminie splaty krétszyfn od jednego roku od
dnia bilansowego. Naleznosci i roszczenia wyceniane sg w wartodci nominalnej tgcznie z -
podatkiem VAT, a na dziefi bilansowy w wysokodci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostrozne; wjfceny, tj. w wysokodci netto
(art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoéci). Naleznodci z tytutu dochedéw budzetowych,
niezaleznie od przypadajgcego - terminu platnu:JJéci (tzn. bez wyréznienia foku biezacego
czy lat nastgpnych) 'ujmo-\,vane sa na koncie 221 naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”, za$ warto$¢ naleznosci zahipotekowanych ujmuje si¢ na koncie 226
,dlugoterminowe naleZnos'cil budzetowe”. |

3. Odpisy akulaliZLquce Waﬁoéé naleznosci dotyczqcych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg te fundusze. - ' '

4, Odpisy aktualizujace warto$¢ raleznosci realizowal}ych na rzecz innych jednostek
obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

5. Odpisy aktuélizujac_e_ warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie ‘pc’)iniej niz na dzien

bilansowy.




10.
11.

‘Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym 1'éwniéz tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy

dotyczgce zobowigzan podatkbwych, wmuje si¢ w ksiégach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatw w wysokosci odsetek naleznych na
korﬁec tego kwartatu. _ _

Naleznogci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie péZniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na
dziefi bilansowy, tj. wedlug_klu_'su sredniego danej waluty ustalonego przez Preiesa NBP
na ten dzien. ' .

Na dziefi powstania naleznosci i zobowigzan, zgodnie z ustawa o rachunkowodci, ujmuje
si¢ je w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci nominalnej.

Nie tworzy si¢ rezerw na naleznosci z tytutu dochoddéw i wydatkéw budzetowych oraz
$rodkow funduszy épecjalnego przeznaczenia.

Srodki ﬁieniQZné na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosei nominalnej.
Lokaty bankowe wycenia sie¢ w wartosci nominalnej, lqcznié ze skapitalizowanymt,

zarachowanymi odsetkami.

IV. Rozliczenia migdzy okresowe kosztdw

. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztdw w jednostce maja nieistotng wartos$é

i dlatego nic sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dzialalnosci. W

- odstepstwic od zasady wspolmiemodei jednostka przyjmuje, ze oplacane z gory

- prenumeraty, ubezpieczenia majgtkowe, wszelkie abonamenty, dzierzawy- i inne nie

podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw
lecz ksigguje sig je w koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione. Faktury za ustugi

telekomunikacyjne, zakup energii, wody, gazu i inne ‘ wystawione w Styczniu‘ roku

nastepnego, dokumentujgce koszty tych uslug obejmujace czgé¢ grudnia roku

poprzedniego a takze styczen roku n‘aste;i)nego, co do zasady powinny byé przypisane do

miesiaca, ktorego dotycza. ZwaZywsiy jednak na zasade istotnoscei, kazty tych ustug nie

wywieréjaz istotnego ujemnego wplywu na 1zetelne, jasneé przedstawienie sytuacji

maja[tkowej- i finansowej oraz wynik finansowy jednostka stosuje uproszczenia i ksie;guje

je beipoél'ednjo w koszty, stosujgc ten sposéb ewidencji w sposéb ciggly, w miesigcu

otrzymarﬁa faktury. | |

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresdow. W

Urzedzie rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotng warto$é i dlatego nie sg

tworzone. Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow




wymkajqcych z obowigzku wykonama przysziych sw1adczen na 1zecz pracowmkow w

tym $wiadezen emerytalnych,

V. Fundusze whasne oraz pozostale aktywa i pasywa
. Pundusz jednostki- obejmuje réwnowarto$¢ majgtku trwalego i obrotowego i.
wystepujacych w tym zakresie zmian.

. Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

VL. Inne postanowienia |
. Dochody i wydatki ujmuje sie; w terminie ich zaplaty, niezaleZznie od rocznego budzetu,
ktorego dbtyczq. |
. Przychody i koszty po.dlegaja( zarachowaniu na kontach Zéspoléw 7 i 4 oraz na
odpowiednich kontach rozrachunkowych, odzwierciedlajac w ksiggach wszystkie ctapy
rozliczen poprzediajqce platﬁoéé dochoddw i wydatk(’)wz W zakresie wydatkéw i kosztow
wmuje si¢ na odpomedmch kontach takze zaangazowanie $rodkow budzetowych
Zaangazowanie wydatkéw uimuje si¢ w ksiggach rachunkowych zgodnie z Zarzadzeniem
N 69/K/2012 Burmistrza Gostynia z dnia 29 lutego 2012 roku w sprawie ustalenia
procedury i zasad prowadzenia ewidenéji zaangazowania wydatkéw budzetowych w
‘Urzedzie Migjskim w Gostymu
. Przychody przysztych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytulu
dlugoterminowych naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych i naleznosci
zaliipotekoWanych.
. Faktury z tytulu dostaw, rof)(’)t, uslug ewidencjonowane sg na koncie 201 ,rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”. _
. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacjg finansowg jednostki oraz Z&Séd@ memoriatu
obowigzujaca w sﬁrawbzdawczoéci budzetowej przyjmuje si¢ zasade, Zé:
a) dowody ksiggowe dotyczace miesigea sprawozdawczego, ewidencjonowane sg pod
. datg miesigca, ktdrego dotyczg i ujmowane sg w sprawozdawczosci danego okresu,
jeshi Wplynq do Wydziatlu Fmansowego .
- dla sprawozdan miesigcznych do 5 dnia naste;pnego miesigca kalendarzowego
fwigeznie/ - ze wzgledu na termin zlozenia sprawozdania Rb-28 /10 dziett kazdego ]
miesigca/, |

- dla sprawozdan rocznych do dnia 30 stycznia /wlgcznie/ naste;pnego roku.




b) zwroty wydatkéw dokonanych w danym roku budzetowym, przyjmowane sa na
 rachunek baﬁkowy i zmniejszajg Wykdnanie wydatkoéw w danyrh roku,
¢) zwroty wydatkow dokonane z poprzednich latach budzetowych przyjmowané 53 na

rachunek bankowy i stanowig dochody gminy danego roku budzetowegd.'

. VI Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawoWej
Ewidencja kosztéw dziatalnosei podstawowej prowadzona jest na kontach zespoiu 4 ,Koszty -
wedhug rodzajow 1 ich rozliczenie” bez z_astbsowﬁnia konta 490 ,Rozliczenie kosztow” w
podzialkaChA klasyfikacji budzetowej. Nie stosuje si¢ w urzedzie do ewidencji i rozliczania
kosztow kont zespolu 5 -, Koszty wedtug typdéw dziatalnosei i ich rozliczenie” oraz zespolu

6 — ,,Produkty”.

VIIIL. Ustalenie wyniku finansowego _
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat
na koneie 860 ;,Wynik ﬁnansoWy”.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzieft 31 grudnia kazdego roku budzetowego.

Do ustalenia wyniku finansowego pod data 31 grudnia ksieguje sig:

Strona Wn: , ' ‘ _

@) ‘sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie 401-405, 409

b) przeniesienie kosztéw amoﬂjrzacji ujetych na koncie 400 7-

c) przeniesienie kosztow opéracji ﬁnansQWyéh'— strona Ma konta 751

d) przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych — strona Ma konta 761

e) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly - pod data
- przyj é;cié sprawozdania finansowego — strona Ma konta 800

- Strona Ma _ |

a) przeniesienie przychodow ﬁnansowych — strona Wn konta 750

b) przeniesienie pozostalych przychodéw oiperacyjn)‘/ch — strona Wn konta 760

¢) przychody z tyﬁlléw dochédéw budzetowych — strona Wn konta 720

d) przelgsi@éouzanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly — pod datg

- przyjecia spréwoidania finansowego — strona Wn konta 800

Na koniec roku obrotowego wynik ﬁn3n§0wy jednostki Wykazuje:

- saldo Wn — to strata netto .

- Saido Ma - to zysk netto




Wrynik finansowy netto sktada si¢ z:
a)' wyniku z dziatalnosci pbdstaw‘ow,ej
b) wyniku z dziatalno$ci operacyjnej
¢) wyniku z dzialalnodci gospodarczej
d) wynik zdarzeh nadzwyczajnych

¢) zysk/strata netto

IX. Ustalenie wyniku finansowego w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik Wkonania budzetu jednostki samorzédu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jednostki .Samorzqdu terytorialnego ustalany
Jest na koncie 961 ,wynik wykonania ‘budZetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych
w danym 1oku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo
wydatkéw niewygasajacych z koficem roku, ewidencjonowanych na odri-;bnych kontach,
odpowiednio: '

1. Konto 901 — dochody budzeta

2, Konto 902 — wydatki budzetu

3. Konto 903 - niewykonane wydatki

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkdéw 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostalycH przychoddw i kosztow operacyjnych, ujimowane sa na koncie 962 ,,wynik na
pozostalych opetacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jednostki sarﬁorzqdu terytorialnego, saldo tego konta

przeksiggowywane jest na konto 960 ,,skumulowane wyniki budzetu”.




Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 233/K/2018
Burmistrza Gostynia

z dnia 22 listopada 2018 1.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH DLA ORGANOW
' PODATKOWYCH

Zasady rachunkowosci i zakladowy plan kont dla organéw podatkowych w zakresie ewidencji' '
podatkéw i oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych, uzupetniony o plan kont dia
urzgdu, jako jednostki budzetowej, przyjete zasady kwalifikacji zdarzen oraz zasady

prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksiegi gtéwnej.

1. Zasady rachunkowosci i plan kont w Urzgdzie Miejskim w Gostyniu ustalajg prowadzenie
ewidencji ksiggowej podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci blidzétowych
realizowanych przez organy podatkowe, kontrole terminowosci ich realizacii, -likwidacjf;
nadplat oraz rozliczanie inkasentow.

2. W Urzc;dzie Miejékim W Gostyniu rachunkowos¢ podatkéw, oplat oraz nieprzypisanych
(niepodatkowych) ‘naleZnos’ci budzetowych prowadzi referat dochodéw w Wydziale
finansowym. _ ‘ ,

3. Dochody Urzedu z tytuhlt'poda‘tk(’)w, oplaf 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych
1‘ea1izowanych przez organy podatkowe ewidencjonowane sa na wyodrebnionym
rachunku bankowym. , ‘

4 Do przychoddw Urzedu jednostki samorzadu terytoriainego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego (dochody te wplywaja na wyodrebniony rachunek
organu) _nieuje;te w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych
np. dotacje, subwencje, udzialy w podatku dochodoivym od oséb fizycznych.

Dla zaewidencjonowania tych wplywéwz w ksiggach rachunkowych Urzedu stuza konta:

1) konto 222 rozliczenie dochodéw budzetowych,

2) konto 720 — p’rzycho'dy z tytutu dochodéw budZétowych,

3) konto 800 — fundusz jednostki, ‘ |

4) konto 860 — wynik finansowy. _

Dochody budzetu nieujgte w planach finansowych innych éamorzqdowych Jjednostek
budZetowych ewidencjonuje sie w ksi@gabh rachunkowych urzedu na koniec kaZdegé |

miesigea, za . wyjatkiem dochodéw przekazywanych przez Urzedy Skarbowe, na




polecenia ksiggowania ,,PK”, sporzagdzonego przez pracownika ds. ksiggowosci budzetowe;j

i przekazanego jednostce budzetowej celem zaksiegowania.

Przyktad zaewidencjonowania dochodoéw budzetu nieujgtych w planach finansowych

samorzgdowych jednostek budzetowych w ksiegach rachunkowych Urzedu:

1) ,,PK” sporzadzone przez pracownika ds. ksiggowosci budzetowe] i przekazane do
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych Urzedu
Wn222 Ma720

2) przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw

Wn 800 Ma222

Wn720 Ma 860
Wézelkie korekty dochodéw przeprowadzone w -ksiqgach rachunkowych organu na koncie
901 - dochody budzetu.np. z tytulu zwrotu dotacji, z tytulu dochoddw, ktore jednostka
samorzadu terytorialnego otrzymuje w roku nastgpnym a zaliczane sé do dochodow roku
ubieglego, skutkuja odpowiednig korekts na koncie 720 — przychody z tytutlu dochodéw
budzetowych. Podstawa zapisu korekty jest bolecenie ksiegowania ,,PK” sporzadzone przez
pracownika ds. ksiggowosci budzetowej i przekazane do Urzedu jako jednostki budzetowej.
5. Podstawa sporzadzania zbiorczego sprawozdania Rb-27S sg ksiggi rachunkowe budzetu
(organu). Urzad jako jednostka budzetowa sporzadza _spraWozdanie jednostkowe Rb-278.
. Dochody budzetowe 6p0datk0wane podatkiem od towaréw i ustug VAT zalicza si¢ do
dochodow budzetowych w kwocie netto.
. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz
tych jednostek. .
Naleznosci realizowane przez samorzadowa jednostke budzetowg na rzecz innych
jednosfek budzetowych czy budzetdéw ewidencjonuje si¢ na wilasciwym koncie
rozrachunkowym jako zobowiazanie wobec tych podrﬁiotc’)w. Wartosé tych nalezno$ci nie
stanowi dla Urzedu 'przychodc’)w ewidencjonowanych na kontach zespolu 7, np. realizacja
naleznoscei z tytulu wykonywania zadan paﬁstwoy@ch zleconych jednostee samorzadu

terytorialnego (nalezno$é nieprzypisana),

Przyktad ksiggowania:
Wplyw naleznosci - ' Wn 130
Przychody budzetu panstwa - - . Ma 225




10.

Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (5 %) - Ma 720

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe sprawdzone pod

wzgledem formalnym i rachunkowym.

a)

b)

c)

podpis na decyzji, umowie czy postanowieniu orgénu podatkowégo oznacza, ze zostaly
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

podpis na deklaracji oznacza, ze zostata ona sprawdzona pod wzgledem formalnym 1
rachunkowym przez pracownika przyjmujacego deklaracje,

dowody wplat oraz inne pokwitowaﬁia wplat (zbiorczo) sa sprawdzane pod wzgledem
rachunkowym przez kierownika referatu dochodéw a pod wzgledem formalnym sg

sprawdzane przez poszezegdinych pracownikéw referatu.

Do udokumentowania przypisow i odpiséw stuza:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

deklaracje, w rozumieniu art, 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej z ktérych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzania podatkowe, |
decyzje,

dowody zreali,zowanydh wplat nieprzypisanych naleznoéci od podatnikow,
postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktorym mowa w Ordynacii podatkowej,
odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w Ordynacji podatkov_vej,

dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowiazanie w wysokosci

| zaplaty dokonanej przez podatnika, w przypadku gdy podatnik dokonal zaplaty za

posrednictwem banku a bank obcigzyt rachunek biczacy podatnika a nie przekazat

+ $rodkéw na rachunek biezacy,

dokumenty informujace o przeksiegowaniach — ,,polecenie ksiggowania”.

Do udokumentowania wplat stuzg:

a)

b)

c)

d)

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych K-103, jezeli wplata dokonywana jest u
inkasenta podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

pokwitowania z kwitarinszy przychodowych K-103, jezeli wplata dokonywana jest u
inkasenta oplaty skarbowej,

dowody przerachowan, w przypadku gdy wi)Iata zostala dokonana na inny rodzaj

poddtku niz podatek, w ktérym wystepuje zobowigzanie podatkowe (polecenie

“ksiegowania fub nota ksiggowa),

polecenie ksiggowania lub noty ksiggowe dotyczace przéksic;goWaﬁ wewnetrznych,
postanowienic o zaliczeniu wplaty, nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosei

podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych,




f)

wniosek podatnika o zaliczenic nadplaty na poczet przyszlych zobowigzan

podatkowych.

" 11. Do udokumentowania wygasnigeia .zobowiqzania podatkowego siuzg:

12.

13.

a)
b)

£)
h)

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim
operacji zawiera dane zapewniaja,ce.identyﬂkacje; wplaty, albo dokumenty wplaty
zalaczone do wyciggu bankowego, | | |
dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérych mowa w art. 70 i 71 Ordynacji
podatkowe;j, ‘

umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szezegdlnosci wynika 'okreélony wart. 66 § 4
Ordynacji podatkowej termin wygasnigcia zobowigzania podatkowego w stosunku do
jednostki samorzadu terytorialnego, ‘ |

dowody wplaty zatwierdzone do stosowania przez wlasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnégo, l
postanowienia o zaliczenin nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglodci
podatkowych albo biezacych zobowiazan podatkowych, '

decyzje, | |

postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;],

- dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zapiaty

podatku — w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za pos’rednictwefn banku, a bank
obcigzyl rachunek biezacy podatnika, ale nic przekazal $rodkéw na rachunek biezgcy
urzgdu — na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosei

zaptaty dokonanej przez podatnika.

Do udokumentowania zwrotéw shuza: dokumenty zwrotéw (wyplaty) zataczone do

wyciggu bankowego.

Pokwitowanie wplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacj¢: egzemplarza

pokwitowania, podatnika (nazwisko, imie, adres), podatku lub innego tytulu wplaty, okres,

ktérego dotyczy wplata, wysokos¢ kwoty wplaty lub wyplaty ze wskazaniem naleznosci

gléwnej biezacej lub zaleglej, odsetek za zwloke, oplaty prolongacyjnej, kosztow

“egzekucyjnych, razem kwoty wplaty cyframi oraz stownie, data wplaty, ktéra jest

jednoczednie wplata pokwitowania

14. Kwitariusze przychodowe K-103 sa drukami $cistego zarachowanid.




15.

Ewidencje drukoéw $cislego zarachowania prowadzi si¢ w ksigdze drukéw Scistego

zarachowania — druk K-210, w ktérej ujmuje si¢ przychéd i rozchod drukéw wydanych

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

24,

25.

25

upowaznionym osobom i ktérych rozlicza sig z wydanych drukow.

Inkasenci pobrane wplaty odprowadzajg bezpodrednio do banku na rachunek bankowy

urzedu.

Podatnicy swoje nalezno$ci wplacaja na rachunek bankowy urzedu.

Dowody wplaty oraz wyplaty powinny by¢é przy ksiegowaniu sprawdzane pod wzglgdem
prawidtowodci zakwalifikowania wplaty. W przypadku niemoznosci zaliczenia dokonane;j
wplaty na wlaéciﬁvq nalezno$é ksigguje si¢ jako wplyw do wyja§11ienia i wyjasnia tytul
wplaty. o

Z wplat dokonanych przez podatnika lub pbbra_nych przez poborce pokrywa sig w pierwszej
kolejnosei naleznosé gléwng i nalezne odsetki za zwloke, wedlug zasad okreslonych w
art.55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

Oplaty komornicze, potracane z sum pobranych na rzecz organu podatkowego z tytulu
podatkow, obciazaja biezace wydatki budzetowe tego organu, w ktérym zaleglos¢ figuruje.
Dowodem pobrania przez inkasen;ta oplaty skarbowej oraz wplaty podatku rolnego, lesnego
i od nieruchomosci jest pokwitowanie z kwitariusza K-103. Jeden dox;(éd whplaty pobranych

kwot przez inkasenta, na rachunek bankowy urzedu, moze dotyczy¢ kilku pokwitowan z

jédnego kﬁitariusza przychodowego lub wszystkich wplat pobranych w okresie

rozliczeniowym., . |

‘Inkasenci pobrane kwoty podatkéw i optat wplacaja na rachunck bankowy urzedu:

a) inkasenci podatku rolnego, le$nego i od nieruchomosci — w ciggu 2 dni roboczych po
terminie piathoéci podatkow (ihkasent(’)w rozlicza wyznaczony pracownik Wydziatu
Finansowego) _ _ |

b) inkasenci oplaty skarbowej — nie rzadziej niz raz w tygodniu (inkasenféw rozlicza
wyznaczohy pracownik Wydzialu Finansowego) ‘

Po zakonczeniu rozliczenia dokumenty zlozone przez inkasenta podlegajg
przechowywaniu w urzedzie.

Ewidencja podatkéw i opiat oraz niepodatkowych naleznosei jest integralng czgscig
ewidencji ksi@gowej wrzgdu i prowadzona jesf z wykorzystaniem kont syntetycznych planu

kont urzedu jako jednostki budzetowej.

. Ksiegi rachunkowe obejmuja:




1) dziennik — stuzy do zapisywania danych w porzadku chrondlogicmym, dziefi po dniu.
| Zapisy w dziénniku muszy by¢ kolejno ponumerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposéb ciagly w skali roku.
2) konta syntetyczne ksiggi gtownej, w ktorej obowiqzuje.ujqcie kazdej operacji zgodnie z
zasadg podwdjnego zapisu, |
3) konta analityczne — prowadzone wedtug ,rodzajow podatk(’)W” do kont syntetyczanych

a wiee podzial podatkéw wedlug paragraféw klasyfikacji btleetdwej,

4) konta szczegdlowe — prowadzone sg do kont analitycznych konta 221 — i stuzg do
rozrachunkow: -. ' |

a) zpodatnikami -z tytullu podatkéw, ktdre podlegaja przypisaniu na ich kontach, .

b) z inkasentami — z tytulu poboru podatkéw, ktdre nie pqd]egaja przypisaniu na
kontach podatnikow, | '

¢) z jednostkami budzetowymi — z tytutu potracenia kwoty wzajemnej, bezspérnej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samm:‘zqdu terytorialnego,

d) z bankami - z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikow
przelewem do banku, , |

e) zinnymipodmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dia ktérych
dariy organ podatkoWy ﬁie jest WIaéciwy. : _

Konta szczegdlowe prowadzi si¢ w nastepujgey sposob: dla kazdego podatnika i inkasenta
prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku, dla kazdej jednostki budiet(;wej, banku
oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku, w zwiagzku z ktérym
ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu
terytorialnego. | l _
Dla podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, rip. oplata
skarbowa nie jest wymagane prowadzenie szczegélowych kont podatnikow,
5) konta pozabilansowe, ktére obejmuja:

a) konta syntetyczne sluzace do rozrachunkéw z osobami trzecimi z tytulu ich'
odpowiedzialnodci za zobowigzania podatkowé podatnika oraz inkasentami w
zakresie pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkéw podlegajgeych przypisaniu
na kontach podatnikéw, |

b) konta analityczne prowadzone wedlug rodzajoéw podatkow,

¢} konta szczegbtowe poszezegdinych osob trzecich i inkasentow.




28. Sumy obrotéw ha bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdélowych

29,

prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodnie z obrotami na

koncie analitycznym, do ktorego sa prowadzone.

Na bilansowych i pozabiléllsoxvycll kontach analitycznych i szezegdlowych ewidenbjc;

- ksiggowg prowadzi sie z quglf;dnieniern klasyfikacji budzetowe;.

30.

Ksiggowania dotyczace rozrachunkow z poszezegdlnymi podatnikami z tytulu naleznych

i wplaconych przez nich podatkéw podlegaja przypisaniu na kontach szczegélowych

prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — naleznosci z

tytulu dochoddéw budzetowych,

Na stronie Wn konta szczegdtowego ksigguje sig:

a)

- b)

¢)
d)

¢)

przypisy naleznosci,

odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty,

zwrot nadplaty, -

wypiaiy naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
przeniesienie naleznodei dlugoterminowych do krdtkotelminowcll 7 tytulu podatkow

w wysokosci raty naleznej za dany rok.

Na stronie Ma konta szczegétowego ksigguje sie:

)

b)

c)
d)

e)

2

h)

31,

odpisy naleZnosci,

wplaty dokonane na rachunck biezgey urzedu,

odpisy z tytutu naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy-zwrot nadplaty,
wplaty dokonane przelewem lub za posrednictwem poczty, _
wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnogci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego, |
wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia,

zaplate dokonana za posrednictwem banku, ktéry obciéZ)}i rachuﬁek biezgey podatnika
z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, |
przeniesienie naleznoei krdtkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkéw.
Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszezegdlnymi osobami trzecimi z tytulu
odpowiedzialnosci solidarnej z tytulu podatkéw i oplat oraz inkasentami dbkonuje sie
na kontach szczegélowych prowadzonych do kont analitycznych w ‘ramach

syntetycznego konta 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.




32.

b}

32. Ksiegi rachunkowe organéw podatkowych prowadzone sg za pomoca komputera.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w-ustawie
o rachunkowosci. Ksiggi rachunkowe prowadzone w komputerowej bazie danych
powinny umozliwiac: '

przenoszenie zapisow migdzy zbiorami danych, skladajacymi sie na ksiegi rachunkowe
pod warunkiem, Zze mozliwe jest stwierdzenie Zrédta pochodzenia zapiséw w zbiorach,
w ktdrych ich dokonano pierwdtnie a odpowiedni program zapewni zachowanie ich
poprawnosci i kompletnosci,

aulomatyczne wystawianie decyzji dla kazdego podatnika oddzielnie, ktére nastgpnic

- s dostarczane podatnikom,

zapewnienie wydrukdéw komputerowych, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci
zapisoéw dokonanych w ksigegach rachunkowych i zawartosei zbioréw pomocniczych

zgodnie z obowigzujacymi przepisami (dokumenty, formularze, zestawienia).

Prowadzac ksiegi rachunkowe za pomoca komputera nalezy zachowaé nastgpujgce

warunki:

a)

b}

d)

dowody “rédiowe moga mie¢ postaé dokumentéw papierowych 1 zapisow
elektronicznych;  zapisy elektroniczne powinny byé zabezpieczone przed
inieksztalcelliem lub usunigeiem pierwoinej tresci operacji ksiggowej, ktorej dotyczg i
opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrédla pochodzenia,

druki $cistego zarachowania maja nadawane kolejne numery i nie wystepujg luki w
numeracji, kazdy numer jest niepowtarzalny; numer anulowanego dokumentu nie moze

by¢6 nadany innemu dokumentowi,

zapisy w ksiggach rachunkowych nastgpuja za posrednictwem klawiatu'ry

komputerowej i podczas rejestracji operacji ksiggowej uzyskujg one trwale czytelng
posta¢ odpowiadajacy tresci dowodu ksiggowego i mozliwe jest stwierdzenie Zrodia
pochodzenia kazdego zapisu,

zapisy mogg by¢ przenoszone migdzy zbiorami danych, skladajgcymi si¢ na ksicgi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosénikach danych, pod warunkiem, ze

mozliwe jest stwierdzenie Zrédla pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktérych ich

- dokenano picrwotnie a odpowiedni program zapewni zachowanic ich poprawnosei i

kompletnosei,
zapewniona jest mozliwos¢ wydruku w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci

zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawartosci zbioréw pomocniczych,




33. Wglad do kont podﬁtm'kéw majg Kierownik Urzedu, Skarbnik, Gléwny Ksiegowy Urzedu,
Kierownik Referatu Dochodéw, ksiegowy, podatnik, przedstawiciel organéw kontroli i

organ6éw Scigania, w obecnosei pracownika prowadzacego ewidencj¢ podatkow i oplat.

Kontrola terminowej realizacji zobowiazan podatkowych i likwidacja nadplat.

1. Pracownik prowadzgcy ewidencje podatkdw i oplat w urzedzie dokonuje analizy kont
podatnikow, sprawdzajqc; czy nalezno$é zostata zaptacona w terminie. |

2. W przypadku braku wplaty sporzadza si¢ upomnienie, nie péiiiiej jednak, niz po uplywie
21 dni od terminu platnodci podatku. Zasady dorgczenia upomnienia regulujg przepisy
kodeksu postepowania administracyjnego. Kopi¢ upomnienia pozostawia si¢ w aktach
sprawy. Do upomhieﬁ prowadzi si¢ rejestr wystanych upomnien,

3. Jezeli podatnik nie zaplacit naleznosci w terminie platnosci podatku lub raty do konca
miesigca, w ktorym przypada platnosé, pracownik zobowiazany do prowadzenia ewidencji
ksiggowej sporzadza upomnienie niezwlocznie - najpézniej w terminach nizej okreslonych

dla: | | '
1) podatku od $rodkéw transportowych — upomnienié wystawia sie bez zbgdnej zwloki nie
pbzniej niz dwa miesigee od dnia terminu platnosci kazdej z rat: '
a) platnosé [ raty 15 lutego - do dnia 30.04., |

| b) platnos¢ I1 raty 15 wrzeénia— odpowiednio do dnia 30.11.
2) podatku od nieruchomoscei, podatku i‘olnego, lednego os6b fizycznych oraz podatku
ptaconego w formie lgcznego zobowigzania pienigznego - upomnienia wystawia si¢ bez
zbgdnej zwloki dla danych rat nie pézniej niz: - A
a) 15 marca — I rata, 15 maja — I rata - do dnia 30.06,
b) 15 wrzednia — 1] rata - do dnia 30.10, -
¢) 15 listopada - IV rata - do dnia 31.01 roku nastgpnego,
3) podatku rolnego od oséb ‘prawnych i jednostek 61'gatlizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, w tym spélek niepoéiadajqcych osob0\§oéci prawnej - upommienia
wystawia si¢ bez zbgdnej zwloki nie pdZniej niz:
a) 15 marca — I rata, 15 maja — Il rata - do dnia 30.06,
b) 15 wrzeénia — I1I rata - do dnia 30.10,

_¢) 15 listopada - IV rata - do dnia 31.01 roku nastepnego,

4) podatku od nieruchomodci 0séb prawnych i jednostek organizacyjnych niemajaéych

osobowosci prawnej, w tym spélek nieposiadajacych osobowosct prawnej - gdzie termin




10.

10.

platnodei przypada za poszczegéhie miesiqce.w ratach proporcjonalnych do czasu trwania
obowigzku podatkowego do 15 dnia kazdego miesiaca, a za styczefi do dnia 31 stycznia:
a) upomnienie wystawia si¢ bez zbednej zwloki nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy
liczac od ostatniego dnia miesigca w ktc')rym przypad\a termin-platnosci.

5) podatku lesnego 0séb prawnych i jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci

prawnej, w tym spélek nieposiadajacych osobowosci prawnej — gdzie termin platnosei

‘przypada za poszczegolne miesigee w ratach proporcjonalnych do czasu trwania obowiazku

podatkowego do 15 dnia kazdego miesigea, a za styczef do dnia 31 stycznia:

a) upomnienie wystawia si¢ bez zbednej zwloki nie péZniej niz w ciggu dwadch miesiecy

liczae od ostatniego dnia miesigca w ktérym przypada termin platnosci.

Mozna nie sporzgdzaé upomnient po racie podatku, jezeli wysokosé zaleglosci nie
przekracza wysokosci kosztéw upomnienia, ‘

Jezeli zaleglosci objete upomnieniém nie zostaly wplacone lub zostaly wplacone
czgSciowo, sporzadza si¢ tytul wykonawezy, Wystawione tytuly wykonawcze wraz z
dolaczonymi ﬁotwierdzeniami odbioru upomnienia wpisuje si¢ do ewidencji tytutdow
wykonawczych i pi‘zesyla do wlasciwego urzedu skarbowego, za potwierdzeniem odbioru.
Kazdej zmianie stanu zaleglosci objgtej tytulem wykonawezym lub catkowitej likwidacji
tej zaleglogci zawiadéniia si¢ niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny.

Zaleglosci podatkowe, ktére ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglodci
zabezpieczonych hipotekg lub zastawem skarbowym, nalezy odpisaé¢ z urzedu z konta

podatkowego zobowigzanego.

- Zaleglodci podatkowe zabezpieczone hipoteka przymusows przenosi sie ‘do ewidencji

zaleglosei zahipotekowanych i przypisuje na koncie 226 — dlu.goterminowe naleznosci
budzetowe. Po uregulowaniu naleznosci zabezpieczonej hipoteka naste;pujejej wykreslenie,
za pozwoleniem organu podatkowego. '

Przy odroczeniu terminu pla"tnoé,ci podatku (zaleglosci podatkowej) lub rozlozeniu na raty
pracownik pi‘owadiqcy ewidencje podatkéw i oplat czyni stosowng adnotacje na koncie
podatnika, a decyzj¢ wpina do akt sprawy. |

Po analizie kont podatkOWych w ksiegowosci 1 stwierdzeniu, e podainik nie wplacil w
odroczonym terminie zaleglosci podatkowe] lub nie dotrzymét terminu platnosci w wyniku
rozlozenia kwoty podatku na raty wystawia sie:

a) upomnienie i dorgeza si¢ zalegajgcemu,

b) tytut wykonawezy na zaleglosé i przekazuje do wlasciwego urzedu skarbowego.

Powstale na kontach nadplaty likwiduje si¢ nastqpujqco:




b)

d)

g

)

nadplaty podlegajq zaliczenin z urzedu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z
naleznymi odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych a w razie ich
braku podlegaja zwrotowi z urzgdu, chyba, Zze podatnik zlozy wniosek o zaliczeniu
nadplaty w calosci lub czgsci na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych,

w sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan
podatkowych wydaje sig postanowiénie, na ktoére stuzy zazalenie. W przypadku
zaliczenia nadplaty na poczet zaleglosci podatkowej,  kwote nadplaty rozlicza sig

zgodnie z postanowieniami ustawy — Ordynacja podatkowa.

'w razic zwrotu nadplaty przekazem pocztowym kwota nadpliaty pomniejszona jest o

koszty jej zwrotu.

w przypadku, gdy na koncie podatnika nie wystgpuja zalegtosci, podatkowe czy tez
biezagce zobowigzania podlatkowle a podatnik dokonal wplaty na rzecz orgaﬁu
podatkowego, to takg nadplatg nalezy zwréci¢ podatnikowi, chyba ze podatnik ztozy
whiosek o zaliczeniu nadplaty w calosei lub czgsci na poczet przyszlych zobowigzan
podatkowych; Dokumentem ksiggowym w tej spréwie Jest postanowicnie organu
podatkowego. |

zaliczenie nadplaty na .poczet zaleglodci nastepuje z dniem zlozenia wniosku o
stwierdzenie nadplaty.

zwrot nadplaty nastgpuje na wskazany rachunek bankowy podatnika

prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uplywie 5 lat, lidzqc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin jej zwrotu

po uplywie terminu okreslonego powyzej (po uplywie 5 lat), wygasa rowniez prawo do
ztozenia wniosku o zaliczenie nadplaty na poczet przyézlych zobowigzan podatkowych
oraz mozliwosé zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezgcych zobowigzan
podatkowych ‘ | |

zlozenie wniosku w stwierdzenie nadplaty, zwrot nadplaty lub zéliczenie jej na poczet

przysztych zobowigzan podatkowych przerywa bieg terminu do zwrota nadplaty.

Program komputerowy

Do prowadzenia ksigg rachunkowych i dokonywania w nich zapiséw ksiggowych Urzedu stuzg

programy komputerowe opisane w zataczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia.




WYKAZ KONT DLA ORGANOW PODATKOWYCIH

Konta bilansowe syntetyczne

011 - Srodkitrwale

130 - Rachunek biezgey jedﬁostki

141 - Srodki pienigzne w drodze

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych |
225 - "Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosdci

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody ﬁnansowe

760 - . Pozostale przyéhody operacyjne

800 - Fundusz jednostki _

840 - Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychoddow

860 -  Wynik finansowy

Konta pozabiiansowe

1. Konta syntetyczne |

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutlu ich odpbwiedzialnoéci Za zobowigzania
podatkowe podatnika

99_1 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych

' przypisaniu na kontach podatnikéw

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

977 - Naleznosci warunkowe

2. Konta analityczne prowadzone sg do kont syntetycznych wedlug rodzajéw podatkow.
3. Konta szczegélowe sa uszczegdtowieniem do kont analitycznych dla poszezegélnych

osOb trzecich 1 inkasentow.




OPIS KONT BILANSOWYCH

Konto 011 - Srodki trwale

- Funkcja konta.

- Na koncie 011 ewidencjonuje ‘sie; zwickszenie wartodei  $rodkéw trwatych z tytulu

wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw

“majatkowych na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 Srodki trwale

Lp. Tresé¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia |221
praw wiasnosci rzeczy bedgeych srodkami trwalymi
2. | Zwigkszenie wartosci poczq;tkowej $rodkdw trwaltych w wyniku .| 800
urzedowej akttlalizacji wyceny '
Typowe zapisy strony Ma konta 011 Srodki trwate
Lp. - Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. | Wycofanie Srodk6w trwatych z eksploatacii z tytulu:
- postaw_ienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego: 800 _
a) warto$¢ nieumorzona
- sprzedazy: 800
a) warto$¢ nieumorzona
3. |Nicodplatne przekazanie srodkow trwatych (na podstawie 800
decyzji wlasciwego organu): warto$é nieumorzona
4, Obnizenic wartodci poczatkowej rodka trwatego na skutek 800
urzgdowej éktualizacji wyceny |
5. | Przeksiggowanic na koniec roku §rodkéw trwalych na podstawie 800

PK z dochoddw do ksiqg rachunkowych wydatkdw




Ewidencija analityczna.

Do konta 011 nalezy prowadzié ewidencje szciegélowq umozliwiajaca: ustalenie wartosci
poczatkowe] poszczegblnych obiektoéw srodkow trwalych i ewentualnego jej zwickszenia lub
zmnigjszenia.

Charakter salda

Konto 011 zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci $rodkéw trwatych z

tytutu zaplaty podatku

Konto 130 — Rachunek biezacy Jednostkl

Funkeja konta. ,

Konto 130 stuzy do ewidencji wplywow i zwrotdw z tytulu dochod6w objetych planem
finansowym urzedu, jako jednostki budzetowey, dokonywanych za posrednictwem banku,
Dochodem budaetowym sg. wplywy uzyskane plzez Jednostkq z tytulu przychodow
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu gminy.

Do dochodéw budzetowych nie zalicza sie kwot naleznego podatku VAT wplaconego na
rachunek biezacy jednostki budzetowej.

- Urzad posiada \‘v banku \vybdl'e;bniony rachunck dochodéw.

Na koncie 130 oboxviqzilje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, Ze do zapisdw
z tytulu zwrotu np. nadptat wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis wjemny po obu
stronéch konta. Oznacza to, ze stosowana technika ksi¢gowosci zapewnia mozliwosé
prawidlowego ustalenia wysokoéci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdaf finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Dopuszcza si¢ stosowanie innych_niz dokumenty bankowe dowody ksiggowe, jezeli jest to

konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 Rachunek biezgey urzedu

Lp. Konta

Tresé
przeciwstawne

1. | Wplyw érodkéw pienigznych w drodze z innych budzetow, jezeli | 141
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym, a

objete wyciagiem bankbwym pod data nastepnego okresu

sprawozdawczego




Wplyw podatkéw i oplat z tytutu naleznosei przypisanych

| dokonane bezposrednio na rachunek bankowy oraz wplywy

dochodéw naleznych na podstawie odrebnych ustaw fub uméw

221,720
3. | Wplywy z tytutu naleznoéci niepodatkowych /darowizny,
odszkodowania, kary umowne, w tym odsetek za zwloke i innych
naleznoséci ubocznych od podatkéw i oplat, pozostate odsetki/ 750
4, .Wpiyw $rodkéw z tytulu przychodow opéracyjnych; przychody
| ze sprzedazy materiatow, srodkow tfwa{ych. 1760
5. | Wplyw srodkéw z tytulu odsetek od érodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym ' 750
6. | Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obciqzénia bankowe '
7. Kwoty wpkacone przez inkasentow 221
8. | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw z 240
innych rachunkéw bankowych
9. | Wplyw $rodkéw z tytutu dotacji budzetowych a nierozliczonych | 221
w danym roku '
10. | Wplywy dochodéw budzetowych z tytulu realizacji zadan z - 221
zakresu adminisfracji rzadowe;j i innjfch zadan zleconych
ustawami
A1, | Wplyw na rachunek dochod()w Z tytulu zwrbtu wydatkow, jezeli | 720
zwrot nastgpuje po uptywie roku budZ_etowego, w ktérym .
wydatku dokonano
12. | Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut {vplaty 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130 Rachunek biechy. urzedu
Lp. - Tresé Komﬁl |
' przeciwstawne
1.- .Omylkowe obciQZenié. bankowe 240

Zwroty dochod6w nienaleznie wplaconych czy pobranych ordz
nadptat w podatkach i oplatach oraz w nalezno$ciach

niepodatkowych wraz z oprocentowaniem

221, 720, 750, 760




‘3. Ohesowe przelewy zrealizowanych dochodéw odprowadzanych -
odpoiviednio na rachunek bieié;cy budzetu. | 222
4. | Przelew naleznego podatku VAT
225
5. .| Zwroty kwot wplaconych, jako niewyjasnione lecz w
postgpowaniu wyjasniajacym uznanych za omytkowe wplaty 245

Ewidencia analityczna.

Ewidéncja analityczna zrealizowanych dochodéw prowadzona do konta 130 uwzgl¢dnia
podziatki klasyfikacji budZetéWej oraz wymogi sprawozdawczoéci -ustalone dla jednostek
budzetowych.

Charakter salda.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw z tytutu zrealizowanych

dochodéw, ktore nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze migdzy kontami w réznych
bankach. Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé $rodki pienigzne w drodze na przelomie

okresu sprawozdawczego.

| Typowe zapisy strony Wn konta 141 Srodki pieniezne w drodze

Konta
Lp. - Tresé -
- _ przeciwstawne
1. | Przelewy drodkéw migdzy rachunkami bankowymi 130

prowadzonymi w réznych bankach




Typowe zapisy strony Ma konta 141 Srodki pieniezne w drodze

: Konta
Lp. Tresé )
przeciwstawne

L. | Wplywy §1‘0dk<’)w pienigznych w drodze na rachunki bankowe | 130

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna byé i)rowadzona w sposob umozliwiajgcy ustalenie
srodkéw pienigznych w drodze, |

Charakter salda.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 .przeznaczone'-jest do ewidencji naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych,
niezaleznie od przypadajacego terminu plafnoéoi (bez wyréznienia roku biezgcego czy lat
nasté;pnych), z wyjatkiem naleznodci zahipotekowanych, ujmowanych na koncie 226 —
dlugoterminowe naleznosci budzetowe. | '

W ewidencji samorzadowych jednostek budzetowych prbwadzi, si¢ rozrachunki z tytulu
dochodow pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych, finansowanych z budzetu
panstwa. Naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa ksiggowane na koncie 225 musza byé
wydzielone w ewidencji szczeg6towej prowadzonej do tego konta, Przypis naleznosci z tytutu
tych dochodéw ksiggowany jest w korespondencji z kontem 225, jako zobowiazanie wobec
innego budzetu. Wartosé potrgcana z dochodéw wykonanych nalezna jednostce samorzadu
terytorialnégo stanowi dochdd jeansfki samorzadu teryforialnego. Na koncie 221 ujmujé si¢
rownicz naleznodei z tytutu podatkéw pobieranych przez ‘wiadciwe organy np. urzedy
skarbowe. Zapisy z tego tytulu ujmowane s na konicc okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtoscei i nadplaty).

- Urzad ujmuje na koncie 221 naleznosei 1 wplaty z tytutu podatkow i oplat przypisanych.




Typowe zapisy sﬁ‘ony Whn konta 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. Tresé Konta
_ przeciwstawne

1. |Zwrot nadptat z tytutu dochodéw, podatkéw 1 oplat 130

2. | Zwroty dochodoéw nienaleznie wplaconych | 1-_30

3. | Naleznodci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy | 720
jednostek samorzgdu terytorialnego - ewidencja zaleglosei i

‘| nadptat np. urzedy skarbowe

4. | Przypisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez | 720
urzgd jednostki samofzqdu terytorialnego

5. | Wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nicterminowy | 130
zwrot nadplaty '

6. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na kohiec kwartalu | 720
od nalezno$ci podatkowych .

7. | Naleznosci z tytutu przychoddw operacyjnych; przychody ze 760
sprzedazy ﬁaterialéw, érodkéw trwalych wg wartosci faktury \
netto (VAT nalezny 221/225).

8. | Przypis naleznoéci z tytutu innych dochoddw budzetowych 720

9 | Przypisanie niewyquzy'stanych dotacji budzetowych do zwrotu w | 720
latach nastepnych

10. | Przypisanie naleznosei z tytulu najmu, dzierzawy, sprzedazy, 720
zarzadu, uzytkowania wieczystego, przeksztalcenia (wplaty Wn '
130, Ma 221) o

11. Przen.iesier'li:é' naleznoéci dhugoterminowych do 226
rkrétkotem-linoWych z tytulu pbdatkéw w wysokos’ci raty nalezne;
za dany rok |

12. | Przypis odsetek za zﬁ%ok@ i innych naleznosci ubocznych od 750
podatkdw 1 oplat w kwocie wplaconej

13. | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetu pafistwa zwigzanych z 225
realizacja przez jednostke budzetows zadan Zléconych obj @fych
sprawozdaniem Rb-27ZZ | ' |

14. | Nalezno$ei z tytutu kar i grzywién

760




15.

Przypis zasadzonych naleznodci z tytutu kosztéw postgpowania i

- odsetek

290

Typowe zapisy strony Ma konta 221 Naleznosci z tytutu dochod6éw budzetowych

Lp. Tredé Konta
przeciwstawne

1. | Wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych | 130

2. | Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i niepodatkowych 720,750,760
dochod6w budzetowych '

3. | Zaplata przez przeniesienie wlasnoéci rzeczy lub praw 011
majatkoivych na rzecz jédnostki, wygasnigeie zébowiqzania
podatkowego wskutek potracenia

4. | Przeniesienie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych na 226

naleznoéci diugoterminowe.

5. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych oraz 750,760
nieistotnych

6. | Zmniejszenie uprzednio naliczonych, na koniec kw'artalu, a 720
niezaptaconych odsetek za zwlokg od néIeZnoéoi podatkowych |

7. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z-tytum 720
nicterminowego zwrot ngdplaty w podatku

8. | Odpisanie naleznosci z tytutu najmu, dzierZawy, sprzedazy 720

| zarzqdil, wieczystego uzytkowania, przeksztalcenia ‘

9. | Zmniejszenie uprzednio zaksie;gowanych naleznosci z tytutu 720
podatkéw i oplat pobieranych przez whasciwe organy jednostek
-samorzadu terytorialnego

10. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 226
diugoterminowych z tytutu poda_tk(’)w |

11. | Wplyw na rachunck dochodéw z tytulu zwrotu wydatkéw, jezeli | 130
Zwrot nastgpuje .pd uplywie roku budzetowego, w ktérym
dokonano wydatku’ _

12. | Kwoty wplacone przez inkasentow -

130




13. | Uznanic wplaty, wczqs’niéj zaksiegowane] jako niewyjasniona, za | 245
sp-lafc; naleznosci | |
14. | Rozwigzanie odpiséw z powoedu umorzenia, przedawnienia lub | 290

niesciggalnoscei naleznodci podatkowych -

Ewidencia analityczna i szczegdlowa,

Konta ksigg analitycznych i szczegétowych prowadzone sat wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowe], wedlug dtuznikdéw oraz wedhug budzetéw, ktorych naiginoéci dotycza.

Charakter salda.

Konto 221 Ii102e wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace suma poszezegdinych naleznodcei z

tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezegdlnych zobowigzan z

tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Funkcia konta.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw.

Na koncie tym ujmuje si¢ réwniez dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach ﬁnanséwych innych, samorzadowych jednostek budéetowy}ch np. dotacje,
subWencje, udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych, na podstawie polecenia
ksiggowania ,,PK” sporzédZonego przez pracownika ds. ksiggowosci budzetowej. Dochody
budietu jednostki samorzadu terytorialnego ewidencjonuje si¢ w ksiggach mchunkbw'ych

arzedu na koniec kazdego miesigca, za wyjatkiem: dochoddéw otrzymywanych z urzeddow

skarbowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. Tresé
Konta
przeciWstawne *
1. |Przelew pobranych dochodéw odpowiednio na rachunek budietu 130
| gminy , ' '
2. | Zaksicgowanie dochodéw budzetu jednostki samorzadu 720

terytorialnego na podstawie PK




Typowe zapisy strony Ma konta 222 Rozliczenie dochodéw budietowych

Lp. Tres¢
Konta
, przeciwstawne
1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800

sprawozdania sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

Ewidencija analityczna

Ewidencja szczegdtowa nie musi by¢ prowadzona.

Charakter salda

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochoddw, ale nie

przelanych na rachunek bankowy budzetu. -

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksicgowanie przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych lecz nie przelanych do kofica roku W korespondenéji z kontem 130.

Konto 225 - Rozrachunki 7 budzetami

Funkcija konta.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami zobowigzai podatkowych whasnych

i wynikajgcych z funkcji platnika rozrachunkéw z tytulu VAT,

Typowe zapisy strony Wn konta 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tresé
Konta
| przeciwétawne
1. | Przelew podatku VAT do urzedu skarbowego — od dochodéw. 130
2. | Zwrot przychodéW do budzetu pafistwa z tytutu naleznosci 130

realizowanych przez urzad




Typowe zapisy strony Ma konta 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tresé Konta
' ‘przeciwstawne
1. | VAT nalezny od sprzedazy ( dot. dochoddw) ' 750
2. |Przychody budzetu pafistwa z tytulu naleZnos"ci realizowanych 130
przez urzad '

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegblowa do tego konta prowadzi¢ nalezy w taki sposdb, aby zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosei i zobowigzan wg kazdego rozrachunku odrgbnie.
Charakter salda '

" Konto moze mie¢ dwa salda ustalone jako.sumy sald kont ksiagg pomocniczych. Saldo Wn

 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzar wobec budzetu.

Konto 226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
Fankcje konta.
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen

Z budzetem,

Typowe zapisy strony Wn konta 226 Dhugoterminowe naleznodei budzetowe

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne

1. |Przypisanie naleznodci budzetowych wymagalnych w przysztych | 840

latach

2. | Przeniesienie naleznosci kr6tkoterminowych do 221

dlugoterminowych z tytulu dochodéw budzetowych




~ Typowe zapisy strony Ma konta 226 D{ugotermiﬁowe naleznosci budzetowe

Lp. Tresc :
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznosci dlugoterminowyéh do 221.
krétkoterminowych z tytuhu podatkéw w wysokosci raty naleznej
za dany rok.
Zapis r6wnolegly Wn 840 Ma 720
2. | Usfanie naleznosci diugoterminowej z tytutu przejecia 011

nieruchomoscei

Ewidencija analityczna.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg dhiZnikc')w, od ktérych te naleznoscei przyshuguja, ze

wskazaniem okresdéw wymagalnodei.

Charakter salda,

Konto 226 moze wykazywaé saldo W, ktdre oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosei

z tytutu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Funkcia konta

Na koncie 240 ewidencjonuje sig zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia

oraz zobowigzania.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim mylne obciazenia i uznania rachunkéw

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznas bankowych

‘bankowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 Pozostale rozrachunki
Lp. ' Tresc | Konta:
| przeciwstawne
L. 130




Typbwe zapisy strony Ma konta 240 Pozostate rozrachunki

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
‘1. | Niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130

Ewidencja analityczna,

Ewidencje¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wg jednostek i osob z quglgdnienierﬁ

tytutéw poszezegodlnych rozrachunkow.

Charakter salda.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda bedgee sumg sald wystgpujacych na kontach

analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan z

~tytutu pozostaiyéh rozrachunkdw.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Funkgja konta

kwot naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytuidw.

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki a niewyjaénionych |

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty

a na stronie Ma konta ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wplat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 Wplywy do wyjasnienia

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty na rachunek biezgey 130
jednostki | _
2. | Uznanie wplaty za splate naleznoéci po przeprowadzonym 221
postepowaniu wyjasniajacym
3. | Zaticzenie wptaty po przeprowadzonym postgpowaniu 720,750,760

wyjasniaj aeym do przychodéw nieprzypisanych lub

niezaewidencjonowanych wezeséniej jako naleznosei

Typowe zapisy strony Ma konta 245 Wplywy do wyjaénienia




Lp. Tresé - | Konta

przeciwstawne

1. | Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty 130

dotyczacej naleznoscei z tytutu dochodéw budzetowych bez

podania tytufu wplaty

Ewidencja analityczna.

Ewidencj¢ analityczna do konta 245 prowadzi sig wedlug poszezegdlnych niewyjaénionych
wplat.
Charakter salda.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleZnoécil

Konto 290 shuzy do.ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartoéé naleznodei, ktorych splata

zostanie przez jednostke uznana za watpliwa. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktéryth

jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w terminie i w peinej wysokosci, a

przedwezesne byloby uznanie ich za nieéciaga.lne. Utworzenie odpisow aktualizujgcych

naIeZno;éci (wqtpliwfch)_ Z tytulu przypisanych odsetek i zapis na stronie Ma konta 290

powﬁnny mie¢ migjsce tylko wowczas, jesli splata tych naleznoei zostanie uznana za malo

prawdopodobng (watpliwg). Bedzie to zapis witbrny do wezesniejszego ujgcia tych odsetek na

stronie Ma konta 720 oraz konta naleznodci 221. |

Odﬁiséw aktualizujacych warto$é. naleznosci dokonuje sig raz w roku na dziefi 31 grudnia, tj.

na dzien bilansowy.

Odpisdéw aktualizujacych dokonuje si¢ w przypadku:

a) zgonu dhuznika, gdy nie mozna ustali¢ nastepey prawnego —w pelnej wysokoscei,

b) posféwienia diuznika w stan likwidacji lub w stan upadlosdci - do wysokosci naleznosci
“nieobjgtej gwarancjg tub innym zabezpieczeniem naleznoéei, zgtoszonej likwidatorowi
lub sgdziemu komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym, . | '

cj oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, gdy majatek dtuznika nie wystarcza na

zaspokojenie kosztéw postgpowania upadlosciowego — w peinej wysokodci,




d) naleznosci 'prze'tenninowanych lub nieprzeterminowzinychv 0 zZnacznym stopl'liu'
prawdopodobieﬁsfwa nieéciggalnodei, w przypadku uzasadnionym _rodzajem prowadzonej
dzialalnosci - w wysokoscei wiarygodnie oszacowahej kwoty odpisu.

Dokumentami jednoznacznie stwierdzajqcymi, ze mimo proby wyegzekwowania naleznosci

istnigje male prawdopodobiefistwo jej odzyskania, pozwalajgcymi uzna¢ nalezno$¢ za

watpliwa moga by¢ migdzy innymi:

a) aktzgonu,

b) postanoWienie w sprawie umorzenia postepowania wydane przez wilasciwy organ w
wyniku postgpowania egzekucyjnego,

¢) postanowicnie sgdu o oddaleniu wniosku o ogloszenie upadioéei, gdy majatek dluznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow tego postgpowania. |

Naleznoscei umorzone, przedawnione lub nies’cié,galne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy

aktualizujgce ich wartos¢.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaplata 720

naleznosci podatkowych

2. | Rozwigzanie odpisu aktualizujacego naleznodci z powodu 221
umorzenia, przedawnienia lub niesciggalnosei naleznodei-

podatkowych

| Typowe zapisy strony Ma konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznoscei

Lp. _ Tres¢ : | Konta
przeciwstawne
1. {Odpis aktualizujacy naleZno-éci watpliwe dotyczgce naleznosci 720
podatkowych |

2. | Przypis zasadzonych naleznosci z tytuht kosztdw postgpowaniai |221

odsetek




Ewidencia analityczna.

EWidencj<; analityczng do konta 290 powinna zapewm"«é ustalenie odpiséw aktualizujgcych od
poszezegdlnych naleznosci.

Charakier salda.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

naleznosci.

Konto 720 — Przychody z tyfuiu dochodoéw budzetowych

Kor;td 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezpodrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnodei dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, oplaty i inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych

jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub umoéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 Przychody z tytutwdochodéw: budzetowych

Lp. 7 Tredé
. : Konta
przeciwstawne

1. Odpisy z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad 221

jednostki samorzadu terytorialnego ‘
2. | Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu 221

nadplaty podatkui | | ' .
3. | Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych udziélonych vA 130

budzetu gminy -

4. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu 860

| dochodéw budzetowych

5. | VAT nalezny od sprzedazy — dot. dochodéw ) . 1225

6. | Przeksiggowanie zrealizéwanych dochoddw jednostki samorzadu | 860
terytorialhego nieujetych w planach finansowych innych

samorzadowych jednostek budzetowych np. dotacje

7. | Wygasnigcie zobowigzania podatkowego : 300

8. | Zmnicjszenie uprzednio zaksiggowanych naleznosei z tytulu | 221

podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy jednostek




samorzadu terytorialnego np. urzgdy skarbowe

9. Zr’nhiej szenie uprzednio naliczonych, na koniec kwartafu, a 221
niezaptaconych odsetek za zwloke od naleznosci podatkowych
Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe z tytulu dochodéw 290

10.

budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720 Przychody z tytuty dochodow budzetowych

Lp. Tresc¢ Konta
przeciwstawne
1. Przypisy z tytutu podétkéw i oplat pobieranjch przez urzad 221
jednostki r;amorzqdu terytorialnego
2. | Odsetki za zwloke; iinne naleznoéci uboczne w kwocie wptaconej | 130
3. | Wplyw $rodkow z tytutu dotacji budzetowych merozhczonych w 130
| danym roku 7
4. | Wksiggowanie dochodéw budzetu jédnostki samorzgdu 222
terytorialnego np. dotacji na podstawie PK
5. | Wplyw od innych jednostek samorzadu terytorialnego tub innych | 130
podmiotéw srodkow na wspolng realizacje zadan
6. | Wplyw érodkdéw z tytuhl zaciggnigtych zobow1azan ﬁnansowych 130
| np. sprzedaz obligacji |
7. | Przychody z tytutu finansowych dochodéw wptaconych do kasy {130
lub banku (nieprzypisanybh uprzednio na kon_cie 221) A
8. | Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860
9. {Przypisanie dotacji budZetoxyych do zwrotu w przysztym roku 221
10. | Naleznogci z tytutu podatkéw pobieranych przez whadciwe organy
jednostek samorzgdu terytorialnego — ewidenéja zaleglosei i ' 221
nadplat np. urzedy skarbowe | .
11. | Zwrot wydatkow budZetoWych z lat ubiegltych 130
12. Przlychody z tytutu dochod6w jednc;stki samorzadu terytorialnego | 800

nicyjetych w planach finansowych innych samorzadowych




[jednostek budzetowych — subwencje, dotacje, dochody

wykonane w sprawozdaniu Rb-278 brganu

13. | Wplaty z samorzadowych zaktadéw bud;‘zetowych -1 130

14. | Zaliczenie do przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 245
wplywéw na rachunck bankowy wczesniej uznanych za

niewyjadnione

15. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu | 221

od naleznos$ci podatkowych

16. | Zmniejszenie 6dpisc’)w aktualizujacych naleznosci dotyczace 290
i | przyehodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz z tytutu
zmniejszenia odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisy, a takze z powodu

uregulowania naleznosci

Ewidencia analityczna,

" Ewidencje analityczna do konta 720 nalezy prowadzié wg podziatek klasyfikacji budZetow{/ej
dochoddw. |

-Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dochodéw

" budzetowych wediug pozycji planu finansowego jednostki.

Charakter salda, |

W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody z tytulu operacji ﬁnansowybh dochodéw

budzetowych na strong Ma konta 860,
Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza nalezny przychdd z tytutu

przypisanych podatkéw i oplat.

Konto 750 ﬁ'P.rzychody finansowe
Funkeja konta, _
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu operacji finansowych niestanowigcych

“dochodéw budzetowych jednostki

Typ,(')we' zapisy strony Wn konta 750 Przychody finansowe

Lp. Tresé - Konta

przeciwstawne




1. | Przeniesienie na koniec roku osiqgnié;tych przychodow _ 1860

Typowe zapisy strony Ma konta 750 Przychody ﬁnansowe

Lp. - Tres¢. Konta

przeciwstawne

1. | Oprocentowanie wiasnych érodkéw na rachunkach bankowych 130

otrzymane i przypisane

Ewidencia analityczna.

Ewidencje analityczng do konta 750 nalezy prowadz.ié wg podziatek klasyfikacji budzetowej. |
Ewidencja szczegtlowa powinna tez zapéwnié gromadzenie informacji w priekrojach
koniecznych do sporzadzenia planéw i sprawozdan budzetowych i finansowych oraz do
analiiy wykonania tych-pléné\\f.

Charaktel saldas.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu operacji finansowych na stmnq Ma
kon’ca 860,

Konto 750 na koniee roku nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw, ktére sa zwigzane poérednio z dzialalnoscig
operacyjng, zw1qzanqrnm - .

. oze zbyciem $rodkéw trwatych, mwestyql ($rodkéw- trwalych w budowie) 1 wartosei
mematerlalnych i prawnych, _

-z odpisaniem zobowigzafi przedawnionych, rumorzonych, niesciagalnych (z wyjatkiem
zobowigzan o charak‘;erze publicznoprawnym nie obciazajgeych kosztéw np. z ‘tytulu
podatku dochodowego),

-z otrzymanymi odszkodowaniami fz. wyjatkiem odszkodowan z tytulu strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi/., karami i grzywnami

- ze zlomowaniem zapaséw aktywow obrotowych




Typowe zapisy strony Wn konta 760 Pozostate pfzychody operacyjne

Lp. Tresé : Konta

przeciwstawne

1. | Zaplacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty | 130

postepowania spornego

2. | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodow | 860

- Typowe zapisry' strony Ma konta 760 Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tresé Konta
| ‘ przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci _ 130, 221

niematerialnych i prawnych, inwestycii, materiatéw i odpadéw po

likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz z najmu i dzierzawy

2. | Otrzymane darowizny, kary, nalezne odszkodowania 130
/niezwigzane ze zdarzeniami losowymi/ oraz uprzednio odpisane

naleznosci

3. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodow ' 860

operacyjnych

4, | Zaliczenie do pozostatych przychoddw operacyjnych wpltywow | 245

‘na rachunek bankowy wezeéniej uznanych za niewyjasnione

Ewidencja analityczna,

Ewidencje szczegdlowg do konta 760 nalezy dostosowaé do poirzeb planowania kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Cha;‘akter salda.

W koficu roku sume poiostalych przychoddw operacyjnych przenoéi_sic; na strone Ma konta
- 860. \ '
~ Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda




Konto 800 — Fundusz jednostki

Funkcja konta.

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zZmian,

Typowe zapisy strony Wn konta 800 Fundusz jednostki -

Lp. Tresé Konta
. | przeciwstawne
t. | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego — przeksiggowanie pod | 860
datg przyjgcia sprawozdania finansowego.
2. | Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw jednostki samorzadu | 222
terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych np. dotacje
3. | Przeksiggowanic pod datg sprawozdania budZetdwego 222
zrealizowanych dochoddw budzetowych
4, Przeksic;go#vanie na koniec roku $rodkéw trwatych na podstawié 011
PK z dochodéw do ksigg rachunkowych wydatkéw
Typowe zapisy strony Ma konta 800 Fundusz jednostki
Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne .
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego — przeksiggowanie pod | 860
datg przyjecia sprawozdania finansowego. '
2. 750

Wygasnigcie zobowigzania podatkowego w formie niepienigznej

Ewideiicja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen lub

zmniejszen funduszu jednostki.

" Charakter salda.

Konto 800 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki




Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia iniq:dzyokresowe przy_chodéw
Funkcja konta. 7
" Konto 840 stuzy do ewidencji przy_chodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Lp. Tres¢ ' Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienie naleznoéci dlugoterminowych do 720

_ krétkotezminowych z tytutu podatkéw w wysokodci raty naleznej

za dany rok

Typowe zapisy strony Ma konta 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Lp. Tresé ‘ Konta

przeciwstawne

1. | Przypisanie naleznosci budietowych wymagalnych w przyszlych |226
latach B

Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegélowa do konta 840 powinna zapewni¢. mozliwod¢ ustalenia stanu
przychodéw zaliczanych do przysztych okresow wedlug poszezegdlnych fytukéw.'
Charakter salda. ‘

Konto 840 moze wykazywaé‘ saldo Ma, ktére oznacza stan przychodéw zaliczanych do

przyszlych okresow.

Konto 860 — Wynik ﬁnaﬁsowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki. .

‘W koficu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje sie na stronie Wn konta 860:
1) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly — konto Ma 800
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig: ' |

. 1) przychody ﬁnansowe (Wn konto 750)




2) pozostale priychody operacyjne (Wn konto 760),

3) przeksiggowanie ﬁj einnego wyniku ﬁnansoWego za rok ubiegly — konto Wn 800

Typowe zapisy strony Wn konta 860 Wynik finansowy

Lp. _ Tresé [ Konta

przeciwstawne

1. Przeksie;gowanierdodatniego _wyniku finansowego (zysku netto) | 800

za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 Wynik finansowy

Lp. Tresé _ Konta

przeciwstawne

1. | Ustalenie wyniku finansowego w koficu roku obrotowego:
- przeniesienie dochoddw finansowych 750

- przeniesienie pozostatych przychodéw operacyjnych 760

2. Pl'zeksiqgoxvanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800

rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania ﬁnanéowego)

3. Przéksif;gowanie zreaiizéwanych dochoddw jednostki samorzadu | 750
terytorialnego nieujgtych w planach finansowych innych.

samorzgdowych jednostek bud;‘zetowych’ﬁp. dotacje -

Charakter salda.

Saldo konta 860 wykazuje:

- w ciggu roku nadwyzke zyskéw nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo
Wn),

- ma koniec roku obrotowego wynik finansowy:

o saldo Wn — to strata netto,
- saldo Ma—to zysk netto,

W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiegowuje si¢ na konto 800 Fundusz jednostki.




OPIS KONT POZABILANSOWYCH

Konta syntetyczne

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi.z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
.podatniké.

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji ty.ch zobowigzan,

Na stronie Wn konta 990 ewidencjonuje sig: | o

¢ kwotg przyplsu wymkajch z decyzji orzekajacej odpow1ed21alnosc osoby trzemej

¢ kwotg zwrotu ewentualnej nadplaty

Na stronie Ma konta 990 ewidencjonuje sig:

¢ kwote dokonanych wplat

o kwote dokonanego odpisu — jezeli zobowigzanie podatnika Wygaslo, a na koncie
szczegblowym osoby trzeciej pozostala kwota przypisu niezréwnowazona wplatami tej
osoby trzecicj (odpisu nalezy dokonaé dowodem wewnetrznym PK — polecenie
ksiggowania. )

Konta szczegblowe prowadzone sg do kont analitycznych konta 221, Z podzialem na

poszczegblnych:

o podatnikow — z tytutu podatkdw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach

.oz jednostkami budzetowymi — z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej bezspornej i

wymagalnej wierzytelnodct podatnika wobec jednostki samorz@u terytorialnego

¢ 7 bankami — z tytulu nie przekazania wplaf dokonanych przez podatnika przelewem do
banku

* zinnymi pbdmiotami — z tytutu okreslonego w § 11 ust. 3 pkt 5 rozporzadzenia

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dw60h lub wigcej 0s6b trzecich, dla kazdej z

fych 0s6b otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdlowe do bilansowego konta

szczegOlowego tego samego podatnika, na kazdym koncie przypisujac kwote _lub kwoty

wynikajgce z decyzji orzekajgeej o odpowiedzialnosci soliclarnej‘os()b'trzecich.
‘Zapisy na konéie 990 dokonywane sg jednostronnie.

991 - Rozrachunki z mkasentaml 7 tytutu poblexanych przez nich podatkow podlegajacych

przypisaniu na kontach podatnlkow

Na koncie ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.,




Na stronie Wn konta 991 zéewidencjonowaniu podlégaja kwoty przypisanych podatnikom

nalezno$ci do pobrania przez inkasenta.

Na stronie Ma konta 991 ewidencjonyje sig: .

o wplaty kwot pobrane przez inkasenta, dokonane na rachunek biezgcy

e odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentoﬁ(i do pobrania, ale nie pobranych ( zapisu
tego dokdhujemy na dziefi 31 grudnia danego. roku). |

Zapisy na koncie 991 dokonywane sg jednostronnie.

Konta analifyczne prowadzone sa do kont syntetycznych takich jak: 130. 221, 226, 750, 760.
Konta szczegblowe prowadzone sa do kont analitycznych konta 2211 shuza do rozrachunkdéw
z inkasentami z tytulu poboru podatkdéw, ktére.nie podlegajg przypisaniu na kontach
podatnikéw. Dia kazdego inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku.

Konta analityczne prowadzone sg wedlug rodzajdéw podatkdw,

Przez ,rodzaj podatkéw” nalezy rozumieé podziat podatkow Weciiug paragraféw klasyfikacji

budzetowej.

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen /wylgczen/ micdzy

jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych 1'ozliczef1 ‘dokonywanych migdzy jednostkami dotycza w

szczegblnosei:

1. Wzajemnych naleznodci i zobowiqiar’x oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze. .h .

2. Wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomi¢dzy jednostkami.

- Konto 976 dotyczy kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylgczen przy

sporzgdzaniu tgcznego sprawozdania finansowego.

W ksiggach rachunkowych dla organéw podatkowych wzajemne rozliqzenia Jwylaczenia/

prowadzone sg dla przychodéw. |

Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody, bedace nastepstwem

wzajemnych $wiadezen pomiedzy jednostkami objetymi lgeznym sprawozdaniem.




-Wzajemné wylgezenia przychoddéw nie maj'c} wplywu na wynik finansowy ustalbny W
lacznym sprawozdaniu finansowym. Wplywajq Jednak na struktuu; przychodéw w rachunku
zyskul strat.

Przychody uzyskane od jednostek ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych muézq

by¢ réwne kosztom w innych jednostkach.

Na stronie Ma konta 976 ewidencjonuje sie:
) przychody od innych jednostek organizacyjnych /np. podatek od nieruchomosci, podatek -
“od $rodkéw transportowych, oplaty z tytulu trwalego zarzgdu/ '

Zapisy na koncie 976 dokonywane sg jednostronnie.

¢

Konta analityczne prowadzone sa wedlug rodzajéw podatkéw i jednostek organizacyjnych,
- Przez ,rodzaj podatkéw” nalezy rozumieé podzial podatkéw wedtug paragraféw klasyﬁkacji
budzetowe;j.

Konta analityczne prowadzone sg do kont syntetycznych takich jak: 130, 750, 760.

Konto 977 — naleznoéci warunkowe

Funkcja konta ‘ _
Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci warunkowych z odroczonym terminem

ptatnodei, wynikajgeych z wydanych decyzji /p. decyzje na wycinkg drzew i krzewéw/.

Typowe zapisy strony Wn konta 977 Naleznosci warunkowe

Lp. _ Tres¢
1. Wartos¢ naleznosci (naliczonej oplaty) wynikajgca z decyzji.
2. Saldo naleznosci na koniec roku.

Typdwe zapisy strony Ma konta 977 Naleznosci warunkowe

" Lp. - ' _ Tresé

1. Warto$¢ umorzonej nalezno$ci w zwigzku ze spelnieniem warunkéw okreslonych

w decyzji oraz wartos$¢ uiszczonej oplaty w przypadku nie spetnienia warunkow

okreslonych w decyzji.




Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 977 powinna umozliwié ustalenie kwoty

naleznodci warunkowych od kazdego kontrahenta w_yhikaj acej z wydanych decyzji.

Charakter salda.

Na koniec roku konto 977 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan przychoddw z odroczonym

terminem platnosci.




Zalgeznik nr 4 7

do zarzgdzenia Nr 233/K/2018
- Burmistrza Gostynia
7 dnia 22 listopada 2018 r. -

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA WYDATKOW

Zakladowy plan kont dla prowadzenia ewidencji wydatkdéw oraz projektéw dofinansowanych

z Funduszy Europejskich i innych Zrodet zagranicznych, uzupeinidny o plan kont dla

prowadzenia ewidencji podatkéw 1 oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych w

Urzedzie Miej'skim w Gostyniu, przyjcte zasady klasyfikacji zdarzet oraz zasady prowadzenia

kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksiggi gléwnej.

WYKAZ KONT

Konta bilansowe . _ -

Zespdt 0 —~ Majatek trwaly

011
013
020
030
071
072

080

Srodki trwate

Pozostale $rodki trwale

Warlo$ci niematerialne i prawne

Diugoterfninowe aktywa finansowe

Umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych §rodkdw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych |

Srodki trwale w budowie / inwestycje/

Zespot 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130
135

139.

141

b

Rachunek biezacy jednostki
Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
~ Inne rachunki bankowe

Srodki pienigzne w drodze

Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkow bud?.etoﬁych




25

224
229
231
234
240
290

‘Rozrachunki z budzetami ,
Rozliczenie dotacji budZeto.wych oraz platnosci z bﬁdietu srodkéw europejskich
Pozostale rozrachunki publicznoprawne |
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Pozostale rozrachunki z pracownikanii
Pozostate rozrachunki

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespotl 4 — Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

400
401
402
403
404
405
409

Amortyzacja

Zuzycie materialéw 1 energii

Ustugi obce

Podatki i oplaty

Wyilagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

750 - - Przychody finansowe

751

Koszty finansowe

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje butlzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich orai $rodki z budzetu
- nainwestycje - -

851 - Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych

853 - Fundusze celowe

860. - Wynik ﬁﬁansowy :

Konta pozabilansowe

976 - Wzaj emne rozliczenia miedzy je-dnostkami

978 - Zobowiqzania'diu.goterminowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981

- Plan finansowy niewygasajgcych wydatkdw




991 - Grunty przethe' Z mocy prawa bez Wyplafy odszkodowania
992 - Grunty uzytkowane ivieczys’cie l

993 - Pozostale rodki trwale - obce

994 - Srodki trwate - obce

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - ZaangaZzowanic wydatkow budzetowych pl‘zy\sz}ych fat

OPIS KONT -
KONTA BILANSOWE '

ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

Na kontach Zespolu 0 — Majgtek trwaly ewidencjonuje sie:
1} rzeczowe aktywa trwale,

2) wartodci niematerialne i prawne,

3} dhugoterminowe aktywa finansowe,

4) umorzenia sktadnikdw aktywdw trwatych. y

Konto 011 — Srodki trwale

Na koncie 011 ewidencjonuje sig stan oraz ZV.Vi{-gkszenia i zmniejszenia wartosel poczatkowej
$rodkow trwalych, zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktére sa umarzane
stopniowo, oraz gruntéw. ‘

Ewidencjonowane na koncie 011 §rodki trwate jednostki finansuje sig¢ ze srodkdw pienieznych
przewidzianych na finansowanie ,,inwestycji” w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach
publicznych i wydanych na jej podstawie stosownych rozporzgdzen. Zwiekszenie stanu
$rodkéw trwalych hast@puje pod data przyjecia do uzywania: z budowy, od dostawcow fub
innych jednostek przekazujgeych. Ujawnione nadwyzki érodkéw trwatych wprowadza sie do
ksiag pod datg ich zinwentaryzowania. Zakupiony éifodek trwaly zardwno nowy, jak i uzywany
wprowadza Sig do ewidencji na koncie 011 w ‘tak zwane] ,,rozszerzonej” cenie nabycia, ktora
obejmuje miedzy inhj(mi: ceng zakupu nalezng Sprzedajqcemu. pomniejszong o ewentualne
rabaty, upusty, clo, oplaty notarialne, skarbowe, koszty :transpoﬂu, zatadunku, wyladunku,
koszty montazu, przyétosowania, obciéiajqcy‘ podatek VAT, w czgéei niepodlegajgcej
odliczeniu lub zwrotowi. Srédki trwaie przejete po zakoticzeniu robot inwestycyjnych wycenia

si¢ po koszcie wytworzenia, czyli w wartodei wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow.




Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajgcej z

posiadahych dokumentéw, a gdy ich brak — na podstawier ekspertyzy lub wartosei fynkowej .

uwzgledniajac ich warto$é godziwg i ewentualne dotychczasowe zuzycie. Otrzymane

nicodplatnie $rodki trwale wprowadza si¢ do ewidencji w wartodci okreslonej w decyzji

wladciwego organu, natomiast otrzymane od innych podmiotéw $rodki trwate np. z tytutu

darowizny wycernia si¢ w warto$ci rynkowej z dnia nabycia.

Obiektem inwentarzowym dla gruntéw sg poszezegolne dziatki gruntowe lub nieruchomosci

gruntowe, stanowiqcé zespoly dzialek, ktére mozna traktowaé jako wyodrgbniong integralhq

caltosé.

Ewidencj¢ analityczng $rodkéw trwalych prowadzi si¢ w programie komputerowym Srodki

trwatle.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 Srodki trwate

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zakup i zaewidencjonowanie $rodkow trwalych 080, 201
2. | Zaewidencjonowanie w ksi¢gach rachunkowych rodkdw 080
trwalych po zakoficzonej inwestycji - |
3. Zwif;kszenie'wartoéci poczqtkoﬁvej posiadanego érodka trwatego { 080
o koszty ulepszenia w wyniku modernizacji, adaptacji,
przebudowy, rozbudowy i rekonstrukeji
4. | Zwickszenie wartosci poczatkowej §rodkow trwatych w wyniku 800
urze;dbwej aktualizacji wyceny
5. | Wksiegowanie na koniec roku srodkéw trwalych na podstawie {800
PK z ksiag rachunkowych urz¢du ﬁrowadzonych dla dochodow
6. | Ujawnione nadwyzki §rodkéw trwatych 240
7. | Srodki trwale otrzymane w wyniku umowy lub w innej formie | 800
nicodplatnej, np. darowizna
8. | Nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntu 130
Typowe zapisy stron..y Ma konta 011 $rodki trwate
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Wycofanie $rodkéw trwalych =z eksploatacji w  wyniku

przekazania, sprzedazy lub postawienia w stan likwidacji




- warto$é nieumorzona 800

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia - 071

2. | Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego na skutek
czgsciowej likwidacji (warto$¢ dotyczacea likwidowane) czgéei):
- dotychczasowe umorzenia ' ' 071

- warto$é nieumorzona 800

3. Nieo‘dplatné przekazanie $rodkéw trwalych (na podstawie

1 decyzji wlasciwego organu):

- dotychczasowe umorzenia 071
- warto$¢ nicumorzona ‘ 800
4. | Obnizenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego na skutek 800

urz¢d0Wej aktualizacji wyceny

5. | Rozchdd niedobordw (wartosé poczgtkowa) ' 240

6. | Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty

zarzgd: ,
- umorzenie /dotyczy budynkéw i budowli/ 071
- warto$¢ nieurmnorzona , ’ 800

7. | Przekazanie srodkéw trwalych w formie aportu niepienigznego

do spoiki:
- dotychczasowe umorzenia ' 071

- warto§é nieumorzona , 300

‘Ewidencja analityczna,

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczeééiowq umoZliWiaj éca:
1) ustalenie wartodci poézqtkowej poézczegélnych obiektéw Srodkéw trwatych i
eweﬁtualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia, | |
2) ustalenia wartos$ci poszczeg(’)lnych grup srodkéw trwatych, a wiec:
.- gruntdéw (grupa 0),- | |
- budynkéw i lokali (grupa 1), _
- obiektéw inzynierii lgdowe;j i wodnej. (grupa 2),
- kotléw i maszyn energetycznych (grupa 3),
- - maszyn, urzgdzet i éparatéw ogolnego zastosowania (grupa 4),

- specjalistycznych maszyn, wzadzen i aparatow (grupa 5), -




3)
4)

5)

- urzqdzéfl technicznych (grupa 6),

- S$rodkdw trahspoﬂu (grupa 7),

- narzedzi, przyrzgdéw, ruchomodci i wyposazenia (grupa 8).

ustalenia os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwale,
obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwaltych,

ustalenie wartodei gruntéw stanowigcych wilasno$é jednostki samorzadu terytorialnego

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Do szczegoélowej ewidenc)i srodkow trwalych stuza:

1)

2)

3)

ksiega obiektéw inwentarzowych, w ktérej ewidencjonuje sie kazdy obiekt w oddzielngj
pozycji, zaopatrzony w odpowiednie numery inwentarzowe umozliwiajace ich
zidentyfikowanie. Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu.
Numer inwentarzowy nadaje si¢ na caly okres uzytkowania obiektu.

indywidualne karty kontowe obiekiéw inwentarzowych prowadzone dla kaidego srodka

trwatego oddzielnie. Karta zawiera migdzy innymi naétc;pujace informacje:

nazwa $rodka 1 numer inwentarzowy,

- warto$¢ poczatkowa,

- data przyjecia lub dat¢ rozchodu,

- wartos¢ po aktualizacji,

- miejsce uZytkoWania,

- symbol klasyfikacji srodka trwalego,
- roczna stawke amortyzacji,

- 1ok budowy lub produkeji.

tabele aniortyzacyjne_ (umorzenie).

Do umorzen jednostka przyjmuje stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od

0s6b prawnych. Obowigzuje metoda liniowa.

Charakter salda

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartoscei

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.




Konto 013 — Pozostale érodki trwale
Konto. 013 shuzy do éwidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych, niepodlegajacych Lijgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnodci jednostki. Sg to $rodki trwale, ktére umarza Sie; jednorazowo, w pelnej wartosci, w
miesigcu pfzyje;cia do uzywania i kiére finansuje s1¢ ze $rodkdw na wydatki biezace, z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie §rodki nowego obiektu, ktére finansuje sig tak jak
koszty budowy, to jest ze srodkéw na ‘inwestycje. Pozostate srodki trwale w uzywaniu objete
ewidencija ilosctowo-wartoSciowg ujmuje si¢ na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktorg
-skladaja si¢ cena‘ﬁabycia lub koszt wytworzenia, w tym niepodlegajgcy odliczeniu podatek od
towardw ushug, . _
W urzedzie pozostate rodki trwale podlegaja ewidencji ilosciowe] oraz ewidencji ilosciowo-
wartosciowej. Zgodnie z wymogami okreslonymi w zarzadzeniu Nr 117/K/2013 Burmistrza
Gostynia z dnia 8 kwietnia 2013 roku ewidencje; ilodciowo-warto$ciowq prowadzi sie tylko do
wyposaz‘:enia.
Pozostate érodki z uwagi na zasade; istotnodei — koszty zakupu sg nieznaczne — umuje sig w
ewidencjt ilosciowe] wydzialow. Ewidencje ilodciowo-wartosciowy pozostalych $rodkoéw

trwaltych prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych technikg r¢ezng.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 Pozostale $rodki trwate

Lp. .~ Tres¢ operacji 7 ' Konta przeciwstawne

1. |Przyjgcie pozostatych srodkéw trwalych:

- bezposrednio z zakupu 130, 201
- z inwestycji (pielwsie wyposazenie) . : 080
2. {Ujawnione nadwyzki : o 1240

3. | Otrzymanie nicodptatne uzywanych srodkéw:
* od jednostek i zakladow budzetowych na podstawie decyzji | 072
whasciwego organu ‘

- darowizny od innych jednostek 1 0s6b ‘ 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013 Pozostate $rodki tiwale

Lp. : ' - Tred¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Rozchod pozostatych Srodkéw trwatych na skutek:




I- zuzycia /na podstawie protokotu likwidacji/ lub sprzedazy 072
- niedobordw i szk6d /1'6Wnolegly zapis Wn 072 Ma 240/ 240

2. |Nieodplatne przekazanie 072

3. |Rozchdéd  pozostalych  srodkdw  trwalych w  zwigzku z(072

wylaczeniem ich z ewidencji ilodciowo-wartosciowej

Ewidencja analityczna,

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ -szczegélowsg ewidencje ilos’cioﬁo-wartoéciowq
(umeblowanie), umozliwiajaca ustalenie wartodci poczatkowej i ilosci pozostalych $rodkow
trwalych oddanych do uzywania oraz komoérek organizacyjnych, w ktérych znajduja Sjc;
pozostate $rodki trwale. W urz¢dzie w poszczegélnych.komérkach organizacyjnych prowadzi
sie takze ewidencje ilosciows (pozostate wyposazenie) dla pozostatych $rodkoéw trwatych.
Charakter salda.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczgtkowa pozostatych

srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w wartoscl boczqtkowej.
Saldo tego konta nie wyst¢puje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je
o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe $rodkéw trwalych umarza si¢ w

100% w chwili wydania do vzywania i wobec tego saldo tych dwéch kont wynosi zero.

Konto 020 — Wartoéci niematerialne i prawne

Funkcja konta.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$é poczgtkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w cenie nabycia. W
urzedzie na koncie 020 wystgpowaé moga w szczegdlnosci:

1) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego),

2) autorskic prawa majgtkowe i prawa pokrewne,

~ Konto 020 obcigza sig wartodciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nicodplatnego oraz z tytutu odpisania
wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasly lub, ktére sialy sig
'niepfzydatne. ‘Ewidencje iloSciowo-wartosciowa wszystkich wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzi sig¢ technikg komputerowa w programie Srodki trwate.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$é poczzﬁkowa pfzekfaczakwof@

ustalong w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢ ze §rodkéw na




inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie. Do umorzen

wartosei ni_eniaterialnych i prawnych jédnostka przyjmuje stawki okreslone w przepisach 0

podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Obowigzuje metoda liniowa.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej w dniu przyj¢cia do uzywania rowne;j

lub nizszej od wartodci okre$lonej w wyzej wymienionej ustawie o podatku dochodowym

finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezgee i umarza jednorazowo, spisujge calg wartos¢ w

koszty dziatalnosci operacyjnej w zespole 4 w miesigcu przyjecia do uzywania, za$ umorzenic

ksigguje sig na koncie 072.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
i. Zakup wartosci niem_ateria!nych i prawnych | 130, 201, 240
2. | Nieodplatnie otrzymane wartosci niematerialnych i prawnych od

innych jednostek i zaktadéw budzetowych /w dotychczasowej
wartosei poczatkowe/ o |
- wartoéé dotychczasowego umorzenia 071
- wat’tos’élnieumorzona | 800
+ Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych od innych -
podmiotéw 1'0s6b — w Wartos’ci rynkowej
- umarzanych jednorazowo 760
- umarzanych stopniowo ' 800..
3. |Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji 240
Typowe zapisy strony Ma konta 020 Wartosci niematerialne i prawne
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Rozchéd ‘Wwartosol niematerialnych 1 prawnych na skutek |
likwidacji, w wyniku zuzycia, sprzedazy lub nicodplatnego |
przekazanié:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos¢ nie umorzonai | 800
b) pozostalych umorzonych w 100% 072 -
2. | Ujawnione niédébory'wartos’ci niematerialnych i prawnych 240




Ewidencia analityezna.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdlowsy ewidencje poszezegblnych sktadnikow wartosci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do
ustalenia umorzenia podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz
umorzenia poz’ostélych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze

umozliwiajgcych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Charakter salda.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza wartosé poczatkows bedgcych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.
W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenia dotyczace

warto$ei niematerialnych i prawnych.

Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

Funkgja konta.

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe niestanowigce inwestycji,
a w szczegdlnosei: akeje i udzialy w obcych podmiotach gospodatczych, inne dlugotrwale
aktywa finansowe o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Nabyte lub iaowstalé aktywa finansowe
ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na dziei ich nabycia lub powst’ania,lwediug ceny nabycia
albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sq istotne. Nabycie
obligacji i innych diuznych papieréw wartosciowych traktuje sie jako przychod budzetu, a wige

ten rodzaj aktywc’iw nie bedzie przedmiotem ewidencji urzgdu na koncie 030.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 Diugoterminowe aktywa finansowe

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. | Wniesienie udzialdw lub akeji do spdtki w formie pienigznej 130

2. | Wniesienie udzialow do spotki w formie rzeczowej w postaci: [011, 080, 800

srodkéw trwalych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)

/

Typowe zapisy strony Ma konta 030 Diugoterminowe aktywa finansowe

Lp. Tre$é operacji =~ Konta przeciwstawne

1. | Zaksiggowanie sprzedazy udzialéw lub akcji "w cenie

zakupu/nabycia. ' 751




2. Uiyskane w wyniku likwidacji spdtki, w ktorej jednostka posiada |

udzialy sktadniki ni_asy likwidacyjnej lub -upadlos’;ciowej w

postaéi:
| - $rodkdw pienigznych ‘ 130
- $rodkéw trwatych (W wartodci wg wyceny) 011
- pozostatych srodkéw trwalych [ub materiatéw 013, 310

Ewidencja analityczna.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ szczegblowa ewidencje, ktéra pozwoli umozliwié ustalenie
warto$ci poszezegblnych rodzajéw diugoterminowych aktywoéw finansowych..
Charakter salda.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidre Wyfa'za warto$é ewidencyijng diugoterminowych

aktywéw finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 — Umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i pfawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe;j Srodkdw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, kiére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
okreglonychw zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawr;ych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od
wszystkiéh srodkow trwatych ewidencjonowanyci*l na koncie 011, z wyjatkiem gruntéw brai
od tych wartodci mematenalnych i prawnych, ktére umarzane sq stopniowo.

Ummzeme podstawowych srodkoéw trwatych 1 wartoéci niematerialnych i prawnych nalicza si¢
od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigey, w ktorym $rodki te oraz wartosei
niematerialne i prawne przyjeto do uzywania i do kofica tego miesigca, w ktérym nastepuje |
zrbwnanie wysokoéci umorzenia z ich wartoécm poczatkows, lub w ktérym $rodki trwale
postawiono w stan l1kw1da031 sprzedano, pizekazano nicodptatnie innym podmiotom.

Przy aktuahzacjl waﬂosm poczqtkowej srodkoéw trwalych zmianie podlega tez wartoséc
dotychczasowego umorzenia poszczegolnych srodkow tlwalych przy Zastosowaniu tych

samych wskaznikéw przeliczeniowych.




lepowe zapisy strony Wn konta 071 Umorzenic $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematériainych i prawnych

Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1,

Wyksicgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych

i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:

aktualizacji wartosci §rodkéw trwatych

- poétawienia $rodkéw trwalych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia ’

- 1'oichod0wania podstawowych wartodci niematerialnych i 020
prawnych ‘

- z tytulu sprzedazy lub nit?odplatnego przekazania:
a) $rodkow trwatych 011
b) wartodci niematerialnych i1 prawnych 020 |

- rozchodowania z tytulu niedoboréw 011, 020

2. | Urzedowe zﬁmiej szenie warto$ci umorzenia wskutek 800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych

Lp. Tres$¢ operacji | Konta przeciwstawne
| 1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkdw trwalych |400

oiaz podstéwowych warto$ci niematerialnych i préwny’ch

2. | Umotzenie dotychezasowe podstawowych $rodkéw trwatych 800 )
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji organu od iﬁnej jednostki lub zakladu
budzetowego '. A

3.- Urzgdowe iwic;kszehie umorzenia w zwigzku z aktﬁalizach 800

.| wartosci poczgtkowej podstawowych Srodkow trwalycﬁh |

podiegajacych étopniowemu'umarzaniu

4 Dotychéiasowe umorzenie nieodptatnie przekazanych Srodkdw | 01 1,020




" Ewidencia analityczna.

Ewidencie szcﬁzegé-lowq do konta 071 pi'owadZi si¢ dla p‘oszozegéinych $rodkéw trwatych oraz
_wartosel niematerialnych 1 prawnych'w postaci tabel amortyzacyjnych.

Charakter salda.

Konto 071 moze wykazywaé saido Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosei hiemateriainych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$é poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartodci niematerialﬁych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie $rodki
trwale i wartodei niematerialne i prawne wykazujc si¢ w wartodel netto, to jest w wartosci

poézqtkowej pomniejszonej o dotychezasowe umorzenie.

Konto 072 — Umorzenie pozostatych érodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i pr'awny'ch
oraz zbiorow bibliotecznych '

Funkgja konta,

Na koncie 072 ewidencj onuje sie¢ zmniejszenie warto§ci poczgtkowej pozostatych Srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Zbiordw bibliotecznych, ktore umarza sig l
jednorazowo w pelnej warto$ci w miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych §rodkéw
ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 401.

Zakup tych sktadnikéw majgtku ﬁnansﬁje si¢ ze Srodkéw na wydatki biezace.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartodei.

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Lp. . Tre$¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Wyksicgowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych
$rodkéw trwalych oraz‘podstawowych warto$ci niematerialnych i

prawnych rozchodowanych z tytulu:

- likwidacji, sprzedazy - |013,020
- nieodplatnego przekazania 013, 020
_ niedoboru lub szkody o | 240

wylgezenia z ewidencji ksiegowej ilodciowo-wartosciowej 013, 020




Typowe zapisy strony Ma konta 072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, wartosci

niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

' Lp.

Tresé operacji

Konta

przeciwstawne

Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostalych |-

| érodkéw trwalych oraz pozostatych wartodei niematerialnych i

prawnych (sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub
otrzymanych nieodptatnie) do:

- dzialalnodci operacyjnej

401

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkow

na inwestycje

800

Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw i

‘ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkow trwalych, zbiorow

bibliotecznych oraz pozostatych wartosei niematerialnych i prawnych

W uzywaniu

401

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwalych oraz
pozostatych wartosci niethaterialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakiadu

budzetowego

013, 020

Ewidenéia analitvezna.

Do konta 072 nie potrzeba prowadzié ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu

tych skladnikéw, warto§¢ umorzenia réwna sig wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji

ksiggowej.
Charakter salda.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartodci poczatkowe]

pozostatych §rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbiordéw

bibiiotecznych | podlegajacych calkowitermy umorzeniu w miesigeu wyddnia ich do

uzytkowania. Saldo konta 072 koryguje wartosé poczatkowg Srodkéw ujetych na konéie 0131

020 (w czesci dotyczacej wartodei niematerialnych i prawnych) i wobec tego warto$¢ bilansowa

tych skladnikow jest zerowa.




Konto 080 — Srodki f[ifwale w budowie (inwesty;cje)

Funkoja konta.

Konto 080 stuzy ewidencji kosztéw $rodkdéw trwatych w budowie /inwestycji/ oraz do

rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty. Srodki trwate w budowie, to zaliczane do

aktywdw trwalych srodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniej z;cégo

érodka trwatego. Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych

zakupu gotowych $rodkéw trwalych.

Do kosztéw wytworzenia-podstawowych srodkéw trwatych, a wige do kosztéw inwestycji, nie

zalicza sie kosztow przetargdw, ogloszen i innych wystgpujgeych przed udzieleniem zamoéwien

zwigzanych z inwestycjami.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

>
>
>

Y V V V VYV ¥V V V VY

dokumentacji projektowej inwestycji,

nabycia g_runt(’)w i i_nnych skiadnikéw majatku, zwigzanych z budowa, _

badaii geodezyjnych i innych dotyczacych okl'eéleﬁia wiasciwoscl geologicznych'
terenu,

przygotowania terenu pod budowg, pomnigjszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obicktéw,

nabycia gruntow i innych skladnikéw rzeczowego majatku trwatego,

oplat z tytutu uzytkowania gruntdw i terenéw w okresie budowy,

zalozenia stref ochronnych 1 zieleni, '

nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

ubezpieczéﬁ majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

transportu, zatadunku, wytadunku oraz montazu,

ulepszenia wlasnych, juz istniej geych podstawowych Srodkdw trwatych,

niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréw i ustug,

inne koszty bezposrednio zwigzane z budows np. oplaty sgdowe, uslugi doradeze,

niepodlegajgcy odliczeniu -podatek od towaréw 1 ustug, koszty zlac.iagnit;tych

~ zobowigzad, sprzatania obiektu poprzedzajacego oddanie do uzywania.

W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostale drodki trwale stanowigce pierwsze

wyposazenie nowego obiektu zostaty sfinansowane ze Srodkow na inwestycje, to ich umorzenie

ksieguje si¢ Wn 800 Ma 072.




Srodki trwale w budowie finansowane sa bezpoérednjb z rachunku biezacego jednostki - konto
130 ze $rodk6w planowanych we wladciwych paragrafach na majgtkowe wydatki budzetowe.

Ponadto mogg by¢ dofinansowane z sum obeych.

Koszty budowy, ktére nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu nie pézniej niz do
konca roku obrotowego, w ktdrym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze odstqpio_no od

- Jej kontynuowania na podstawie decyzji Kierownika jednostki.

Poniesione koszty posrednie wspéline dla kilku obiektéw inwentarzowych np. dokumentacii,
pomiaréw i badan, zalozenia zieleni, nadzoru rozlicza si¢ na poszczegdlne obiekty w proporcji

" do sumy kosztéw bezposrednich poniesionych na poszczegdlne obiekty.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Lp. Tresé operacji _ Konta przeciwstawne

1. [Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 130, 201, 240
realizacjg inwestycji wykonane przez zewngtrznych '

kontrahentow

2. | Zakup od innych jednostek $rodkéw trwalych w budowie lub 240

obicktow wymagajacych ulepszenia

3. | Nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie 800

4. | Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej | 800

dokumentaciji projektowej inwestycji

5. |Rownowarto$¢ nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych | 800

inwestycji (np. czynow spolecznych)

6. | Zakup materialéw wydanych bezposdrednio na plac budowy 130, 201, 240

7. | Zakup maszyn i wzadzen wymagajqcych montazu lub 130, 201, 240

stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

8. |Optlaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytulu 130, 225, 240
uzyskania lokalizacji pod budowe oraz oplaty sadowe lub ‘

notarialne

9. | Wyplacone odszkodowania dla 0s6b fizycznych i jednostek 130, 201
gospodarczych zwigzanych z wykonywana inwestycja (np. za |
nasadzenia wicloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty

zastepeze)




-

Typowe zapisy stromny Ma konta 080 Inwestycje (8

Koszty likwidacji /udokumentowane faktura/ Budynkéw i
innych obicktow na terenie przezhaczonym pod nowa
inwestycje¢

Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami

nadzwyczajnymi

Koszty z tytulu oplatrurzgdowych zwiazanych z rozpoczgeiem

inwestycji

Wynagrodzenie 0sob fizgcznych zatrudnionych doraznie do prac

vaiqzanych 7 inwestycjg

Naliczone w czasie trwania budowy srodka trwatego odsetki od

kredytu zaciggnigtego na konkretng inwestycjg -

130, 201

130, 240
130, 201, 240
231

130, 201

|

rodki trwate w budowie)

m Treé¢. operacji /W
1L Przyjqdie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosei W
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji '
9. | Rozliczenic kosziéw ulepszenia whasnych érodkéw trwalych ﬁf—ﬁ—f‘—#
3. |Nieodptatne przekazanie wykonaqej inwestycjl 800
4. | Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych F
5. 'Wyksie;gowanie kosztéw poniesionych na sprzedane $rodki 800
trwale w budowie L | '
6. | Odpisanie Kosztow inwestycji niepodjgtej (np. niewykorzystane] —gﬁﬁ—a—ﬁ—ﬁ_d
dokumentacji projektowej}
Ewidencja gnalityczna. |

Ewidencja szczegblowa do konta 080 powinﬁa'byé prowadzona dla

inwestycyjnych w sposéb zapewniajacy €O naj

wytworzenia z podzialem na poszezegbdlne rodzaje

Charaktet salda.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére ozn

trwalych w budowie (inwestycii).

poszezegblnych zadan

mniej ustalenie kosztow nabycia lub

efektow inwestycyjnych.

acza koszty niezakoficzonych $rodkoéw

. _ I



ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE 1 RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 sluzq do ewidencji przede WSZYStklm krajowych i zaglamcznych $rodkow
pieni¢znych w bankach.

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pienie;ine-oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych.
Konto 130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki

Konto 130 stuzy do ewideneji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku bankowym
z tytulun wydatkow budzetowych objetych planem finansowym jednostki.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku blezqcego Jednostkl nlezalezme
od jej przeznaczenia. _

Urzad posiada w banku wyodrgbniony rachunek biezacy wydatkéw.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze do blednych
zapiséw z tytulu, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta. Oznacza to, ze stosowana technika ksiggowosci zapewnia
mozliwosé praﬁidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezb:;dhe dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre$lonych w odrebnych
przeﬁisach. Dopuszcza sie¢ stosowanie innych niz dokuﬁlenty bankowe dowody ksiggowe,

jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 Rachunki biezgce jednostek budzetowych — wydatki

Lp. > " Tresé Konta

przeciwstawne -

1. | Wplyw $rodkéw budzetowych z budzetu na wydatki jednostki 223

2. | Zwroty dotacji budzetowych przelanych w danym roku | 1224, 810
budzetowym '

3. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich | 201, 225, 229, 23 1,
dokonania np.-dotyczgcych uprzednio zaksiggowanych kosztow 234, 240, 401-405,

bad?z dotyczgcych naleznosei ujetych na kontach : 409, 751
" | rozrachunkowych _
4. | Wplywy z tytutu korekt i omylek bankowych | 240

5. | Oprocentowanie §rodk6w na rachunku bankowym - 750




Wplyw na rachunek bankowy zwrotéw wydatkéw w danym roku

budzetowym

401-405, 400

Typowe zapisy strony Ma konta 130 Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki

prowadzenie rachunku bankowego

Lp. Tredé Konta
. przeciwstawne
1. | Zaplata odsetek od zaciggnigtych k£edyt6w bankowych i 751 .
- pozyczek | '

2. | Przekazanie naleznego podatku VAT - 225

4. | Przekazanie zaliczki zgodnie z umowg na realizacj¢ dostaw robét | 234
iustug |

5. | Przelew z tytulu zaptaty zobowiazan ujgtych na kontéch 201, 225, 229, 231,
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalno$ci biezgcej i 234, 240
inwestycyjne;j) - obejmuje takze wydatki niewygasajace

6. | Koszty zakupionych materialéw, wyposazenia, zuzycia energii, 401, 402, 403, 405,
ustug obcych wykonanych na rzecz jednostki, podatkéw i oplato | 409
charakterzevkosztowym, pozostalych kosztow dzialalnosei
‘operacyjnej |

7. | Zaptata kar i odsetek dostawcom 201, 751

8. Przelew'skkadek 78, na Fundusz Pracy, zaliczek na podatek 225,229,231, 240
dochodowy od 0séb fizycznych, skladek ubezpieczeniowych,
kasy zapomogowo-pozyczkowej i innych, przelew zdbo‘wiazaﬁ yA
tytulu wynagrodzen na konta pracownikéw

| 9. | Wydatki dokonywane przez solectwa 401-405, 409

ld . | Realizacja rachunkow przedstawionych przez jednostki, 401-405, 409
organizacje 1 stowarzyszenia. Rachtlmki dotyczgce zakupu ustug i
materiatow ' -

12, | Przelew $rodkéw na rachunek bankowy funduszu $wiadczen 405
socjalnych

13. Opiatyr i prowizje pobierane przez bank, zgodnie z umowg o - 402




14, | Przekazanie dotacji na'inwestycje | 810

15. | Przeksiegowanie rownowartodci wydatkéw budzetowych urzedu 800

jako jednostki samorzgdu terytorialnego

16. | Przekazanic dotacji budzetowych 7 224
17. | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na rachunek budzetu 223
18. | Zwrot naliczonych odsetck bankowych 750

19. | Koszty z tytulu oplat urzgdowych zwigzanych z rozpoczgciem 080

inwestycji

20. { Omylkowe obcigzenia bankowe 240

Ewidencia analityczna.

Ewidencja 'analityczna-zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 130
uwzglednia podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczodei ustalone dla
jedhostek budZetchh. |
" Charakter salda.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na

- realizacjg wydatkow budZetowjrch. Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu .

srodkow pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 223.

Konto 135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego p.rze.znaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodk6w pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim srodki:

1) zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2} innych funduszy épecj'alnego przeznaczenia, ktérymi dysponuje urzad. 7

Na koncie 135 ksieguje si¢ wplywy érodkéw_ na rachunki bankowe oraz wyplaty $rodkow z
X rachl_lnku bankowego. - o




Typowe zapisy strony Wn konta 135 Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Lp. Tresé Konta
: przeciwstawne

1. | Wplata réwnowartosci odpisoéw na zakladowy fundusz §wiadezen | 851
socjalnych

2. | Przypisane odsetki od srodkéw znajdujqcyéh si¢ na rachunku 851
bankdwym zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych |

3. | Otrzymane dbtacje, dobrowolne wplaty i darowizny pienigzne 851, 853

4, | Splaty udzielonth pozyczek rhieszkaniowych wraz z odsetkami 234,240
wjetymi jako naleznosci |

5. | Obcigzenia z tytulu bledow i omylek bankowych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Lp. Treéé Konta
‘ przeciwstawne
1. | Wyplaty udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu 234

$wiadczen socjalnych

Zaplata zobowigzan z tytulu mienia gminnego

2, | Poniesione wydatki z rachunku zaktadowego funduszu §wiadezen | 201, 231, 240, 851
socjalnych na podstawie faktur 1 innych dokumentdw ksiggowych

3. | Przelew z tytulu i‘efundacji wydatkéw budzetowych 130, 240

4, | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na podatek | 225, 851
dochodowy od os6b fizycznych oraz od oséb prawnych oraz
innych oplat) ' '

5. | Przekazanie zobowigzan wobec 2US oraz PFRON 229

6. | Zwrot niewykorzystanych srodkow otrzymanych na okreslone = | 240, 851
zadania zlecone i inne o

7. | Obcigzenia bankowe z fytuiu oplat za prowaclﬁenie rachunkéw 851-

8. |Bledy w Wyciqgach -bankowych' i ich sprostowania 240

. ' 201, 225, 229, 231,

234,240, 853




Ewidencia analityczna.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ eWidencjf; szczegblowg umozliwiajacg ustalenie stanu $rodkéw
na rachunkach bankowych. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest w sposob
~umozliwiajgcy uzyskanie danych niezbfgdnych do planowania, analizy i sprawozdawczoset. -

Charakter salda,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych

zgromadzonych na rachunkach bankowych.,

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 sluzjf w jednostce do ewidencji operacji ‘dotyczacych $rodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie tym wyodrebnia si¢ przede wszystkim $rodki z tytulu sum depozytowych a takze
$rodki z mienia gminnego wsi Daleszyn. |

Sumy depozytowe — to obce Srodki pieniéZne przechowywéne przez jednosﬂce; budzetowsy przez
okres okreslony przepisami lub umowami. Obejniujg one w szczegdlnosci kaucje, wadia,
zabezpieczenia pienigzne nalezytego wykonania umolwy oraz sumy stanowigce przedmiot
sporu, ofrzymane w zwigzku z postgpowaniem sagdowym lub administracyjnym.

Na koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dokumentow bankowych.




Typowe Zapisy strony Wn konta 139 Inne rachunki bankowe

wraz z oprocentowaniem rachunku bankowego

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne

1. -| Wplyw na rachunek pomocniczy réwﬁowartos’ci wstrzymanych | 240 |
kaucji gwarancyjnych przy zaplacie za ustugi remontowo- |
budowlane wykonane dla jednostek budzetowych

2. | Wplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum 240
depozytowych z tytuhu: kaucj 1, wadiéw 1 zabezpieczenia
pienigznego nalezytego wykonania umowy

3. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

4. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych 240.
wlasnosé osob fizycznych, prawnych i innych jednostek
organizacyjnych a takze micnia gminnego .

5. | Wplywy naleznodci z tytulu mienia gminnego (sprzedaz drzewa) |240

Typowe zapisy strony Ma konta 139 Inne rachunki bankowe




Konta

Lp. Tresé ,
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i Wadi(')w, zabezpieczenia 240
nalezytego wykonania umdwy i innych sum depozytowych wraz
z oprocentowaniem ' |
2. | Bledy w wyciggach bankchh i ich sprostowania 240
3 Obcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunkui  |240
oplat za operacje dotyczgce obeych sum
4. | Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasniecia prawa 240
wiasdciciela do depozytu
5. | Zaplata zobowigzan z tytulu mienia gminnego 20_1, 225,229,231,
| 234, 240
6. | Wplata wadium z przetargu na zbycie nieruchomosci na pbczet 240
ceny nabycia nierﬁchomos’ci ' .
7. | Przekwalifikowanie wadium w postgpowaniu o zaméwiénie 139 z odpowiednim

publiczne na zabezpieczenie nalezytego wykonania tmowy u

wykonawcy, ktory wygrat przetarg’

ksiggowaniem w

analityce '

" Ewidencja analityczna.

Do konta 139 nalezy prowadzié¢ szczegdlowg ewidencj¢ zapewniajgca ustalenie stanu $rodkdw

 pienigznych dla kazd_egorwydzrie_lorlego rachunku bankowego a takze wedlug kontrahentow, z

ktorymi te $rodki sa rozliczane. Ewidencja powinna zapewni¢ sprostanie obowiazkom

sprawozdawczym.

Charaktef salda.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych

si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Funkcia konta.

Konto 141 stuzy w jednostce do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze. Na koncie tym

ksieguje sic zwiekszenia i zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.




Typowe zapisy strony Wn konta 141 Inne rachunki bankowe

o : Konta
Lp. " Tres¢ )
N _ przeciwstawne
1. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi 130
Typowe zapisy strony Ma konta 141.Inne rachunki bankowe
Konta
Lp. ' - Tresc )
‘ . przeciwstawne
1. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi 130

Ewidencia analityczna.

Do konta 141 eWidencji szczegotowej nie prowadzi si¢. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Charakter salda,

Konto 141 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNK] I ROSZCZENIA

Konta zespolu 2 stuzg do ewidencji wszélkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
roszezen, a takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych i $rodkéw europejskich i innych
srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagraﬁicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczeft niedoboréw oraz wszelkich innych rozliczef zwigzanych z rozrachunkami i
roszezeniami,

Rbszczenja to naleznosci kwestionowane pricz kontrahentdw, ktore w przypadku dochodzenia
ich droga sadowg stajq sig roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu..
Roszezenia wobec 0s0b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik jednostki.
Roszezenie z tytutu niedoboru uzywanego sktadnika majatku ustala sig W kwocie netto.
Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, kt6érych tytuty i kwoty uznaja Zaréwno
wi'erzycilele, jak i dhuznicy. ‘
Rozrachunki i roszezenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznogci.
Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziarie prawem wyga$niecie

mozliwoscei ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu przedawnienia.




‘Umorzenic naleznoéci oznacza dokonane przez w1erzy01ela zwolnienie dluzmka z diugy,

wywolane innymi przyczynami anizeli zaplata, pizedawmeme lub niesciggalnosé.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

Funke ia konta.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu |

dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug,

Typowe zapisy strony Wn konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Lp. Tresé Konta
' przeciwstawne
I. | Zaplata Zoboiviqzaﬁ wobec dostawcow za ustugi, roboty i 130, 135, i39
dostawy |
2. | Naleznosci od odbiorcdw i dostawcdw wynikajgce z 290
prawomocnych tytutdw egzekucyjnych, ktore nie podiegaja
zaliczeniu do dochodéw budzetowych
Podatek VAT nalezny od dokonanej sprzedazy w fakturach VAT | 225

Typéwe zapisy strony‘Ma konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami




j—

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1. | Zobowigzania za dostawy i ustugi wynikajace z faktur czy - 013, 080, 240, 401-
| rachunkow | -1 405,409, 851 B

2. Zobowiqzanié. wobec dostgthéw Z tytulu wymagalnych odsetek | 080, 751, 851
za zwloke w zaplacie ' '

3. Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu kar umownych. 761
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych. | ' ‘

4. | Wplata naléinos’ci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek | 130, 135
od odbiorcow

5. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych hlb ‘ 290
nieistotnych, na ktére dokonano ddpisu aktualizujgcego

6. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub 761, 851
nieistotnych, na ktére nie dokonano odpisu aktualizujacego

7. | VAT naliczony przy sprzedazy | 225

~ Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwoé¢ wydzielenia naleznoscei

i zobowigzan wedtug poszczegélnych kontrahentow, ze wskazaniem podzialek klasyfikacji

budzetowej,
Charakter salda.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budZzetowych

Funkgcija konta.

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg wyfdatkéw

BudZetowych, w tym wydatkéw w ramach wspélinansowania programéw i projektow

realizowanych ze $rodkéw europejskich.




Typowe zapisy Strony Wn kontd 223 Rozliczenie wydatkdw blleefowych

Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
1, | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki jednostki 130
2. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan zrealizowan_ych 800
wydatkow jednostki |
3." | Zwrot do budzetu jednostki samorzadu tﬁ:rytoriainego | 130

niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajgce

4. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Lyp. o Tres¢ , Konta
| przeciwstawne
1. | Wptywy $rodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie 130
wydatkéw jednostki ‘ ,
2 | Wplyw $rodkéw na realizacjg wydatkow ﬁiewygasajqcych 130

. Ewidencja analityczna
Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢.

'C_harakter salda: |

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kt6re oznacza stan Srodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkéw jednostki, lecz niewykorzystanych do kosica roku. Saldo konta ulega likwidacji
poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu §rodkéw pienigznych niewykorzystanych

do koica roku, w korespondencii z kontem 130,
Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych otaz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

Konto 224 przeznaczone jest do ewidencji przekazanych przez organ dotujgey dotacji
budzetowych a t%:lkZe' do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosci z budzetu érc_)dk'c’)w europejskich. Na koncie ewidencjonuje sig dotaéje przekazane do
zakladéw budzetowych, instytucji kultury na dziatalnosé bi'eZa}cq, dotacje przekazane do innych

jednostek samorzgdu terytorialnego, szkét 1 przedszkoli niepublicznych, innym podmiotom w




ramach pozytku pubhcznego Dotacje przekazane do instytucji kultury na dziatalno$é biezaca
na koniec roku uznaje si¢ ]ako wykorzystane i rozliczone. Dotacje dla pozostalych podmiotow

rozlicza sig na podstawie pisemnej informacji przekazanej przez wydzialy merytoryczne.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z budzetu

érodkéw europejskich
Lp. Tresé rKonta |
przeciwstawne
1. |Przelew pfzyznanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoscei z budzetu

srodkow europejskich

[ Lp. . Tresé | Konta |
: : ' przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania ‘ 130

3. |Przeksiggowanie na podstawie PK na konice roku budzetowego | 800
dotacji nierozliczonych, ktore podlegaja przypisaniu na koncie

221

Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
~ dotacji przekazanych poszczegdinym podmlotom 7 Jednoczesnyn1 wyodu;bmemem
poszczegblnych celow, na jakie dotacje zostaly przekazane.

Charakter salda. | _ -

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoéé niewykorzystanych,
nierozliézonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje wroku -'nastegpnym valiczane sa przez organ dotujaey
do dochod6w budzetowych, ktére ewidencjonuje s1¢ na koncie 221 ~ naleznoéci z tytulu
dochodéw buciZetowych. Dotacje przypisane uznaje sig jako rozliczone w roku nastgpnym a

saldo przeksiggowuje si¢ na konto 800 — fundusz jédnostki.




Konto 225

_ Rozrachunki z budzetami

Funkcja 'konta

Konto 225 stuzy do ew1denq1 roziachunkéw z budzetami zobowigzan podatkowych wiasnych

i wynlka]qcych zZ funkcjl platnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, takze
rozrachunkdéw z tytulu VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 Rozrachunki z budzetami

Konta

Lp. Tresc¢
| przeciwstawne
1. [Przelewy z tytutu zobowigzan wobee budzetu finansowanych ze |130, 135, 139
$rodkéw budzetowych (podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
podatek VAT) B |
2. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych 201, 240
dostawcow (w przypadku jego bezpoéredniegb rozliczania z
ﬁl‘Z@dem skarblowym) : '
Typowe zapisy strony Ma konta 225 Rozrachunki z budzetami
Lp. Tresc Konta ]
. _ przeciwstawne |
1. [Naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od 0s6b 231
fizycznych |
2. | Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem 130, 135
3. | VAT nalezny od Spriedaiy wynikajacy z wystawionych .faktur i 1130, 201,240
faktur korygyj qcych _ ‘
4. | 7Zobowiazania podatkowe obcigzajgce koszty lub fundusze 080, 401-405, 409,
| S 851
5. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie | 080, 751, 851
zobowigzan |
Ew1den0@ analityczna

Ewidencje szczegolowa do tego konta prowadzi¢ nalezy w taki sposob, aby zapewni

mozliwosé ustalenia stanu naleznodei i zobowigzan wg kazdego rozrachunky odu;bme

Charakter saida.




Konto moze mie¢ saldo Wn oznaczajgce stan naleznosei oraz saldo Ma, ktére oznacza stan

. zobowigzafi Wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunk6éw publicznoprawnych, a w
szezegbOlnodei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy

i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. , Tresé : Konta
przeciwstawne
1. | Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen 1130, 135, 139

Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do PFRON

2. | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach | 231
wynagfodzeﬁ '

3. |Przelew $wiadczef ZUS nieobjgtych lista wynagrodzen 130, 135,1 39

Typowe zapisy strony Ma konta 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. | : Tresé Konta
| | przeciwstawne
1. | Naliczone skfadki ptacone przez pracodawcg na Fundusz 240, 405, 851

Ubezpieczeh Spotecznych, Fundusz Pracy i na PF RON

2. | Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez 231

pracownika, ktore sg potracane z wynagrodzen

3. {Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu nadwyzki wyplaconych 130, 135, 139
| $wiadezed ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadplat

sktadek

Ewidencia analityczna.

" Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajgca mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosdci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkoéw oraz podmiotéw, z kibrymi sg

- dokonywane rozliczenia. Ewidencje prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Charakter salda.




Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan nal‘ieZnos’ci,' a saldo Ma — stan.

zobowigzati z tytulu rozrachunk6w publicznoprawnych. '

Konto 231 — Rozrachunki z tytutn wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu Wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaIiczanych zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umdwy agencyjno-
prowizyjnej, uméw ;1ecenia i ur_nc'jw o dzielo oraz innych umow zgodnie Z odrc;bnymi
przepisami oraz z tﬁulu wyplat' zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
wynagrodzen.

Na koncie 231 lksiqguje si¢ przelewy, wynagrodzen, wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
potchenia Wynagr'odzer'l‘ obcigzajace pracoﬁnik_a, wartod¢ wydanych swiadczen rzeczowych

zaliczanych do wynagrodzen i inne zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Lp. : Tres¢ - Konta
| przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodze, 130, 135, 139

zasitkdw chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych i innych
pokrywanych zé srodkdw ZUS, oraz ujetych na listach plac:

| ekwiwalentu pienigznego za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie
wlasnej odziezy roboczej, materialéw i narzedzi i innych

przelewem na konta pracownikow,

2. |Potracenia dokonane na liscie plac z tytuhu: )
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych . : 225
- skiadek na Fundusz Ubezpiecieﬁ Spotecznych placonych 229
przez pracownikéw..z wiasnych $rodkéw '
- skladekna éobi‘o\volne ubezpieczenia grupowe C {240 ¢
- skladek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy |
zapomogowo-pozyczkowej i innych zobowigzan 240
pracowniczych '
- nierozlidzonych zaliczek i innych naleznosci od pracowrnikéw 234

|- pozostalych zobowigzaf pracowniczych ' ' 1240




3. Obcigzenia 7 tytutu nédplaty wynagrodzen | - 240, 404, 851

Typowe zapisy Strbny Ma konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. Tresé ~ 1Konta

przeciwstawne

1. [Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

- koszty dziatalnodei operacyjnej , 404

- koszty inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie) ) - {080

- zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i mienia 851, 240 .
gminnego

- sum na zlecenie | ‘ . 240

2. | Naliczone zasilki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyplacane | 229

na podstawie listy wynagrodzen

3. |Naliczenie kosztow z tytulu naleznych pracownikom $wiadczen 401, 404, 851, 240
rzeczowych dzialalno$ci operacyjnej dziatalnodei zakiadowego

funduszu $wiadczen socjalnych i mienia gminnego

Ewidencja analityezna.,

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa na imiennych kartach wynagrodzen
i)oszczegélnych pracownikow i ihnych 0s6b fizycznych otrzymujacych Wyna'grloldzenia Z
uwzglednieniem wymogdw ustawy o rachunkowosci.

[mienne karty wynagrodzefi powinny by¢ prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.
Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczeg6towa umozliwiajaca rozliczenie list
ptac i ustalenie imiennych naleznosei od pracownikdw z tytulu nadplaconych wynagrodzen
oraz imiennych zobowiazan z tytulu niepobranych w terminie wynagrodzer’l.

Charakter salda.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei od pracownikéw,
np. z tytutu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyplaconych z gory wynagrodzen za
nastgpny okres, nadplaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tyﬁ;ﬁu

naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.




Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami '

Funkcjé konta. |

 Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobrénych do rozliczenia zaliczek, z tytutu
odplatnosci za $wiadezenia dokonane na rzecz pracownikéw oraz z tytulu udzielonych
pozyczek z zakladowego funduszu Swiadezen socjalnych a takze naleznosci od pracdwnik(’)w z
Wlu niedoboréw i szkéd.. Na koncie tym ksigguje sie réwniez zobowigzania z tytulu
ekwiwalentow wyplacanych za uzywanie wlasnej odziezy oraz za przejazdy stuzbowe wlasnym
samochodem pracownika, jezeli ich naliczenie nie jést dokonywane na liScie wyplat
wynagrodzen. Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych itjmllje sie w

réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

. Typowe zapisy strony Wn konta 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Lp. Tresé _ Konta
przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) wyptaconych 130, 135, 139

pracownikom i splata zobowigzan wobec pracownikow

2. |Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdéd oraz kar obcigzajgeych 1240

pracownika

3. | Naleznoéci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczek 851

mieszkaniowych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

(wymagalnych)

~4.. | Nalezno§ci z tytutu roszezen zasadzonych na rzecz jednostki 290

5. | Dodatnie réznice kursowe od zwrdconych zaliczek w walutach 750

obeych 1 od naleznosei

6. |Naleznosci z tytutu wyplat pozyczekz zakladowego funduszu - | 135

$wiadczen socjalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikémi

Lp. Tresé | Konta

przeciwstawne

1. | Pokiyte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych

srodkow koszty:

a) dziatalnosci operacyjnej ' 401-405; 409




b) inwestycji ($rodkow trwalych w budowie) - 080

c) dziatalnosé funduszy specja]nego przeznaczenia i innych- 851, 240

2. | Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz pokrycie 130, 135, 139

| naleznogci od pracownikéw z pozostatych tytutéw

3. {Splata udzielonych pracownikom pozyczek z zak%adoﬁego 135

funduszu §wiadczen socjalnych

4. | Naleznosci od pracownikow potrgcane na liscie wynagrodzent 231

5. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem | 290

oraz odpisaniem naleznoéci przedawnionych lub niesciggalnych

6. | Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w 751

walutach obcych i od nalezno$ei

7. | Wplyw na rachunek zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych | 240

odsetek od udzielonych pozyczek

8. | Skierowanie roszczen do sadu 240

Ewidencija analityczna.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng imienng dla poszczegdlnych
pracownikow ze wskazaniem tytuléw rozrachunkéw. |

Charakter salda.

Konto 234 moze wykazywadé dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznoéci i roszczen, a

saldo Ma wykazuje stan zobowigzan wobec pracownikow,

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Funkcja konta

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia
oraz zobowiqzanié nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a ponadto roziiczenia niedoboréw
i szkod. | |
Na koncie ‘tynll ujmuje si¢ przede wszystkim powstale naleznosci 1 roszezenia oraz powstale

zobowigzania.




Typowe zapisy strony Wn konta 240 Pozostale rozrachunki

] Konta

(wadia, zabezpieczenia)

Lp. Tredc
przeciwstawne
1. | Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sﬁm na 201, 234
.| zlecenie lub sum depozytowych |
2. Sklgdki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen - 229
wyplacanych z sum na zlecenie | |
3. | Zwrot wﬁdiéw, kaucji oraz nalezytego wykonania umowy 139
4. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z zf$s 851
osobom niebedgeych pl'aCOWnikami
5. | Wyplacone zaliczki na inwestycje 130
6. Ujawﬁione niedobory i szkody 011, 013
7. | Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
8. | Splata zaciggnietych zobowigzan 130, 135
9. Niesiuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130, 135,139
10. { Naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod - | 240 |
11. Zasédzone naleznodci /koszty po_st@powaniq i odsetki/ 290
12. | Pozyczki 7 zakladowego funduszu $wiadcezen socjalnych i odsetki | 130
 od pozyczek potracone na listach plac przekazane na rachunek
7f8s | -
13. | Pozostale potrgcenia z list ptac 130, 139
14. | Roszezenia spotne | 234,201,231
15. dezty dziatalnosci obcigzajace mienie gminne sfinansowane 139, 201, 231, 229,
oraz ujete jako zobowigzania z tytutu: dostaw i ustug, 1225, 240
wynagrodzei), sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, |
rozrachunkéw z budzetami, pozostalych rozrachunkdéw
Typowe zapisy strony Ma konta 240 Pozostale rozrachunki
Ip. Trése | | Konta
| przéciwsta\ﬁne
1. | Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych 139




2. | Zobowigzania z tytulu potracen dokonanych na listach plac na 231
| rzecz innych niz budzet jednostek, ZUS, PFRON

3. | Ujawnione nadwyzki $rodkéw trwalych umarzanych stopniowo {011, 013, 080

oraz-pozostatych srodkdw trwatych w uzywaniu

4. }Niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzeti bankowych 130, 135, 139
5. | Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienigznymi z | 139
tytutu oprocentowania obeych srodkéw pienieznych na rachunku

bankowym

6. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z roszezeniami | 290

oddalonymi przez sad — koszty postepowania i odsetki

7. | Oprocentowanie $rodkéw na rachunku sum depozytowychisum | 139

na zlecenie

8. [Umorzenie naleznosei przedawnionych lub nieistotnych 761

9. | Wplywy na rachunek bankowy $rodkéw za sprzedaz dizewa z 139

lasu wiejskiego tzw. mienia gminnego

10. | Oprocentowanic $rodkéw znajdujgcych sie na rachunku 139

bankowym mienia gminnego

Ewidencja analityczna.

Ewidencje anaIi’tyczné do konta 240 prowadzi si¢ wg jednostek i 0s6b z uwzglednieniem
tytuldow poszezegolnych rozrachunkow, roszezei i rozliczen oraz zakreséw dziatalnodei, z
ktérymi sg zwigzane. '

Charakier salda.

Na koncie 240 mogg wystgpowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a

saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Kounto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznodei
Na koncie 290 ewidencjonuje si¢ odpisy aktualizujace naleznosei watpliwe.
-Nalezno$ci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone w

terminie i w pelnej wysokoéci, a przedwezesne byloby uznanie ich za niesciagalne.




Typowe zapisy strony Wn konta 290 Odpisy aktualiiujqce naleznodci

Lp. Tred¢ Konta

przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem | 201, 234, 240

oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaplatg 750,760,851,853 -
naleznodci dotyczacych dziatalnosci podstawowej, operacii

finansowych oraz funduszy celowych i zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych -

Typowe zapisy strony Ma konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznosei

Lp. . Trese Konta
przeciwstawne
1. | Wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznoéei watpliwych 851,853

zwigzanych z funduszami celowymi oraz ZFSS

2. | Zasadzone naleznosci — koszty postepowania i odsetki 201, 234, 240

3. | Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe Jednostek budzetowych | 751,761
zwigzanych z dzialalnoseig podstawowa i zwigzanych z '

operacjami finansowymi

Ewidencia analityczna,

Ewidencje analityczng do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od
" poszezegdlnych naleznosci. |

Charakter salda.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartodé odpiséw aktualizujgcych

_naleznodci oraz wartos$é odsetek naleznych a niezaptaconych do dnia bilansowego.

’

ZESPOL 4 -~ KOSZTY WEDLUG RODZAJOW [ ICH ROZLICZENIE

Konta zespolu 4 shizg do ewidencji:

1) kosztéw w ukdadzie rodzajowym zwigzanych z dzialalnoscig operacyjna-jednostki i ich
rozliczenia,
2) naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartoscei niématerialnych i

prawnych.




Na kontach zespotu 4 nie ksicguje sig:

1. kosziéw srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), _

2. kosztéw dzialalnodci finansowanej z ZFS$S i z innych funduszy celowych,

3. kosztow operacji ﬁhansowych,

4. pozostatych kosztéw opéracyjnych,

5. kosztdéw zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,

6. kosztéw poniesionych przez jednostkg, lecz obcigzajacych /zgodnie 7z umowa lub
przepisami/ inne poﬁdmioty /mp. pokrywanie z sum depozytowych/.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych poniesione koszty w momencie ich

powstania, niezaleznie od terminu zaplaty.

Przy ksiggowaniu zmniejszent uprzednio ujgtych kosztéw nie obowigzuje zasada ,,czystosci

obrotéw”, co oznacza, Zze ksigguje si¢ je na kontach po stronie Ma.

Konto 400 - Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzaciji od $rodkow trwatych i tych
wartosei niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo

wedhug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 Amortyzacja |

Lp. . Tresé - ' - Konta
przeciwstawne
1. |Naliczone odpisy amortyzacyjne 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 Amortyzacja

Lp. _ Tresc : | Konta
| | przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych ' 071
2. | Przeniesienia rocznej sumy kosztéw amortyzacji 860




Charakter salda,

Konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére Wyraia wysokos¢ kosztow émortyzacji naliczonej

w ciggu danego roku.

W korficu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii

Fuunkeja konta.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatéw, wyposazenia i energii na cele
dziatalnosci podstawowe], pomocniczej i o;gélnego zarzgdu,

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnoei: poniesione koszty zakupu materiatéw biurowych,
map, opalu, wyposazenia, paliwa, czgici do maszyn i urzgdzen, energii oraz zmnicjszenia
poniésionych uprzednio kosztéw. |

Przypoliqdkowanie przyktadowych paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkéw biezacych
do konta 401 — zuzycie materialow 1 energii: 421, 422, 423, 424, 426,

Typowe zapisy strony Wn konta 401 Zuzycie materialow i energii |

Lp. ' - Tresé - Konta
przeciivstawne
1. | Poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii 130, 201, 240
2. |Koszty w wartodci umorzenia wydanyéh do uzywania 072 ‘

pozostatych srodkéw trwatych, wartogei niematerialnych i

prawnych w cenie nabycia nic wyzszej niz 10 000,00 zt

Typowe zapisy strony Ma konta 401 Zuﬁycie materiatldw i energii

Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1. | Przeniesienia rocznej sumy poniesionych w ciggu roku kosztéw {860

zuzycia materialow i energii

2. | Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytuhu zuzycia materiatéw i | 130, 201, 240

energii

Ewidencja analityczna,

Do konta 401 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowg wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb-




umozliwiajacy sporzédzenie sprawozdan finansowych, sprawozdai budzetowych lub innych
S-pr'av'\.rozdaﬁ okreslonych w odrebnych przepisach oﬁowiqzujqcych jednostke. |
Charakter salda, ‘

W koncu roku saldo konta 401 przenosi sie na konto 860,

Konto 402 — Ustugi obce
Funkcja konta. ‘
Konto 402 sfu'?.y do ewidencji kosztéw z tytulu Iuslug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowe] jednostki.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoinoscei: ustugi remontowe, naprawcze, konserwatorskie,
spedycyjne, transportowe, pizewozu pracownikéw, o ile koézty te nie sg wliczone do kosztow
podrézy stuzbowych, ustugi pocztowe, bankowe, pralnicze, lgcznodci, doradceze,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci 1 wywozu $mieci,
zdrowotne, kominiarskie, ustugi w zakresie badania technicznego pojazddw, ustugi reklamowe,
. dotyczace ogloszen, obwieszezen, ustugi komunalne i mieszkaniowe, ustugi z-tytutu najmu i
dzierzawy, ustugi dostgpu do internetu, thumaczenia, ushugi z tytutu ieasingu operacyjnego oraz

zmnigjszenia kosztdw wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.

Przyporzadkowanie przyktadowych para'graf(’)w klasyfikacji budzetowej wydatkow biezacych
do konta 402 — ushugi obce: 427, 428, 430, 434, 435, 436, 439, 44_0

Typowe zapisy strony Wn konta 402 Ustugi obce

Lp. - Tresé Konta
‘ przeciwstawne
1. [Ponicsione koszty zakupu ustug obcych 130, 201, 234, 240

~ Typowe zapisy strony Ma konta 402 Ustugi obce

Lp. ' Tres’é . Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow ustug obeych - 1860
2, Znu'liejszénie-poniesionych koszt(')\%/ z tytutu ustug obcych 130; 201

Ewidencja analityczna.

Do konta 402 nalezy prowadzi¢ ewidencjc szczegdlowa wedtug podzialek klasyﬂkaéji

. budzetowej i planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,.




analiz a takze w spos6b urhoZliwiajqcy sporzadzenie sprawozdan ﬂnansowyéh, sprawozdan
budZetbwychrlub iﬁnych sprawozdaﬁrokreélonych w odré;bnych przepisach obowi-qzujqcychr
| jednostke. |

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 — Podatki i opiaiy

Konto 403 shezy do ewid;ericji kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkoéw transportowych, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjnej oraz skladek i wplat do organizacji migdzynarodowych. |

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélﬁoéci: podatek akcyzowy, od nieruchomosci, od $rodkéw
transportowych, od czynnosci cywilnoprawnych, oplaty z tytutu korzystania za $rodowisko,
oplaty na rzecz PFRON, oplaty skarbowe, notarialne, sgdowe, administracyjne, za zajecie pasa

drogowego oraz zmniejszenia podatkdw i optat o charakterze kosztowym.

Przyporzadkowanie przyktadowych paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow biezgeych
‘do konta 403 — Podatki i oplaty: 285, 414, 443 448, 449, 450, 452, 453.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 Podatki i oplaty

Lp. ' Tredé Konta
" ' przeciwstawne
1. _ Poniesione koszty z tytulu zaptaconych podatkdw i oplat 1130, 201, 225
Typowe zapisy strony Ma konta 403 Podatki i op}aty. _ | .
Lp.|  Tresé 3 | Konta |
| | przeciwstawne
I. | Przenicsicnia rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i oplat 860 .
2. Zmniejsiém'e poniesionych kosztéw z tytulu podatkow i oplat 130, 201, 225

Ewidencja analityczna.

Do konta 403 nalezy prowadzié ewidencje szezegdtows wedhig podziatek rldasyﬁkacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb




umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdad finansowych, spréiwozdal’l budzetowych lub innych
sprawozdan dkreéionych w odrgbnych przépisach obowiqzujqcyéh jednostke. |

Charakter salda,

W koncu roku saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860. .

Konto 404 — Wynagrodzenia

Funkcja konta.

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy d prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na koncie tyfn ujmuje sie w szczegdlnosei: wynagrodzenia osobowe, wynagrodzenia
bezosobowe, . wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne, dodatkowe Wynagrddienie roczne,
‘nagrody -charakterze szczegdlnym, jesli odﬁfowadzamy od nich skiadki na ubezpieczenie
spoteczne i podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, koszty zmnicjszajace uprzednio
zakéi@gowane wynagrodzenia brutto.

Przyporzagdkowanie przyktadowych paragraféw klasyfikacji budzetowej wydatkéw biezacych
do konta 404 — Wynagrodzenia: 304, 401, 404, 410, 417,

Typowe zapisy strony Wn konta 404 Wynagrodzenia

Lp. : Tresé . Konta
| ' przeciwstawne
1. {Kwota naleznego pracownikom i innym osobom fizyczaym 231

wynagrodzenia brutto tj. bez potracent z r6znych tytutow -

dokonywanych na listach ptac.

Typowe zapisy strony Ma konta 404 Wynagrodzenia

Lp. ' Tresé | - Konta

przeciwstawne

1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow wynagrodzen ' 860




2. 1 Korekty uprzednio zaewidencj onoWanych kosztéw dzialalnosci | 231

podstawowej z tytutu wynagrodzen

Ewidencia analityczna.

Do konta 404 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szozegbtowg wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdai budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujgcych jednostks.

Charakter salda. | |

W koncu roku saldo konta 404 przenosi sie n-a koﬁto 860.

A

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Konto 405 shuzy do ewidencji poniesionych kosztéw z tytulu 'ubezpiec‘zeﬁ spolecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudﬁiony_ch na podstawie umowy o
prac@,'umowy o dzielo 1 innych uméx;v, ktére nie sé zaliczane do wynagrodzen,
Na koncie tym ujmuje sic w szezeg6lnosei: naliczone koszty ubezpieczen spolecznych
pracownikéw i podopiecznych, 1'-62nych $wiadczen 'wyplacanych pracownikom, ale
niezaliczanych do wynagrodze, odpisy na zakladowy fundusz $wiadczent spolecznych, skfadki
- na Fundusz Pracy oraz PFRON, wydatki wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczenistwa
i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia, warto$¢ umundurowania, jesli obowigzek
jego noszenia wynika z obowigzujacych ustaw oraz zmhiej szenia uprzednio naliczonych
kosztow. _ |
Przyporzadkowanie przyktadowych paragraféw klasyfikacji budzetowej Wydétk(SW biezgcych
do konta 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia: 302, 311, 411,412,413, 414, 428,
470, 444, | | | |

Typowe zapisy strony Wn konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Lp. ' Tresé _ Konta
przeciwstawne

1. Poniesione kbszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen |229

na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na




podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umdéw, ktore

nie sg zaliczane do Wynagrodzeﬁ oraz na PFRON

2. | Wartosé przelanych lub naliczonych odpiséw na Zakladowy 130, 240
Fundusz Swiadczef Socjalnych _ |
3. | Optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach 130, 201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

innych §wiadczen

| Lp. Tresc Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow ubezpieczen spolecznychi {860

Zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i

innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen

130, 201, 240, 851

Ewidencia analityczna.

Do konta 405 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowy wedlug podz{alek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
‘ \ —

umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych tub innych

sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujgcych jednostkc_;'.
Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 405 przenosi sie na konto 860.

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe

Funkcja konta.

Konto 409 stuzy do ewidencji dzialalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na

kontach 400-405. Na koncie tym. ujmuje si¢ migdzy innyfni: Zwroty Wydatk(’)w za uzywanie

satochodéw prywatnych pracownikéw do celéw shuzbowych, koszty krajowych i

zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen mathkowych'i osobowych, odprawy

z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosei

finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.




Na koncie tym wmuje si¢ W szczeg6lnosei: koszty ryczaltéw dla pracownikow za uzywanie
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych, koszty krajoizvych i ZagraniCznych podrézy
Sluzbowyoh, kosﬁy ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadku przy
pracy, ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasngj odziezy, koszty szkolen
pracownikow niebgdacych czionkami korpusu shizby cywilnej, stypendia dla ucznidw,
stypendia réZne, inne formy pomocy dla uczniéw, diety dla radnych i soltyséw oraz
zmniejszenia kosztdw uprzednio poniesionych,

Przyporzadkowanie przykladowych paragrafow klasyfikacji budZefowej wydatkéw biezacych
do konta 409 — Pozostale koszty 1'0dzajow¢: 302, 303, 304, 324, 325, 326, 430, 461, 441, 442,
443,470, |

Typowe zapisy strony Wn konta 409 Pozostate koszty rodzajowe

Lp.| ' Tresé Konta
| przeciwstawne
1. | Poniesione koszty dziatalnodci podstawowe;j, ktére nie 130, 201, 240, 234
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405

Typowe zapisy sirony Ma konta 409 Pozostale koszty rodzajowe

Lp. : Tresé Konta
| ' przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy pozostalych kosztéw rodzajowych 860
2. | Zmnigjszenie kosiféw dzialalnosci podstawowej, ktdre ﬁie 130, 201, 240, 234
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405

Ewidencja analits-/czna. 7

Dé konta 409 nalezy prowadzié ewidencjf; szezegdlows \vedlu,;g podzialek klasyfikacji planu
ﬁnansowego oraz w przekiojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lubrinnych
sprawozdan okredlonych w odrebnych przepisach obowiazuj geych jednostke.

Charaktér salda. |

"W konicu roku saldo konta 409 przenosi sig na konto 860.




ZESPOL, 7 — PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY

Konta zespotu 7 przeznaczone s3 do ewidencji przychoddw i kosztow z tytatu sprzedazy
- produktéw, towardw, przychodéw i kosztéw operacii ﬁnahsowej oraz pozostalych przychodéw

i kosztow operacyjnych, podatkéw nieujgtych na koncie 403.

Konto 750 — Przychody finansowe
- Funkcia Konta.
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodéw

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 Przychody finansowe

Lp. Tresé - {Konta
' _ przeciwstawne
1. | Przeniesienic na koniec roku osiggnietych przychodéw 1 860 |
finansowych
| 2. |Uj emﬁe réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek W 234
walutach obcych i od naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 750 Przychody finansowe

Lp. _ Tredé . |Konta

przeciwstawne

1. | Oprocentowanie wlasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130

2. | Dodatnie roznice kursowe od zwrdconych zaliczek w walutach 234

obcych 1 od nalezno$ei

3. | Odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci 130
4. | Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych kosztéw operacii 860
finansowych '

5. | Zmniejszenie odpisoéw aktualizujacych naleznosci dotyczqcych 290

przychodéw finansowych

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw finansowych, powinna

tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do spotrzadzenia plandéw i




sprawozdan ﬁnansowych oraz do anal'izy wykonania tych pla'n'()w.. Ewidencje przycihodéw
prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe]. |
Charakter salda.

- W konicu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda,

Konto 751 — Koszty finansowe

Funkcja konta.

Konto 751 stuzy do ewidencji kositéw finansowych. , 7

Na koncie tym ujmuje éi@ w szczegdlnodcei: odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwlokg w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcianjqcych inwestycje, ujemne

réznice kursowe oraz korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 Koszty finansowe

Lp. : Tresé Konta
' przeciwstawne
1. | Splata odsetek od kredytéw i pozyczek 130
2. | Zaplacone odsetki od zobowigzan 130
3. | Zaplata kar i odsetek dostawcom 130
4. | Przeniesienie na koniec roku osiqgniétych kosztow ﬁnahsowych 860
5. Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w - 234
'walutach obeych 1 od naleznosci _
6. | Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace kosztow ﬁnansoﬁvyéh 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751 Koszty finansowe

Lp.| Tres¢ . - : Konta
' o przeciwstawne
1. Przeniésienié na koniec roku osiggnigtych kosztéw operacji 860
finansowych

Ewidencia analityczna.

EWidencja analityczna do konta 751 powinna zapewni¢ Wyodre;bnierﬁe w zakresie kosztéw

operacji finansowych z uwiglqdﬁieniem podzialek klasyfikacji budzetowej.




Charakter salda.

W koficu roku obrotowegd przenosi si¢ koszty operé_icji finansowych na stroné, Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze podstawowa
dziatalno$cia jednostki. | _

Na koncie tym 'ujmuje si¢ w szczegllnoscl: zaplacone kary, odszkodowania, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe
oraz korekty zmniejszajace zaksiggowane uprzedhio pozostale koszty operacyjne.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 Pozostate koszty operacyjne

Lp. ' Tresc : Konta
ﬁl‘zecixvstaxvne
1. | Odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci 201, 240
2. | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem 290
naleznoscei z tytutu przychodow finansowych) '
3 Zapfacone lub naliczone kary, odszkodc_)wal,lia i koszty ‘ 130, 201, 225, 234,
_postgpowania spornego. 240

4. |Koszty zwigzane ze sprzedazg §rodkéw trwatych - 1130, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 761 Pozostate koszty operacyjne

Lp. Tres¢ - |Konta

| przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych | 860

Ewidencia analityczna.

Ewidencjg szczegblowa do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania kontroli,
sprawozdawczo$ci 1 analizy z uwzglednieniem podziatek klasyfikacii budzetowe;j,
Charakter salda: '

W konicu roku sume pozostatych kosztéw operacyjnych przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.




ZESPOE, 8 — FUNDUSZE, REZERWY [ WYNIK FINANSOWY

W zespole 8 wystepuja konta shuzgce ewidencji funduszy, wyniku ﬁnansowego, dotacji z‘
budzétu, rezerw i rozﬁczer’l migdzyokresowych przychoddw. |

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosei aktywow tlwaly_ch 1 obrotowych jednostki i ich

Zzmian,

Typowe zapisy strony Wn konta 800 Fundusz jednostki

Lp. - Tres¢ - . _ Konta

przeciwstawne

1. |Ujemny wynik finansowy roku ubieglego — przeksiggowanie w | 860

roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

2. | Przeksiggowanie réwnowartosei przekazanych w danym roku 810
dotacji budzetowych oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych
na sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych

(pod datg 31 grudnia)

3. | Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych srodkéw | 071
trwalych otrzymanych nieodplatnie na podstawie decyzji

wlasciwego organu

4. | Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwalych oraz 011, 020

wartodci niematerialnych i prawnych

5. | Warto$¢ nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych (wartosé
nieumorzona), wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw | 011, 080, 020
trwatych w budowie wniesionych w formie wkiadu

. | niepieni¢znego /aportu/ do spétki

6. | Zwigkszenie wartoéci dotychezasowego umorzenia zwigzane = 071
podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwatych w

zwigzku z aktualizacjg ich warto$ci poczatkowej

' 7. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodplatnie srodkow 071

trwatych od innych jednostek i zaktadéw budzetowych




wykonujgcych uprawnienia wlascicielskie (przyjetych w

dotychézasowej wartodci poczqtkbwej)

Zmniejszenie wartodci ewidencyjnej $rodkéw trwalych na skutek |011
zarzgdzonej aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto)
9. {Roéznice z aktualizacji Srodkéw trwalych 011
10. Wyk"siquwanie' pohjesionych kosztow na zaniechane inwestycje | 080
(srodki trwate w budowie) _
11. _Przeksit;gowanie na podstawie PK na koniec roku budzetowego | 224
dotacji nierozliczonych, ktore podlegaja przypisaniu na koncie
221
Typowe zapisy strony Ma konta 800 Fundusz jednostki
Lp. | ' Tres¢ Konta
’ przeciwstawne
1. | Dodatni wymk finansowy roku ubieglego - plzekSquowame w 860
roku nastc;pnym pod datg przyjgcia sprawozdania
2. | Wplyw dotacji i $rodkOw przeznaczonych na finansowanie 810
inwestycji. |
3. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na 223
podstawie spf‘awozdaﬁ ﬁnansowych —rocznych
4. | Otrzymane nieodptatne z tytulu darowizny $rodki trwale oraz ‘
wartoéci niematerialne i prawne (w wartosci wynikajacej z 011, 020, 080
‘wyceny), inwestycje '(koszty wykazane w dowodzie
przekazujgcego lub wg wyceny) ‘
5. | Otrzymane nieodptatnie od jednostek budzetowych oraz 011, 080, 02_0
zaktadéw budzetowych s’rodk(;)w trwatych (w‘ar'tosfé
dotychezasowa brutto), inwestycj.i, wartosci niematerialne i |
.‘ prawne umarzane stopniowo | _ |
6. | Zwigkszenie wartosei poczatkowe] Srodkow trwatych na skutek 011

zarzgdzonej wyceny (warto$¢ brutto)




Ewidencja analityczna.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Charakter salda.

Konto 800 na koniec roku wykazuje saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z- budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje

" Funkcja konta

Konto 810 wysta;puje w jedhostce budzetowej i stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane
lub rozliczone dotacji budzetowych, platnosei z budzetu $rodkdw europejskich oraz srodkow z

budzetu na finansowanie wlasnych srodkow trwatych w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Lp. Tresé : Konta

przeciwstawne

1. | Przekazane przez jednostke dotacje z budzetu w czgéei uznanej za | 224

wykorzystane lub rozliczone.

2. | Réwnowartos$¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie 800

+| inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) wlasnych jednostki

3. | Warto$¢ platnodei dokonanych z budzetu $rodkow europejskich 224

uznanych za rozliczone

Typowe zapisy strony Ma konta 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Lp. o : Tres¢ ' . _ Konta

przeciwstawne

- 1. | Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810, to jest rocznej 800
sumy dotacji uznanych za wykorzystaﬁe’ lub rozliczone oraz

wydatkéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji i zakup $rodkdw

trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych jednostki




Ewidenpia analitvczha.

Ewidencj@ analityczng dol konta 810 nalezy pfo“-radzié wg jednostek, /k_t(’)rym dofacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowe;
wydatkow. | '

Charakter salda.

‘Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
Funkeje konta.
Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 Zakladowy fundusz $wiadezefi socjalnych

Lp. Tresé | Konta
przeciwstawne
1. | Koszty poniesione w zwiazku z prowadzong przez jednostke 135

dzialalnoscia socjaing

2. | Koszty poniesione z tytubu umorzenia pozyczek z ZFSS 234,240

3. | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe funduszu 290

4. | Doplaty do wypoczynku organizowanego przez pracownikow we {234

wiasnym zakresie -

Typowe zapisy strony Ma konta 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Lp. Tresé Konta
' ‘ - przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS . ‘ 135

2. | Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zakladowego funduszu 35

$wiadczen socjalnych

3. | Przypisanie odsetki od pozyczek udzielonyﬁh nacele =~ 234, 240
mieszkaniowe _ o

4, | Zmniejszenie odpisu'aktualizujécegol naleznosci watpliwe . 290
funduszu '

| 5. Odptatnos¢ pracownikow za $wiadczenia socjalne _ 135, 234, 240




Ewide_ncia analityczna,

Do konta 851 nalezy pl‘owadzi-é ewidencje szczegélowai umozliwiajaca ustalenie stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen ZFSS a takze wysokosé poniesionych kosztéw i wysoko$§¢ uzyskanych
przychodéw, o

W przypadku prowadzenia dziatalnosci socjalnej w niewietkich rozmiarach lub korzystanié
wylgcznie z ustug innych specjalistycznych jednostek, ewidencje szczegbtows mozna
: ogfanicZyé do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do potrzeb wewngtrznych w
zakresie planowarﬁa i gospodarowania $rodkami tego funduszu oraz ukladu sporzadzanej

sprawozdawczoscl.

Charakter salda. .
Konto 851 moze wykazywaé tylko saldo Ma, kidre oznacza stan zakladowego funduszu

socjalnego begdacego w dyspdzycji jednostki.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:
1) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie 400-405 i 409,
2) pozostale koszty eperacyjne w korespondencji_z kontem 761 |

3) koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig:

- 1) przychody finansowe w korespondencji z kontem 750

Typowe zapisy strony Wn konta 860 Wynik finansowy

Lp. Trest Konta

przeciwstawne

1. | W koficu roku obrotowego: |

- przeniesienie poniesionych kosztow dzialalnosci (wediug 401-405, 409

rodzaju) : | 400
- przeniesienie kosztéw amortyzacji - 751
- przeniesienie kosztéw operacji finansowych 1761

) przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych




2. | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) | 800

za rok ubiegly (pod data przyjt;cié sprawozdania ﬁnansowégo)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 Wynik finansowy

Lp. Tresé¢ ' Konta

przeciwstawne

1. | Przeksiggowanic ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800

rok ubiegty (pod dafa przyjecia sprawozdania finansowego) -

2 | Przeksiggowanie rownowartosci zwigkszen stanu produktéw i 490

rozliczed migdzyokresowych wyst¢pujacych na koniec roku w

stosunku do stanu na poczgtku roku

Charakter salda.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
Saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. :
W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiegowuje sig na konto 800 Fundusz jednostki.

1. KONTA POZABILANSOWE.
Plany finansowe _
Jednostki budzetowe sg zobowigzane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych

danych dotyczgcych planéw finansowych.

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkanﬁ

Kohto stuzy do ewidericji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen /wylgczed/ miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Wrylaczenia wzajemnych rozliczen. dokonywanych miedzy jednostkami dotyczg ~w

szczegélﬂos’ci: ' ' ' '

1. Wzajeﬁmych nal_eZnoéci i zobowigzafi oraz innych rozrachunkéw o - podobnym
charakterze. ' | | '

2. .Wyniku finansowego ustalonego na 6peracj ach dokonywanych pomigdzy jednostkami.

Konto 976 ciotyczy kilku odi‘e;bnych- spraw bgdgcych przedmiotem wytgczen przy sporzadzanju

tacznego sprawozdania finansowego.




—_—

Ewidencje dla kazdego - przedmiotu wylgezen ‘prowadzi sie w ksiegach rachunkowych

wydatk6w oddzielﬁie.

Oddzielnie ewidencjonuje si¢ wzajemne rozliczenia prowadzone dla:

»  kosztéw

Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajgco koszty, bedace nastepstwem

wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

Wzajemne wylaczenia kosztéw nie majg wplywu na wynik ﬁnaﬁsowy ustalony w tacznym
sprawozdaniu finansowym. Wplywaja jednak na strukturg kosztow w rachunkﬁ zysku i strat..
Koszty zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych urzgdu muszg by¢ réwne przychodom

w innych jednostkach.,

Typowe zapisy strony Wn konta 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — koszty

Lp. : | Tresé

L. Koszty ustalone na podstawie faktur i rachunkéw oraz innych dowodéw

ksiegowych -

» naleznosci i zobowigzania

Wzajemne naleznosci i zobowigzania ewidencjonuje si¢ oddziclnic w jednostkach

organizacyjnych.

- Zapisy na koncie 976 dokonywane sa jednostronnie.

Kontg analityczne prowadzone sg wedlug rodzajow kosztGw zgodnie z klasyﬁkécj_q budzetowy
i jednostek organizacyjnych. | | | .
Na stronie Wn konta 976 /wzajemne naleznodct/ ujmiuje si¢ naleznosci od jednostek
organizacyjnych, |

Na stronie Ma konta 976 /Wzajernhe nalezxnogei/ ksiggowad haleZy zapisy o ich zaplacie.

Saldo konta oznacza stan naleznodci do wylgczenia w sprawozdaniu tgcznym.




Typowe zapisy strony Wn konta 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — wzajemne

“naleznogci
Lp. ‘ “Tres¢
1. Naleznosei od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, -
rachunkéw, innych dowodéw ksiegowych

Typowe zapisy strony Ma konta 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — wzajemne

naleznodci _
Lp. ' ' - Tres¢
L. Zaptata naleznosci
2, Saldo naleznosci niezaplaconych na koniec roku

Na stronie Wn konta 976 /wzajemne zobowigzania/- ujmuje si¢ zaplate zobowigzai.
Na stronie Ma konta 976 /wzajemne zobowiazania/ ksiggowaé nalezy zobowiqzania ustalone
na faktur, rachunkdw, innych dowodéw ksiegowych., '

Saldo konta oznacza stan zobowigzafi do wylaczenia w sprawozdaniu fgczaym.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne

z0bowigzania 7
Lp. _ - Tresé
L. Zaptata zobowigzail
2. |Saldo zobowigzan niezaplaconych na koniec roku

Typowe zapisy strony Ma konta 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne

zobowigzania
Lp. Tresé
1. |Zobowigzania ustalonc na podstawie faktur, rachunkéw, innych dowod6w
ksigegowych .




> nieodplatnié przekazane $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami. | | ' |
Kazda jednostka ewidencjonuje skiadniki majatku trwalego przekazane innym jednostkom

objetym lacznym sprawozdaniem w wartodei netto przekazanych aktywow.

Konto 978 - zobowigzania dlugoterminowe

Funkcja konta
Konto sluzy do ewidencji pozabilansowej dlugoterminowych zobowigzait ujmowanych w
sprawozdaniu Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzat wedlug tytuléw dtuznych

oraz porgczen i gwarancji.

Typowe zapisy strony Wi konta 978 Zobowigzania dlugoterminowe

Lp. ‘ Tresé
1. Rownowartodé zobowigzania wynikajgcego z umowy/porozumienia.
2. Saldo zobowigzan na koniec roku.

Typowe zapisy strony Ma konta 978 Zobowigzania dlugoterminowe -

Lp. . Tresé
1. Splata zobowigzania.
Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest na poszczegdine umowy/porozumienia w podziale na:
- zobowigzania diugoterminowe — zadania biezgce, '
- zobowigzania dlugoterminowe - zadania inwestycyjne.

Charakt_er salda.

Na koniec roku konto 978 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan zobowiazan

"dingoterminowych,

Konto 980 — Plan ﬁnahsowy Wydatkéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw dysponenta $rodkéw budzetowych. -
Na stronie Wn konta 980 ksit;gtlje sic kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw

oraz jego zmiany z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.




Na stronie Ma konta 980 ksigguje sic:

° wartoé(: érealizowanych w roku Wydatkéw

o warto$¢ planu wydatkéw niewygasajacych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku
nastepnym

o warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslégo.

Wszystkie te dane ewidencjohuje si¢ w szczegdlowosel planu finansowego wydatkow 4. wg

podzialek klasyfikacji budzetowe] wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda. =~

Konto 981 — Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw

- Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajgcych wydatkow

jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sig wartoéei ujete w zatwierdzonym na dany rok planie

finansowym niewygasajacych \vydatkéw jednbstkj. Na koncie tym ksigguje si¢ réwniez

rozliczenie z wykénania wydatkow niewygasajacych 223/800 sporzadzajgc sprawozdanie Rb-

28NW- miesigezne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkdw, ktére nie wygasly z

uptywem roku budzetowego.

Na stfonie Ma konta 981 wjmuje sig:

e téwnowartosé zrealiiowanych ‘niewygasajagcych wydatkéw budzetowych, ktére byly
zatwierdzone w planie na dany rok ‘. ' ' |

* wartost plénowanych na dany rok niéwygésajqcych wydatkéw, ale niézréalizowanych lub
wygasljch | -

Ew_idencja szczegblowa do konta 981 prowadzona jest w podziatkach klasyﬁkécji budzetowej.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

| Konto 991 — Grunty przejete z mocy prawa bez wyplaty odszkodowania
Funkcija konta |
Konto 991 stuzy do ewidéncji gruntéw przeje;tych Z MoCy prawa, gd do kt(’)rych nie nastgpita

wyplata odszkodowania.

Typowé zapisy strony Wn konta 991 Grunty przejgte z mocy prawa bez wyplaty

odszkodowania




Lp. Tresc¢

1. | RoOwnowartos$¢ przejetych gruntéw z mocy prawa

Typowe zapisy strony Ma Konta 991 Grunty przejete z mocy prawa bez wyptlaty

odszkodowania

Lp. ' Tresé

1. | Wyksiggowanie gruntéw przejetych z mocy prawa

Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegdlowa do konta 991 prowadzona jest wedlug dziatek.

Charakter salda, -

Na koniec roku konto wykazuje saldo Wn:

Konto 992 — Grunty uzytkowane wieczyécie
Fuhkcja konta.
Konto 992 stuzy do ewidencji gruntow otrzymanych od Skarbu Pafistwa lub jednostki

- samorzadu terytorialnego w wieczyste uzytkowanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 992 Grunty uzytkowane wiec’zyécie

Lp. . Tresé

1. | Réwnowartosé otizymanych gruntéw w wieczyste uzytkowanie

Typowe zapisy strony Ma konta 992 Grunty uzytkowane wieczyscie

Lp. '  Tres¢

1. | Wyksiggowanie gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Ewidencia analityczna.

Ewidencjé szezegdlowa do konta 992 prowadzona jest wedtug dziatek.
Chatakter salda. |

Na koniec roku konto wykazuje saldo Wn.




Konto 993 —Pozostate $rodki trwate - obce
Funkcja konta, -
Konto 993 stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych nieodplainie otrzymanych do

uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 993 Pozostale Srodki trwale - obce

Lp. ' _ Tresé

1. | Réwnowartos¢ otrzymanych nicodplatnie do uzywania pozostalych srodkéw trwalych

Typowe zapisy strony Ma konta 993 Pozostate $rodki trwale - obce

Lp. : Tresé

1. | Wyksiggowanie otrzymanych nieodplatnic do uzywania pozostatych srodkéw trwatych

Ewidencja analityczna,

Ewidencja szczeg6lowa do konta 993 nie prowadzi sig.
Charakter salda. ’

Na koniec roku konto Wykazuje saldo Wn.

Konto 994 — $rodki trwate - obce

Funkeija konta,

Konto 994 stuzy do ewidenciji $rodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie do uzywania.

ijpOW& zapisy stronry Wn konta 994 Svodki trwate - obce

Lp. . Tresé

1. | Réwnowartoé¢ otrzymanych nieodplatnie do uzywania srodkéw trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 994 Srodki trwale - obce

Lp. A ' . Tresé

1. | Wyksiggowanie otrzymanych nicodplatnie do uzywania $rodkéw trwatych

Ewidencja analityczna.

Ewidencja siczegéiowa do konta 994 nie prowédzi sig.

- Charakter salda. ' _ . _ ' : _

Na koniec roku konto Wykaz_uje saldo Wn,




Zaangazowanie

Dila ewidencji prawnego zaangazowania wydatkc’)w budietowych W plénie finansowym
jednostki wprowadzono konta pozabilansowe.

*© Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont
wystepujace na koniec roku nie ujmuje sig w bilansie.

Za zaangazowanie odpowiada kierownik jednostki, poniewaz, dysponuje- on $rodkami i jest

odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej jednostki.

Kbnto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych wjgtych w
planie ﬁnansoWym jednostki danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw

budzetowych do realizacji w danym roku budzetowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

Lp. ‘ Tresé

' 1. | Réwnowarto$é zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych

2. | Réwnowartoéé zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obceigzaly wydatki roku

nastc;pnégo.

Typowe zapisy strony Ma konta 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Lp. ' - Tresé

1. | Niezaptacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktére wynikajg z ksiag rachunkowyéh

i sprawozdan na dzient 31 grudnia

2. | Zaangazowanic z lat poprzednich dotyczace danego roku budzetowego przeksiggowane

|z konta 999 na poczatku roku budzetowego

3. | Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ushugi, ktdrych

termin platnosci przypada na dany rok budzetowy

4. | Zaangazowanie wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowierl z terminem

| platnosci w danym roku budzetowym

5. | Zaangazowanie wydatkéw wobec pracownikow wynikajgce z zawartych umow o pracg,

platne do 31 grudnia danego roku




Zaangazowanie z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym roku

budzetowym -

Zwigkszenie lub zmniejszenie /zapis minusowy/ uprzednio zaksie,'gowanego
zaangazowania wydatkéw danego roku budzetowego w wyniku aneksu do umowy lub

zmiany decyzji

Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkdw na podstawie zawartych nméw bez

wskazania konkretnej kwofy

Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw dotyczgceych dostaw i ustug

| nieobjetych wezesniej zawartymi umowami, kosztéw podréZyl stuzbowych, zaliczek

jednorazowych

10.

Zaangazowanie z tytulu zobowigzan wystepujacych na koniec okresu sprawozdawezego
a niewynikajace z Wczeéniej ujetych na tym koncie uméw lub decyzji / np. kosztow
podrézy stuzbowych, odszkodowat, jednorazowych zakupdw z tytutu towardw i ustug

itp./

11.

Zaangazowanie odpisu na zakladowy fundusz swiadczefi socjalnych

Ewidencia analityczna.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg podzialek klasyﬁkacji' budzetowej 1 powinna

zapewni¢ w szczegdlnoscei ustalenie kwoty Wydatk(')w_ﬁiewygasajqcych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym.

‘Charakter salda.

- Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Funkcja konta

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowarnia Wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygastych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.




TypoWe zapisy strony Wn konta 999 ZaangaZzowanie wydétkéw budzetowych: przys'ziych lat

Lp.

Tresé

i.

Réwnowartosé zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy

wydatkdw niewygasajacych przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Typowe zapisy strony Ma konta 999 Zaéng’aZowanie wydatkéow budzetowych przysztych lat

Lp.

Tresé

1.

Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi, uméw o

dzieto i umdw zlecenia, ktérych termin platnosci przypada w przysztych latach

2. | Zobowigzania wyhikajgce z wydanych decyzji i innych postanowief, ktérych termin
platnosci przypada w przysziych latach _

3. |Naliczone sktadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, podatek dochodowy od oséb

l fizycznych, fundusz pracy, dodatkowe wynagrodzenie roczne wymagalne w przysztym

roku | |

4. | Warto$é zobowiqzéﬁ wystepujgcych na 31 grudnia a niewynikajqcych z wezesniej
ujetego na tym koncie zaangazowania przysztych lat

5. Zwie;kSzeﬁie lub zmniejszenie /zapis minusowy/ uprzednio zaksiggowanego

| zaangazowania wydatkdw przysz{ych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany

decyzji ' | '

6. | Wartosé niewygasajacych wydatkéw budietowych, ktdre na podstawie ustawy o

finansach publicznych mogg by¢ realizowane w latach nastgpnych

Ewidencia analityczna,

Ewidencja szczegblowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej

powinna.zapewnié w szczegdlnosci ustalenie kwoty wydatkéw niewygasajacych ujetych do |

realizacji w danym roku budzetowym.

Charakter salda.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przyszlych.
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7ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY GOSTYN

Konta bilansowe

133 -
134 -
135 -
139 -
140 -
222 -
223 -
224 -
225-
240 -
250 -
260 -
290 -
901 -

902 --

903 -
904 -
. 909 -
960 -
961 -
962

rachunek budzetu
kredyty bankowe
rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

inne rachunki bankowe

- $rodki pienigzne w drodze

rozliczenie dochoddw budzetowych
rozliczenie wydatkéw budzetowych
rozrachunki budZétu

rozliczenie niewygasajgcych wydatkdw
pozostale rozrachun&d

naleznosei finansowe

quowiqzania finansowe

odpisy aktualizujace naleznosci
dochody budzetu

wydatki budzetu

nigwykonane wydatki
niewygasajgce wydatki

rozliczenia migdzyokresowe °
skumulowane wyniki budzetu
wynik wykonémia‘budz‘etu

wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

291 - zobowigzania warunkowe

- 991-
- 992-
993 -

planowane dochody budzetu

'pianowane wydatki budzetu.

rozliczenia z innymi budzetami




| * OPIS KONT BILANSOWY€EH
Konto 133 - Rachunek budzetn |

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji plenigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych i muszé by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. Ewentualne bledy ujmuje si¢
na koncie 240, jako ,sumy do wyjaénienia”. RoOznicg tg “;yksi(?gowuje sie 'na. podstawie

dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu.
Na koncie 133 - Rachunek bieiqcy ujmuje si¢:

"o wplywy $rodkéw piéhi(;Znych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na

rachunek budzetu,

° wyplaty .z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego

przez bank na rachunku budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na koncie tym ujmuje si¢ takze operacje zwigzane z realizacjg dochodéw w postaci $rodkow z
budzetu Unii Europejskiej oraz w postaéi $rodkéw pochodzgcych ze zrédel zagranicznych

niepodlegajqcych ZWrotowi.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 Rachunek budzetu

L.p. + Tresé operacji ' Konto
. _ | przeciwstawne
1. | Wplyw miesif;cznéj raty czgéci wyréwnawcezej subwencji ogodlnej 901
2. Wplyw miesigeznej raty czgéei oswiatowej subwencji ogéinej naleznej 901

za luty-grudziefl roku budzetowego

3. | Wplyw w grudniu raty czgsei o$wiatowej subwencji ogélnej naleznej za 909

styczen nastepnego roku budzetowego

4.l Wplyw dotacji z budzetu panstwa lub dotacji otrzymanych z i@ych 901
modet | - o

5. | Otrzymane 'udzialy we wplywach z podatku dochodowego od oséb 224,901
fizycznych | | ,

6. | Wplyw na rachunek budzetu dochodéw z tytutu udzialu podatku 224

dochodowego od o0sob praivnych i innych podatk6éw i oplat pobieranych




na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego przez urzedy skarbowe

Wplyw dochoddéw budzetu pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych

24,

jednostkom budzetowym na realizacjg zadar

901
niepodlegajacych zwrotowi

8. Wply‘w dochodoéw budzetu pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 901

9. | Okresowe przelewy dochodow zrealizowanych przez samorzadowe 222
jednostki budzetowe } ‘

10. | Okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych przez samorzqdowe 222
jednostki budzetowe =z tytulu wykonywania zadaf =z zakresu
administracji rzgdowej i innych zleconych ustawami

11. | Wplaty nadwyzek srodkow obrotbwych samorzgdowych zaktadow 901
budzetowych -

12. | Odsetki Ibankowé od $rodkéw budzetu jédnostki sarhorzqd_u' 901 -
terytorialnego, zgromadzonych na rac.hunkach lokat terminowych

13. | Odsetki bankowe od $rodkéw znajdujacych sie na pod§tawo§vym 222; 901
rachunku budzetu i wyodregbnionych rachunkach budzetu

14. | Odsetki Bankowe od $rodk6éw znajdujgcych sie na rachunku wydatkow 222
niewygasajgcych 7 _ '

15. | Kredyty bankowe przelane na rachunek podstét\.vowy budzetu 134

16. | Kredyty bankowe zaciagnigte na wyprzedzajace finansowanie dziatan 134
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej

17. | Wplyw srodkéw z tytutu zaciggnigtych pozyczek na rachunek budzetu 260

18. | Srodki na dofinansowanie zadar wlésnych otrzymane z innych Zrédet 901

19. | Dotacje celowe Ijealizowane na podstawie porozumiei z innymi 901
jednostka.mi samorzadu terytorialnego

20. | Zwroty nicnaleznie pobranych §wiadczen wraz z odsetkami 224

21. | Wplyw $rodkéw pa rachunek lokat terminowych /zalozenie lokaty 133
terminowej/ \

22. | Wplyw na rachunek biezgey budzetu $rodkéw z rachunku lokat 133

‘ terrhinowych ' -

23. | Wplyw niewykorzystanych $rodkéw z rachunku $rodkéw na wyda_tki 901
niewygasajace | '

Okresowe zwro.ty' niewykorzystanych  $rodkéw przekazanych | 223




25. | Blgdne zapisy na wyciggach bankowych dotyczgce wpltywow - 240

26. | Mylne wplaty na rachunek budzetu o 224
27. | Techniczny zapis ujemny dla zachowania czystosci obrotéw 133
28. | Splaty udzielonych pozyczek 250
29. | Wplyw $rodkéw pienigznych /dochody/ w drodze otrzymanych od 140

innych budzetéw, jezeli zostaly przekazane w poprzednim . okrésie
sprawozdawczym a objete wyciggiem bankowym pod datg nastepnego

okresu sprawozdawczego

Typowe zapisy strony Ma konta 133 Rachunek budzetu

1. | Okresowe przelewy na pokrycie wydatkéw objetych planami 223

finansowymi jednostek budzetowych

2. | Przekazanie $rodkéw z biezgcego rachunku budzetu na rachﬁnek 140

$rodk6éw na wydatki niewygasajace

3. | Splaty zaciagnigtych kredytéw bankowych | 134
4. | Splaty zaciagnigtych pozyczek 260
5. | Przekazanie $rodkéw z rachunku biezgcego budzetu na rachunek 133

lokat terminowych

6. | Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek biezgcy 133
budzetu |
7. | Przelew dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan 7z zakresu 224

administracji 1zgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami na
rachunek budzetu panstwa 1 innych jednostek samorzadu

terytorialnego

8. | Przekazanie sSrodkéw jednostkom budzetowym na wydatki 909

realizowane w nastepnym roku budzetowym

9. | Zwrot dotacji celowych na rachunki wladciwych dotatoréw | - 901

dokonane w ciqgu roku budzetowego

10. | Zwrot dotacji celowych na rachunki ~wiasciwych rdotatorc’)w_ 224
dokonane po zakoficzeniu roku budzetowego w Vustawowych
terminach - _ | | ' '
11. | Bledne zapisy na wyciggach bankowych dotyczace wplywow _ 240

12. | Zwrot mylnych wplat z rachunku budzetu 224




0

13. | Techniczny zapis ujemny dla zachowania czystosci obrotow ‘ 133

14. | Wyplaty udzielonych pozyczek ‘ : 1 250

15. | Przelew nienaleznie pobranych $wiadczen wraz z odsetkami 224

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku budzetu. Saldo Ma oznacza

kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 133 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym — bilans

z wykonania budzetu. Konto mozna dzieli¢, uzupelniajac o whasciwg nazwe i dodatkows cyfre.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto stuzy do ewidehcji kredytéw _bankowyéh zaciggnigtych na finansowanie b.udZetu. Na
stronie Wn tego konta yjmuje sig splate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma ﬁjmuje si¢ kredyt
bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto moze wykazywaé saldo Ma oznaczéjqce zadluzenie z tytulu zaciagnietych kredytow na

finanspowanie budzetu, tj. kredyt i odsetki od kredytu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 Kredyty bankowe

Lp. : Tres$¢ operacji : _ Konto
przeciwstawne
1. | Splata kredytu bankowego E 133
2. | Umorzenie kredytu bankowego - 962
3. Ksi&;gowanié zaplaconych odsetek od. kredytéw — na koniec kazdego 909
kwattatu -

Typowe zapisy strony Ma konta 134 Kredyty bankowe

Lp. : Tres¢ operacji : : .Konto
. | ' przeciwstawne
1. | Kredyty bankowe zaciggnigte na finansowanie bﬁdZetu 133
' 2 -| Naliczone, a hiewymagalne ods.étki od zadluzenia z tytulu zaciggnigtych 909
- kredytc’)w - na koniec kaic_lego kwartatu |

Ewidencje analityczng nalezy prowadzié odrebnie dla kézdegc_) pobranego przez gming kredytu

bankowego.




Konto 134 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym — Bilans
z wykonania budzetu oraz w sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie i sprawozdaniu o

staniu zobowigzaf wg tytuldéw diuznych oraz gwarancii i porgczen.

Konto 135 — Rachunck $rodkéw na niewygasajgce wydatki

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na

niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sy dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 Rachunek srodk6éw na niewygasajace wydatki

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek $rodkéw na wydatki niewygasajace z rachunku 140
biezacego budzetu _ | A |
2. | Zwroty $rodkow z jednostek budzetowych tytulem $rodkéw 225
niewykorzystanych w ramach planu wydatkéw niewygasaj acych |
3. -Techniczny zapis yjemny dla zachowania czystodci obrotow 135

4, | Naliczone przez bank odsetki na rachunku $rodkéw niewygasajgcych 904

Typowe zapisy strony Ma konta 135 Rachunek §rodkéw na niewygasajgce wydatki

Lp. : Tres¢ operacji . Konto
_ przeciwstawne
L. § Okresowe przelewy do jednostek budzetowych na wydatki objete 225

' planem wydatkow niewygasaj é}cych

2. | Przekazanie $rodkéw z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace w 904
| kwocie érodkéw niewykorzystanych na realizacje planu wydatkow |

niewygasajacych lub po wygasnigciu tego planu na dochody budzetu

3. | Przelew do budzetu naliczonych odsetek na rachunku wydatkéw | 904

niewjgasaj gecych

4, | Techniczny zapis ujemﬁy dla zachowania czysto$ci obrotéw ' 135




Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

$rodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 135 jest kontem bilansowym. Jego saldo wyst¢puje w sprawozdaniu finansowym — Bilans

z wykonania budzetu.

‘Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczgeych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunek biezgcy budzetu,

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnoscei ewidencjg obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie' na podstawie dokumentow

bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty §rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych. -

Typowe zapisy strony Wn konta 139 Inne rachunki bankowe

Lp. Tres¢ operacji Konto
o przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek wydzielonych $rodkéw pienigznych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139 Inne rachunki bankowe

Lp. , ' Tresé operacji ‘ " Konto
7 | | przeciwstawne
1. | Przelewy érodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw | . 240
bankowych

Ewidencja szczegdlowa prbwadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego Wydzielonggo rachunku bankowego.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienie;inych’znajdujqcych

si¢ na innych rachunkach bankowych.




Konto 140 — $rodki pieniezne w drodze

Konto 140 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

okresu sprawozdawczego,

okresie sprawozdawczym,

nastepnym okresie sprawozdawczym

$rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostafy przekazane w

poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego

kwot wpiacon_ych przez inkasentéw za posrednictwem poczty fub bezp6§rednio do banku z

tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nést@pnym

przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank p%atnik‘a w okresie

sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco oraz na przelomie okresOw

sprawozdawczych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 Inne $rodki pienigzne

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Srodki pienigzne /dochody/ w drodze otrzymane od innych budzetéw, 901
jezeli zostaly przekazane w poprzédnim okresie sprawozdawczym a
objete  wyciagiem 'bankowym- ~pod datg nasigpnego okresu
sprawozdawczego ‘ -
2. | Przelew $rodkéw z budzetu na wydatki niewygasajace 133
Typowe zapisy strony Ma konta 140 Inne $rodki pieniezne
Lp. | Tre$é operacji Konto
_ ) przeciwstawne j
1| Wplyw. Srodkow pienigznych /dochody/ w drodze otrzymanych .od 133
innych - budzetéw; jezeli zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawezym a objete wyciggiem bankowym pod datg nastgpnego |
okresu sprawozdawczego | '
2. 135

Wptyw z budzetu §rodkéw na wydatki niewygasajace




Konto moze wykazywaé saldo Wn. Oznacza ono stan $rodkéw pienieznych w drodze tj. stan

srodkéw, ktore powinny wplyngé na rachuriek bieiqcy budzetu gminy. .

Ewidencje analityczna prowadzi sic w sposéb, ktéry zapewni mozliwosé ustalenia obrotéw i sald

oraz stanu $rodkéw pienigznych w drodze z poszezegdlnych tytuldw.

Konto 140 jest kontem bilansowym, ktérego. saldo wystegpuje w sprawozdeiniu finansowym —

bilans z wykonania budzetu.

Konto 222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

Konto 222 .siuzy, do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodow bud%:etowych |

Operacje dotyczg:-

- dochodéw budzetowych zrealizowanych przez podlegle jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z miesigcznych sprawozdan tych jednostek ‘

- dochody budzetowe zrealizowane przez urz¢dy obstugujace organy podatkowe w wysokosm
wynikajgcej z okresowych sprawozdan,

Okresowo suma dochoddéw wykazana w spi'a\vozdaniach danej jednostki musi byé zgodna z

suma dokonanych przez nig przelewdw od poczatku roku do koica danego okresu, za ktory

sporzadzane jest sprawozdanie, Dla kazdej samodzielnie bilansiqucej sig jednostki budzetowej

zaklada si¢ odrgbne konto dochodéow, na kiérym ewidencjonuje sic dochody przelane na -

rachunek budzetu oraz drugostronnie — dochody zrealizowane na podstawie sprawozdaf.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. e . Treéé operacji ' Konto
przeciwstawne
1. | Pizeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania budzetowego Rb- 901

278 sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

2. | Ksiggowanie na podstaw1e sprawozdan okr esowych odsetek z rachunku= 901
stodkéw  dotyczacych wydatkéw niewygasajacych lub z  innych |°
wyodrebnionych rachunkéw budzetu

3. | Wksiggowanie dochodéw naleznych gminie, budzetowi paristwa i innym 224, 901
jednostkom samorzadu terytdrialnego na podstawie okresowych
sprawozdant z tytutu zadan z zakresu administracji rzadowej i innych

zleconych ustawar.




Typowe zapisy strony Ma konta 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

L.p. _ ‘ Tres¢ operacji o Konto
‘ przeciwstawne
1| Okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych . przez jednostki 133
budzetowe |
2 | Przelew do budZetu odsetek naliczonych pizez bank na rachunku 133
srodkdéw na wydatki niewygasajace lub -z innych wyodlc;bnlonych
rachunkow budzetu
Okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych przez samorzgdowe 133

jednostki budzetowe z tytulu \Wykoﬁyv.-rania zadan z zakresu

administracji rzadowej i innych zleconych ustawami

Konto moze wykazywac dwa salda-- WniMa.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi_sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu, ,

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przelanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objgtych okresowymi sprawozdaniami z wykonania

dochoddéw budzetowych.

‘Ewidencje¢ szozegdlowa do konta 222 prowadzi sig odrgbnie dla rozliczen dokenywanych
kazda jednostka budzetows objeta budzetem gminy oraz urzgdami obslugujgcymi organy

podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania
budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy sporzadzaniu sprawozdan z wykonania planu

dochoddéw budzetowych,
Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z podlegtymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
prﬁez te jednostki wydatkéw budzetowych ze Srodkéw budzetowych, przekazanych im przez
gming (dotyczy to przede wszystkim jednostek budzetowych samodzielnie bllansujqcych tj.
posiadajacych wilasny rachunek bankowy Wydatkow budzetowych oraz. prowadzqcych
samodzielnie ksiggowosé).

- Operacje dotycza:




- przelanych $rodkéw z rachunku biezacego budzetu gminy dla poszczegodlnych jednostek
budzetowych na pokrycie ich wydatkdéw budzetowych ,

- dokonanichwydatkéw przez jednostki budzetowe z otrzymanych $rodkéw, wynikajgce ze
sprawozdan z wykonania wydatkéw budzetowych _

- wplyw na rachunek budzetu niewykorzystanych $rodkéw przez jednostki budzetowe objete

budzetem

Typowe zapisy strony Wn konta 223 Rozliczenic wydatkéw budzetowych

Lp.- _ Tres¢ operacji Konto
| ' przeciwstawne
1. | Okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych, realizowane w 133
danym roku budzetowym

Typowe zapisy strony Ma konta 223 Rozliczenie wydatkow budZetchh

Lp. ' Treéé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wydatki objete planem danego roku budzetowego arealizowanc przez 902

jednostki .budZetowe w  wysokodci wynikajacej z okresowych

sprawoidaﬁ budzetowych Rb-28S

Konto wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych s$rodkéw na rachunek biezacy

jednostek budZetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie Wyd'atk'(’)w budzetowych

Ewidench:szczegélowq prowadzi si¢ odrgbnie dla rozliczets dokonywanych z kazda jednostka
budzetowa 'oqutq budzetem gminy. Do konta 223 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej wg
podzialek klasyﬁkacji budzetowej. Ewidencje ta zastepuja olrzymane od kazdej jednostki
budzetowej sprawozdania z wykonanié wydatkow budZetoﬁvych. Dia kazdej jednostki
budzetowej prowadzi si¢ odrgbne konto Wydatkéw,. na ktérym ewidencjoﬁuje si¢ $rodki
przekazaﬁe 7. rachunku budzetu gminy na rachunck biezacy jednostek budzetowych oraz

drugostronnie wydatki zrealizowane na podstawie sprawozdad.
'Konto 223 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykona_rﬁa
budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy spdrzqdzaniu sprawozdan z wykonania planu

wydatkow budzetowych.




Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto 224 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegodlnosct:

- rozliczen dochodéw budzetowych, realizowanych przez wzedy skarbowe na rzecz budzetu
jst,
- rozrachunkéw z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwengji,

rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 Rozrachunki budzetu

Lp. | ‘ Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Dochody z tytulu podatkéw i oplat oraz udzialéw we wplywach w 901

podatku dochodowym od oséb prawnych pobieranych przez urzedy
skarbowe w  wysokosci wynikajqcej z otrzymanych okresowo

sprawozdaﬁ'budZetowych

2. | Przeniesienie otrzymanych udzialdbw we wplywach 2z podatku 901
dochodowego od oséb fizycznych na dochody budzetu /za styczen-
listopad, pod datg ostatniego dnia miesiaca, za ktéry .wplynf;la wplata -

udzialéiv; w grudniu, pod datg otrzymania zaliczkowej wplaty

3. | Zaksiggowanie dochoddw przekazanych przez Ministerstwo Finansow 901
w nowym roku budzetowym z tytulu udzialow we wptywach z podatku

dochodowego od 0s6b fizycznych za miesige grudzien

4, | Przekazanie naleznych budzetowi panstwa oraz innym jednostkom 133 .
samorzadu terytorialnego dochodéw. zwiazanych z realizacjg zadan z

zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadafi zleconych ustawami

5. | Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych na rachunek dotatora, 133
dokonany po zakonczeniu roku budzetowego w terminie okreslonym w

ustawie o finansach publicznych

6. | Zwrot mylnie wplaconych kwot na rachunek budzetu : L - 133

7. | Naliczenie odsetek z tytulu nicterminowych wplat dochodéw 909
budzetowych z tytuln udzialdéw w podatkach, subwencji i dotacji

celowych




Przelew nienaleznie pobranych $wiadczen wraz z odsetkami

133

Dochody nalezne gminie z tytulu realizacji zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

901

Typowe zapisy strony Ma konta 224 Rozrachunki budzetu

L.p.

Tresé operaciji

Konto

przeciwstawne

Wplyw na rachunek budzetu dochodéw z tytulu udzialu podatku
dochodowego od os6b prawnych i innych podatkéw i oplat pobieranych

na 1zecz jednostki samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe’

133

Otrzymane udzialy we wplywach z podatku dochodowego od o0séb

fizycznych

133

Mylne wplaty na rachunek budzetu

133

| Zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen wraz z odsetkami

133

Niewykorzystane dotacje celowe dotacje celowe przypisane do zwrotu
po zakonczeniu roku budzetowego, w terminie okreSlonym w ustawie o
finansach publicznych

Dochody z tytutu podatkéw i oplat oraz udzialéw we wplywach w
podatku dochodowym od oséb prawnych pobieranych przez urzgdy
skarbowe w wysokosci wynikajacej z ofrzymanych . okresowo
sprawozdan budzetowych a na  koniec pozostalych okreséw
sprawozdawczych w ﬁvysokoéci otrzymanych wplywdw na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Dochody nalezne gminie z tytulu realizacji zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadas zleconych ustawami

901

Przeksiggowanie  uprzednio  naliczonych  odsetek =z tytutu
nieterminowego otrzymania dochodéw budzetowych z tytutu udziatéw

w podatkach, subwencji i dotacji celowych, w momencie ich zaplaty |

909

Wksiggowanie dochodéw naleznych budzetowi paistwa i innym
jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie okresowych
sprawozdan z tytutu zadan z zakresu administracji rzadowej i innych

zleconych ustawami.

222




Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. _ _

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naléZnos’ci gminy od innych budzetéw. Saldo Ma oznacza stan
zobbwiqzaﬁ budzetu z tytulu pozostalych rozrachunkéw.

Na koncie tym nie wolno kompensowaé sald z 'rézr{yr'ni lub tymi samymi jednostkami, lecz

- powstale z réznych tytulow

Ewidencje aﬁalitycznq prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego rodzaju rozliczen z podzialem na
poszczegblne wplywy. Ewidencja analityczna musi byé prowadzona w taki sposéb, aby -
umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan. Ewidencig analitycznq w ramach rozliczen z
urzgdami skarbowymi prowadzi sie na podstawie ofrzymanych sprawozdan z wykonania
dochodéw budzetowych urzedéw skarbowych jakb organdw podatkowych .w zakresie
wykonania dochodéw gmin i udzialéw jednostek samorzgdu terytorialnego w dochodach
budzetu pafistwa (na koncie tym ujmuje si¢ kwoty podatkéw i udzialéw w dochodach jako
dochody wykonane oraz kwoty podatkéW i udziatlow w doc_hodach przekazane na rachunek

gminy przez urzedy skarbowe). -

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych

przez te jednostki niewygasajacych wydatkow. |

Operacje dotycza: |

--po stronie Wn konta 225 $rodkdw przelanych z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkéw jednostek budzetowych, - '

= po stronie Ma konta 225 wydatkdéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe oraz zwrot

niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajace.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Lp. ' Tres¢ operaciji Konto
| przeciwstawne
1. Okl-esbwe przelewy na wydatki jednostek budZétowych objete planem | 135
wydatkéw niewygasajgeych ' '




Tylﬂowe zapisy strony Ma konta 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Lp. |- Tre$¢ operacji ' Konto
_ przeéiwstawne
1. | Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych zrealizowane przez 904

jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych

wewnetrznych sprawozdan

2. | Zwrot Srodkow niewykorzystany}chl przez jednostki budzetowe na 135

Wydatki objete pianem wydatkéw niewygasajacych

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw

: przékazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkéw.

Do konta 225 powinna byé prowadzona ewidencja szczegblowa zapewniajagca mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im

$rodkoéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg ‘budzetu z

w¥jatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 Pozostale tozrachunki

Lp. . Tresé operacji : . Konto
_ _ _ przeciwstawne
1. | Bledne zapisy w wyciggach bankowych dotyczgcych wplywow A 133
2. Przelewj drodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw - 139
bankowych '

Typowe 'z'api'sy strony Ma konta 240 Pozostale rozrachunki

Lp. _ _ " Tres¢ operacii : : Konto
przeciwstawne
1. | Blgdne zapisy w wyciagach bankowych dotyczacych wptywow 133
2. | Wplyw na rachunek wydzielonych $rodkéw pienigznych ‘ 139




‘Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 240 prowadzi si¢ odrgbnie wg poszezegdinych tytutéw oraz
wg kontrahentdéw aby umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow.
Konto 240 jest kontem bilansowym a jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z

wykonania budzetu

Konto 250 — Naleznosci finansowe

Konto shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnoéei

z tytutu udzielonych pozyczek.

Konto obejmuje: . _

- wplyw é$rodkéw zaliczanych do naleznodei finansowych na rachunek budzetu tytulem splaty
pozyczki udziclongj przez gming,

- przekazanie pozyczkobiorcy z rachunku biezacego budzetu, pozyczki w oparciu o umowe,

- ' umorzenie czgsciowe lub catkowite pozyczki zaciagnigtej przez pozyczkobiorce.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 Naleznosci finansowe

Lp. _ - Tresé operacji Konto
‘ przeciwstawne
1. | Wyplaty udzielonych pryczek _ 133
2. Odsetki zwickszajace kwote udzielonych pozyczek : 909

Typowe zapisy strony Ma konta 250 Nalezno$ci finansowe

Lp. Tre$¢ operacji : ‘ Konto
‘ przeciwstawne
1. | Splaty udzielonych pozyczek _ : 133
2. | Umorzenie udzielonych pozyczek | 962
3. Przeksif;gowanie,odsete.k od udzielonych pozyczek w momencie ich 909
zaplaty lub umorzenia |

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ﬁnansowych, a saldo

Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.




Ewidencje szczegélowq nalezy préxvadzié odrebnie dla kaidego poszczegblnego kontrahenta wg
tytutdw naleznosci. Ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacii _budietowej nie prowadzi
sig. '

Konto 250 jest kontem bilansowym a jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym -
Bilans z wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sprawbzdania' NDS - o

nadwyzce/deficycie oraz Rb-N — o stanie naleznosci.

Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu:

- zaciagnigtych pozyczek, - .

- wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. wyemitowanic obligacji priez gming).
Operacje na tym koncie dotycza:

- splaty poZyciek zaciggnigtych przez gming,

- wykupu obligacji wyemitowanych przez gming wg wartosci nominalnej (bez odsetek),

- umorzenie czqs’cioWe lub catkowite zaciagnigtych pozyczek,

- wplywu na rachunek budzetu $rodkéw z tytulu zaciggnictych zobowigzan finansowych tj.

wyemitowanych instrumentow finansowych (sprzedanych przez gmine wlasnych obligacji).

Typowe zapisy strony Wn konta 260 Zobowigzania finansowe

Lp. . Tresé operacji ' _ Konto
| przeciwstawne
1. | Spiata zaciggnietych pozyczek , ' ‘ | 133
2. | Umorzenie zaciggnigtych pozyczek 962
3. Przéksiqgowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w.dacie ich zaplaty | . 909

~ Typowe zapisy strony Ma konta 260 Zobowigzania finansowe

Lp. | Tresé opéracji Konto
- | przeciwstawne
1. Wplyw zaciggnietych quyczek na rachunek budzetu 133
2. | Naliczone a niewymagalne odsetki od zadluzenia z tytutu zaciggnigtych | 909
| pozyczek ' '




Konto 260 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn' konta 260 oznacza stan nadpfaconych

- zobowiqzéﬁ finansowych, a saldo Ma konta 260 stan zaciagnié;tych zobowigzan finansowych.
Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ ‘odrebnie do kazdej pobranej pozyczki oraz
wyemitowanych instrumentéw finansowych,. aby ustali¢ stan zobowigzan z poszezegolnymi

kontrahentami. ,

Konto 260 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania
budzetu. Dane tego konta wykorzystuje sie do sprawozdan: - Rb-NDS o nadwyzce/deficycie

© oraz Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz gwarancji i porgczen.

Konto 290 — Qdpisy aktualizujace naleznosei
Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosei
rozwiazanie odpiséw aktualizacyjnych z powodu uregulowania naleznosci w korespondencii z
kontem 962, a na stronie Ma odpisy aktualizujgce nalezno$ci watpliwe w korespondencji z

kontem 962.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznodci

Lp. Tre$é operacji 7 | Konto
| - przeciwstawne .
1. | Zmnicjszenie odpiséw aktualizujacych | 962

Typowe zapisy strony Ma konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Lp. : Tresé operacji ' L Konto -
_ przeciwstawne
1. | Zwickszenie (naliczenie) odpiséw aktuatizujgcych 962

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw_'aktua_lizujqcych, naleznosci oraz warto$é. odsetek

naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.




o~

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy. -

Na koncie tym ujmuje si¢ dochody budzetu:

na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych,

terytorialnego,

z tytutu fozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
z innych tytutdow, w szczegdlnosei subwencje 1 dotacje,
pochodzace ze zrddel zagranicznych niepddlegaj qce‘zwrotowi,

pochodzace z budzetu Unii Europejskie;.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 Dochody budzetu

na podstawie- sprawozdan innych organ6w w zakresie dochodéw jednostek samorzadu

Lp. Tres¢ operacji Konto
' ‘ przeciwstawne
1. | Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych na rachunki dotatoréw w 133
| roku budzetowym |
2. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu po zakoficzeniu 224
roku budzetowego w terminie okreslonym przepisami ustawy o
finansach publicznych | _
3. | Przeniesienie sumy osiggnigtych dochoddéw budzetowych pod data 961 |
ostatniego dnia roku budzetowego
Typowe zapisy strony Ma konta 901 Dochody budzetu
Lp. | Tres¢ operacji Konto
' | przeciwstawne
- L Wpi}mv miesiecznej l‘aty cz@ééi wyréwnawczej subwencji ogolnej 133 '
2. | Wplyw miesi¢cznej raty czesci o$wiatowej subwencji ogolnej nal.eZnej 133
za luty-grudzies roku budzetowego |
| 3. | Wplyw dotacji z budietﬁ panstwa lub dotacji otrzymanych z innych 133
zrédet | \ '
4. | Wplyw dochodéw budzetu .pochodzqcyc‘h -ze zrddel zagranicznych 133




mepodiegajqcych Zwrotowi

Wptyw dochodéw budzetu pochodzgeych z budzetu Unii EUIOPeJSkle]

133

Wpiaty nadwyzek $rodkow obrotowych samorzgdowych zakladow
budzetowych

133

Odsetki  bankowe od srodkéw  budzetu jednostki -samorzqdu

terytorialnego, zgromadzonych na rachunkach lokat terminowych

133

Odsetki bankowe od srodkow znajdujacych si¢ na podstawowym
rachunku budzetu

133

Odsetki bankowe ksiggowane na podstawie okresowych sprawozdan od
srodkow znajdujacych si¢ na rachunku wydatkow niewygasajacych i na

wyodrebnionych rachunkach budzetu

222

10.

‘Srodki na dofinansowanie zadan wlasnych otrzymane z innych Zrodet

133

11,

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumieft z innymi

Jednostkaml samorzadu terytorialnego

133

12,

Wplyw mewykmzystanych $rodkéw z rachunku $rodkow na wydatkl A

niewygasajgce

133

13.

Przeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania budzetowego Rb-

278 sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

222

14.

Dochody z tytutu podatkéw i oplat oraz udzialéw we wplywach w
podatku dochodowym od os6b prawnych pobieranych przez wrzedy
skarbowe w  wysokodei wynikajace] z oti‘zymanych okresowo
sprawozdan budietowych a na koniec pozostatych okreséw
spréw'ozdawc'zych w wysokosci otrzymahych wplywow na rachunck

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

224

15.

Przeniesienie otrzymanych. udzialéw we wplywach z podatku
dochodowego od oséb fizycznych na dochbdy budzetu fza styczen-
listopad, pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktéry wplyngla wplata

udznaiow ,

224

16

Zaks1¢g0wanle przekazanych w nowym' roku budzetowym przez
Ministerstwo Finanséw z tytulu udzialéw we wpiywach z podatku

dochodowego od oséb fizycznych za miesiac grudzie.

224

17.

Przeniesienie w miesigcu styczniu raty czgéel o$wiatowej subwencji

ogdlnej otrzymanej w miesigcu grudnin a naleznegj za styczef

909




nastgpnego roku

18.. | Srodki pienigzne /dochody/ w drodze otrzymane od innych budzetéw, 140
jezeli zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym a
objete wyciggiem bankowym pod datg nastepnego okresu |

sprawozdawczego

19. | Wksiggowanic dochodéw naleznych, gminie z tytulu zadan z zakresu 224

administracji rzgdowej i innych zleconych ustawami

20, | Wplywy otrzymanych udzialéw we wptywach z podatku dochodowego 133

od oséb fizycznych w grudniu, pod datg otrzymania zaliczkowej wplaty

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi'sifg na konto 961 — wynik wykonania

budzetu,

Ewidencja analityczna powinna byé prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie
poszczegbdlnych dochodéw budzetu wg podzialek klasyfikacji budzetowe;. Konta wplywow z
tytutu dochodow zrealizowanych przez podlegle jednostki budzetowe oraz urzqdy skarbowe —
podziat analityczny tych wplywow wg podziatek klasyfikacji budzetoivej stanowa sprawozdania

przedkiadane przez jednostki budzetowe i urzedy skarbowe.

Konto 901 jest kontem o charakierze bilansowym, lecz jego saldo nie wystepuje w bilansie

(konto wycinko»'ve). Na podstawie ewidencji analitycznej do tego konta sporzadza sig

sprawozdania: _ | f

-z wykonania planéw dochodéw budzetowych Rb-27 S,

- Rb-50 sprawozdanie o dotaéjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadat z zakresu
administracji 1‘zqdoufej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzqdu terytorialnego.

Dane tego konta wykorzystuje si¢ réwniez do sporzadzania sprawozdan:

- . NDS sprawozdanie o nadwyzce/deficycie,

- PDP sprawozdanic z wykonania podstawowych dochoddw podatkowych.

Konto 902 — Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawoidaﬁ

budzetowych.

Tj{pewe zapisy strony Wn konta 902 Wydatki budzetu




Lp. , ' Tresé operacji . Konto
' _ przeciwstawne
1. | Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez 223
jednostki budzetowe  w wysokosci  wynikajacej z okresoWych
sprawozdan budzetowych Rb-28S |
- Typowe zapisy strony Ma konta 902 Wydatki budzetu
Lp. ' - Tres¢ operacji ' - Konto
| 7 przeciwstawne
l. | Przeniesienie sumy osiggnigtych wydatkéw budzetowych pod datg 961
ostatniego dnia roku budzetowego '

Saldo Wn konta 902 oznacza sumeg dokonanych wydatkéw budzetn za dany rok. Pod daty
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961 — wynik wykonania

budzetu.

Ewidencja analityczna powinna byé prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
poszezegolnych wydatkoéw budzetu wg podzialek klasyﬁkacji budzetowej. Konta wydatkow
dokonanych przez podlegle jednostki budzetowe — podziél analityczny tych wydatkéw wg
podziatek klasyfikacji budzetowej stanowia sprawozdania przediozone przez te jednostki.

Konto 902 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystgpuje w bilansic
(konto wynikowe}. Na podstawie ewidencji analitycznej sporzadza sig sprawozdania: |
-z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb 28 S, ' _

- o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji 1za1dowej

oraz innych zadafi zleconych jednostkom samorzgdu tewtqualnego.
‘Pane tego konta wykorzystuje si¢ réwniez do sporzadzenia sprawozdania Rb-NDS o

nadwyzce/deficycie

Kénto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niéwykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Operacje dotyczg: '
- wartoéci niewykonanych wydatkow zatwicrdzonych do realizacji w latach nastéphych

- przeksiggowania salda pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.




Typowe zapisy strony Wn konta 903 Niewykonane wydatki

Konto

Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1. | Wydatki niewykonane zatwierdzone do r_éalizacji w nastgpnym roku 904
budzetowym
Typowe zapisy strony Ma korita 903 Niewykonane wydatki
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie sumy niewykonanych wydatkdw zatwierdzonych uchwalg 961

Rady Miejskiej do realizacji w roku nastgpnym pod datg ostatniego dnia

roku budzetowego

Konto 903 .nie wykazuje salda.

Konto 904 — Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajgeych.

‘Na koncie tym ujmuje sie:

- wydatki jednostek dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajgcych, na podstawie ich

sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

- pizeniesienie niewykonanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Typowe zépisy strony Wn konta 904 Niewygasajgce wydatki

Lp.' Tresé operacji Konto
_ przeciwstawne
1. | Wydatki niewygasajgce zrealizowane pizez jednostki budzetowe w 225
wysokosci wynikajacej z okresowych wewnetrznych sprawozdan
2. | Przeniesienie niewykorzystahych niewygasajqcycﬁ wydatkow 135
t':uudZetowych na dochody budzetowe _
3. | Przelew naliczonych odsetek przez bank na rachunku‘ Srodkéw 135

niewygasajchch




Typowe zapisy strony Ma konta 904 Niewygasajqce'wydatki ‘

Lp. ‘ - Tre$¢ operacji : Konto
| | przeciwstawne
1. | Wielko$é niewygastych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji w roku 903
nastgpnym - |
2. | Naliczone przez bank odsetki na rachunku $rodkéw niewygasajgcych | 135

Konto moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow. ' |
Ewidench; analityczng prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 904 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania
budzetu.

Dane tego konta wykorzystuje sie do 7- sporzadzenia sprawozdania Rb 28 z wykonania planu

wydatkow budzetowych.

Konto 909 — Rozliczenia migdzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych, Na koncie tym ujmuje si¢ rozliczenia
micdzyokresowe w tym: subwencjg otrzymang w poprzednim roku budzetowym a dotyczacy

roku nastgpnego..

Typowe zapisy strony Wn konta 909 Rozliczenia migdzyokresowe

Lp. : Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie w miesigcu styczniu raty czgdci o$wiatowej subwencji 901 -

ogblnej otrzymanej w miesigcu grudniu a naleznej za styczen

nastepnego roku

2. | Przeksieggowanie  uprzednio  naliczonych odsctek  z tytutu 224 -
nieterminowego otrzymania dochodéw budzetowych z tytulu udziatow

w bodatkach, subwengcji i dotacji celowych, w momencie ich zaptaty

3. | Naliczone, a niewymagalne odsetki od zadluzenia z tytutu zéciqgnic;tych 134, 260
| kredytow i pozyczek

4, | Przeksiggowanie odsetek od ud'zielonych pozyczek w momencic ich |. 250




zaplaty lub umorzenia

Typowe zapisy strony Ma konta 909 Rozliczenia migdzyokresowe

Lp. ~ Tres¢ operacji - Konto

przeciwstawne

1. Zaplaconé‘odsetki od zadluzenia z tytulu zaciagnigtych kredytéw i| 134,260
pozyczek ' ' .

2. | Wplyw w grudniu raty cz¢$ci o§wiatowej subwencji ogélnej naleznej za 133

styczen nastepnego roku budzetowego

3. Zérachowéne odsetki od udzielonych pozyczek 250

4. | Naliczenie odsetek z tytulu nieterminowych wplat dochodéw 224
budzetowych z tytulu udziatéw w podatkach, subwencji i dotacji

celowych

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu |
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zrﬁniejszenia lub

zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Typowe éapi'sy strony Wn konta 960 Skumulowane wyniki budzetu

Lp. Tresé operacji ' Konto
przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 961

budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu

2. | Przeksiggowanic pod data zatwierdzenia sprawozdania 7z wykonania 962
budzetu za rok poprzedni nadwyzki kosztéw finansowych zaliczanych

do operacji niekasowych, zrealizowanych w roku poprzednim, nad

przychodami z tych operacjt




Typowe zapisy strony Ma konta 960 Skumulowane wyniki budzetu

Lp. Tresc operac)i | : Konto
przeciwstawne
1. | Przeksicgowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 961
budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu
2.

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 962
budzetu za rok poprzedni nadwyzki przychodéw finansowych |

zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych w roku

poprzednim, nad kosztami z tych operacji_

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan

skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki

budzetu.

Konto 960 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania

* budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

“Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania-budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Operacje dotyczy:

przeniesienia pod data ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych w ciggu roku .
dochodow budzetu, _ '
przeniesienia pod data ostatniego dnia roku budzetowego - poniesionych w ciggu roku

wydatkéw budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 Wynik wykonania budzetu

Lp. Tresé operacji . L Konto
_ przeciwstawne
1. | Przeniesienic sumy osiqgnif;fych wydatkéw budzetowych pod datg 902
ostatniego dnia roku budzetowego
2. | Przeksiegowanie pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu
3.

Przeniesienie sumy niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchwala - 903

Rady Migjskiej do realizacji w roku n&stqphym pod datg ostatniego dnia




roku budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 961 Wynik wykonania budzetu

Lp. | . ' Tres¢ operacji ' ‘ Konto
, _ przeciwstawne
1. | Przeniesienic sumy osiagnietych dochodéw budzetowych pod daty - 901

ostatniego dnia roku budzetowego

2. | Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu

Na koniec roku budzetowego saldo moze wykazywac¢ salda Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza

stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu,
W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu saldo konta 961 pi‘zenosi si¢ na konto 960.

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie zrodel
zwickszen 1 rodzaje zmniejszen wyniku wykonania® budZetu, stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.

Konto 961 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu - Bilans z wykonania
budzetu. Dane dotyczace niedoboru lub nadwyzki budzetu uyjmowane sg w sprawozdaniu NDS -

o nadwyzce/deficycie.
* Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto stuzy .do ewidencji pozostalych operacji nickasowych, wplywajgcych na wynik

wykonania budzetu.
‘Na koncie tym ewidencjonuje sig:

- przychody finansowe, koszty finansowe oraz pozostate przychody i koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi np. odsetki od lokat, czgsciowe lub catkowite

umorzenie kredytdw i pozyczek

Typowe zapisy strony ‘Wn konta 962,Wynik na pozostalych operacjach

Lp. : Treéé operacji - | Konto

przeciwstawne

1. | Przcksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960




budzetu za rok poprzedni nadwyzki przychoddéw finansowych
zaliczanych do operacji nickasowych, zrealizowanych w roku

poprzednifn, nad kosztami z tych operacji

2. | Umorzenie udzielonych pozyczek _ 250

Typowe zapisy strony Ma konta 962 Wynik na pozostatych operacjach

Lp. Tres¢ operacji Konto

| : przeciwstawne
1. | Umorzenie zaciggnigtych pozyczek i kredytow : 134, 260
2. ‘Przeksié;\gowani-e pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za rok poprzedni nadwyzki kosztow finansowych zaliczanych

do operacji nickasowych, zrealizowanych w roku poprzednim, nad

przychodami z tych operacji

Konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub
saldo Ma konta 962 oznacza\jqce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962

przenosi si¢ na konto 960.

Ewidencja szczegélowa do konta 962 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
operacji. | - '
Konto 962 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym —

Bilans z wykonania budzetu,

OPIS KONT POZABILANSOWYCH

Konta pozabilansowe

Konto 291 — Zobowiz;iania warunkowe

Konto stuzy do ewidencji zdbowiqzaﬁ warunkowych z tytutu udzielonych porgczen.
Na koncie tym ujmuje sig: |

- udzielone porgczenia ’

- Zmiany pov\'rodujace zwickszenie badZz zmnigjszenie udzielonych porgezen.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore okresla stan zobowigzan warunkowych.




Ewidencj¢ analityczng prowadzi sig¢ do poszczegdlnych kontrahent6w.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ wygasnigcie zobdwiazania nie rzadziej niz raz na
kwartat. Na stronie Ma konta 291 ksigguje sig powstanie zobowigzania warunkowego.

Saldo konta nie wystepuje w bilansie. ‘

Udzielone poreczenie ewidencjonuje si¢ w kwocie wymaganej zaplaty tj acznie z kwotami

ubocznymi tj. odsetkami.

Konto 991 — Planowane dochody budZefu

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie tym ujmuje si¢: Y | h
- planowane dochody budzetu
- zmiany budzetu zwiekszajgce planowane dochody
- znﬁiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw budzetu
Na koniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda. W ciggu foku konto wykazuje saldo Ma.
Oznacza ono wysoko$¢ planu dochodéw budzetu gminy. Pod" data ostatniego dnia roku
budzetowego kwote réwng saldu Ma konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991 i w ten sposdb
.7 rébwnowazy si¢ obroty konta.
Ewidencjg anahtycznq prowadzi wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo konta nie wyste;puje w bilansie. Konto ‘stuzy do biezacej anahzy zreahzowanych
dochodéw budzetowych w poréwnaniu do wielkosei ujgtych w planie budzetu.
Wzory ksiegowan na stronie Wn konta 991 Planowane dochody budzetu
Tresé ksi:;gowania:
1. Zmiany w budzecie gminjé - w trakcie roku budzetowego — powodujace zmniejszenié planu
obchodéw budzetowych. | '
2. Zamkniccie na koniec roku konta 991 poprzez wpisanie pod datg 31 grudnia kwoty rownej 7
saldu Ma tego konta (polecenie ksiggowania) ‘ ’
Wzory ksiggowan na stronie Ma konta 991 Planowane dochody budzetu
1. Ujecie planu dochodéw budzetu gminy - na podstawie budzetu uchwalonego przez Radg na
rok biezacy. _ : v
2. Zmiany w budzecie gminy — w trakcie roku budzetowego — powodujace zwickszenie planu

dochodéw budzetowych.




Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na koncie tym ujmuje si¢: -

- planowane wydatki budzetu

- zmiany budzetu powodujace zwigkszenie planowanych wydatkow

- - zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw lub wydatki zablokowane

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W ciggu roku konto wykazuje saldo Wn. Oznacza ono
wysoko$é planu budzetu glﬁiny W zakresié wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego kwote réwng saldu Wn konta wpisuje si¢ po stronie Ma i w ten sposob
réwnowaiy si¢ obroty konta. '

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ na formularzach wg podziatek klasyﬁkacp budzetowej,
zgodnie z uchwaltami Rady i Za1zqdzen1am1 Burmistiza ' '

Wzory ksiggowaii na stronie Wn konta 992 Planowane wydatki budzetu

Tres$é ksiggowania:

1. Ujecie planu wydatkéw budzetu gminy na podstawie budzetu uchwalonego przez Radg na
rok biezgey. ]

2. Zmiany wprmlvadzo‘ne w ciagu roku budzetowego powodujace zwigkszenie planu wydatkow
budzetowych.

Wzory ksiegowan na stronie Ma konta 992 ,,Plaﬁowane wydatki budzetu”

1. Zmiany wprowadzone w ciggu roku budzetowego powodujgce zmniejszenie planu wydatkdw

| budzetowych. ‘ ‘ ' '

‘2. Zamknigcie na koniec roku konta 992 popizez wpisanie pod datg 31 grudnia kwoty réwnej

saldu Wn tego konta (pdlecenie ksiggowania)

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie
_ podiega_]z; ewidencji na kontach bilansowych.

Konto moze wykazywaé dwa salda — saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
innych budzetow, saldo Ma — stan zobowigzafi wobec innych budzetow.

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego budzetu lub jednostki z
podziatem na tytuly naleznosci i zobowigzan wg podziatek klasyfikacji bﬁdZetowej. '

Po stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz 'ép}até zobowigzai

wobec innych budzetow.




Po stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow. |

Saldo konta nie wystepuje w bilansie.

USTALENIE WYNIKU FINAI\iSOWEGO BUDZETU

W jednostce samorzadu terytorialnego, jako ustalenic wyniku finansowego w budZecié nalezy
traktowaé rozliczenie kont: ' |
1. 960 — skumulowane wyniki budzetu
2. 961 - Wynik wykonania budzetu
" 3. 962 - wynik na pozostatych operacjach

Zasady wyliczenia niedoboru lub nadwyzki budzetu:

1. Po zrealizowanych i ustalonych wartosciowo dochodach budzetowych dokonuje sig

przeksiegowania wyrazonego ich salda wedtug schematu:

Strona Wn Strona Ma
901 ‘ 961

2. Po zrealizowanych i ustalony.ch wartoéciowo wydatkach budZetoWych dokuje sie¢

przeksicgowania Wyraionego ich salda wedfug schematu:

Strona Wn Strona Ma
961 902

3. Po ustaleniu i rozliczeniu wydatkéw niewykonanych dokonuje si¢ przeksiggowania ich

wysokosel wedhug schematu:

Strona Wn . Strona Ma
961- 903

4. Rozliczenie wyniku finansowego budzetu po przyjeciu ?zatwierdzeniu? sprawozdania w
roku biezgcym za rok ubiegly: '

a) sporzadzenie PK — wartoéci ujemnej /niedoborw/ budzetu z roku ubiegtego




~ Strona. Wn Strona Ma
960 961

b) sporzadzenie PK — wartosci dodatniej ?nadwyzki? budzetu z roku ubiegltego

Strona Wn " Strona Ma
961 960

5. Rozliczenie konta 962 — wynik na pozostalych operacjach
a) przeksiggowanie pod “data zatwierdzenia sprawozdania z v.fykonania~ budzetu za
poptzedni rok salda obrotéw rozliczenia operacji gospodarczych strony Wn na podstawie

" faktycznej wartosei na dzien 31 grudnia roku ubieglego

Strona Wn © Strona Ma
960 . 962

b) przeksicgowanie pod data zatwierdzenia sprawozdahia z wykonania budzetu za

poprzedni rok salda obrotéw rozliczenia operacji gospodarczych strony Ma na podstawie

faktycznej warto$ci na dzien 31 grudnia roku ubieglego

Strona Wn Strona Ma
962 960




Zatacznik nr 6
do zarzqdienia Nr 233/K/2018
Burmistrza Gostynia

z dnia 22 listopada 2018 r.

Zasady ewidencii ksiegowej oraz plan kont dla potizeb centralizacji podatku

od towaréw i ustug VAT,

Zasady rozliczania podatku od towaréw i ustug prowadzone sa zgodnie z zarzgdzeniem Nr
439/K/2016 Burmistiza Gostynia z dnia 22.12.2016 r. w sprawie sqentralizowanych zasad
rozliczania podatku od towaféw i ustug dla transakcji dokonﬁvanych w Gminie 'Gostyr’l‘
Ewidencja rozliczéen sceﬁtralizowanego podatku od towarow i ustug VAT prowadzona jest
przez Wydziat Finansowy, w wyodrgbnionych ksiggach rachunkowych urzedu na
podstawie czgstkowych deklaracji VAT sporzadzanych przez jednostki organizacyjne
objete ceﬁtralizach. '
Zbiorcza deklaracja VAT sporzgdzana j.est przez stuzby finansowo-ksiggowe urz¢du na
podstawie deklaracji czgstkowych sporzadzanych przez jednosfki organizacyjne. .

. ‘Rozliczenia pieﬁiq,Zne V2 tﬁtulu i)odatku VAT dokonywane sg za posrednictwem otwartego
w tym celu odrgbnego rachunku bankowego urzedu. .

Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego w przypadku nadwyzki VAT naliczonego nad
naleznym jest dochodem budzetowym yﬁnikajqcym z rozliczen podatku VAT.

Gmina nie przekazuje do jednostek organizacyjnych objetych cerntralizacjig VAT érodkéw
z tytuhu rozliczef — podatek VAT do zwrotu. | |

Rozliczanie podatku VAT pomigdzy jednostkami organizacyjnymi a.urze;dem odbywa si¢
‘metodg wynikowa tj. saldem podatku VAT naleznego i naliczonego poprzez wyodrgbniony
rachunek bankowy VAT. | |

Odsetki od $rodkéw na wyodrgbnionym rachunku bankowym stuzacym do rozliczef VAT
staﬂowiq dbchody budzetowe i nalezy je ujmowac na koncie 750 — Przychody finansowe.
Do ewidencji rozliczen podatku od towaréw i ustug w ramach centralizacji stuzg konta
bilansowe: | ‘

129 — Rachunek biezgcy VAT '

- 141 -- Srodki pieniezne w drodze

220 _ Rozliczenie VAT z deklaracji _ :

225 - Rozrachunki z budZetaxrﬂli (rozliczenie ‘!VAT ZUrzgdem Skarbowym) 7

271 —Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi




272 - Rozliczenia VAT naliczonego z jédnostkami organizacyjnymi

750 — Przychody finansowe ‘
760 — Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Opis kont bilansowych .

Konto 129 — Rachunek biezacy VAT

Konto stuzy do operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionym rachunku bankowym

z tytulu podatku od towaréw i ustug VAT.

Typowe zapisy strohy Wn konta 129 Rachunek biezagcy VAT

rachunku bankowym

Lp. Tresc operacji Konta przeciwstawne
1. | wplyw naleznego podatku VAT od urzedu oraz jednostek 220
organizacyjnych 'gminy . _
2, zﬁvrqt z urzedu skarbowego nadwyzki poedatku VAT 225
naliczonego nad naleznym '
wplywy odsetek od zaleglodci podatkowych
3; wplyw $rodkéw z tytutu odsetek od $rodkéw zgromadzonych na | 750

Typowe zapisy strony Ma konta 129 Rachunek biezgcy VAT

bankowym

Lp. Tres¢ operacji _ Konta przeciwstawne
1. Iprzelew naleznego pbdatku VAT do Urzg¢du Skarbowego na 225
pod#tawie zbibrczej deklaracji VAT
przelew odsetek od Zalegidéci podatkowych ‘
2. {przelew odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku 750

Do konta prowadzi sie konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki Qrganizécyjnej.

Saldo Wn konta 129 oznacza stan'érodkéw pieniqinjxch na rachunku bankowym.




" Konto 141 — Srodki pienigzne w drodze
Konto 141 stuzy w do ewidencji §rodkéw pienieznych w drodze. Na koncie tym ksigguije si¢
Zwie;ksz.enia i zmniej szenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 Inne rachunki bankowe

Lp.| ' Tr esé Konta przéciwstawne

1. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi ‘ 129

Typowe zapisy strony Ma konta 141 Inne rachunki bankowe

Lp.| Tres¢ Konta przeciwstawne

1. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi | 129 '

Ewidencja analityczna,

Do konté 141 ewidencji szczegblowej nie prowadzi sig. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na przetomie okresu
sprawozdawczego. '

Charakter salda.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 220 — Rozliczenie VAT 7 deklaracji

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z urzgdem i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
podatku od towardw i uslug dotyczacego dziatalnosci poszczegdlnych jednostek.

" Typowe zapisy strony Wn konta 220 Rozliczenie VAT z deklaracji

Lp. Tre$é operacji

1 Konta przeciwstawne

1. |przypis naleZnosci z tytui’u_ podatku VAT naleZnego,‘ na (271
podstawie deklaracji czastkowych od jednostek podleg}ych

2. przeksii;gowanie na koniec roku zobowiazania wobec jednostki | 800

organizacyjnej z tytulu zwrotu podatku naliczonego

Typowe zapisy strony Ma konta 220 Rozliczenie VAT z dek_laracji

Lp. |  Tres¢ operacji 3 : Konta przeciwstawne {

1. | wplyw naleznego podatku VAT od urz¢du oraz jednostek 129

| organizacyjnych gminy




2. zobowigzania wobec urzé;du skarbowego z tytulu podatku 1271
naleznego wykazane w deklaracjach czgstkowych urzqdu i

jednostek organizacyjnych

3. |nalezno$¢ wobec jednostki organizacyjnej z tytutu podatku 272

naliczonego wykazanego w deklaracji czgstkowej

Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki organizacyjnej.
Konto moze wykazywad dwa salda.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami (rozliczehie VAT z urzedem skarbowym)
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z urzgdem skarboWym 7 tytutu podatku VAT,

Typowe zapisy strony Wn konta 225 Rozrachunki z budzetami (rozliczenie VAT z wrzedem -
skarbowym) : : '

Lp. Tres¢ operacji ‘ Konta przeciwstawne

1. | przelew naleznego podatku VAT do Urzgdu Skarbowego na 129
" | podstawie zbiorczej deklaracji VAT '

przelew odsetek od zaleglosei podatkowych

“Typowe zapisy strony Ma konta 225 Rozrachunki z budzetami (rozliczenie VAT z urzgdem

skarbowym)
Lp.| Tresé operacji _ Konta przeciwstawne
1. | zobowigzania wobec urze;dﬁ skarbowego z tytutu podatku 271 4

naleznego wykazane w deklaracjach czastkowych urzgdu i

' {jednostek 01'ganizacyjnych

2. |naleznos¢ wobec jednostki organizacyjnéj.z tytulu podatku = | 761

naliczonego wykazanego w deklaracji czastkowej

3. [zwrot z urzedu skal‘ﬁoxvego: nadwyzki podatku VAT 129

naliczonego nad naleznym

Do konta prowadzi sie konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki 01‘ganizacyjnej.
Konto moze wykazywaé dwa salda.
Konto 271 — Rozliczenia VAT naléinegorz jednostkami ¢rganizacyjnymi

"Konto 271 shuzy do rozliczenia 'poaatku VAT naleznego z urzgdem i jednostkami
organizacyjnymi.,
Typowe' zapisy strony Wn. konta 271 Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami

organizacyjnymi




Lp. Treéé operacji : Konta przeciwstawne

1. |naleznosé od urzedu i jednostek organizacyjnych z tytutu VAT |225

naleznego na podstawie deklaracji czastkowych

Typowe zapisy strony Ma konta 271 Rozliczenia VAT naieZnego z jednostkami

organizacyjnymt
Lp. : ' Tresé operacji | Konta przeciwstawne
1. | przypis naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego, na 220

| podstawie deklaracji czgstkowych od jednostek podlegtych .

Do konta prowadzi siq'k-onta analityczne 6cl1'¢bnie_ dla kazdej jednostki organizacyjne;j.
Konto 271 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 272 - Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Konto 272 stuzy do rozliczenia podatku VAT naliczonego z urzgdem i jednostkami

organizacyjnymi.

| Typowe zapisy strony Wn konta 272 'Rozliczeniq VAT naliczonego z jednostkarﬁi

organizacyjnymi
: |
Lp. :  Tre$¢ operacii Konta przeciwstawne
1. |naleznos¢ wobec jednostki 01'gan.izacyjnej z tytutu podatku 220

naliczonego wykazanego w deklaracji czastkowej

Typowe zapisy strony Ma konta 272 Rozliczenia VAT naliczonego z jednoétkami

organizacyjnymi
Lp.t Tres$é operacji , ' .Konta pizeciwstawne
1. | przypis podatku VAT naliczonego wedlug deklaracji 1225

czastkowych od jednostek organizacyjnych i urzgdu

~

Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odr¢bnie dla kazdej jednostki organizacyjnej.

Konto 272 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 75 0 Przychody finansowe



Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw.z tytutu opl'dcentowania srodkow zgromadzonych A

na rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 Przychody finansowe

Lp. - Tre$¢ operacji ' .| Konta przeciwstawne

1. |ksieguje si¢ zwrot odsetek od srodkéw zgromadzonychna - {129

rachunku bankowym -

Typowe zapisy strony Ma konta 750 Przychody finansowe

Lp. “Tresc operacji Konta przeciwstawne

1. | wptyw srodkow z tytulu odsetek od §rodkoéw zgromadzonych na | 129

rachunku bankowym

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej..
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 —- Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych.

"Typowe zapisy strony Ma konta 760 Pozostale przychody operacyjne

Lp. ~ Tresé operacji : Konta przeciwstawne

1. | przeksiggowanie zaokraglen podatku VAT 225

Na koniec roku saldo konta 760 przenosi si¢ na konto 860. Konto nie wykazuje salda
Konto 761 — Pozostale koszty operacyjné
Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 Pozostate koszty operacyjne

Lp. Tres$é operacji : Konta przeciwstawne

1. |przeksiggowanie zaokrgglen podatku VAT 225
przeksiggowanie salda podatku naliczonego jednostki
organizacyjnej Z tytulu podatku VAT wykazanego w deklaracji

czastkowej

- Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860. Koﬁto nie wykazuje salda




~ Konto 800 — Fundusz j-ednos'tkj

Konto 800.stuzy do ewidencji réwnowartos’di aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich

zmian.

Typdwe zapisy strony Wn konta 800 Fundusz jednostki

Lp. . - Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | zmniejszenie funduszu : 220

Typowe zapisy strony Ma konta 800 Fundusz jednbstki

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne

1. |zwickszenie funduszu , 220

Ewidencja prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwod¢ ustalenia pizyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu,

Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu.
Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku ﬁnaﬁsoWego. '

Typowe zapiéy strony Wn konta 860 Wynik finansowy

Lp. |  Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. | Sumeg pozostalych kosztéw operacyjnych . * 761

Na koniec roku saldo konta wyraza wynik finansowy, saldo Wn — stratg ncttb, saldo Ma —zysk

netto. W roku nastepnym saldo prienoszone jest na konto 800.




Zalgcznik nr 7

do zarzadzenia Nr 233/K/2018
Burmistrza Gostynia

z dnia 22 listopada 2018 r. |

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

Wrykaz ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, ktore tworza:

a) dziennik |

b) kontaksiegi gtéwnej

¢) ksiegi pomocnicze - anali‘éyka _

d) zestawienie: obrotéw i sald kont ksiggi giéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych

2. Ksiega gtéwna prowadzona jest w sposob spelniajacy nasﬁ;pujqce zasady: podwdjnego
zapisu, systematycznego i chronologicinego ‘rejestrowania zdaized gospodarczych,
powiagzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku, zapisy w dzienniku sg
kolejno numerowane a sumy zapisdw (obroty) liczone sg w sposéb ciagly.

. Ksiegi pomocnicze (analityka) standwiq zapiéy szczegotowe dla wybranych kont ksiggi

- gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg z zasadg zapisu powtarzanego.

. Zestawienie obrotdw i sald ksiggi giéxvnej Sporzqdza si¢ na koniec kazdego kwartalu a

zestawienie sald ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego.

Opis systemu przetwarzania danych (opis systemu informatycznego)

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera sg:

a) trwale oznaczbﬁe nazwg jednostki ktorej dotybzq (wydruk komputerowy lub zestawienie
wyswietlane na ekranie monitora komputera), nazwg ksiggi rachunkowej oraz nazwg
prog’rainu przetwariania ' o . ‘. |

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okreéu s'pi'axvozdawczego i daty
sporzadzenia | ,

2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych prZy uzyciu komputera zapewniona jest

automatyczna kontrola, cigglos¢ zapiséw, przenoszenia obrotdéw i sald.




3. Przy prowadzeniu ksiag i'achunkowych za pomoéq komputera nalezy zapewnié pe_lnq
spraWdzalnoéé zgodnosci stosoWanych zasad przetwarzaﬁia na korhputerzg 7 dokumentacjg
systemu przetwarzania na komputerze i dowodami ksiggowyn poprzez:

a) skompletowahie dokumentacji systemu przetwarzania danych dajgcych pelny wglad w
budowe i przebieg programu, _

b) mozliwo$¢ sporzgdzania na kazde zgdanie zestawien ewidencyjnych,

¢) ustalenie oséb, ktére zlecily quonan{e zapisow ksiggowych,

d) wydrukowanie dahych bedacych przedmiotem przetwarzania w  porzadku
chronologicznym, co najmniej na koniec kazdcgo roku obrachunkowego,

- e) przechowywanie magnetycznych nosnikow informacji do czasu wydruku iawartych na

nich danych w sposéb chronigey przed zatarciem iub znieksztalceniem tych danych.

4. Wydruki komputeroive ksiag rachunkowych skiadajg si¢ z automatycznie numerowanych

. stron'z oznaczeniem pierwszej 1 6statniej i s3 sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciggly w roku obrotowym

Ksiegi rachunkowe nalezy drukowaé nie pdZniej niz na kdnif_ac roku obrotowego. Za
réwnowazne uwaza si¢ 1 uznaje przeniesienie tres’éi ksigg raéhunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, ktéry zapewnia trwalo$é zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

5. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rbzpoczynajqcy kazdy rok obrotowy i zamykane

| s na koniec roku obrotowego. '
'Zamkniq:cié ‘ksigg rachunkowych polega na niepdwracalnym wylgcezeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach t_worzqcyéh'zamknif;te ksiegi rachunkowe,
W tym w formie oddzielnych komputerowych zbiordw danych, bazy danych, bez wzgledu
na miejsce ich powstania i przechowywania. | ‘

6-. Przy prowadzeniu ksiag rachunkoWyc_:h przy uzyciu komputera zapis ksiggow& posiada
automatycznie nadany numer pbzycji, pod ktorg zostal wprowadzony do dziennika, a takze
‘dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej 7a tresé zapisu.

Zapis ksiegowy dokonywany w ksiggach rachunkéwych musi by¢ staranny, czytelny,
trwaly. ' . :

7. W razie ujawnienia bledow w zapisach ksiegowych, po zamknigeiu miesigea dozwolone s
tylko korekty dokonane przez wprowadzenic do ksiag rachtmkowych' dowodu
zawierajgcego korekty blednych zapiséw dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko-

ujemnymi.




8. Konta ksigg pomocniczych przy uzyciu komputera, prowadz sig W ujeciu systematycznym
jako wyodré;bniony system komputérowy zbioréw danych, ﬁzgodniony z saldami na
kontach ksiggi glowne;j.

9. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rbwnowazne z dowodami
zrodtowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach wprowadzane automatycznic na podstawie
informacji zawartych juz w ksiggach, przy spelnieniu, ze:

a) uzyskuja one trwale czytelng postaé zgodng z trescig odpowiednich: dowoddow
ksiegowych, '

b) stosowana procédura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych oraz
kompletnosci 1 identycznosei zapisdw, |

¢) dane zrodtowe sg chronione, zapewniona jest ich niezmienno$¢ przez okres wymagany

do przechowywania danego rodzaju dowodow ksic;g'owych.

Programy komputerowe.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych i dokonywania w nich zapisdw ksiggowych stuzg

nastqpujqce systemy:

1. System ksiggowosci “FK+” (finansowo - ksiggowy autorstwa firmy “Radix” z

Gdanska).

Wersja oprogrérnowania 3,20.98 Data rozpoczgcia eksploatacji 17 lipca 2006 roku.
Aplikacja w wersji pod Windows bpérta na serwerze baz danych PostgreSQL.
Program przeznaczony jest do dokonywania zapiséw ksiggowych na kontach ksiqgi glownej 1
kontach ksigg poniecniézych (analitycznych),- okreslonych w planie kont dla Urzedu ijny, W
dzienniku obrotéw oraz do zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i kont ksiag
pomocniczych oraz spotzadzania sprawoidar’: finansowych oraz sprawozdad z wykonania
planu dochoddw i wydatkéow Urzedu.
Wykaz Zbioréw:
1 Organizacja éystemu.
2. Zakladanie i aktualizacja zbioréw.
3. Ewidencja dokumentdw ksiggowych.
4, Zestawienia kontrolne | '

a) dziennik obrotéw

'b) kont syntetycznych

¢) zestawienie operacji biezacego okresu




d) kont analitycznych
e) zestawienie oblot(’)w i sald kont przedmlotowych
f) kont otwartych tj. wykaz kont syntetycznych organu — symbole i nazwy kont

g) sumowanie kontrolne

Podstawowe zadania systemu FK-+ Radix

System FK+ zapewnia kompleksows obstuge w zakresie rachunkowosci Urzedu umozliwiajac

migdzy innymi:

a)
b)

©)

d)

o
f)

g)
h)

2.

prowadzenie kartoteki dowodéw ksiggowych z mozliwoscig jej pr_zegl.qdania, ,
przegladanie i drukowanie obrotow na \vyﬁrahym z planu kont koncie analitycznym Iub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

przegladanie 1 drukowanie wykazéw standw kont w zadanym okresic — w ujeciu
-analitycznym lub syntetycznym,

'prowadzenie kartoteki plandéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazéw -
zawierajacych stopief wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
definiowanie i wykonywanie sprawozdan finansowych,
prowadzenie kartoteki kontrahentow,

wykonywanie analizy rozrachunkowej kont,

systemy oprogramowania

WIP+ —system windykacji oplat i podatkéw autorstwa firmy “Radix” z Gdanska.
Wersja oprogramowania 3.27.156. Data rozpoczecia eksploatadji 1 lipca 2007 roku,

Przeznaczony jest do prowadzenia ksiggowosei podatkowej i zwigzanej z nig ewidencji

podatnikéw.

; a)

b)
c)

Q)

°)
D

g)

System WIP+ umozliwia:

prowadzenie ksiggowosci podatkowej na indywidualnych kontach konkretnej optaty
Wnoszongj przeZ okreglonego podatnika, - |
automatyczny bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku,

pizyjgcie autbmatycznegb przypisOw z systemow wymiarowych,

autoinatyczng rej éstracjé; podatnikéw na podstawie systeméw wymiarowych,

kontrole prawidloivos’ci danych osobowych na podstawie systemu ewidencji ludnosci,

"mtomatycznq kontrolg terminowodci wplat, naliczanie odsetek za zwtoke i prowadzenie .

eWIdenCJI wszelkich zdarzen zwigzanych z kontrolg terminowego $ciggania naleznosc1 (np.
wysylanie upomnien),

prowadzenie archiwum,




h) sporzadzanie wyméganych wykazow, zestawicti, drukéw i sprawdzdar’x-.
' SyStem WIP+ moze wsp(){pracbwaé Z systemem rej estfacji i naliczania podatkt’)w, POGRUN+,
z systemem ewidencji gruntéw i mienia komunalnego ~ EGRUN, z systemem naliczania

podatku od $rodkdéw transportowych — POST, z systemem ewidencii ludnodci —ELUD+,

3. POGRUN+ - system rejestracji i naliczania podatkéw od gruntéw, lasow i
nieruchomosci, autorstwa firmy “Radix” z Gdanska. 7

Wersja oprogramowania 3.19.162. Data rozpoczecia eksploatacii 1 lipea 2007 roku,

System POGRUN+ umozliwia: |

a) rejestrowanie platnikéw oraz przypisanych im przedmiotéw opodatkowania,

b) naliczanie podatkéw wraz z drukowaniem nakazéw platniczych dla podatnikéw,

¢) drukowanie decyzji po zmianach i decyzji wymiarowych, zaswiadczef oraz wymaganych
przepisami sprawozdan, ' |

- d) wprowadiénie zmian w rejestrach podatkowych w ciggu calego roku obrachunkowego i
ustalenie z nimi przypisow i odpiséw, _

e) pelng obstuge zadwiadczen na bony paliwowe,

f) tworzenie zestawien i wykonywanie analiz, w tym symulacji naliczes,

g) archiwizacj¢ danych gospodarstw, nieruchomogci, laséw oraz wymiardw.

Zaleta programu jest mozliwo$é korzystania z danych osobowych dotyczgcych whascicieli

gospodarstw, laséw lub nieruchomosci zarejestrowanych w Systemie Ewidencji Ludnosci

ELUD + lub w systemie INFO+, _

Naliczany przez system wymiar pedatku, zarejestrowane ulgi, zwolnienia, przypisy i odpisy z

lat ubiegfych mogg byé automatycznie przejmowane przez System Windykacji Oplat i

Podatkéw WIP+. ' | | o

Systemy WIP+ i POGRUﬁ+ autorstwa firmy Radix z Gdanska sg aplikacjami w wersji pod

Windows oparte na serwerze baz danych PostgreSQL. Sam silnik baz danych pracuje w

Srodowisku Linux, za$ aplikacje przechowywane sg na serwerze plikdw opartym na platformie

Windows Serwer 2003 STD

4. Faktura+

Weréjai oprogramowania 2.19.45 Data rozpoczgcia eksploatacji 2013 roku.

. System FAKTURA+ przeznaczony jest do obstugi sprzedazy VAT poprzez sporzadzanie faktur
i korekt faktur VAT oraz rejestrow VAT. W systemie tworzone sg tez kartoteki: towardw
i ushug oraz kontrahentéw. Wszystkie Zal'ejesti'oxirane kartoteki mozna przegladaé,

modyfikowaé oraz dopisywaé do nich nowe pozycje.




5. PLACE — system naliczania plac.

Wersja oi)rogram()Wania 4.14.19. Data rozpoczecia eksploatécji 2009 rok.

System PLACE umozliwia:

a) sporzadzanie list ptac wynagrodzen i p(;zostaiych naleznosci, ‘

b) analizy struktury wydatkéw na wynagrodzenia w okresie czasowym i zakresie liczbowym

‘ zgo.dnie z poleceniem operatora, . '

“¢) ewidencjonowanie dochodéw z —tjrtuhl ‘wynagrodzet do celéw rozliczenia podatku
dochodowego od oséb fizycznych,

d) sporzadzenie rozliczenia podatku dochodowego od o0sdéb 'ﬁzycznych i sporzadzenie
informacji do urzgdu skarbowego, archiwizowanie danych.

System PEACE wspéipracuje z systemem PEATNIK i KADRY.

Aplkacja oparta na serwerze aplikacji Tomcat w wersji 5.5 za$ baza danych pracuje na na

silniku baz danych PostgreSQL.

6. PLATNIK —~ sjzstem wymiany dokumentéw pomigdzy platnikiem skladek a ZUS.

© - Wersja oprogramowania 10.02.002. Data rozpoczecia eksploatacji 1999 roku.

-System PEATNIK umozliwia:

a) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych za pracownikéw,
b) raportéw imiennych, |

c) autométyczne przestanie danych do ZUS,

System PLATNIK wspoélpracuje z systemem PLACE.

7. BESTI@ - system 2al‘zqdzania budzetami JST.

Wersja oprogramowania Build: 3.02.004.02 Data 1'dzpocz¢cia eksploatacji 1 maja 2006 roku.

‘System BESTIA@ umozliwia: ' - -

a) spofzqdzanie sprawozdan budzetowych jednostkowych i zbiorczych w miesigeznych i
kwartalnych okresach sprawozdawczych,

b) obslugg tworzenia bilaﬁséw,

- ¢) obstugg tworzenia bilansu skonsolidowanego, '

d) prace w zakresie uchwal budzetowych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

e) tworzZenie raportow, ‘

f) elektroniczne préesylanie sprawozdai do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem
wiasciwej terytorialnie Regionalnej Izby Obrachunkowej, wykorzystanie podpisu
eIektrdnicznegO, ' \

g) archiwizowanie bazy danych. -




Aplikacje' Platnik i Besti@a sq nai‘ze;dziami wyprodukowaﬁymi pod $rodowisko Windows
zainstalowane na stacji roboczej uzytkownika, za$ baza danych oparta na serwerze baz danych

MS SQL 2005 Express. Silnik baz danych pracuje na platformxe Windows Serwer 2003 STD.

8. POST - system naliczania podatkéw od Srodkéw transportowych

Wersja oprogramowania 2.12.10. Data rozpocit;oia eksploatacji 1 1 stycznia 2010 roku.

System POST jest programem pracujgcym w srodowisku DOS za$ baza danych utworzona w

formacie DBF. Program i baza -danych fizycznie przechowyivana jést na serwerze Windows

Serwer 2003 STD i udostgpniony jako zasob uzytkownikowi o wlasciwych uprawnieniach. '

System POST umozliwia: _

a) rejestrowanie platnikéw oraz przypisanych im przedmiotéw opodatkowania,

b) wyrejestrowanie pojazdu i podatnika,

¢) otwarcie i zamknigcie roku podatkowego,

d) automatycznego naliczania podatku,

¢) drukowanie decyzji po zmianach i decyzji wymiarowych, zaswiadczen oraz wymaganych
przepisami sprawozdan, ‘ , |

f) wprowadzanie zmian w rejestrach podatkowych w ciggu calego roku obrachunkowego i
ustalenie z nimi przypisow i odpiséw, v

g) tworzenie zestawien i wykonywanie analiz,

h) archiwizacj¢ danych. | '

Naliczone w systemie POST nalezno$ci mogg zosta¢ przngte przez system Windykacji

Podatkéw i Optat WIP+,

9. SRODKI TRWALE 2 — system ewidencji §rodkéw trwalych autorstwa firmy Sputnik
Soﬁwére '

Wersja oprogramowania 2.7.040. Data 1ozpocz¢01a eksploatacji 1 stycznia 2010 roku.

System SRODKI TRWALE 2 umozliwia:

a) prowadzenie kartoteki $rodkéw trwalych,

b) obl.iczanie amortyzaéji,

¢) wydruk PTiOT,

d) sporzadzanie raportow — zestawien i wydrukéw zgodnie z poleceniem operatora,

€) wspomaganie procesOw przeszacowania,

- 1) przeprowadzenie typowych OpeIale dokonywanych na $rodkach trwa{ych takmh jak:

modernizacja, likwidacja, spizedaz, pr zekazanie,

g) aktualizacjg grup Srodkow trwalych,




h) archiwizowanie danych.

10. PFRON (system elektronicznego sporzadzania formularzy i deklaracji na PFRON)
Wersja oprogramowania 1.3, Data rozpoczgeia eksploatacji od 11 lipca 2011 roku.

System zawiera deklaracje formularze informacji miesigeznych 1 rocznych, skladanych przez

pracodawcéw na PFRON,




Zatgcznik Nr 8 A

“do zarzadzenia Nr 233/K/2018
Burmistrza Gostynia
z dnia 22 listopada 2018 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH

. Ochrena zbioréw ksiag rachunkowych

Dokumentacja finansowo-ksiggowa (ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty
mwentmyzacyjne spr awozdania ﬁnansowe oraz inna dokumentacja, o ktérej mowa w art. 10
ust. 1 ustawy o rachunkowosci przechowywana w siedzibie Jednostkj w nalezyty sposob
zapewniajgcy ich ochrong przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym

rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszcZeniem.

Kopie zapasowe danych z systeméw informatycznych wykonywane sg codziennie po .

zakoficzeniu pracy w tych systemach na dedykowany do tego celu serwer, znajdujacy si¢ w '
budynku ratusza Rynek 2. Kazda kopia zapasowa zawiera dane od poczzjtku eksploataciji

systemu do dnia biechego.' Okres przechowywania kopii — 2 tygodnie.

Zabezpieczenie dostepu do danych i systemu ich przetwarzania okre$lono w zarzadzeniu
burmistrza Gostynia w sprawic wprowadzenia i wdrozenia do stosowania Instrukeji
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz

Polityki bezpieczenstwa danych osobowych.
Przechowywalzl'ie Zhiordw

Ksiggi rachunkowe i dowody ksiggowe przechowuje si¢ w siedzibie jednostki — urze_}dzie W
oryginainej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu ich prowadzenia.
Roczne zbiory oznacza si¢ okredleniem nazwy ich rodzaju oraz sj;mbolem koncowych lat i

koncowych numeréw w zbiorze.

W sposob trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy ptac, karty wynagrodzeni albo inne dowody, na
podstawie, ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczge od dnia,

w ktorym pracownik przestéi pracowaé u danego platnika sktadek na ubezpieczenie spoleczne.




Okrésowemu przechowywaniﬁ podlegajq:

1. Dowody ksiegowe dotyczgce roszezen dochodzonych w postepowaniu cywilnym, kamym
i podatkowym przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaty ostatecznie zakonczone, splacone rozliczone

lub przedawmone

2. Dokumentaqa przyjetego sposobu prowadzema rachunkowosci — przez okres nie krotszy |

 niz5latod uplywu ich waznodci

3. Ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne, dowody ksiggowe i dokumenty
przechowuje su; przez okres 5 lat.

4. Kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS 1 1m16nnych raportow m1631¢cznych oraz
dokurhentéw korygujacych powyzsze dokumenty — przez 10 lat od dnia przekazania ich do
wskazanej ISI;ZCZ zaklad jednostki organizacyjnej zakladu w formie dokumentu pisemnego
lub elektronicznego. *

Powyzsze terminy oblicza sig od poczatku 1‘0ku_ nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotyczg.
Udostepnianie danych i dokumentéw .

Udostepnienic osobie trzeciej sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowodci jednostki ma

migjsce:

Iow siédzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowazﬁionej przez

niego osoby

2. poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jédnostki i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych -dokumentow.




