Zarzadzenie Nr 78/2019
Burmistrza Gostynia

z dnia 13 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej do

sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Gostyn

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U.z2018r. poz. 994 ze zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje podlegte jednostki organiiacyjne Gminy Gostynn do sporzadzenia
informacji dodatkowej zgodnie z zatacznikiem Nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22017 r. poz. 1911 ze zm.)

§ 2. Informacja dodatkowa skfada sie z dwdch czesci obejmujacych:

1) Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, w ktérym zamieszcza sie przede
wszystkim podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci,

2) Dodatkowe informacje i objasnienia, stanowigce uzupetnienie i uszczegétowienie
danych wykazywanych w poszczegdlnych elementach sprawozdania finansowego (tj.
bilansie, rachunku zyskéw i strat oraz zestawieniu zmian w funduszu.

Szczegotowy zakre§ informacji dodatkowej okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Przyjete w zarzadzeniu zasady zobowiqian_e sg stosowac nastepujgce jednostki gminy:

1) Urzad Miejski w Gostyniu,

2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gostyniu,

3) Dzienny Dom Senior+ w Gostyniu,




4) Dom Dziénnego Pobytu w GostyniU,

5) Srodow_iskowy Dom Samopomocy w Gostyniu

6) Osrodek Sportu i Rekreacji w Gostyniu,

7) Przedszkole Miejskie Nr 1 w Gostyniu,

8) Przedszkole Miejskie Nr 4 w Gostyniu,

9) Przedsz_kole Miejskie Nr 5 w Gostyniu,

10) Przedszkole Miejskie Nr 7 w Gostyniu,

11)_Szko’fa Podstawowa Nr 1 w Gostyniu,

12) Szkota Podstawowa Nr 2 w Gostyniu,

13) Szkota Podstawowa Nr 3 w Gostyniu,

'14) Szkota Podstawowa Nr 5 w Gostyniu,

15) Szkota Podstawowa w Daleszynie,

16) Szkota Podstawowa w Goli,

17) Szkota Podstawowa w Kunowie,

18) Szkota Podstawowa w Siemowie,

19) Szkota Podstawowa w Sikorzynie,

20) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Gostyniu.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy

: przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018 r.

y ACA BURMIS TRZ4

Grzegorz Skorupski




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 78/2019
Burmistrza Gostynia

z dnia 13 marca 2019r.

INFORMACIJA DODATKOWA

Whprowadzenie do sprawozdania finansowego, ohejmuje w szczegdlnosci:

1. Sprawozdanie finansowe ............... , Z Siedzibq w .......zostafo sporzqdzone zgodnie zasad rachunkowosci,
przewidziang ustawq o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych i
rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

1.1 nazwe jednostki

1:2 siedzibe jednostki

13 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnoéci jednostki

Przedmiotem dziafalnosci okreslonym w statucie jednostki jest...

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 201... r. do 31 grudnia 201... r.

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Nie dotyczy.
4, omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji)
Uednostka nie wpisuje wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci obowigzujgcych w jednostce, ktére
sq obligatoryjne i zgodne za przepisami prawa lecz wykazuje wybrane elementy, ktdre jednostka moze
zastosowac, poniewaz ustawa o rachunkowosci daje mozliwos¢ wyboru m.in. przyjetych metod
wyceny aktywdw i pasywow, tj:
1) zasad wyceny srodkow trwafych,
2) metod wyceny materiafow,
3) przyjetych zasad dokonywania odpiséw amortyzacyjnych,
4) zasad dokonywania odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow,
S) zasad ewidencji i rozliczania kosztow.
5. inne informacje

W tej pozycji podaje sie inne niewymienione wyzej informacje, ktére mialy istotny wpfyw na
dziafalnosc jednostki, ocene sytuacji majgtkowej, finansowej oraz wynik finansowy, np. informacja, ze
sprawozdanie obejmuje majqtek przejety w wyniku likwidacji innej jednostki, zmiany przyjetych zasad
rachunkowosci rok do roku.




Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.1.

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, roichodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetni¢ tabele Nr 1.i 2.
Dane wykazane w tabelach muszq by¢ spéjne z danymi wykazanymi w bilansie wedfug stanu na
poczqtek i na koniec okresu.

1.2,

aktualng warto$é rynkowg $rodkow trwatych, w tym ddbr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Wypeinienie tej pozycji ma charakter warunkowy, tzn. jest wypetniana pod warunkiem posiadaniq
dokumentow takich jak: decyzja dotyczqca ustalenia optat za trwaly zarzqd, z ktérej wynika aktualna
wartos¢ rynkowa nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawcéw, aktualna wartosé stanowigced
podstawe ubezpieczenia, posiadanie operatu szacunkowego np. w celu sprzedazy srodka trwatego.

Wskazanie aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych ma na celu wykazanie réinicy miedzy
aktualng wartosciq rynkowq a wartosciq ewidencyjng, bedgcq wartosciq historyczng, ktéra ze wzgledu
na fakt, iz ostatnia aktualizacja srodkow trwafych byta dokonywana na 01.01.1995 r. odbiega na ogd
w istotny sposéb od ceny rynkowej.

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 3.

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ aktywdw trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

Pozycja ta wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej odpisow aktualizujgcych dla poszczegdinych
sktadnikow aktywow trwafych. Aktywa trwate sq prezentowane w bilansie w wartosci netto. Wartosd
poczqtkowa srodkow trwatych jest pomniejszana nie tylko o wartos¢ umorzenia, ale réwniez o odpisy 7
tytutu trwafej utraty wartosci.

W celu przedstawienia powyZszych informacji nalezy wypeinic tabele Nr 4 i 5.

14,

wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Obejmuje wartos¢ gruntow przejetych (otrzymanych, nabytych) przez jednostki w wieczyste
uZytkowanie i pozostajqce w ich posiadaniu na koniec okresu sprawozdawczego.
W celu przedstawienia powyiszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 6.

1.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkdw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umaow leasingu

Nalezy wykazaé warto$¢ obcych $rodkéw trwatych, uzytkowanych przez jednostke na podstawie ww.
umow, ktore charakteryzuje fakt, Ze srodki trwafe uiytkowane na ich podstawie nadal pozostajq w
ksiegach ich wiascicieli. Wartos¢ $rodkéw trwalych winna wynikac z umowy, bqdz w przypadku braku
danych w umowie, winna by¢ oszacowana na podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu lub
informacji uzyskanych od wiascicieli. Dane powinny wynikac z ewidencji pozabilansowej.

W pozycji tej nie wykazuje sie wartosci srodkow trwatych bedqcych przedmiotem leasingu finansowego,
ze wzgledu na fakt, Ze srodki te podlegajg ewidencji bilansowej i sq wykazywane w aktywach bilansu, W
pozycji odpowiadajqgcej grupie rodzajowej uzytkowanych Srodkdéw trwatych.

W celu przedstawienia powyzZszych informacji nalezy wypefnic tabele Nr 7.

1.6.

liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz diuznych papieréw
wartosciowych

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 8.




1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

.[kosztow finansowych.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zwieksza sie w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych — w zaleZnosci od rodzaju naleznosci, ktérej odpis dotyczy.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajq dokonane uprzednio odpisy odpiséwm
wartosci naleznosci oraz pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych. Jako
zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio

Rozwigzanie odpisow aktualizujgcych wartosc naleznosci nastepuje w przypadku ustania przyczyny, dla
ktérej dokonano odpisu przez zwigkszenie o kwote rozwiqzanych odpiséw wartosci naleznosci oraz
przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych. Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje sig
odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostafych kosztéw operacyjnych lub

W celu przedstawienia powyiszych informacji nalezy wypeinic tabele Nr 9.

aktualizujgce ich wartosé, a powstale w ten sposob zmniejszenie wykazuje sie jako wykorzystane.| .

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koricowym

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypefnic tabele Nr 10.

1.9.

podzial zobowigzarn diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

W celu przedstawienia powyiszych informacji nalezy wypefnic¢ tabele Nr 11.

b)

powyzej3 do 5 lat

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypefnic tabele Nr 11.

c)

powyzej 5 lat

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypefnic tabele Nr 11.

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11.

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Informacja dotyczy zobowiqzan wykazanych w bilansie, ktére wskazujg na ograniczenia w
dysponowaniu majqtkiem jednostki. Ograniczenia mogq wynikac z ustanowienia zabezpieczeri w
formie hipoteki, przewfaszczenia na zabezpieczeniu, zastawu, kaucji pienieznej. W gtdwnej mierze
zabezpieczenia mogq pojawic sie w umowach kredytowych i pozyczkowych zawieranych przez
jednostke samorzqdu terytorialnego. _

W celu przedstawienia powyiszych informacji nalezy wypeinic tabele Nr 12.

1.12.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takie
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen .

Najczesciej zobowigzania powstajq w zwiqzku z udzieleniem przez jednostke samorzqdu
terytorialnego gwarancji i poreczeni innym podmiotom i nie sq przedmiotem ewidencji bilansowej.

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 13.




1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych ‘kosztéw stanowigcych rdéznice migdzy wartodcia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Uednostka, ktdra-stosuje uproszczenia w zakresie rezygnacji z rozliczania kosztéw w czasie zamieszcza
informacje ,,nie dotyczy”.

1.14.

taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poréczeni niewykazanych w bilansie

Jednostka wykazuje tgczng kwote otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.
W celu przedstawienia powyiszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 14.

1.15.

kwote wyptaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 14.

1.16.

inne informacje

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 14.

2.1.

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow

W celu przedstawienia powyiszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 14.

2:2;

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

W celu przedstawienia powyZszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 14.

2.3.

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre
wystapity incydentalnie

W celu przedstawienia powyzszych informacji nalezy wypetnic tabele Nr 14.

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw
budzetowych :

Nie dotyczy

2.5,

inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wplyngé na ocene sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

W sytuacji, kiedy dana pozycja informacji dodatkowej nie wystepuje w jednostce wpisujemy “nie dotyczy”.
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pieczeé jednostki

Tabela Nr 4

Odpisy aktualizujgce wartos¢ diugoterminowych aktywdw niefinansowych

Wyszczegdlnienie
diugotermit:nowych Star? OEipiséw Zwialszenia odpisow Zmnie!'sz:enia StarT oc.ipiséw
aktywow aktualizujacych na e odpiséw aktualizujgcych na
Lp. AL aktualizujacych w o ;
niefinansowych poczatek roku ol aktualizujacych w koniec roku
" objetych odpisami ohrotowego a8 ciggu roku obrotowego(3+4-5)
aktualizujgcymi
1 2 3 4 5 6
0,00
0,00
0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
Tabela Nr 5
Odpisy aktualizujgce wartos¢ diugoterminowych aktywoéw finansowych
Wyszczegdlnienie - : L ; o
i Stan odpiséw . Y A Zmniejszenia Stan odpisow
diugoterminowych o Zwiekszenia odpisow g of
S aktualizujacych na s odpiséw aktualizujgcych na
Lp.| aktywow finansowych aktualizujgcych w T ,
- g poczatek roku . aktualizujacych w koniec roku
objetych odpisami ciggu roku :
o ) ohrotowego ciggu roku obrotowego(3+4-5)
aktualizujgcymi
1 2 3 4 5 6
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00

data / Giéwny ksiegowy

data / Kierownik jednostki




pieczed jednostki

Wartosc gruntow uzytkowanych wieczyscie

Tabela Nr 6

7 Wartos¢
Wyszczegolnienie Warlont gruntéw na
Lp. Y ! gruntéw na Zwiekszenia Zmniejszenia :
gruntow eaATekoraku koniec roku
Reeie (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
B 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00

data / Gtéwny ksiegowy

data / Kierownik jednostki
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Tabela Nr 11

pieczed jednostki
Zohowigzania diugoterminowe
Zobowiazania dlugoterminowe o pozostatym od dnia bilansowego okresie splaty
Lp. Wyszczegolnienie e
Powyiej 1 raku do 3 lat PowyZej3 do S lat P zej 5 lat
Wyze) o313 wyzej 3 do owyze] (3+4+45)
1 2 3 4 s 6
1 |Kredyty i pozyczki 0,00
2 |Obligacje 0,00
3 Inne zobowigzania 0,00
finansowe
Pozostate zo i i
4 osta ez. bowigzania -
diugoterminowe
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00

data / Giéwny ksiggowy

data / Kierownik jednostki




Tabela Nr 12

pieczed jednostki
Zobowiazania zabezpieczone na majatku
Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia
Lp. Wyszczegdlnienie
na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku

1 2 3 4 B 6

1 |Weksel

2 |Hipoteka

3 |Zastaw

4 |lnne

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00

data / Gidwny ksiegowy

data / Kierownik jednostki




Zohowiazania warunkowe

Tabela Nr 13

Kwota zobowigzania

Forma i chrakter

Lp. Rodzaj zobowigzania zabezpieczenia Kwota zabezpieczenia
zobowigzania warunkowego
1 2 3 4 5
Razem 0,00 0,00 0,00

data / Gléwny ksiegowy
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