Zarządzenie Nr 170/K/2017

Burmistrza Gostynia

z dnia 29 listopada 2017 roku

zmieniające zarządzenie Nr 177/K/2014 Burmistrza Gostynia w sprawie wprowadzenia do użytku służbowego wewnętrznej instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzędzie Miejskim w Gostyniu.
Na podstawie art. 4 ust. 1, ust. 3 pkt. 3 i 4 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku poz. 1047 ze zmianami)

zarządzam, co następuje:

§ 1. W zarządzeniu Nr 177/K/2014 Burmistrza Gostynia z dnia 19 maja 2014  roku w sprawie wprowadzenia do użytku służbowego wewnętrznej instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzędzie Miejskim w Gostyniu, w rozdziale IX Postanowienia końcowe ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie: „Do niniejszej instrukcji dołączono, jako załączniki wzory formularzy dokumentów do przygotowania i przebiegu czynności inwentaryzacyjnych:
1) Załącznik nr 1 – harmonogram inwentaryzacji na rok …………
2) Załącznik nr 2 – inwentaryzacja metodą porównania danych z ksiąg  rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartości sald aktywów i pasywów (metoda weryfikacji – organ, dochody urzędu, wydatki urzędu, centralizacja VAT).
3) Załącznik nr 3 – inwentaryzacja metodą porównania danych z ksiąg  rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartości wybranych sald aktywów i pasywów.
4)  Załącznik nr 4 – protokół z inwentaryzacji stanów aktywów i pasywów przeprowadzonej metodą weryfikacji sald.

5) Załącznik nr 5 - protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania w wydziale …………………….
6) Załącznik nr 6 – oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie.
7) Załącznik nr 7 – oświadczenie o dokonaniu spisu z natury w obecności osoby odpowiedzialnej materialnie.
8) Załącznik nr 8 – sprawozdanie zespołu spisowego z przygotowania i przebiegu spisu z natury dokonanego w okresie ………………………………….

9) Załącznik nr 9 – protokół rozliczeń inwentaryzacyjnych i dochodzeń w sprawie różnic inwentaryzacyjnych.

10) Załącznik nr 10 – sprawozdanie końcowe przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej”.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Burmistrz

/-/ mgr inż. Jerzy Kulak

Uzasadnienie

do Zarządzenia Nr 170/K/2017

Burmistrza Gostynia

z dnia 29 listopada 2017 roku

zmieniające zarządzenie Nr 177/K/2014 Burmistrza Gostynia w sprawie wprowadzenia do użytku służbowego wewnętrznej instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzędzie Miejskim w Gostyniu.
Zmiana Zarządzenia Nr 177/K/2014 Burmistrza Gostynia w sprawie wprowadzenia do użytku służbowego wewnętrznej instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzędzie Miejskim w Gostyniu, podyktowana jest wprowadzeniem dodatkowych załączników do instrukcji.

Burmistrz

/-/ mgr inż. Jerzy Kulak







Załącznik nr 1
Harmonogram inwentaryzacji na rok……………………

	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacji
	Obiekt inwentaryzacji
	Termin przeprowadzenia inwentaryzacji
	Metoda inwentaryzacji

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Wnioskuję o zatwierdzenie planu




Zatwierdzam
      Główny Księgowy Urzędu




Burmistrz

 Załącznik nr 2
Inwentaryzacja metodą porównania danych z ksiąg  rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartości sald aktywów i pasywów (metoda weryfikacji – organ, dochody urzędu, wydatki urzędu, centralizacja VAT).

Zespół w składzie:

1. ……………………….
2. ……………………….
3. ……………………….
w dniu …………………… roku dokonał inwentaryzacji aktywów i pasywów drogą porównania odpowiednich dokumentów ze stanami wynikającymi z ksiąg rachunkowych i weryfikacji stanów ewidencyjnych sald kont  :

1. Inwentaryzacja sald  konta ………………………………. na 31.12………..
Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ………wynosi po stronie …………………..
Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	


Jest ono realne i poprawnie ustalone.
2. Inwentaryzacja sald konta …………………………………. na 31.12………………
Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ………. wynosi po stronie …………………..
Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp.
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	


Jest ono realne i poprawnie ustalone.
3. Inwentaryzacja sald  konta ………………………………………. na 31.12…………
Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……….. wynosi po stronie …………………..

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	


Jest ono realne i poprawnie ustalone.

4. Inwentaryzacja sald  konta …………………………………….. na 31.12………………
Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……… wynosi po stronie ……………….
Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	


Jest ono realne i poprawnie ustalone.

5. Inwentaryzacja sald konta …………………………….. na 31.12……………
Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……… wynosi po stronie ……………………
Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	


Jest ono realne i poprawnie ustalone.
6. Inwentaryzacja sald konta …………………………………. na 31.12…………..


Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……. wynosi po stronie ……………………
Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	


Jest ono realne i poprawnie ustalone.

7. Inwentaryzacja sald konta …………………………………………. na 31.12……………
Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ………. wynosi po stronie ………………..
Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

	Lp
	Treść
	Wn
	Ma

	
	
	
	



Jest ono realne i poprawnie ustalone.
Podpisy członków zespołu :

                                 Skarbnik/ Główny Księgowy

                                                      

1. .........................................

2. ........................................

3. ........................................
	              Załącznik nr 3

Inwentaryzacja metodą porównania danych z ksiąg  rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartości wybranych sald aktywów i pasywów.
Zespół w składzie:

1. ……………………….

2. ……………………….

3. ……………………….

w dniu …………………… roku dokonał inwentaryzacji aktywów i pasywów drogą porównania odpowiednich dokumentów ze stanami wynikającymi z ksiąg rachunkowych i weryfikacji stanów ewidencyjnych sald kont  :

1. Inwentaryzacja sald  konta „011 – Środki trwałe” na 31.12………..

Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ………wynosi po stronie …………………..
Stan konta „011 – Środki trwałe” na dzień 1 stycznia …………. roku - ………………………

Przychody z tytułu zwiększenia wartości wynosiły - ……………………………………..

Rozchody z tytułu zmniejszenia wartości wynosiły - …………………………………….

Stan konta „011 – Środki trwałe” na dzień 31 grudnia ………… roku - ………………………

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp

Treść

Wn

Ma

Jest ono realne i poprawnie ustalone oraz zgodne z gminnym zasobem nieruchomości.
2. Inwentaryzacja sald konta „013 – Pozostałe środki trwałe” na 31.12………………

Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ………. wynosi po stronie ……………………
Stan konta „013 – Pozostałe środki trwałe” na dzień 1 stycznia …………. roku - ………………………

Przychody z tytułu zwiększenia wartości wynosiły - ……………………………………..

Rozchody z tytułu zmniejszenia wartości wynosiły - …………………………………….

Stan konta „013 – „Pozostałe środki trwałe” na dzień 31 grudnia ………… roku - ………………………

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp.

Treść

Wn

Ma

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

3. Inwentaryzacja sald  konta „020 – Wartości niematerialne i prawne” na 31.12…………

Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……….. wynosi po stronie …………………..

Stan konta „020 – „Wartości niematerialne i prawne” na dzień 1 stycznia …… roku - ………………

Przychody z tytułu zwiększenia wartości wynosiły - ……………………………………..

Rozchody z tytułu zmniejszenia wartości wynosiły - …………………………………….

Stan konta „020 – „Wartości niematerialne i prawne” na dzień 31 grudnia …… roku - …………………

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp

Treść

Wn

Ma

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

4. Inwentaryzacja sald  konta „030 – „Długoterminowe aktywa finansowe” na 31.12………………

Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……… wynosi po stronie ……………….
Stan konta „030 – „Długoterminowe aktywa finansowe” na dzień 1 stycznia …… roku - ………………

Przychody z tytułu zwiększenia wartości wynosiły - ……………………………………..

Rozchody z tytułu zmniejszenia wartości wynosiły - …………………………………….

Stan konta „030 – „Długoterminowe aktywa finansowe” na dzień 31 grudnia …… roku - …………………

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp

Treść

Wn

Ma

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

5. Inwentaryzacja sald konta „071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” na 31.12……………

Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……… wynosi po stronie ……………………

Stan umorzenia na dzień 1 stycznia - …………………………..

Umorzenie roczne - …………………………………….

Zwiększenia wartości w ciągu roku - ……………………………..

Zmniejszenie wartości w ciągu roku - …………………………….

Stan umorzenia na 31.12……………. wynosi - ……………………………

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp

Treść

Wn

Ma

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

6. Inwentaryzacja sald konta „072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” na 31.12…………..


Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta ……. wynosi po stronie ……………………

Stan umorzenia na dzień 1 stycznia - …………………………..

Umorzenie roczne - …………………………………….

Zwiększenia wartości w ciągu roku - ……………………………..

Zmniejszenie wartości w ciągu roku - …………………………….

Stan umorzenia na 31.12……………. wynosi - ……………………………

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp

Treść

Wn

Ma

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

7. Inwentaryzacja sald konta „080 – Środki trwałe w budowie” na 31.12……………

Po dokonaniu zapisów księgowych saldo konta „080 – Środki trwałe w budowie”  wynosi po stronie ……..

Wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Lp

Nazwa zadania inwestycyjnego
Wn

Ma


Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy członków zespołu :
 


         Skarbnik/Główny Księgowy                                             
1. .........................................

2. ........................................

3. ........................................

                                                                                                    Załącznik nr 4
PROTOKÓŁ

	
	            
	
	
	
	
	
	
	

	z inwentaryzacji stanów aktywów i pasywów przeprowadzonej drogą weryfikacji sald

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Niżej wymieniony zespół dokonał inwentaryzacji sald następujących aktywów i pasywów na dzień 31.12………... :



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Symbol konta
	Nazwa konta bilansowego
	Stan konta
	Różnice do ujęcia w ewidencji

	
	
	
	Przed weryfikacją
	Po weryfikacji
	

	
	
	
	Wn
	Ma
	Wn
	Ma
	Wn
	Ma

	konta bilansowe :
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	 
	ogółem :
	
	
	
	
	 
	 

	konta pozabilansowe :
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	OGÓŁEM :
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00

	2. Wyżej wymienione salda aktywów i pasywów na dzień 31.12…………r. uznaje się za realne,  prawidłowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksiąg wyników weryfikacji.

3. Do protokołu dołączono inwentaryzację sporządzoną metodą porównania danych z ksiąg  rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartości sald aktywów i pasywów (metoda weryfikacji) 

4. Weryfikacji dokonał zespół w składzie:

1) …………………………..

2) …………………………..

3) …………………………..

                                                             Zatwierdzam wyniki inwentaryzacji

                                                            (Podpis Skarbnika/Głównego Księgowego)


	
	
	
	
	
	0,00
	17 696 457,00
	0,00
	17 696 457,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	9,20
	0,00
	9,20
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0,08

	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00
	9,20

	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00
	139 974,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00
	1 364 385,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	0,00
	5 441 210,70
	0,00
	5 441 210,70

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Załącznik nr 5
Oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie

Oświadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna materialnie za powierzone z obowiązkiem rozliczenia się składniki majątkowe, że wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych składników zostały przekazane do Wydziału Finansowego oraz zostały do chwili rozpoczęcia spisu z natury ujęte w ewidencji ilościowo-wartościowej oraz w ewidencji ilościowej, tj. w księgach inwentarzowych, kartotekach magazynowych.

Gostyń, dnia………………………

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

…………………………………………..

Załącznik nr 6
Oświadczenie

Niniejszym oświadczam, że spisy z natury składników majątkowych, za które ponoszę odpowiedzialność materialną, zostały dokonane w mojej obecności i nie wnoszę zastrzeżeń, co do kompletności spisów i pracy zespołu spisowego. Wszystkie składniki powierzone mojej pieczy zostały objęte spisem.

.
Przewodniczący zespołu spisowego



Osoba materialnie odpowiedzialna

……………………………………



……………………………………

Załącznik nr 7
Protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania

 w Wydziale …………….

W dniu …………….. w godz. od …….. do ………. zespół spisowy  w składzie:

1. Przewodniczący …………………………………….

2. Członek …………………………………………….

3. Członek……………………………………………..

w obecności osoby odpowiedzialnej materialnie dokonał komisyjnego przeliczenia znajdujących się na stanie druków ścisłego zarachowania.

Stwierdzony stan faktyczny komisja porównała ze stanem ewidencyjnym z księgi druków ścisłego zarachowania.

1. Kwitariusze przychodowe K-103 od nr……… do nr……….

2. Czeki gotówkowe od nr……….do nr………….

3. Formularze mandatów karnych od nr……….do nr………
4. Legitymacje pracownicze od nr ………….do nr …………….
5. Notatniki służbowe pracowników Straży Miejskiej od nr……..do nr………

6. Legitymacje służbowe pracowników Straży Miejskiej od nr……..do nr………

7. Karty drogowe od nr ……..do nr………….

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.
Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
Podpisy członków zespołu spisowego







…………………………




1) ……………………….








2) . ………………………









3) ……………………….

Załącznik nr 8
Sprawozdanie zespołu spisowego z przygotowania i przebiegu spisu z natury

dokonanego w okresie ……………………………………..
Zespół spisowy działający na podstawie zarządzenia nr…………………… Burmistrza Gostynia z dnia …………………………….. w następującym składzie osobowym:

1. Przewodniczący …………………………………..

2. Członek…………………………………………….

3. Członek ……………………………………………

wykonał w dniu …………………………. Opisane w niniejszym sprawozdaniu czynności przy sporządzaniu spisu z natury w:

· nazwa obiektu………………………………………………………………………
· rodzaj inwentaryzowanych składników majątkowych …………………….
· osoba materialnie odpowiedzialna………………………………

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

· pobrano w dniu ……………… arkuszy od nr………….. do nr……………….

· wykorzystano arkuszy sztuk……………. o nr……………………

· zwraca się arkusze czyste sztuk o nr……………………

· zwraca się arkusze anulowane i zniszczone sztuk………………..o nr………….

2. Inwentaryzacyjne składniki majątkowe zostały spisane na arkuszach spisu z natury nr ……………. liczba pozycji …………………

3. W wyniku szczegółowego sprawdzania pomieszczeń stwierdzono, że
wszystkie składniki majątkowe podlegające inwentaryzacji zostały ujęte w arkuszach spisów z natury, a stan pomieszczeń jest następujący:

· sposób ich zabezpieczenia /zamki, kraty, sygnalizacja itp./ ………………………
· sposób
 przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszczeń …………

· środki zabezpieczenia przeciwpożarowego i ich stan…………………………………...  

4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury usterki i nieprawidłowości w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia………………………………………………….. 

5. W celu pełnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne są następujące środki zabezpieczające ……………………………………………………………………………..

6. Inne uwagi osób uczestniczących przy czynnościach sporządzania spisu z natury ……………………………

Gostyń, dnia ………………
Podpisy członków zespołu spisowego








1) ………………………………

2) ………………………………

3) ………………………………

Załącznik nr 9
Protokół rozliczeń inwentaryzacyjnych i dochodzeń w sprawie różnic inwentaryzacyjnych.

Komisja inwentaryzacyjna w składzie:

1. Przewodniczący ………………………………

2. Członek ………………………………………

3. Członek ………………………………………

na posiedzeniu w dniu …………………dotyczącym inwentaryzacji w Urzędzie Miejskim w Gostyniu w dniach od ………….do………….. dokonał następującego rozliczenia:

· nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia ……………………………………………… 
· rodzaj składnika majątkowego……………………………………………………………. 
· osoba materialnie odpowiedzialna ………….……………………………………………. 
·  rozliczenie obejmuje okres od ………………………… do ……………………………. 
4. Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych otrzymano w ………………………. 
· ogółem niedobory ……………………………………

· ogółem nadwyżki ……………………………………

5. Wyjaśnienia od osoby odpowiedzialnej materialnie w sprawie różnic inwentaryzacyjnych otrzymano w dniu ……………………………………………..

6. Komisja inwentaryzacyjna, po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego ustala, co następuje:

· …………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………….

· ocenia następująco przyczyny powstania wyszczególnionych powyżej niedoborów i nadwyżek ……………………………………………………………………………………………………………..

· zdaniem komisji inwentaryzacyjnej:*
a) stwierdzone niedobory uznać jako niezawinione i spisać w ciężar kosztów lub strat jednostki,
b) stwierdzone niedobory uznać za zawinione, a ich wartością obciążyć osoby odpowiedzialne materialnie,
c) dokonać stosownych kompensat niedoborów i nadwyżek,
d) stwierdzone podczas inwentaryzacji nadwyżki – nanieść na dobro pozostałych przychodów. 
*właściwe podkreślić

Gostyń, dnia ……………………….



Podpisy członków komisji









Inwentaryzacyjnej

1) ………………………..

2) ………………………..

3) ………………………..

Opinia prawna Radcy Prawnego ……………………………………………………….. 

Gostyń, dnia……………..





Podpis ………………………..

Opinia Głównego Księgowego jednostki w zakresie badania rzetelności i prawidłowości przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji ………………………………………………….
Gostyń, dnia ……






Podpis ………………
Decyzja Kierownika jednostki *

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstały (nie powstały) na skutek czynu noszącego znamiona przestępstwa. Zawiadomiono organa powołane do ścigania przestępstw ……………………………………. 

2. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyżki przyjęte zostały na stan i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakładowym planie kont.
3. Uznać stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione i obciążyć ich wartością w wysokości …............................................................................zł Panią/Pana ……………………………………….. i dochodzić roszczeń z tego tytułu, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

4. Uznać stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i spisać ich wartość w kwocie ……………………..zł w ciężar kosztów lub strat jednostki.

*właściwe podkreślić

Gostyń, dnia…………………




…………………………









podpis

















Załącznik nr 10
Sprawozdanie końcowe Przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej

1. Skład komisji inwentaryzacyjnej

Przewodniczący ………………………………….

Członek …………………………………………..

Członek …………………………………………..

2. Uwagi i spostrzeżenia pozytywne i negatywne o przygotowaniu pól spisowych ……………………………

3. Realizacja harmonogramu czynności inwentaryzacyjnych (opóźnienia w spisach i innych czynnościach oraz ich przyczyny) ……………………………………………………………………………………………….

4. Trudności w sprawnym przebiegu spisów wg uwag zawartych w sprawozdaniach zespołów spisowych ……………………………………………………………………….

5. Wnioski końcowe komisji inwentaryzacyjnej ……………………………………………... 

Gostyń, dnia……………………



Podpisy członków komisji

Inwentaryzacyjnej

1)…………………………

2)…………………………

3)…………………………

