	Nazwa rejestru/ewidencji
	Podstawa prawna
	Sposób udostępnienia
	Nazwa komórki organizacyjnej/adres

	Rejestr korespondencji

	Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów państwowych,
Zarządzenie Nr 17/K/2011 z dnia 23 marca 2011 r.  w sprawie wskazania sposobu wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Gostyniu.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 10


	Rejestr faktur i rachunków

	Zarządzenie Nr 115/K/2021 z 3 lutego 2021 r w sprawie instrukcji kontroli obiegu dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie  Miejskim w Gostyniu.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 5

	Rejestr uchwał Rady Miejskiej

	Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym,
Statut Gminy,
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
Uchwały są dostępne na stronie:  biuletyn.gostyn.pl w zakładce Rada Miejska

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 5

	Rejestr interpelacji radnych

	Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym,
Statut Gminy.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej,
Interpelacje i zapytania radnych dostępne są na stronie: biuletyn.gostyn.pl w zakładce Rada Miejska.
	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 5

	Rejestr zarządzeń Burmistrza

	Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, 
Dane dostępne na stronie: biuletyn.gostyn.pl.

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
Pok. nr 10

	Rejestr jednostek organizacyjnych

	Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym,
Statut Gminy.
	Dane dostępne na stronie: biuletyn.gostyn.pl 

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 10

	Oświadczenia majątkowe

	Ustawa z dnia  8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
	Dane dostępne na stronie: biuletyn.gostyn.pl. 

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Sekretarz Gminy
Rynek 2
pok. nr 10

	Ewidencja delegacji służbowych 
	Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

	Wydział Organizacyjny
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 10

	Rejestr wydawanych pełnomocnictw
	Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 9

	Rejestr upoważnień
	Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 9

	Rejestr skarg, wniosków i petycji.

	Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego U. z 2021 r;
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków ,
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,
Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Gostyniu.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
Pok. nr 3 
Kancelaria i Biuro Rady Miejskiej 
Rynek 2
pok. nr 10

	Rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej

	Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej,
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 3 

	Rejestr wniosków o ponowne wykorzystanie informacji publicznej
	Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 3 

	Rejestr zgłoszeń nieprawidłowości
	Zarządzenie nr 157/K/2021 z 15 grudnia 2021 r. w sprawie wdrożenie procedury zgłaszania przypadków nieprawidłowości oraz ochrony osób dokonujących  zgłoszeń.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 9

	Rejestr druków ścisłego zarachowania 
	Ustawa z 29 września 1994 r. o rachunkowości, 
Zarządzenie Nr 115/K/2021 z 3 lutego 2021 r w sprawie instrukcji kontroli obiegu dokumentów finansowo- księgowych w Urzędzie  Miejskim w Gostyniu.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 8
Wydział Finansowy
Rynek 2
pok. nr 1-3

	Rejestr potwierdzanych, modyfikowanych i usuwanych profili zaufanych.
	Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji 
z dnia 29 czerwca 2020 r.
w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Organizacyjny
ul. Wrocławska 256 
pok. nr 1

	Rejestr umów powierzenia przetwarzania danych osobowych
	Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Inspektor Ochrony danych 
pok. nr 3

	Rejestr urodzeń
	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
	W trybie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
	Wydział Spraw Obywatelskich  
Urząd Stanu Cywilnego 
Rynek 2
pok. nr 7

	Rejestr małżeństw

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
	W trybie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
	Wydział Spraw Obywatelskich  
Urząd Stanu Cywilnego 
Rynek 2
pok. nr 7

	Rejestr zgonów

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
	W trybie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
	Wydział Spraw Obywatelskich  
Urząd Stanu Cywilnego Rynek 2, 
pok. nr 7

	Rejestr mieszkańców
	Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności.

	W trybie ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności,
Rozporządzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych, 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL.
	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 15 

	Rejestr wyborców
	Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy.

	W trybie ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy ,
Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze
	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 15

	Rejestr dowodów osobistych

	Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu. 
	W trybie ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 października 2011 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi,
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi.
	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 15

	Rejestr zaświadczeń z akt ewidencji ludności
	Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności.
	W trybie ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności
	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 15

	Rejestry osób na potrzeby przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz założenia ewidencji wojskowej

	Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych  Administracji z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji osób na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz założenia ewidencji wojskowej. 
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 14

	Listy stawiennictwa osób do kwalifikacji wojskowej

	Rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 14

	Wykaz osób o nieuregulowanym stosunku do obowiązku obrony Ojczyzny
	Rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 14

	Rejestr zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych w miejscu sprzedaży
	Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 2

	Rejestr zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych poza miejscem sprzedaży
	Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 2

	Rejestr zezwoleń na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób  taksówką
	Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym,
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym, Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Spraw Obywatelskich  
ul. Wrocławska 256
pok. nr 2

	Ewidencja upomnień, tytułów wykonawczych
	Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa 
	Informacje objęte tajemnicą skarbową 
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr zaświadczeń
	Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaświadczeń wydawanych przez organy podatkowe.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr sprzedaży VAT
	Ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku VAT.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr zakupu VAT
	Ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku VAT.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Ewidencja podatników – podatku rolnego, leśnego, od nieruchomości, od środków transportowych
	Ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku VAT.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr przypisów i odpisów
	Ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku VAT.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr zwrotu podatku akcyzowego
	Ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku VAT.
	Dane dostępne na stronie buletyn.gostyn.pl w zakładce Gmina Gostyń/Podatki i opłaty lokalne/Pomoc publiczna
	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr powiadomień GIIF

	Ustawa z dnia 1 grudnia 2022 r. o Systemie Informacji Finansowej.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Finansowy
Referat Dochodów 
i Podatków
Rynek 2 
pok. nr 2

	Rejestr decyzji o warunkach zabudowy
	Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 maja 2004 r. w sprawie wzoru rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz wzorów rejestrów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy
Referat Planowania Przestrzennego 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 3-5

	Rejestr decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym
	Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 maja 2004 r. w sprawie wzoru rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz wzorów rejestrów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy
Referat Planowania Przestrzennego 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 3-5

	Rejestr miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego
	Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy
Referat Planowania Przestrzennego 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 3-5

	Rejestr wniosków o sporządzanie lub zmianę planu miejscowego
	Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy
Referat Planowania Przestrzennego 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 3-5

	Ewidencja miejscowości, ulic i adresów
	Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.
	W trybie Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów.
	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy
Referat Planowania Przestrzennego 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 3-5

	Ewidencja nieruchomości gminnych będących przedmiotem użytkowania wieczystego.
	Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001r.  o dostępnie do informacji publicznej.
	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy 
Referat Gospodarowania Mieniem Gminy 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 10-11

	Ewidencja gruntów stanowiących własność gminy Gostyń wchodzących w skład zasobu
	Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001r.  o dostępnie do informacji publicznej.
	Wydział Rozwoju i Gospodarowania Mieniem Gminy 
Referat Gospodarowania Mieniem Gminy 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 10-11

	Ewidencja dróg gminnych
	Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, 
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

	W trybie Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie trybu sporządzania informacji oraz gromadzenia i udostępniania danych o sieci dróg publicznych, obiektach mostowych, tunelach oraz promach

	Wydział Inwestycji 
ul. Wrocławska 256
pok. nr 6

	Rejestr właścicieli psów uznanych za agresywne na terenie miasta i gminy Gostyń

	Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt,
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie wykazu ras psów uznawanych za agresywne.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
ul. Wrocławska 256
pok. nr 17


	Rejestr właścicieli zbiorników bezodpływowych

	Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach.

	W trybie Ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko.
	Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
ul. Wrocławska 256
pok. nr 17


	Rejestr wniosków o przyznanie dotacji na wymianę systemu ogrzewania 

	Ustawa z 3 października 2008 r. o udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie , udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na środowisko.
	Trybie ustawy z 3 października 2008 r. 
o udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie , udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na środowisko,
ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
Referat Ochrony Środowiska
ul. Wrocławska 256
pok. nr 16

	Ewidencja szkół i placówek niepublicznych


	Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe.
	W trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Wydział Oświaty i Spraw Społecznych
Rynek 2
pok. nr 8

	Rejestr żłobków i klubów dziecięcych
	Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3.
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