Zarzadzenie Nr 180/2015
Burmistrza Gostynia
z dnia 7 pazdziernika 2015 r.
W sprawie powotania koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej obstugi

obwodowych komisji wyborczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 1515.), § 6 ust. 1 i ust. 3 oraz § 7 pkt. 3 uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzeénia 2015 r. w sprawie warunkéw oraz
sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z zarzadzeniem na dzien 25 pazdziernika 2015 r. wyborow
parlamentarnych, po uzgodnieniu z Dyrektorem Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Lesznie, powotuje p. Zbigniewa Kostk¢ na koordynatora gminnego odpowiedzialnego
W szczeg6Olnos$ci za szkolenie operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych, jak tez wsparcie techniczne obshugi informatycznej tych komisji i petnomocnika
okregowej komisji wyborczej w gminie.

§ 2. Powoluje operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
w gminie Gostyn, w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r., w osobach
wymienionych w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Szczegoélowe zakresy zadan koordynatora gminnego i operatorow obshugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych, okreslone w porozumieniu z Dyrektorem
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lesznie, przedstawiajg zatgczniki Nr 2 i 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 180/2015 Burmistrza Gostynia
z dnia 7 pazdziernika 2015 r.
W sprawie powotania koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej obstugi

obwodowych komisji wyborczych

W mysl § 6 ust. 11 ust. 3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzes$nia
2015 r. w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na
dzien 25 pazdziernika 2015 r. wojt (burmistrz, prezydent miasta) powoluje operatorow
informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych oraz koordynatora gminnego
odpowiedzialnego w szczegélnosci za szkolenie operator6w obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych, jak tez wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych
komisji i petnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie.

Zgodnie z § 7 pkt 3 ww. uchwaly, wojt (burmistrz, prezydent miasta), po
porozumieniu z wtasciwym miejscowo dyrektorem delegatury Krajowego Biura Wyborczego,
okresla szczegdtowy zakres zadan osoOb uczestniczacych w obstudze informatycznej
wyborow.

W zwiagzku z powyZszym zarzadzenie jest zasadne.
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Zat. Nr 1
do Zarzadzenia nr 180/2015

Burmistrza Gostynia

z dnia 7 pazdziernika 2015 .

Wykaz operatorow obstugi informatyczne;j
obwodowych komisji do wyborczych gminy Gostyn,
wybory do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzone na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

Burmistrz

[-/ mgr inz. Jerzy Kulak



Zat. Nr 2
do Zarzadzenia nr 180/2015
Burmistrza Gostynia

z dnia 7 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wspoOtpraca 1 wsparcie pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie,

udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki okregowej
komisji wyborczej,

wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie za§wiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych, osobom realizujacym zadanie obslugi rejestru wyborcow
w gminie,

wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie WOW sktadow obwodowych komisji
wyborczych dla 0sob realizujgcych zadanie,

prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajace] dane kontaktowe 1 ustalony sposob dystrybucji loginow 1 haset,
oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gltosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikoéw), takze w przypadku
testow, o ktorych mowa w punkcie 13,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia
w obwodach bez dostgpu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualno$ci danych

definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielaniec wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,



11) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu pelnomocnikowi okr¢gowej komisji
wyborczej ds. informatyki,
12)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,
13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogoélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie osob
ujetych w spisie wyborcéw 1 o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze
scenariuszami testow,
14) przekazanie do petnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji wyborczej wnioskow
I spostrzezen w formie raportu podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,
15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym w szczegdlnosci sg odnotowywane czynnosci:
a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikéw gminnych
obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki okrggowe;j
komisji wyborczej, w tym usterek i awarii,

C) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i hasetl operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych

komisji wyborczych (pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie nosnika),
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Zat. Nr 3
do Zarzadzenia nr 180/2015
Burmistrza Gostynia

z dnia 7 pazdziernika 2015 .

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania oraz testowych danych o liczbie osob
ujetych w spisie wyborcéw 1 liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie
obslugiwanych obwodow glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej przekazanie danych do
petnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie w wyznaczonym terminie,

odbidr za potwierdzeniem loginu i hasla operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obstugi wyborow),

przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu
do sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wilasciwych plikow
definicyjnych klk,

potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na ktorych udostepniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wtasciwych
plikow klk,

ustalenie z przewodniczacym obwodowe] komisji wyborczej, najpézniej w przeddzien
glosowania, miejsca 1 harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0sob ujetych w spisie
wyborcoéw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych
przez obwodowa komisj¢ wyborcza,

wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie
przekazanego przez przewodniczacego lub zastgpce przewodniczacego obwodowej

komisji wyborczej,



9) w przypadku wystgpienia bltedow Iub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczagcemu obwodowej komisji  wyborcze] zestawienia  btedéw  do
wprowadzonego protokotu,

10) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych
0 siedzibie obwodowej komisji wyborczej, btednych godzinach rozpoczecia i zakonczenia
glosowania oraz o rozbiezno$ci liczb wyborcow uprawnionych do glosowania
W protokole wynikéw glosowania w obwodzie na listy kandydatow na postow oraz
w protokole gtosowania w obwodzie na kandydata na senatora,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektoéw protokoldw glosowania
w obwodzie,

12) po podpisaniu przez komisj¢ protokotu, przestanie do systemu danych z protokotu
glosowania w obwodzie,

13) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie
danych z protokolu glosowania na nos$niku informatycznym i dotgczenie go do
dokumentéw przekazywanych do okrggowej komisji wyborcze;j.

14) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodow jednorazowych, danych

protokotu przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego.
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