Zarzadzenie Nr 153/2015
Burmistrza Gostynia
z dnia 26 sierpnia 2015 r.

W sprawie: sposobu, trybu i termindw opracowania materiatdéw planistycznych na 2016 r. oraz
wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 594 ze zmianami) w zwiazku z § 1 ust. 1 uchwaty Nr
XX/315/12 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 24 sierpnia 2012 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastgpuje:

8 1. Zobowigzuj¢ wydzialy Urz¢du Miejskiego w Gostyniu i jednostki sektora finansow
publicznych finansowane z budzetu Gminy Gostyn do opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2016 r.

8§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2016 r. nalezy opracowac

zgodnie z:

1) przepisami prawa powszechnie obowigzujacego a w szczegolnosci:
a) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013, poz. 885 ze zmianami),
b) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 80 poz. 526 ze zmianami),
2) uchwalg Nr XX/315/12 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 24 sierpnia 2012 r.
W sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej,
3) uchwatami Rady Miejskiej w Gostyniu majgcymi wplyw na budzet gminy,
4) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy Gostyn na lata 2015-2023.

§ 3. 1. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych

I uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochoddéw nalezy dokona¢ szczegotowego podziatu zrodet
dochodéw 1 uzasadni¢ kazde zrodto dochodu, podajac kalkulacj¢. Zalozony plan
wplywdéw winien by¢ realny do wykonania.

3. Dochody z podatkbw nalezy zaplanowaé¢ na poziomie dochodow z 2015 r.,
z uwzglednieniem podstaw opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian
wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

4. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w 2016 r., zawartych umow najmu i dzierzawy,



planowanych wptywow ze sprzedazy nieruchomosci roztozonych na raty oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie
ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.
Udzialy w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa nalezy zaplanowaé
nastepujaco:
1) podatek dochodowy od osob fizycznych — w wysoko$ci wskazanej przez Ministra
Finansow,
2) podatek dochodowy od o0s6b prawnych — w wysokosci przewidywanego
wykonania w 2015 r.
Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysoko$ciach podanych
przez wlasciwe organy.
Do czasu otrzymania informacji o wielko$ciach dochodéw od poszczegdlnych
dysponentdw nalezy planowa¢ na podstawie planu na 31.08.2015 r.
Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisOw porozumien i umow.
Pozostate dochody (m.in. wpltywy z réznych optat, ushug, odsetki 1 inne) nalezy
oszacowa¢ mozliwie realnie biorgc pod uwage m.in. wptywy z ostatnich 3 lat, obecng

sytuacj¢ ekonomiczng i prawna.

§ 4. 1. Podstawg planowania wydatkéw sa wielkosci ujete przez jednostke i wydzialy Urzedu

Miejskiego w wieloletniej prognozie finansowej na 2016 r. Zaplanowane wartos$ci nie moga

przekracza¢ kwot wykazanych w wieloletniej prognozie finansowej jednostki na 2016 r.

Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy 1 oszczgdny

z uwzglednieniem zadan obligatoryjnych, zleconych i kontynuowanych.

2. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug kwot wynikajacych ze stosunku pracy

na 01.09.2015 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do
konca 2015 r. oraz w 2016 r.

3.

Wydatki z tytulu: dodatkowego wynagrodzenia rocznego, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne oraz sktadek na Fundusz Pracy nalezy planowa¢ na podstawie obowiazujacych
przepiséw prawa.

Do wyliczenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych nalezy przyjac¢ nastepujace

wielkosci:

a) pracownicy niepedagogiczni

- odpis podstawowy na jednego zatrudnionego — 1 100 zt



- odpis na kazda zatrudniong osob¢ w stosunku do ktérej orzeczono znaczny lub

umiarkowany stopien niepetnosprawnosci — 182,32 zt

- 0dpis podstawowy na emeryta i rencist¢ — 182,32 zt

b) pracownicy pedagogiczni

- nauczyciele — 2 935,00 zt

- nauczyciele emeryci i rencisci — 1 250,00 zt

5. Planujgc wydatki remontowe nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow.

6. Dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych nalezy proponowaé na
realizacje okreslonych zadan gminy z podaniem kwot i nazwy zadania.

8 5. Zobowiazuje¢ wydzialy Urzedu Miejskiego w Gostyniu i jednostki sektora finansow

publicznych finansowane z budzetu Gminy Gostyn do zweryfikowania obowigzujacej

wieloletniej prognozy finansowej na lata 2015 - 2023 ze szczegdlnym uwzglednieniem lat

2016 — 2023 i wydtuzenie okresu prognozy o trzy lata.

8 6. Punktem wyjscia do opracowania danych wieloletnich jest przygotowany projekt budzetu

przez jednostke na 2016 r.

8 7. Przygotowujac prognoze¢ dochodow nalezy dokona¢ podziatu zroédet dochoddéw na te

ktére mozna oszacowa¢ w zwigzku z podpisanymi umowami, porozumieniami badz

przyjetymi planami, pozostale dochody nalezy oszacowa¢ nastgpujaco:

1) wplywy z udzialow w podatku dochodowym od os6b fizycznych oraz subwencji nalezy
zaplanowa¢ wzrost o 2% w kazdym roku prognozy,

2) wplywy z udziatow w podatku dochodowym od osob prawnych i pozostatych podatkoéw
realizowanych przez urzedy skarbowe nalezy zaplanowaé na podstawie wplywow
z ostatnich 3 lat,

3) podatek od nieruchomosci nalezy zaplanowac wzrost o 2,5 % w kazdym roku prognozy,

4) podatek rolny i od $rodkéw transportowych nalezy zaplanowaé na podstawie wptywow
z ostatnich 3 lat,

5) dochody ze sprzedazy majatku nalezy zaplanowa¢ na podstawie zatozonego planu
sprzedazy,

6) dotacje z budzetu panstwa, wptywy z ustug, wpltywy z najmu i dzierzawy oraz pozostate
dochody nalezy zaplanowac¢ na podstawie wptywow z ostatnich 3 lat z uwzglednieniem
zmian w umowach, przepisach prawa itp.

§ 8. Prognoze wydatkow biezacych nalezy przygotowac w nastgpujacy sposob:

1) wynagrodzenia i pochodne nalezy zaplanowa¢ na podstawie wartosci wynikajacych
z umoOw o pracg, uwzgledniajac takze zmiany w zatrudnieniu oraz odprawy

emerytalne i nagrody jubileuszowe,



2) wydatki na energi¢ nalezy zaplanowa¢ na podstawie ksztattowania si¢ wykonanych

wydatkdéw z ostatnich 3 lat powigkszonych o 1%,

3) rezerwy nalezy zaplanowaé na podstawie wymogow ustawowych z uwzglednieniem

rezerw z tytutu udzielonych poreczen,

4) wydatki na obstuge dlugu nalezy zaplanowaé na podstawie obowiazujacych Stop

5)

procentowych,
pozostate wydatki biezgce nalezy zaplanowaé¢ na podstawie ksztaltowania sie¢

wydatkow z ostatnich 3 lat,

8 9. Materiaty planistyczne na 2016 r. nalezy sporzadzi¢ w terminie do 25 wrzesnia 2015 r.

wedtug wzoréw okreslonych w zatacznikach do zarzadzenia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Projekt planu dochodow na 2016 r. — zatgcznik Nr 1

Projekt planu wydatkow na 2016 r. — zatgcznik Nr 2

Projekt planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego — zalgcznik Nr 3
Projekt planu finansowego samorzadowych instytucji kultury — zatacznik Nr 4

Plan zatrudnienia i wynagrodzen nauczycieli — zalgcznik Nr 5

Plan zatrudnienia i wynagrodzen — zatgcznik Nr 6

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli —
zatacznik Nr 7

Uzasadnienie do  projektu  budzetu  planowanych  dochodow/wydatkow,

przychodow/kosztow - zatgcznik Nr 8

8 10. Wieloletnia prognozg¢ finansowa nalezy przygotowaé¢ w terminie do 2 pazdziernika 2015

r. wedtug wzorow okreslonych w zatgcznikach do zarzadzenia

1)
2)

Prognoza dochoddéw na lata 2016 — 2026 — zatgcznik Nr 9
Prognoza wydatkéw na lata 2016 — 2026 — zatgcznik Nr 10

8 11. Jednostki pomocnicze przedktadajg materialy planistyczne wraz z uzasadnieniem na

zataczniku Nr 11 w terminie do 10 wrzes$nia 2015 r.

8 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

/-/ mgr inz. Jerzy Kulak



.............................................

(nazwa jednostki)

Zalgceznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 153/2015
Burmistrza Gostynia

z dnia 26 sierpnia 2015 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW

| B YA 1] S Rozdziatenivisnsnies
8 ol Przewidywane |Projekt planu na %
3 Zxéulodochodu(z jakicge tytuln) wykonanie w 2015 r. 2016 r. 4:3
I i ' 2 3 4 5
RAZEM 0 o|
Dzial ............ Rozdzial ....covvsmniivis,
. b | Przewidywane | Projekt planu na %
Zrodl .
8 radlo gashodu ¢z jallego tytuli) wykonanie w 2015 r, 2016 r. 4:3
1 _ ' 2 3 4 5
RAZEM 0 0
Dzial ............ Rozdzial ..................
. ool Przewidywane |Projekt planu na %
Zr | al
S todta)dachadu (2 jaldega tyuty) wykonanie w 2015 r. 2016 r. 4:3
1 2 3 4 5
RAZEM 0 0
miejscowos¢ i data akceptowal

(imig i nazwisko)




Zalgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 153/2015

............................................. Burmistrza Gostynia
(nazwa jednostki) z dnia 26 sierpnia 2015 r,
PROJEKT PLANU WYDATKOW
Dziab.. v Rozdziat ..o v
! ' . Przewidywane Projekt planu %
3 = il Ireic (naznn zadanin) wykonanie w 2015 r. na 2016 r. 4:3
1 2 gl e 4 7 5
RAZEM 0 0
miejscowosc i data akceptowal

(imig i nazwisko)




Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 153/2015

Burmistrza Gostynia

.....................................

(nazwa jednostki) z dnia 26 sierpnia 2015 r.

-PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
SAMORZADOWEGO ZAKELADU BUDZETOWEGO

Przewidywane

Plan na i %
X wylkonanie w Plan na 2016 r.

Lp. Tresé § _ ,
31.03.27015 I, S01E s 6:5

1 2 ; : 3 4 5" 6 ][R
Stan $rodkéw obrotowych netto na poczatek
okresu sprawozdawczego

z tego:

I [$rodki pienigzne

naleznosci

2
3 |pozostale srodki obrotowe
4

zobowigzania i inne rozliczenia

I1, [Przychody ogdlem

II1. |Koszty i inne obcigzenia ogélem

Stan $rodkéw obrotowych netto na koniec

1v.
okresu sprawozdawczego (I+11-111)

w tym: $rodki pienieine

v Planowdny stan $rodkoéw obrotowych netto na
koniec roku

w tym: $rodki pieni¢zne

Whplata do budzetu nadwyz‘lci Srodkow

o obrotowych

miejscowosé i data sporzgdzil akceptowal
: imig i nazwisko imie i nazwisko
¢




Zalacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 153/2015

Burmistrza Gostynia

.....................................

(nazwa jednostki) ‘ z dnia 26 sierpnia 2015 r.,

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI
KULTURY

Przewidywane

Plan na
: wykonanie w | Plan na 2016 r.
31.08.2015 r. 20151,

%

Lp. Tresé 5.4

1 2 ' ‘ 3 4 : 3 6

Srednia placa bez nagréd i odpraw

Srednie placa z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w etatach

kierownictwo jednostki

administracja

obsluga

w osobach

kierownictwo jednostki

administracja

obsluga

I._|Przychody, z tego:

I. |Dotagje z budzetu, z tego:

1.1 |na dzialalnosé biezaca (bez remontéw) 7

1.2 |na remonty

1.3 |na inwestycje

2. |Pozostale przychody, z tego:

2.1 przychpdy wlasne (wymieni¢ zrédla)

2.2 |pozostale dotacje ( z budzetu paiistwa i inne)

2.3 |pozostale (wymieni¢)

I1. |Koszty dzialalno$ci, z tego:

I. |Koszty biezace

1.2 |wynagrodzenia, z tego:

wynagrodzenia osobowe

nagrody jubileuszowe

odprawy

inne (jakie)

wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢)

1.3 [skiadki na ubezpieczenie spoleczne

1.4 |skladki na Fundusz Pracy

1.5 |zakup materialéw i wyposaf:enia

1.6 [energia (woda, co, gaz, )

1.7 |podréze stuzbowe

1.8 pozostale'(wymienié)

2. |Inwestycje

I11. | Zysk/strata

miejscowosé i data sporzadzil akceptowal
(imig i nazwisko) (imig i nazwisko)




Zalacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 153/2015

..................................... Burmistrza Gostynia
(nazwa jednostki) £ z dnia 26 sierpnia 2015 .

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGROBZEN NAUCZYCIELI

e

Przewidywane - :
Tresé Plan 2015 wykonanie w 2015 | Plan na 2016 r.
r.

1 : 2 3 4

Srednia placa bez nadgodzin, odpraw

Srednia placa z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w etatach
dyplomowani
mianowani
kontraktowi
stazysci

Zatrudnienie

w osobach
dyplomowani
|mianowani
kontraktowi

stazy$ci

RAZEM 0 0 0

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyjny

dodatek motywacyjny

dodatek wychowawczy

dodatek trudnosciowy

godziny ponadwymiarowe - dorazne

godziny ponadwymiarowe - stale

zajecia rewalidacyjne

zasitek na zagospodarowanie
nagrody jubileuszowe y

odprawy emerytalne

inagrody 1%

- nagr. dyrektora 80%

- nagr. burmistrza 20% .

mnne;

....................................................................... i

migjscowos¢ i data _ akceptowat




-------------------------------------

(nazwa jednostki)

Zalgcznik Nr 6

do zarzadzenia Nr 153/2015
Burmistrza Gostynia

z dnia 26 sierpnia 2015 r.

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN

Tres¢

Plan 2015

Przewidywane
wykonanie w
2015 r.

Plan na 2016 r.

1

3

4

Srednia placa bez nagréd, odpraw

Srednia placa z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w etatach

kierownictwo jednostki

|ladministracja

obsluga

w osobach

kierownictwo jednostki

administracja

obsluga

RAZEM

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

ine:

(miejscowos¢ i data)

akceptowat



Zatlgcznik Nr 7
do zarzgdzenia Nr 153/2015
..................................... Burmistrza Gostynia
(nazwa jednostki) z dnia 26 sierpnia 2015 .

- SKUTKI FINANSOWE UZYSKANIA WYZSZEGO STOPNIA AWANSU
ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

Miesigczne skutki finansowe | Roczne skutki finansowe

Liczba awanséw uzyskania awansu uzyskania awansu
Stopien awansu zawodowego EARIOW g0 Ziv o epa
2015 2016 2015 2016 2015 2016
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM 0 0 0 0 0 0
dyplomowany
mianowany
kontraktowy

W ramach skutkéw uzyskania awansu nalezy policzy¢ paragrafy 4010, 4110, 4120, 4440

(miejscowosc i data) - sporzadzil akeeptowal
(imig i nazwisko) (imig i nazwisko)




Zalacznik Nr 8
........................... do zarzadzenia Nr 153/2015
Nazwa jednostki Burmistrza Gostynia
z dnia 26 sierpnia 2015 r.

UZASADNIENIE DO PROJEKTU BUDZETU PLANOWANYCH
DOCHODOW/WYDATKOW, PRZYCHODOW/KOSZTOW

Rozdzial/Paragraf kwota

Opis planowanego dochodu/wydatku, przychodw/kosztu

Przyklad:
75023-0970 Roézne dochody 1 000
1. Zwrot kosztéw sadowych 100

2. Rozliczenia z lat ubieglych 900
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Zalgcznik Nr 11

do zarzadzenia Nr 153/2015
Burmistrza Gostynia

z dnia 26 sierpnia 2015 .

WNIOSEK JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY OPRACOWUJACYCH
MATERIALY PLANISTYCZNE

Projekt wniosku solectwa do budzetu Gminy Gostyn na rok 2016

Uchwala Zebrania Wiejskiego Solectwa / Rady Osiedla W ........ccceeevvcveriennnnn.

W dniW s coeinvntmi i Zebranie Wiejskie/Rada Osiedla zdecydowala o przekazaniu

Burmistrzowi w celu umieszczenia w projekcie budzetu zadanie(a) pn:

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

Uzasadnienie wniosku:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

............................................................................

Podpis soltysa / przewodniczgcego Rady Osiedla
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