Zarządzenie Nr 10/K/07
Burmistrza Gostynia

z dnia 9 stycznia 2007 r.

w sprawie określenia stanowisk i rodzajów prac zleconych w Urzędzie Miejskim w Gostyniu, których wykonywanie może się łączyć z dostępem do informacji niejawnych.
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.) zarządza się, co następuje: 
§ 1
1. Określa się stanowiska w Urzędzie Miejskim w Gostyniu, których zajmowanie może 
    łączyć się z dostępem do informacji niejawnych, odrębnie dla każdej klauzuli tajności. 
2. Wykaz stanowisk określonych w pkt 1 stanowi Załącznik Nr 1 do Zarządzenia.

                          § 2

1. Określa się rodzaje prac zleconych, z których wykonywaniem może łączyć się dostęp do 
    informacji niejawnych.

2. Wykaz rodzajów prac określonych w pkt 1 stanowi Załącznik Nr 2 do Zarządzenia.

§ 3

Traci moc Zarządzenie Nr 4 Burmistrza Miasta i Gminy Gostyń z dnia 18 kwietnia 2000 r. w sprawie stanowisk i rodzajów prac zleconych w Urzędzie Miasta i Gminy Gostyń, których wykonywanie może się łączyć z dostępem do informacji niejawnych.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 10/K/07

Burmistrza Gostynia z dnia 9 stycznia 2007 r.
Wykaz stanowisk, których zajmowanie może łączyć się 

z dostępem do informacji niejawnych.

1. Wykaz stanowisk, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji 

   niejawnych stanowiących tajemnicę służbową oznaczonych klauzulą „Poufne”:
- Burmistrz Gostynia,
- I Zastępca Burmistrza,
- II Zastępca Burmistrza,
- Sekretarz Gminy /Naczelnik Wydziału Organizacyjnego/,
- Skarbnik Gminy /Naczelnik Wydziału Finansowego/,
- Główny Księgowy Urzędu /Zastępca Skarbnika/,
- Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, 

- kierownik kancelarii tajnej,
- inspektor bezpieczeństwa teleinformatycznego,
- administrator systemu,
- stanowisko ds. informatyki,
- stanowisko ds. zarządzania kryzysowego,
- stanowisko ds. obronnych,
- Komendant Straży Miejskiej,

- Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego,
- Kierownik Biura Organizacji i Kadr,
- Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich,
- Naczelnik Wydziału Oświaty i Spraw Społecznych,
- Naczelnik Wydziału Rozwoju i Inwestycji,
- Naczelnik Wydziału Mienia Gminy i Rolnictwa.
2. Wykaz stanowisk, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji 

   niejawnych stanowiących tajemnicę służbową oznaczonych klauzulą „Zastrzeżone”:

- strażnik Straży Miejskiej,
- Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego,
- Kierownik Biura Organizacji i Kadr,
- Zastępca Naczelnika Wydziału Oświaty i Spraw Społecznych,
- Pełnomocnik ds. Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,
- Zastępca Naczelnika Wydziału Rozwoju i Inwestycji,
- Zastępca Naczelnika Wydziału Mienia Gminy i Rolnictwa,
- audytor wewnętrzny,
- stanowisko ds. kontroli wewnętrznej,
- stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych,

- stanowisko ds. kadrowych,

- stanowisko ds. obsługi sekretariatu,

- stanowisko ds. zamówień publicznych,
- stanowisko ds. Biura Rady Miejskiej,

- archiwista.
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 10/K/07  
Burmistrza Gostynia z dnia 9 stycznia 2007 r.
Rodzaje prac zleconych w Urzędzie Miejskim w Gostyniu,
 których wykonywanie może łączyć się

 z dostępem do informacji niejawnych.

1. Prace pomocnicze, techniczne, obsługowe, realizowane na rzecz osób zajmujących 

    stanowiska wymienione w Załączniku Nr 1 do Zarządzenia.
2. Prace polegające na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, tłumaczeń, badań naukowych,

    archiwizacji, szkoleń oraz udzielaniu konsultacji, jeżeli do ich wykonania potrzebny jest 

    dostęp do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową lub w wyniku których 

    powstałyby takie informacje.

3. Inne prace, których wykonanie wiąże się z dostępem do informacji niejawnych.
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