Zarzadzenie Nr 104/07
Burmistrza Gostynia
z dnia 8 czerwca 2007 r.

w sprawie:  ustalenia Instrukcji wyboru oraz finansowania Jub dofinansowania zadan
publicznych, zlecanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom
prowadzacym dzialalno$é pozytku publicznego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwigzku z art. 47 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) zarzadza
sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Instrukcjg wyboru oraz finansowania lub dofinansowania zadan publicznych,
zlecanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom prowadzacym dzialalnoéé pozytku

publicznego, stanowigeg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Oswiaty i Spraw
Spolecznych Urzedu Miejskiego w Gostyniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ZASTERCA HURMISTRZA
i
Lubtss [Burkifwicz
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 104/07
Burmistrza Gostynia

z dnia 8 czerwca 2007 r.

Instrukeja

wyboru oraz finansowania lub dofinansowania zadan publicznych,
zlecanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom prowadzgcym

dzialalnos$¢ pozytku publicznego

Rozdzial I - Zasady ogdlne

Rozdzial II - Otwarte konkursy ofert

Rozdzial II1 - Oferty realizacji zadania publicznego
Rozdzial IV — Rozpatrywanie ofert

Rozdzial V - Kryteria oceny ofert

Rozdzial VI — Umowa o wykonanie zadania publicznego
Rozdzial VII — Kentrola i ocena realizacji zadania

Rozdzial VIII — Sprawozdanie z wykonania zadania

Rozdzial 1
Zasady ogélne

§1
1. W Urzedzie Miejskim w Gostyniu ustala sie zasady wyboru oraz finansowania lub
dofinansowania zadan publicznych, zlecanych organizacjom pozarzadowym i
podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ pozytku publicznego, w celu optymalizacji
wydatkowania srodkéw, wyboru najbardziej wartosciowych ofert wykonania zadania,
ujednolicenia kryteriéw ocen i wyboru zadan, jakosei 1 przejrzystosci w przyznawaniu

dotacji celowe;.

Opracowanie
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§2

Ilekro¢ w Instrukeji mowi sig o:

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci

pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 ze zm.),

zadaniu — nalezy przez to rozumiec¢ zadanie publiczne,

urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miejski w Gostyniu,

komisji — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Opiniujaca.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Rozdzial 2
Otwarte konkursy ofert

§3

. Powierzanie lub wspieranie realizacji zadan odbywa sie po przeprowadzeniu

otwartego konkursu ofert. ogloszonego co najmniej z trzydziestodniowym
wyprzedzeniem w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim lub lokalnym, Biuletynie

Informacji Publicznej, a takze w siedzibie urzedu na tablicy ogloszen.

§4

. W otwartym konkursie ofert uczestnicza podmioty prowadzgce dziatalnosé pozytku

publicznego zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 ze zm.)

§5
Ogloszenie konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:
rodzaju zadania,
wysokodci §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,
zasadach przyznawania dotacji,
terminach i1 warunkach realizacji zadania,
terminie skiadania ofert,
terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru oferty,
zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i

zwigzanych z nimi kosztami.

Opracowanie
Wydziat Oswiaty i Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego w Gastyniu
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Rozdzial 3

Oferty realizacji zadania publicznego

§6
Oferty nalezy sporzadza¢ wg wzoru Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 27.12.2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2005r. Nr 264, poz. 2207). Wzdr

oferty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcii.

§7
W czesci rodzaj zadania: nalezy podac nazwe zadania zglaszanego do realizacji.
W czgsci okres realizacji zadania: nalezy podawad daty realizacji zadania w ukiadzie
dzier/ miesiqc/ rok.
W czedci kwota srodkow dotac)i ze $rodkédw publicznych: nalezy podaé kwotg dotacji,

o jaka podmiot sig¢ ubiega a nie koszt calkowity realizacji zadania.

§8
1. W czesci I Dane na temat organizacji pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki
organizacyjnej/* skiadajacej oferte o przyznanie dotacji w punkcie:

1) Nalezy podac pelna nazwe oferenta ubiegajacego sie o dofinansowanie na
realizacje zadania publicznego w ramach otwartego konkursu ofert.

2) Nalezy podac status prawny oferenta (ij. stowarzyszenie, fundacja, zwiagzek
stowarzyszen itp.)

3) Nalezy podaé¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym rejestrze.

4) Nalezy poda¢ dokladng datg pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia
(dd/mmy/rr).

5) Nalezy wypelni¢ w przypadku, jezeli dana informacja dotyczy oferenta, tzn.
gdy oferent posiada NIP lub REGON.

6) Nalezy podac dokiadny adres oferenta.

7) Nalezy podac dokiadne dane do kontaktu z oferentem.

Opracowanie
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Nalezy poda¢ dane dotyczgce rachunku bankowego oferenta, na ktory w
momencie przyznania dotacji na realizacje¢ zadania publicznego w ramach
otwartego konkursu ofert zostana przekazane $rodki finansowe z budzetu
gminy Gostyn.

Nalezy poda¢ dane osoby Iub o0sdb wraz z podaniem funkcji, jaka peinia
w organizacji, ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu
wewngtrznego sg upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz i
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania uméw) oraz

skladania oswiadczen woli.

10} Nalezy podaé¢ nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki

organizacyjnej), kidra bedzie bezposrednio wykonywata zadanie, na ktore
wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie ze sSrodkdéw budzetu gminy
Gostyn. W przypadku, gdy zadanie wykonuje inna podlegla placéwka lub
jednostka organizacyjna nalezy krotko scharakteryzowac (opisac) tg placGéwke
(jednostke organizacyjna).

I1)Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej przez oferenta do kontaktow w

sprawach dotyczacych wyjasnied i uzupelnien skladanych do oferty (osoba

odpowiedzialna za realizacje zadania).

12)Nalezy poda¢ przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony w statucie lub

innym akcie wewnetrznym z podziatemn na dzialalnos$é odplatng i nieodplatna
pozytku publicznego. Podziat ten powinien wynikac ze statutu Jub innego aktu

wewnetrznego.

13) Nalezy wypelni¢ w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podajac

przedmiot tej dziatalnosci (okreslony w statucie lub innym akcie
wewnetrznym) oraz numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym.

§9

W czesel I Opis zadania w punkcie:

1) Nalezy podac nazwe zadania.
2) Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania zadania (np. miasto, wojewddziwo,

region).

Opracowanie
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3) Nalezy okresli¢ cel zadania, bezposrednich adresatow zadania oraz zidentyfikowaé
i opisa¢ problem spoleczny na jaki ono odpowiada. Nalezy podaé informacje czy
oferent przewiduje 1 w jakim zakresie aktywny udzial adresatow przy realizacii
zadania.
4) Nalezy szczegdlowo opisa¢ zadanie, rodzaj dzialan, jakie zostang podjgte przy
realizacji zadania, a takze metode realizacji dzialan, z uwzglednieniem informacji
0 jej innowacyjnym, nowatorskim lub modelowym charakterze. Nalezy liczbowo
okreslié skale dziatan podejmowanych przy realizacji zadania. Uzyte miary musza
by¢ adekwatne dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba
indywidualnych $wiadczen udzielonych tygodniowo /miesiecznie itp.).
UWAGA! Szczegdlowy opis zadania musi by¢ spdjny z kosztorysem oferty tzn., ze musi
istnie¢ logiczna spdjnos¢ pomiedzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami, jakie zostana
podjete w ramach realizacji zadania, a poszczegélnymi kosztami znajdujacymi sie w
kosztorysie oferty.
5) Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dzialan tzn. opisaé¢ w kolejnosci
{w nastepstwie czasowym) dzialania, jakie oferent zamierza podjaé przy realizacji
zadania, z podaniem termindw ich rozpoczecia 1 zakornczenia/ wraz z liczbowym
okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesigcznie, liczba adresatdw (harmonogram jest uszczegdlowieniem zapisu

zawartego w pkt. 4 dotyczacego szczegolowego opisu zadania).

o Roipoczgcie_re"alizacji fZakoliczenie realizacji
1. Opracowanie i druk ulotki maj 2006 r. maj 2006 r.
informujacej o szkoleniach
2 Opracowanie materialow maj/czerwiec 2006 r. koniec czerwca 2006 r.
szkoleniowych
3  Akcja informacyjna czerwiec 2006 . czerwiec/lipiec 2006 r.
4 Szkolenie z zakresu 11 polowa lipca 2006 r. koniec lipca 2006 .
5  Opracowanie materialow lipiec 2006 r. lipiec/ I polowa sierpnia 2006 r.
szkoleniowych
6  Akcja informacyjna sierpieni 2006 r. sierpief/ 1 polowa wrzesnia 2008
I
7 Szkolenie z zakresu 1} polowa wrzesnia koniec wrzesnia 2006 r.
8  Konferencia podsumowujaca I polowa pazdziernika 2006 r. I polowa paZdziernika 2006 r.
szkolenia
Opracowanie
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6} Nalezy opisa¢ jakie sa zakladane rezultaty realizacji zadania, czy rezultaty
realizacji zadania bgdg trwale oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmieni
sytuacjg¢ adresatow, przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spolecznego lub/i
zlagodzi jego negatywne skutki. Nalezy podac liczbowe okreslenie rezultatéw
realizac]i zadania. Uzyte miary muszg by¢ adekwatne dla danego zadania: np. w
ramach realizacji zadania stworzonych bedzie 5 punktéw informacyjnych,

zakupionych bedzie 10 pucharow dla zwycigzcow itp.

§ 10

1. W czedei 11 Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadania w punkcie:

1.
1)} Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.

2} Nalezy okresli¢ poszczegolne rodzaje kosztéw oraz sposob ich kalkulacji tzn. podaé

ilos$¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni,
egzemplarze, osoby, kilometry itp). Poszczegélne pozycje kosztorysu powinny

zawierac:

- w przypadku kosztow osobowych informacj¢ o rodzaju umowy jaka zostanie zawarta (np.

umowa o dzieto, zlecenie itp.)

- w przypadku kosztow rzeczowych informacijg, o rodzaju dowodu ksiegowego (faktura VAT,

rachunek).
Przyklad:
Lp. Rodzaj kosziéw (koszty Hosé Koszt Rodzaj Koszt Ztegoz Ztegoz
merytoryczne jednostek jednostkowy miary calkowity wnioskowanej finansowych
i adminisiracyjne zwigzane z j (w zl) dotacji (w zI) Srodkéw
realizacjg zadania) : 5 ‘wlasnych,
Srodkéw z
inoych Zrddel
oraz z wplat i
oplat adresatéw
{wzl)
1 Koszty osobowe - pozycja a. 60,00 60,00 0,00
a Wynagrodzenie trenera szkolenia 6 10,00 zi godz, 60,00 60,00 0,00
fumowa zlecenie/
2 Koszty rzeczowe - pozycja a, a.l, 1 870,00 1 420,00 450,00
b.1,a2, b2,
a Wyzywienie podczas szkolenia 50 10,00 =zl osob 500,00 250,00 250,00
{éniadanie, obiad, kolacja)
frachunek! o
2.1 Wynajem - pozycja a.l, b.1. 120,00 120,00 0,00
a.l sala szkoleniowa 2 50,00 dni 100,00 100,00 0,00
Haktura VAT/
b.1 projeltor multimedialny 2 10,00 dni 20,00 20,00 0,00

Opracowanie
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Haktura VAT/ :

22 Zakup férodkow materialowych - 1 250,00 1 050,00 200,00
pozycjaa.2, b2,

a2 druk ulotek informujgeych 02000 0,50 z1 szl 1000,00 800,00 200,00
szkoleniu .
Haktura VAT!

b.2 materialy szkoleniowe 50 5 osob 250,00 250,00 0,00
frachunelk/

=1930,00 1480,00 450,00

Nalezy opisa¢ uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu.

§11

1. W czgsci I'V Przewidywane Zrodla finansowania zadania w punkcie:

1) Nalezy okresli¢, z jakiego Zrodla 1 w jakiej wysokoécei (wnioskowana kwota dotacji
oraz srodki wlasne, srodki z innych Zrddel oraz wplaty i oplaty adresatow) bedzie

finansowany koszt realizacji zadania.

2. Przyklad:
Wrioskowana kwota dotacji e 148078 767%
Finansowe Srodki whasne, Srodki z innych Zrédel oraz wplaty i oplaty adresatow 450zt 233 %
/z tego wplaty 1 oplaty adresatéw zadania ......cooceveneene. 0zl/

UWAGA! W tabeli nalezy uwzgledni¢ wylgcznie srodki finansowe. Pozafinansowy wkiad
wiasny w realizacje zadania (np. $wiadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczowe) jest wkiadem
dodatkowym 1 nie moze by¢ uwzgledniany w kosztorysie (nalezy go uwzglednié w pkt.3
czesci IV oferty).
UWAGA! Pobieranie oplat od adresatéw zadania jest uzaleznione od deklaracji ztozonej w
pkt. 12 i 13 czescei I oferty. Tym samym oferent okresla czy zadanie bedzie wykonywane w
ramach dzialalnosci odplatne] czy nieodplatnej (art. 7 1 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnoéei pozytku publicznego i o wolontariacie ~ Dz. U. 2z 2003 1. Nr 96, poz. 873 ze zm.).
2) Nalezy uszczegdlowic informacje zawarte w tabeli z pkt. 1 (Zrodio finansowania).
Nalezy poda¢ informacj¢ o uzyskanych przez orpanizacj¢ od sponsoréw, érodkach

QOpracowanie
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prywatnych lub publicznych, ktérych kwota zostala uwzgledniona w ramach $rodkow
wiasnych (poda¢ nazwy sponsordw publicznych badZz prywatnych oraz kwoty
wsparcia finansowego).

Nalezy okzesli¢ rzeczowy oraz osobowy wkiad wlasny w realizacje zadania z
orientacyjng wycena, czyli tzw. wklad pozafinansowy (np. s$wiadczenia wolontariuszy,

wykorzystanie samochodu prywatnego, sali itp).

§12

. W czesei V Inne wybrane informacje dotyczace zadania w punkeie:

Nalezy poda¢ informacje czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udzial
partneréw przy realizacji zadania ze szczegélnym uwzglednieniem administracji
publicznej, wymieniajac nazwy tych partneréw. W przypadku, gdy w realizacje
zadania bgdg zaangazowani partnerzy nalezy poda¢ wymagane informacje w pkt. 1.
Dane na temat podmiotu wystgpujacego z wnioskiem o przyznanie dotacji,
odpowiednio w stosunku do partneréw. Do oferty nalezy takze dolaczy¢ umowe
partnerska lub o$wiadczenie parinera, zalecane takze zalaczenie statutu partnera.

2) Nalezy podac¢ posiadane zasoby kadrowe, ktore sg konieczne z punktu widzenia

3)

4)

realizacji zadania, np. ogélna liczba oséb pracujacych przy realizacji zadania
(w przeliczeniu na pelne etaty), w tym wolontariusze (w przeliczeniu na pelne etaty)
oraz inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osdb
zatrudnionych przy realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

Nalezy podaé¢ informacje czy oferent i placowka (jednostka organizacyjna)
bezposrednio wykonujgca zadanie oraz partnerzy posiadaja doswiadczenie w realizacji
zadann podobnego rodzaju. Nalezy krotko opisaé rodzaj, skale 1 wartos¢ zadan
podobnego rodzaju zrealizowanych np. w ciagu dwoch ostatnich lat.

Nalezy podaé¢ informacje czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonywaniu
zadania z podwykonawcdéw. Nalezy podaé nazwe, adres oraz rodzaj podwykonawcow

wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim bedg uczestniczy¢ w realizacji zadania.

Opracowanie
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§13

Wraz z wypetniong oferta nalezy dostarczy¢ nastepujace zalaczniki:

a)

b)

d)

aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujgeych,

sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat/rachunek wynikéw,
informacja dodatkowa) za poprzedni rok zgodne z obowigzujacymi przepisami
- w przypadku dotychezasowej krotszej dzialalnodei - za okres tej dzialalnosci
sporzadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).
sprawozdanie merytoryczne za poprzedni rok dzialalnosci podmiotu -

w przypadku dotychczasowe)j kritszej dziatalnodci - za okres tej dziatalnosci.
inne np. dokumenty upowazniajace dana osobg lub osoby do reprezentowania
podmiotu - dotyczy podmiotéw, ktére w dokumencie stanowiacym o
podstawie dzialalnosci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do

reprezentowania podmiot,

- osSwiadczenia wilasciwego organu, zarzadu gléwnego lub innego organu

wykonawczego, wyrazajgce:

upowaznienie na skladanie oferty na realizacj¢ okreslonego zadania publicznego,

zgode na zawarcie w imieniu podmiotu skladajacego oferte umowy z gming
Gostyn,

upowaznienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywanie rozliczed

w tym zakresie.

€)

inne dokumenty wskazane w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

UWAGA! W przypadku zalacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona
zatacznika winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione. Jezeli
osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi kazda strona winna by¢ podpisana
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pehnionej funkcji. Kazda strona opatrzona
winna by¢ takze datg potwierdzania zgodnoscei z oryginatem.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek zalacznika Iub niespelienie przez ktdrykolwiek =z
zalgeznikow wymogdéw waznodei szczegdlowo opisanych powyzej powoduje odrzucenie
oferty ze wzgledow formalnych.

UWAGA! Zlozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem srodkow finansowych.

Opracowanie
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Rozdzial 4
Rozpatrywanie ofert

§14
Burmistrz w drodze zarzadzemia powoluyje Komisje Opiniujgea, jako organ
opiniodawczo-doradczy, ustala jej sklad osobowy, liczebnos¢ i regulamin pracy.
W skiad komisji wchodzg: Zastepca Burmistrza, przedstawiciele Rady Miejskiej,
przedstawiciele organizacji pozarzadowych oraz Pelmomocnik Burmistrza ds.
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.
Zadaniem komisji jest:
- rozstrzygnigcie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych gminy
Gostyn,
- przedstawienie propozycji dotacji dla podmiotow wystepujacych w konkursie,
- sporzadzenie protokolu konicowego z pracy komisji.

Obrady komisji sg prawomocne przy obecnosci co najmniej 50 % skladu komisji.

Rozdzial 5
Kryteria oceny ofert

§ 15
Burmistrz Gostynia podejmuje decyzje dotyczace udzielenia dotacji po
przeprowadzeniu konkursu ofert i zasiggnigciu opinii Komisji Opiniujace;j.
Kryteria oceny ofert:

a/ merytoryczne — zbieznosé oferty z przedsigwzigciami i oferowany zakres dzialan /oceniane

w skali od 0 — 3 przy wadze punktowej 3 /

b/ spoleczne — dostgpnosé realizowanego przedsiewzigcia dla mieszkancéw i przewidziana

liczba odbiorcéw oraz zapotrzebowanie spoleczne na ushugi w ramach projektu / oceniane w
skali od 0 — 3 przy wadze punktowej 3 /

¢/ finansowe — koszty realizacji planowanego zadania, udzial srodkéw wiasnych oraz

pozyskanych z innych Zrodel / oceniane w skali od 0 — 3 przy wadze punktowej 3 /

d/ organizacyjne — posiadane zasoby kadrowe, rzeczowe, doswiadczenie / oceniane w skali od

0 — 3 przy wadze punktowej 2 /
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e/ rzetelnos¢ i terminowos¢ realizacji zadania w ubieglych latach oraz sposob rozliczenia

otrzymanych na ten cel srodkow finansowych / oceniane w skali od 0 — 3 przy wadze

punktowej 1 /.

3.

10.

11.

Minimalna liczba punktéw uprawniajgca oferenta do otrzymania dotacji wynosi 60 %
mozliwych do uzyskania, przy czym pierwszenstwo ma oferta, ktéra uzyskala
najwickszg ich liczbe.

Rozstrzygnigeie konkursu nastgpuje po dokonaniu oceny wszystkich ofert,
spelniajacych wymogi formalne, przedtozonych komisji.

Podjecie decyzji nastepuje w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscia glosow.
Glosowanie moze dotyczy¢ pojedynczej sprawy lub calosci spraw rozpatrywanych
przez komisje.

Czionkowie komisji skladajg oswiadczenie o bezstronnosci w stosunku do
rozpatrywanych ofert lub zwigzaniu z ofertg w rozpatrywanym konkursie.

Czlonkowie komisji, ktdrzy sa zwigzani z rozpatrywang oferty nie biorg udzialu w
ocenie takiej oferty.

Ofertg, ktdra otrzymala ocene pozytywna, komisja przedstawia Burmistrzowi
Gostynia z propozycja dotowania i wysokosdci dotacji.

Prace komisji dotyczace danego otwartego konkursu ofert koncza sie w momencie
przedstawienia Burmistrzowi Gostynia protokolu koficowego.

Komisja Opiniujagca w skladzie powolanym przez Burmistrza Gostynia rozstrzyga
wszystkie otwarte konkursy w danym zakresie.

Rozdzial 6

Umowa o wykonanie zadania publicznego

§16

1. Oferent, ktérego oferta zostala przyjeta do realizacji podpisuje umowe w Wydziale

Oswiaty 1 Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Gostyniu, ul. Wroctawska 256, pokdj

11.

2. Dotacja zostanie przekazana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dzialalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873, ze

zm.), po pedpisaniu stosownych umoéw z wylonionymi oferentami.

3. Szczepolowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania i1 rozliczenia zadania

regulowaé bgdzie umowa zawarta pomiedzy wylonionym oferentem a gming Gostymn.
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Umowe ze strony wnioskodawcy podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania danej
organizacji zgodnie z jej statutem. Przekazanie s$rodkéw finansowych na konto
zleceniobiorcy nastapi w terminie okreflonym w umowie. Zadne koszty zwigzane z
realizacjg dotowanego projektu, powstale przed daty zawarcia umowy lub po terminie
zakoriczenia realizacji projektu, okreslonym w umowie, nie beda pokrywane ze $rodkéw

dotacji.

Rozdzial 7

Kontrola i ocena realizacji zadania

§17
1. Organ admimstracji publicznej zlecajacy zadanie publiczne dokonuje kontroli i oceny
realizacji zadania, a w szczegdInosci:
a) stan realizacji zadania,
b) efektywnosc, rzetelnosé i jakos¢ wykonania zadania,
c} prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,
d) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach

umowy.

Rozdzial 8

Sprawozdanie z wykonania zadania

§18

1. Po zakoriczeniu realizacji zadania, podmiot przyjmujacy zlecenie zobowiazany jest do
przedstawienia calodciowego sprawozdania merytorycznego i finansowego z
wykonanego zadania zgodnie ze wzorem okres§lonym w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27.12.2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2005 r. Nr 264, poz. 2207).
Wzbr sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

2. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreSlonego w umowie nalezy

sporzadzi¢ w terminie 30 dni po uplywie terminu, na ktéry umowa zostata zawarta.
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