Zarzadzenie Nr 114/K/09
Burmistrza Gostynia

z dnia 18 marca 2009 roku

w sprawie prowadzenia ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w

zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez jednostke budzetowa Urzad Miejski w

Gostyniu, jednostki organizacyjne Gminy Gostyn oraz samorzadowe instytucje kultury.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dmia 27 czerwca 2006 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 roku Nr 115, poz. 781 ze zmianami) oraz

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikac]i wydatkdw strukturalnych (Dz. U. z 2007 roku Nr 209, poz. 1511)

zarzadzam, co nastepuje:

1.

§1

Wrydatek strukturalny to wydatek dotyczacy realizacji jakiegos celu (projektu, dziatania,
zadania) poniesiony ze srodkow publicznych krajowych, tj. dochodéw wiasnych, dotacii,
subwencji, kredytéw, pozyczek, innych srodkow oraz $rodkdéw budzetowych otrzymanych
na realizacje planu finansowego.
Wydatki strukturalne nie dotycza wydatkow, ktore podlegajg refundacji ze srodkéw Unii
Europejskiej ($rodki funduszy przedakcesyjnych, funduszy strukturalnych, funduszy
poakeesyjnych), niezaleznie od tego, kiedy refundacja nastapi. Wykazuje si¢ natomiast
wydatki poniesione w czgsci stanowigcej wkiad publiczny krajowy (wspétinansowanie
krajowe).
Wydatek zaliczany do wydatkdéw strukturalnych musi spelmia¢ jednoczesnie kilka
kryteriéw. Wydatek taki musi by¢ poniesiony:
a. na realizacj¢ jakiego$ projektu, celu, zadania,
b. na zakup nowych §rodkow, ktore zwigkszaja ilo$€ pozostajacych w dyspozycji

jednostki lub srodkow wymienionych na energooszczgdne
c. wzwigzku z podwyzszeniem wartosci srodka trwalego
Ponadto musi on:
d. by¢ uyety w klasyfikacji wydatkow strukturalnych

e. shuzycC spoleczenstwu



. Do wydatkow strukturalnych nie mozna zaliczy¢ migdzy innymi:

a. karigrzywien
b. odsetek od zaleglodci
c. wydatkéw, ktore moga zostac odzyskane

A

oplat za media tj. oplaty za telefon, gaz, prad, ogrzewanie, wywoz nieczystosci

e. wydatkéw poniesionych w zwigzku z remontem np. malowanie Scian, podtog

)

biezacego utrzymania droég gminnych, poza remontarni, ktdre zaliczamy do wydatkow

strukturalnych

g. wydatkdéw poniesionych na wymiane sprzetu, wyposazenia, mebli i srodkéw trwalych
na nowe, lecz o tych samych parametrach technicznych np. ksero bez dodatkowych
funkeji 1 oszezednoder energii

h. utrzymania drog rolniczych — wewnetrznych dojazdowych do gruntéw rolnych i
lesnych lub do miejsca prowadzenia przez rolnika dziatalnosci rolniczej

i. wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem i serwisowaniem lacza internetowego oraz
biuletynu informacyjnego BIP, w tym ponoszone regularne oplaty za Internet i BIP

j. wydatki biezace shuzace zapewnieniu mozliwosdci podstawowego funkcjonowania

jednostki np. zakup materiatow biurowych, chyba, ze scisle wiazg si¢ z realizacja

projektu wspdlfinansowanego srodkami Unii Europejskiej i sa w ramach tego projektu

finansowane

§2

. Wyodrgbnienia wydatkéw strukturalnych z ogélu wydatkéw Urzedu Miejskiego oraz
Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej dokonuja pracownicy
odpowiedzialni za oceneg celowosci, legalnosel 1 oszezgdnosci dokonywanych wydatkéw
oraz upowaznieni do potwierdzania prawidlowosci merytorycznej dokonywanego
wydatku.

. Pozostale jednostki organizacyjne oraz samorzadowe instytucje kultury wyodrebniajg
wydatki strukturalne zgodnie z powolanymi na wstgpie przepisami oraz wedhug zasad

ustalonych w niniejszym zarzgdzeniu.

§3
. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do zestawienia
wydatkow nalezy przyjmowa¢ wylgcznie wydatki tego podmiotu, ktory poniost

ostateczny koszt realizac)t zadania.



2. Do obliczenia wydatkéw strukturalnych jednostka przyjmuje wydatki faktycznie
poniesione w okresie sprawozdawczym, udokumentowane oplacong faktura lub innym
réwnowaznym dokumentem ksiegowym.

3. Kwoty wydatkéw strukturalnych nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom
tematycznym 1 kategoriom, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26
pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych
(Dz. U. z 2007 roku Nr 209, poz. 1511) oraz zgodnie z instrukcja sporzadzania
sprawozdania Rb-WS, stanowigcq zalacznik do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczodcl budzetowe) (Dz. U. z 2006 roku Nr
115, poz. 781 ze zmianami).

4. Wszystkie jednostki budzetowe, zaklad budzetowy oraz samorzadowe instytucje kultury
kazdg fakturge czy tez inny dokument ksiggowy, kiory jest lub nie jest wydatkiem
strukturalnym opisujg na odwrocie, poprzez stosowanie odpouﬁedniej pieczeci o tresci:
Wydatek strukturalny

Obszar tematyczny.....c.oovverieceeieraernennnns

........................................................

........................................................

Podpis pracownika ...
Podpis kierownika komorki organizacyjnej

4. Na fakturach lub innych dokumentach ksiggowych zakwalifikowanych do wydatkow
strukturalnych nalezy podaé¢ obszar tematyczny i kategorie, natomiast na fakturach lub
innych dokumentach ksiggowych miezaliczanych do wydatkéw strukturalnych umieszcza
sie rownieZ pieczed, przy czym w miejsce obszaru tematycznego nalezy wpisac ,,0”.

5. Nie okresla sig klasyfikacji, o ktorgj mowa w ust. 4 dla wydatkéw ponoszonych i
podlegajacych refundacji ze drodkéw funduszy strukturalnych, srodkéw funduszy
przedakcesyjuych i poakcesyjnych, niezaleznie od tego, kiedy refundacja nastapi.
Wykazuje si¢ wydatki poniesione w czgscl stanowiace] widad publiczny krajowy.

6. W momencie zakwalifikowania 1 opisania faktury komorki organizacyjne urzedu oraz

jednostki organizacyjne i samorzadowe instytucje kultury wprowadzaja jg do ewidencji



o

wydatkéw strukturalnych z podzialem na odpowiednie obszary i kategorie z klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych. Wzoér ewidencji wydatkéw strukturalnych stanowi zatgceznik do
niniejszego zarzadzenia.

Dane w ewidencji wykazuje si¢ w zlotych i groszach.

§4

. Wydzial Finansowy Urzedu Miejskiego oraz komorki finansowe jednostek

organizacyjnych i samorzadowych instytucji kultury dokonuja rejestracji wydatkow na
cele strukturalne zgodnie z klasyfikacja wykazana na pieczatce, na koncie
pozabilansowym oraz na odpowiednich kontach analitycznych wedlug obszarow
tematycznych i kategorii.

Obowiazkowe jest wprowadzenie do polityki rachunkowosci konta pozabilansowego 950
— wydatki strukturalne oraz kont analitycznych, ktérych symbole bgda odpowiadaly
poszczegdlnym kategoriom klasyfikacji wydatkéw strukturalnych np. 950-I11-23, gdzie:

a. 950 oznacza symbol konta pozabilansowego — wydatki strukturalne

b, Obszar tematyczny Il — Transport

¢. 23 oznacza kategori¢ — drogi regionalne i lokalne

Do kazdego obszaru tematycznego wystgpujacego w jednostce nalezy zalozyé odrebna
ewidencje ksiggowa. |

Ewidencja ksiggowa w postaci wydruku komputerowego powinna:

a. byc trwale oznakowana nazwg jednostki

b. by¢ oznakowana, co do roku obrotowego

¢. zawieraé numeracjg stron

d. sumowana w sposob ciagly

§5
Na podstawie sporzadzonej ewidencji wydatkow strulcturalnych oraz ewidencii ksiggowej
jednostka sporzadza sprawozdanie Rb-WS i przekazuje Skarbnikowi w terminie do dnia
31 marca.
Sprawozdanie zbiorcze sporzadza jednostka samorzadu terytorialnego na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek podlegltych i samorzadowych instytucji knltury oraz

sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego, jako jednostki budzetowe;.

. Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze sporzadza si¢ w tysiacach zlotych.



4. Jednostka samorzgdu terytorialnego przekazuje sprawozdanie zbiorcze do Ministerstwa
Finanséw —Departamentu Finansowania Regiondw i Rolnictwa w formie dokumentu i w
formie elektronicznej w terminie do dnia 30 kwietnia.

5. Sprawozdaniem obj¢te sa wydatki ostatecznie poniesione 1 zakwalifikowane do wydatkow
strukturalnych przez jednostki.

6. Jednostki, ktore nie ponioslty wydatkéw strukturalnych sporzadzajg sprawozdanie

negatywne.

§6
1. ‘W celu sporzadzenia sprawozdania za rok 2008 zobowiazuje:

a. wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego, dokonujacych potwierdzania
prawidlowosci merytorycznej, do wyodrgbnienia wydatkéw strukturalnych za rok
2008, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 26 paZdziernika 2007
roku w sprawie szczegdlowe) klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2007
roku Nr 209, poz. 1511) oraz zgodnie z instrukejg sporzadzania sprawozdania Rb-WS,
stanowigca zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006
roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 roku Nr 115, poz. 781
ze zmianami) i zlozenia sprawozdania Skarbnikowi w terminie do dnia 31 marca 2009
roku

b. Kierownikow/Dyrektordéw jednostek organizacyjnych gminy i samorzadowych
instytucji kultury do zloZenia zestawienia wydatkow strukturalnych, w formie
sprawozdania Rb-WS za 2008 rok w terminie do dnia 31 marca 2009 roku, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. z 2007 roku Nr 209, poz.
1511) oraz zgodnie z instrukcja sporzadzania sprawozdania Rb-WS, stanowiacqg
zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 roku Nr 115, poz. 781 ze

Zmianami)

§7
Nadzér merytoryczny i koordynacje nad wprowadzeniem niniejszego zarzadzenia w zycie

powierza si¢ Skarbnikowi.



§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydzialn, Kierownikom Biur Urzedu
Miegjskiego, Komendantowi Strazy Miejskiej Kierownikom/Dyrektorom jednostek
organizacyjnych gminy oraz Dyrektorom samorzgdowych instytucji kultury.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TRZ




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 114/K/09
Burmistrza Gostynia
z dma 18 marca 2009 r.

EWIDENCJA WYDATKOW STRUKTURALNYCH ZA ROK...........

Nazwa KomOTKT OFZamIZACY TIE] ... eeet et et ittt ettt ea et et e e e tanae e e eaneeaaaaaannens
017 o 1= b1 ova 1 S
|2 (0) o I: IO U U U T T PP
L.p. Nazwa i nr dokumentu Data Rodzaj Kwota

dokumentu | wydatku /opis z
faktury/

Zatwierdzit. ..o



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 114/K/09
Burmistrza Gostynia
z dnia 18 marca 2009 roku

w sprawie prowadzenia ewidencji 1 sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w
zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez jednostke budzetows Urzad Miejski w
Gostyniu, jednostki organizacyjne Gminy Gostyn oraz samorzadowe instytucje kultury.

Minister Finanséw rozporzadzeniem =z dmia 27 czerweca 2006 roku w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] (Dz. U. z 2006 roku Nr 115, poz. 781 ze zmianami) oraz
rozporzagdzeniem z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegdélowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2007 roku Nr 209, poz. 1511) zobowiazal jednostki
sektora finansow publicznych do sporzadzania sprawozdania Rb-WS w zakresie realizacji
wydatkéw strukturalnych. Sprawozdanie Rb-WS jest rocznym sprawozdaniem dotyczacym
realizacji wydatkéw strukturalnych. Zarzadzenie Burmistrza ma na celu uporzadkowanie i
ujednolicenie w swoje] jednostce, jednostkach podleglych oraz w samorzadowych
instytucjach kultury zasad eﬁdencji wydatkéw ponoszonych na cele strukturalne oraz
sporzadzania sprawozdania w tym zakresie. Przyjecie jednolitych zasad pozwoli réwniez na
wyeliminowanie przypadkéw dublowania wydatkow strukturalnych w sporzadzanych przez
jednostki i samorzadowe instytucje kultury sprawozdaniach.

BURK)IISTRZ

Jarzy Znitakowszki



