Zarzadzenie nr 115/03
Burmistrza Miasta Gostynia
z dnia 18.08.2003 .

w sprawie: wykazu planu kont dla budzetu gminy Gostyn.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U.Nr 153, poz.1752)

Zarzadza sig¢ co nastepuje:

N —

§1

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Przedmiotem ewidencji w zakresie organu finansowego jest gromadzenie 1 wydatkowanie
srodkow pienigznych z budzetu gminy. W toku tej ewidencji ustalany jest kasowy wynik
wykonania budzetu, ktory wystepuje w postaci nadwyzki lub niedoboru budzetu.
Rozliczanie skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na zasobach budzetu prowadzi si¢ na
koncie ,,960”.

Zadania 1 przedmiot rachunkowosci budzetowej okres$la zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Dla budzetu gminy stosuje si¢ wykaz kont ksiggi gtéwnej, okreslony w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje sig, prowadzac do kazdego
konta ewidencje szczegotowa wg zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finansow.

Do niniejszego zarzadzenia zalacza sig, jako czg§¢ sktadowa dokumentacji, wykaz
zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, z
okresleniem struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych oraz zasady systemu shluzacego
ochronie danych i ich zbioréw, zgodnie z zalacznikiem nr 3.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Gostyn.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 37/03 Burmistrza Gostynia z dnia 14 marca 2003 r. w sprawie
wykazu planu kont dla budzetu gminy Gostyn.

Burmistrz
/-/Jerzy Wozniakowski



Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia nr 115/03
z dnia 18.08.2003 r.

Zadania 1 przedmiot rachunkowos$ci budzetowej

Warunkiem efektywnego oddzialtywania na przebieg wykonania budzetu gminy jest
posiadanie odpowiedniego instrumentu w postaci urzadzen odzwierciedlajacych w pieniadzu
procesy zwigzane z realizacja budzetu. Takim instrumentem jest rachunkowos$¢ budzetowa.
Zadanie rachunkowos$ci budzetowej polega na dostarczaniu informacji liczbowych o
wykonaniu budzetu, niezbednych do analizy, kontroli i1 planowania budzetu oraz
podejmowania decyzji o charakterze gospodarczym. Podstawowym Zrédlem informacji sa
okresowe sprawozdania z wykonania budzetow gmin. Przedmiotem rachunkowosci
budzetowej w gminie sa operacje w zakresie kasowej oraz faktycznej realizacji dochodow i
wydatkéw budzetowych 1 pozabudzetowych oraz wszelkie zjawiska gospodarcze, powstajace
w trakcie wykonywania budzetu.

Urzad gminy, jako specyficzna jednostka organizacyjna budzetu gminy dziala réwnoczesnie
jako:

a) organ finansowy budzetu gminy

b) jednostka budzetowa

c) organ podatkowy

Przez organ finansowy nalezy rozumie¢ organ wykonawczy wiladzy odpowiedzialny za
wykonanie budzetu okreslonego organu wiadzy. W gminie organem wiadzy jest rada gminy a
organem wykonawczym rady gminy jest Burmistrz. Jednym z zadan Burmistrza jest
wykonywanie budzetu gminy. Wykonanie budzetu za$ wiaze si¢ z podejmowaniem decyzji i
wykonywaniem dyspozycji finansowych. Wiasnie w celu spetnienia tych funkcji Burmistrz
wykonuje funkcje organu finansowego.

Urzad gminy obok ksiggowosci jednostki budzetowej prowadzi rowniez — wedlug odrgbnego
planu kont — ksiggowo$¢ kasowego wykonania budzetu gminy.

Przedmiotem ewidencji urzedu gminy w zakresie obstugi organu finansowego sa procesy
gromadzenia i wydatkowania srodkéw pieni¢znych budzetu. W toku tej ewidencji ustalany
jest rowniez kasowy wynik wykonania budzetu, ktory wystgpuje w postaci nadwyzki lub
niedoboru budzetowego.

Przedmiot 1 zakres rachunkowos$ci organu finansowego jest znacznie w¢zszy niz przedmiot 1
zakres rachunkowos$ci jednostki budzetowej, gdyz w ewidencji organu finansowego nie
wystepuja sktadniki majatkowe o charakterze rzeczowym oraz rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami z tytulu dostaw, robdt i uslug oraz rozliczenia z pracownikami (sa one objete
ewidencja jednostki budzetowej).

Sprawozdawczo$¢ z wykonania budzetu gminy jest oparta na ewidencji i sprawozdawczosci
urz¢du jako organu finansowego i1 urzedu jako jednostki budzetowej oraz na ewidencji
wszystkich jednostek organizacyjnych gminy oraz na okresowych sprawozdaniach z urzedow
skarbowych.

Burmistrz
/-/Jerzy Wozniakowski



Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia nr 115/03

z dnia 18.08.2003 r.
Wykaz planu kont dla budzetu gminy Gostyn.

Konta bilansowe

133 - rachunek budzetu

134 - kredyty bankowe

137 - rachunki $§rodkow funduszy pomocowych

139 - inne rachunki bankowe

140 - inne rachunki pieni¢zne

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - rozrachunki budzetu

227 - rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 - rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240 - pozostate rozrachunki

250 - naleznosci finansowe

260 - zobowigzania finansowe

901 - dochody budzetu

902 - wydatki budzetu

903 - niewykonane wydatki

904 - niewygasajace wydatki

907 - dochody z funduszy pomocowych

908 - wydatki z funduszy pomocowych

909 - rozliczenia migdzyokresowe

960 - skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - niedobor lub nadwyzka budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach

967 - fundusze pomocowe

968 - prywatyzacja

Konta pozabilansowe
991 - planowane dochody budzetu

992 - planowane wydatki budzetu

993 - rozliczenia z innymi budzetami

Charakterystyka poszczeg6lnych kont planu kont dla budzetu gminy Gostyn
KONTA BILANSOWE

Konto 133 — rachunek budzetu

Funkcja konta:
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
biezacym budzetu gminy.
Operacje biezace moga dotyczy¢:
wpltywow Srodkéow na rachunek budzetu z kredytu bankowego zaciagnigtego na
inwestycje lub na wydatki biezace zgodnie z zawarta umowa
0 wptywow srodkow pienieznych w drodze z innych budzetow, jezeli zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym a objete wyciagiem bankowym pod data
nastgpnego okresu sprawozdawczego
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wplywow dochodéw zrealizowanych przez samodzielnie bilansujace si¢ jednostki
budzetowe

wplywow niewykorzystanych $§rodkéw przekazanych na pokrycie realizowanych
wydatkéw budzetowych przez jednostki objete budzetem

wplywow $§rodkéw z tytulu zaciagni¢tych zobowiazan finansowych tj. pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych (sprzedanych przez gming wlasnych
obligacji)

wplywow srodkoéw zaliczanych do nalezno$ci finansowych na rachunek budzetu np. sptaty
udzielanych pozyczek przez gming

dochodoéw przekazywanych przez urzedy skarbowe

wpltywow dochodow budzetowych, ujetych jako naleznos$ci na koniec poprzedniego roku
wplywow $srodkow pienigznych z tytulu dotacji 1 subwencji zarachowanych jako dochody
budzetu w poprzednim okresie sprawozdawczym

odprowadzenia do banku gotéwki przyjetej do kasy z tytulu podatkow 1 optat oraz
pozostatych dochodow

realizacji przez bank czekdéw obcych

wplywow srodkéw tytutem realizacji weksla otrzymanego przez dluznika

wplywoéw $rodkow tytulem zaptaty naleznosci zasadzonych i nalezno$ci za sprzedaz
mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa

wplywow srodkéw tytutem zaptaty odszkodowania od PZU

wplywow subwencji na rachunek budzetu

wpltywow dotacji celowych z budzetu panstwa na finansowanie zadan inwestycyjnych
wlasnych 1 zleconych realizowanych przez gming oraz biezacych z zakresu administracji
rzadowej zleconych i powierzonych gminie

wplywow srodkéw z funduszy celowych

wptat dokonanych bezposrednio na rachunek z tytulu podatkow i optat lokalnych, innych
optat, naleznosci niepodatkowych

wpltywow srodkow z tytutu odsetek od srodkéw na rachunku bankowym

wplywdéw od innej jednostki samorzadu terytorialnego lub innego podmiotu, zgodnie z
zawarta umowa badZz porozumieniem o realizacji wspdlnych zadan biezacych lub
inwestycyjnych

wplywow srodkéw z tytulu sprzedazy akcji 1 udziatow w spotkach

wpltywow odsetek od pozyczek udzielonych przez gming

wpltywow z tytutu nadwyzki srodkéw obrotowych od zaktadow budzetowych

wpltywoéw Srodkow z tytulu zwrotu niewykorzystanych dotacji w tym samym roku
budzetowym pod data 31.12

wpltywow srodkow z tytutu zapisOw i darowizn

przelew §rodkow z rachunku budzetu na wydzielony rachunek bankowy lokaty terminowej
kwot wptaconych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
sptaty kredytow bankowych

zaplaty odsetek od zaciagnigtych kredytow bankowych i pozyczek

przelanych srodkéw dla samodzielnie bilansujacych si¢ jednostek budzetowych
przekazania pozyczkobiorcy pozyczki w oparciu o umowe

wykupu obligacji wyemitowanych przez gming wg warto$ci nominalnych (bez odsetek)
przekazania naleznego podatku VAT

zwrotu niewykorzystanej dotacji celowej

zwrotu otrzymanej subwencji w wyniku decyzji Ministra Finansow

wykupu od innej jednostki prawa do wieczystego uzytkowania gruntow

przekazania §rodkow pienigznych tytutem nabycia akcji 1 udziatow wniesionych do spotek
podjecia czekiem gotowki z banku do kasy na realizacj¢ wydatkow



[ przekazania zaliczki zgodnie z umowa na realizacje dostaw rob6t i ushug

[ zaptaty zobowiazan za zakupione materialy, wyposazenie i ustugi dotyczace wydatkow
biezacych

[l zaptaty kar i odsetek dostawcom

0 przelewu sktadek ZUS i na Fundusz Pracy, zaliczek na podatek dochodowy od 0sob
fizycznych, sktadek ubezpieczeniowych, kasy zapomogowo-pozyczkowej i innych

[ przelewu zobowiazan z tytutu wynagrodzen na konta osobiste pracownikow — list ptac

0 przelewu zobowiazan pracownikow wobec funduszu $wiadczen socjalnych

[ realizacji rachunkéw przedstawionych przez jednostki, organizacje i stowarzyszenia
zgodnie z wielkosciami ujetymi w budzecie. Rachunki dotyczace zakupu uslug i
materialow

0 wydatkow dokonywanych przez sotectwa

0 przelewu $rodkéw na rachunek bankowy funduszu $wiadczen socjalnych, tytutem odpisu
w koszty

0 oplaty i prowizji pobranych przez bank, zgodnie z umowa o prowadzenie rachunku
bankowego

[ zaplaty odsetek od obligacji wyemitowanych przez gmine

0 przekazania dotacji przyznanych przez Rade dla jednostek organizacyjnych

0 przelewu $rodkoéw dla zakladu budzetowego tytutem sfinansowania niedoboru $rodkow
obrotowych zgodnie z uchwata rady

0 splaty kwot kredytow i pozyczek dot. udzielonych przez gming porgczen

0 przelewu dotacji dla nowopowstalych jednostek organizacyjnych na sfinansowanie
pierwszego wyposazenia

0 przekazania $Srodkéw na wydzielony rachunek dotyczacy wydatkéw niewygasajacych

[ przekazanie darowizny na rachunek $rodka specjalnego

Charakter salda

Konto moze wykazywa¢ dwa salda — saldo Winien i saldo Ma

Saldo Wn oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu. Saldo Ma oznacza kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci w banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksigeguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznic¢ wynikajaca z btedu
odnosi si¢ na konta 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice ta wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Ewidencja analityczna
Do konta 133 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, gdyz gmina posiada jeden wspolny
rachunek bankowy dla budzetu gminy i urzgdu gminy jako jednostki budzetowe;.

Uwagi
Konto 133 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym —
bilans z wykonania budzetu.



Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
Wplyw $rodkow na rachunek z kredytu bankowego zaciagnigtego na
1. . : . . . 134
inwestycje lub wydatki biezace zgodnie z zawartag umowa
Wptyw $rodkow pienigznych w drodze z innych budzetow, jezeli
2. | zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym, a objete 140
wyciagiem bankowym pod datg nastgpnego okresu sprawozdawczego
Wptyw dochodow zrealizowanych przez samodzielnie bilansujace sig
3. . : . 222
jednostki budzetowe
Wplyw niewykorzystanych §rodkow przekazanych na pokrycie
4. realizowanych wydatkéw budzetowych przez jednostki objete 223
budzetem
Wptyw $rodkow z tytutu zaciagnigtych zobowiazan finansowych tj.
5. | pozyczek i wyemitowanych instrumentdéw finansowych (sprzedanych 260
przez gming obligacji)
6 Wptyw srodkéw zaliczanych do naleznosci finansowych np. sptaty 250
" | udzielonych pozyczek przez gming
7. Dochody przekazywane przez urzedy skarbowe 224
Wpltyw dochodéw budzetowych, ujetych jako naleznosci na koniec
poprzedniego roku (dochody gminy na koniec okresu
8. ) . . 224
sprawozdawczego a dotyczace poprzedniego roku winny by¢
wprowadzone do ksiag rachunkowych zapisem Wn 224 Ma 901)
Wplyw $rodkow pieni¢znych z tytulu dotacji i subwencji jako
0. . ) ) 224
dochody budzetu w poprzednim okresie sprawozdawczym
Odprowadzenie do banku gotowki przyjetej do kasy oraz wptat
dokonanych bezposrednio na rachunek z tytutu:
10. 0 podatkéw i optat 901
0 innych dochodow i optat 901
0 nalezno$ci niepodatkowych 901
11. Realizacja przez bank czekdéw obcych 901
Wptyw srodkéw tytutem realizacji weksla otrzymanego przez
12. . 901
dhuznika
13 Wptyw $rodkow tytulem zaptaty naleznosci zasadzonych i naleznosci 901
" | za sprzedaz mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
14. | Wplyw s$rodkow tytutem zaptaty odszkodowania od PZU 240
Wplyw subwencji oraz dotacji celowych z budzetu panstwa na
sfinansowanie zadan inwestycyjnych wtasnych i zleconych
15. ) . o . . 901
realizowanych przez gming oraz biezacych z zakresu administracji
rzadowej zleconych i powierzonych gminie
16. | Wplyw $rodkow z funduszy celowych 901
17.  Wplyw srodkow z tytutu odsetek od srodkow na rachunku bankowym 901
Wplywy od innych jednostek samorzadu terytorialnego lub innego
18. | podmiotu zgodnie z zawarta umowa badz porozumieniem o realizacji 901
wspolnych zadan biezacych lub inwestycyjnych
19. | Wplywy z tytutu sprzedazy akcji i udziatdéw w spolce 901
20. | Odsetki od pozyczek udzielonych przez gming 901
Wptywy z tytulu nadwyzki srodkéw obrotowych od zaktadow
21. : 901
budzetowych
2 Srodki z tytutu zwrotu niewykorzystanych dotacji, w tym samym roku 901

budzetowym




Lp.

Tresc

Konta przeciwstawne

Strona Ma
23. | Wplywy srodkoéw z tytutu zapiséw i darowizn 240
24 Przelew $rodkow z budzetu na wydzielony rachunek bankowy lokaty 139
" terminowej
25 Kwoty wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub 901

bezposrednio do banku

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Wn
1.  Sptaty kredytow bankowych 134
2.  Zaptata odsetek od zaciagnigtych kredytow bankowych i pozyczek 902
Przelew $rodkow dla samodzielnie bilansujacych sig¢ jednostek

3. . 223
budzetowych

4.  Przekazania pozyczkobiorcy pozyczki w oparciu o umowe 250
Wykup obligacji wyemitowanych prze gming wg warto$ci

5. . 260
nominalnych (bez odsetek)

6. | Przekazanie naleznego podatku VAT 224
Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych oraz otrzymane;j

7. i’ . PR . ; 901
subwencji w wyniku decyzji Ministra Finansow

] Wykup od innej jednostki prawa do wieczystego uzytkowania 902

© | gruntéw

Przekazania $srodkow pienigznych z tytutu nabycia akcji i udziatow

9. o . 902
wniesionych do spotek

10. Podjgcie czekiem gotowki z banku do kasy na realizacjg wydatkow 902
1 Przekazanie zaliczki zgodnie z umowa na realizacj¢ dostaw robot i 902

" | ustug
Zaptata za zakupione materiaty, wyposazenie i ustugi wydatkow

12. .7 902

biezacych

13. | Zaptata kar i odsetek dostawcom 902

Przelew sktadek ZUS, na Fundusz Pracy, zaliczek na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych, sktadek ubezpieczeniowych, kasy

14. . 7 L 902

zapomogowo-pozyczkowej i innych, przelew zobowiazan z tytutu
wynagrodzen na konta pracownikow
15 Przelew zobowiazan pracownikow wobec funduszu §wiadczen 902
" socjalnych
16. Wydatki dokonywane przez sotectwa 902
Realizacja rachunkow przedstawionych przez jednostki, organizacje i

17. . . . ey 902

stowarzyszenia. Rachunki dotyczace zakupu ustug i materiatow

18 Przelew $rodkow na rachunek bankowy funduszu $wiadczen 902

" socjalnych
Optaty i prowizje pobierane przez bank, zgodnie z umowg o

19. . 902

prowadzenie rachunku bankowego

20. | Zaptata odsetek od obligacji wyemitowanych przez gming 902

21. Przekazanie dotacji przyznanych dla jednostek organizacyjnych 902

2 Przelew $rodkow dla zaktadu budzetowego tytutem sfinansowania 902

niedoboru $rodkow obrotowych



Lp. Tresé Konta przeciwstawne

Strona Wn
73 Sptaty kwot kredytow i pozyczek dot. udzielonych przez gming 902
poreczen

24 Przelew dotacji dla nowo powstatych jednostek organizacyjnych na 902

" | sfinansowanie zakupu pierwszego wyposazenia
25 Przekazanie srodkow na wydzielony rachunek dotyczacy wydatkow 139

" niewygasajacych
26. | Przekazanie darowizny na rachunek $rodka specjalnego 240

Konto 134 — Kredyty bankowe

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Operacje pienigzne dotycza:
wplywu srodkow na rachunek budzetu z kredytu bankowego zaciagnigtego na inwestycje
lub na wydatki biezace zgodnie z zawarta umowa

0 splaty kredytu bankowego z rachunku budzetu

0 zaptaty z rachunku biezacego budzetu odsetek doliczonych uprzednio przez bank do
wysokosci kredytu 1 splacanych miesigcznie

Charakter salda
Konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu, ktory pozostat do sptaty

Ewidencja analityczna

Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego pobranego przez gming
kredytu bankowego. Do konta 134 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 134 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym —
Bilans z wykonania budzetu oraz w sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie i
sprawozdaniu o staniu zobowiazan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji i porgczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 , Kredyty bankowe”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
1. | Splata kredytu bankowego z rachunku budzetu 133
Zaptata z rachunku biezacego budzetu odsetek doliczonych uprzednio
2. | przez bank do wysokosci kredytu i sptacanych miesigcznie 133
Réwnoczesny zapis naliczenia odsetek uzalezniony jest od rodzaju
wydatku i1 okresu sptaty. Zarachowanie odsetek doliczonych do
wysokos$ci kredytu: Wn 240 Ma 134. Zaliczenie wydatkdéw odsetek
zaptaconych: Wn 902 Ma 240
3. Umorzenie kredytu bankowego 962
4 Dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciagnigtych w walutach 962

obcych



Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne

Strona Wn
Wplyw $rodkow na rachunek budzetu bankowego zaciagnigtego na
1. . : S 133
inwestycje lub na wydatki biezace
2. | Odsetki zwigkszajace kwote kredytu 909
3 Ujemne roznice kursowe od kredytéw zaciagnigtych w walutach 962

obcych

Konto 137 — Rachunki $rodkow funduszy pomocowych

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktéorych umowa lub przepis okreslaja koniecznosé
wydzielenia §rodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym

Operacje pienigzne moga dotyczyc¢:

0 wptywu na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

[ realizacji zadan zgodnie z zawarta umowa na podstawie sprawozdania

Charakter salda
Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

Ewidencja analityczna

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z dalszym podziatem wpltywéw i wydatkow oraz
stanu srodkéw wg zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Uwagi
Konto 137 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym —
Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 137 ,,Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”



Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma

Wptyw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych zgodnie z
1.  umowa lub przepisem obligujacym konieczno$¢ wydzielenia srodkow 907
na osobnym rachunku
Wptyw dochodow ze srodkoéw funduszy pomocowych zrealizowanych
w urzedzie bezposrednio na rachunek bankowy
Wptyw dochodow ze srodkow funduszy pomocowych przez jednostki 297
budzetowe

907

Typowe zapisy strony Ma konta 137 ,,Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”

L, Konta przeciwstawne
Lp. Tres¢ p

Strona Wn
Realizacja zadan zgodnie z zawarta umowa na podstawie 908
sprawozdania
2. Przelewy na wydatki ze §rodkéw funduszy pomocowych 228

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Funkcje konta

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odregbnymi
przepisami $rodkow pienigznych innych niz $rodki budzetu 1 §rodki pochodzace z funduszy
pomocowych.
Operacje pienigzne moga dotyczyc¢:
przekazania $rodkéw pienigznych na wydzielone rachunki dotyczace wydatkow
niewygasajacych
[ realizacja wydatkéw niewygasajacych
0 przelew srodkéw z rachunku budzetu na wydzielony rachunek bankowy lokaty terminowe;j
[ likwidacja rachunku bankowego lokaty terminowej

Charakter salda
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych

Ewidencja analityczna

Do konta 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng, aby zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkéw na ich rodzaje

Uwagi

Konto 139 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z

wykonania budzetu

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,.Inne rachunki bankowe”

Konta przeciwstawne

Strona Ma
Przekazanie §rodkéw na wydzielony rachunek dotyczacy wydatkéw 133
niewygasajacych

Lp. Tres¢



Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne

Strona Wn
Przelew $rodkéw z rachunku budzetu na wydzielony rachunek
1. . ; 133
bankowy lokaty terminowej
2. | Realizacja wydatkow niewygasajacych 904
3.  Likwidacja rachunku bankowego lokaty terminowej 133

Konto 140 — Inne $rodki pieni¢zne

Funkcja konta

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym”

0 $rodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego

0 kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nastgpnym okresie sprawozdawczym

0 przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa tylko na przelomie okreséw

sprawozdawczych.

Charakter salda
Konto moze wykazywaé saldo Wn. Oznacza ono stan §rodkow pieni¢znych w drodze tj. stan
srodkéw, ktore powinny wplynaé na rachunek biezacy budzetu gminy.

Ewidencja analityczna
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w sposob, ktory zapewni mozliwo$¢ ustalenia obrotow 1
sald oraz stanu $Srodkow pieni¢znych w drodze z poszczegdlnych tytutdow.

Uwagi
Konto 140 jest kontem bilansowym, ktorego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym —
Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Inne $rodki pienigzne”
Lp Tredé Konta przeciwstawne
’ Strona Ma
Whptaty inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
1. banku tytutem dochodéw budzetowych. Wplata potwierdza 901
wyciagiem bankowym w nastepnym okresie sprawozdawczym
Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych przekazane

o . . . ’ 901
przez Ministra Finanséw na koniec roku budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Inne srodki pieni¢zne”



Lp. Tresé Konta przeciwstawne

Strona Wn
Wptyw na rachunek budzetu srodkéw pienigznych w drodze z innych
budzetow, jezeli zostaty przekazane w poprzednim okresie
1. 4 S 133
sprawozdawczym, a objgte wyciagiem bankowym pod data
nastepnego okresu sprawozdawczego
Wplyw na rachunek budzetu §rodkéw pieni¢znych w drodze
) Operacja dotyczy zapisow ujetych w ksiegach roku ubieglego tj. 133

ksiggowan Wn 140 Ma 901.
Udokumentowaniem operacji jest wyciag bankowy

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Funkcja konta

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczen z podlegtymi jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych (dotyczy przede wszystkim

jednostek budzetowych samodzielnie bilansujacych tj. posiadajacych wlasny rachunek

bankowy dochodow budzetowych oraz prowadzacych samodzielnie ksiggowos¢)

Operacje dotycza:

0 dochodéw budzetowych zrealizowanych przez podlegte jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z miesigcznych sprawozdan tych jednostek

0 wptywu na rachunek budzetu gminy dochodéw zrealizowanych przez samodzielnie
bilansujace si¢ podlegte jednostki budzetowe powolane przez radg

0 okresowe przelewy dochodéw budzetowych, zrealizowanych przez samodzielnie
bilansujace si¢, podleglte jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu gminy

Charakter salda

Konto moze wykazywa¢ dwa salda — Wn 1 Ma Saldo Wn oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami z wykonania dochodéw budzetowych, lecz nie przekazanymi na rachunek
budzetu.

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przelanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami z wykonania dochodow
budzetowych

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ odrgbnie dla rozliczen dokonywanych z
kazda jednostka budzetowa objeta budzetem gminy. Do konta 222 nie prowadzi si¢ ewidencji
analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencj¢ ta zastepuja otrzymane od
kazdej jednostki budzetowej sprawozdania z wykonania dochodéw budzetowych. Okresowo
suma dochodéw wykazana w sprawozdaniach danej jednostki musi by¢ zgodna z suma
dokonanych przez nia przelewdéw od poczatku roku do konca danego okresu, za ktory
sporzadzane jest sprawozdanie. Dla kazdej samodzielnie bilansujacej si¢ jednostki
budzetowej zaklada si¢ odrgbne konto dochodéw, na ktorym ewidencjonuje si¢ dochody
przelane na rachunek budzetu oraz drugostronnie — dochody zrealizowane na podstawie
sprawozdan

Uwagi

Konto 222 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy sporzadzaniu sprawozdan z
wykonania planu dochodéw budzetowych.



Typowe zapisy strony Wn konta 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
Dochody budzetowe zrealizowane przez podlegle jednostki
budzetowe w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
1. jednostek z wykonania dochoddéw budzetowych (odsetki od srodkéw 901
na rachunkach bankowych, wplywy z najmu, dzierzawy oraz wplywy
z ushug)

Typowe zapisy strony Ma konta 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Wn
Wptyw na rachunek budzetu gminy dochodow zrealizowanych przez
1. |. . X 133
jednostki budzetowe
) Okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych przez jednostki 133

budzetowe na rachunek biezacy budzetu gminy

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z podlegtymi jednostkami budzetowymi z tytutu

dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych ze s$rodkow budzetowych,

przekazanych im przez gming (dotyczy to przede wszystkim jednostek budzetowych

samodzielnie bilansujacych tj. posiadajacych wiasny rachunek bankowy wydatkow

budzetowych oraz prowadzacych samodzielnie ksiggowos¢)

Operacje dotycza:

0 przelanych §rodkéw z rachunku biezacego budzetu gminy dla poszczegdlnych jednostek
budzetowych na pokrycie ich wydatkéw budzetowych

0 dokonanych wydatkow przez jednostki budzetowe z otrzymanych srodkow, wynikajace ze
sprawozdan z wykonania wydatkow budzetowych

0 wptyw na rachunek budzetu niewykorzystanych $rodkéw przez jednostki budzetowe
objete budzetem

Charakter salda
Konto wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunek biezacy
jednostek budzetowych lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ odrebnie dla rozliczen dokonywanych z kazda jednostka
budzetowa objeta budzetem gminy. Do konta 223 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej wg
podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencj¢ ta zastepuja otrzymane od kazdej jednostki
budzetowej sprawozdania z wykonania wydatkow budzetowych. Dla kazdej jednostki
budzetowej prowadzi si¢ odrgbne konto wydatkow, na ktérym ewidencjonuje si¢ $rodki
przekazane z rachunku budzetu gminy na rachunek biezacy jednostek budzetowych oraz
drugostronnie wydatki zrealizowane na podstawie sprawozdan.



Uwagi

Konto 223 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy sporzadzaniu sprawozdan z
wykonania planu wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

L, Konta przeciwstawne
Lp. Tres¢ p

Strona Ma
Przelew $rodkow z rachunku budzetu dla samodzielnie bilansujacych
1. . : 133
si¢ jednostek budzetowych
5 Przeniesienie zgodnie z uchwata rady w cigzar planu wydatkow 904

niewygasajacych

Typowe zapisy strony Ma konta 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Wn
Wydatki dokonane przez podlegte jednostki budzetowe w wysokosci
1.  wynikajacej ze sprawozdan tych jednostek z wykonania wydatkow 902
budzetowych
) Wptyw na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow przez 133

jednostki budzetowe objete budzetem

Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Funkcja konta

Konto 224 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnosci:

0 rozliczeh dochodéw budzetowych, realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu

0 rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach w innych budzetow

[ rozrachunkoéw z tytulu dotacji i subwencji

0 rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

Charakter salda

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci gminy od innych
budzetow. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.
Na koncie tym nie wolno kompensowac¢ sald z ré6znymi lub tymi samymi jednostkami, lecz
powstale z roznych tytutow

Ewidencja analityczna

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego rodzaju rozliczen z podziatem na
poszczegolne wpltywy wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja analityczna musi by¢
prowadzona w taki sposdb, aby umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci 1 zobowiazan.
Ewidencjg analityczna w ramach rozliczen z urzgdami skarbowymi prowadzi si¢ na podstawie
otrzymanych sprawozdan z wykonania dochodéw budzetowych urzgdéw skarbowych jako
organdw podatkowych w zakresie wykonania dochodéw gmin i udzialéw j.s.t. w dochodach
budzetu panstwa (na koncie tym ujmuje si¢ kwoty podatkéw i udziatéw w dochodach jako
dochody wykonane oraz kwoty podatkow i udzialéw w dochodach przekazane na rachunek
gminy przez urzedy skarbowe)



Uwagi
Konto 224 jest kontem bilansowym. Jego salda wystepuja w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy sporzadzeniu sprawozdan:

I
I

z wykonania planu dochodéw budzetowych
o dotacjach 1 wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami
z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami

Typowe zapisy strony Wn konta 224 , Rozrachunki budzetu”

Lp.

1.

Tresé

Przekazanie z rachunku budzetu naleznego podatku VAT

Dochody podatkowe oraz udzialy w dochodach budzetu panstwa
zrealizowane przez urzedy skarbowe w wysokosci wynikajacej ze
sprawozdan

Zarachowanie (przewaznie na koniec roku) dotacji na zadania zlecone
naleznej od dysponentow srodkow budzetu panstwa

Przelew §rodkéw pobranych przez gming lub inna gminng jednostke
na rachunek biezacy budzetu gminy a dotyczacy dochodéw na rzecz
innych budzetéw

Konta przeciwstawne
Strona Ma

133

901

901

133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp.

Tres¢

Konta przeciwstawne

Strona Wn
Wptyw dochodow budzetowych ujetych jako naleznosci na koniec
poprzedniego roku
1.  Dochody j.s.t. na koniec okresu sprawozdawczego a dotyczace 133
poprzedniego roku budzetowego winny by¢ wprowadzone do ksiag
rachunkowych budzetu zapisem Wn 224 Ma 901
) Wptyw srodkéw na rachunek budzetu podatkow i udziatow w 133
" | dochodach budzetu panstwa przez urzedy skarbowe
Wptyw na rachunek budzetu srodkow pienigznych z tytutu dotacji i
3.  subwencji zarachowanej jako dochody budzetu w poprzednim okresie 133
sprawozdawczym
Przekazane przez urzad skarbowy podatki otrzymane na rachunek
4. L i . 133
biezacy budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym
5. | Zapis korygujacy dochod budzetu o kwote naleznego podatku VAT 133
6 Wplywy srodkéw pobieranych przez gming a dotyczace dochodow na 133

Konto 227 — Rozliczenie dochodow ze §rodkow funduszy pomocowych

rzecz innych budzetéw

Funkcja konta
Konto 227 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.
Operacje dotycza:

0 dochodéw zrealizowanych przez jednostke w wysoko$ci wynikajacej z okresowych

sprawozdan jednostek



0 przelewow dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych, dokonanych przez
jednostki ktore zrealizowaly dochody

Charakter salda

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodéw zrealizowanych
przez jednostki i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
srodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Ma oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkow
funduszy pomocowych, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ odrgbnie dla rozliczen dokonywanych z poszczegolnymi
jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow. Do konta 227 nie prowadzi si¢
ewidencji analitycznej wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Ewidencje ta zastepuja
otrzymane od kazdej jednostki sprawozdania z tytutu wykonania dochodéw.

Uwagi
Konto 227 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,Rozliczenie dochodéw ze s$rodkow funduszy
pomocowych”

Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Ma

Dochody zrealizowane przez jednostkg w wysokosci wynikajacej z

okresowych sprawozdan jednostek 007

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,Rozliczenie dochodéow ze srodkow funduszy

pomocowych”
Konta przeciwstawne
Strona Wn

137

Lp. Tres¢

Przelewy dochoddéw na rachunek $rodkow funduszy pomocowych,
dokonane przez jednostki ktdre zrealizowaly dochody

Konto 228 — Rozliczenie wydatkow ze §rodkow funduszy pomocowych

Funkcja konta
Konto 228 shluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych.

Operacje dotycza:
0 $rodkéw przelanych z rachunku $rodkéw funduszy pomocowych na pokrycie wydatkow
jednostek

0 wydatkow dokonanych przez jednostki w wysoko$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek

Charakter salda
Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych $rodkow funduszy
pomocowych na rachunki jednostek, lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ odrgbnie dla poszczegolnych jednostek, aby ustali¢ stan
rozliczen z tytulu przelanych na rachunek §rodkow przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych.



Do konta 227 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencje ta zastepuja otrzymane od kazdej jednostki sprawozdania z tytutu zrealizowanych
wydatkow.

Uwagi
Konto 227 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 228 ,Rozliczenie wydatkéw ze $rodkoéw funduszy
pomocowych”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Ma

Przelew $rodkéw z rachunku funduszy pomocowych na pokrycie

wydatkoéw jednostek 137

Typowe zapisy strony Ma konta 228 ,Rozliczenie wydatkow ze s$rodkoéw funduszy

pomocowych”

Konta przeciwstawne
Strona Wn

908

Lp. Tresé

Wydatki wykonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan jednostki

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Funkcja konta

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéow zwiazanych z realizacja budzetu z

wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250,

260.

Operacje dotycza:

0 rozliczen z tytutu niewlaéciwie wptaconych oraz wyplaconych sum na bankowy rachunek
biezacy budzetu gminy oraz omytki bankowe

0 wplyw srodkow z tytutu zapisow i darowizn

[ przekazanie darowizny na rachunek $rodka specjalnego

Charakter salda

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja analityczna

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ odrgbnie wg poszczegdlnych tytutow oraz
wg kontrahentéw aby umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow.

Ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej nie prowadzi sig.

Uwagi
Konto 240 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu



Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Ma
1. Przekazanie na rachunek $rodka specjalnego odszkodowania od PZU 133
2. Przekazanie darowizny na rachunek srodka specjalnego 133
3 Sumy niewlasciwie wyptacone z rachunku biezacego budzetu gminy 133

oraz omytki bankowe

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Wn
1 Sumy niewlasciwie wyptacone na rachunek budzetu oraz pomytki w 133
" | wyciagach bankowych
Wplyw $rodkow na rachunek budzetu tytutem zaptaty odszkodowania
2. 133
od PZU
3. Wplyw $rodkow z tytulu zapisow i darowizn 133

Konto 250 — Naleznos$ci finansowe

Funkcja konta
Konto stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w
szczeg6lnosci z tytutu pozyczek.
Konto obejmuje:
0 wplyw $rodkéow zaliczanych do naleznoéci finansowych na rachunek budzetu tytutem
sptaty pozyczki udzielonej przez gming
przekazanie pozyczkobiorcy z rachunku biezacego budzetu, pozyczki w oparciu o umowe
[ umorzenie czesciowe lub catkowite pozyczki zaciagnietej przez pozyczkobiorce

Charakter salda
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Ewidencja analityczna

Ewidencje¢ szczegdtowa nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego poszczegdlnego kontrahenta
wg tytuldéw naleznosci. Ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej nie
prowadzi sig.

Uwagi

Konto 250 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym —

Bilans z wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sprawozdania NDS — o

nadwyzce/deficycie oraz Rb-N — o stanie naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznos$ci finansowe”

Konta przeciwstawne
Strona Ma

133

Lp. Tresé¢

Przekazanie pozyczkobiorcy z rachunku biezacego budzetu pozyczki
W oparciu 0 umowe

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”



Lp. Tresé Konta przeciwstawne

Strona Wn
Wptyw §rodkoéw zaliczanych do nalezno$ci finansowych na rachunek 133
budzetu np. sptata pozyczki udzielonej przez gming
2. Czesciowe lub calkowite umorzenie pozyczki udzielonej przez gming 962

Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu:

[ zaciagnietych pozyczek

0 wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. wyemitowanie obligacji przez gming)
Operacje na tym koncie dotycza:

0 splaty pozyczek zaciagnigtych przez gming

0 wykupu obligacji wyemitowanych przez gming wg warto$ci nominalnej (bez odsetek)

[ umorzenie czesciowe lub catkowite zaciagnietych pozyczek

0 wplywu na rachunek budzetu $rodkow z tytutu zaciagnietych zobowiazan finansowych tj.

wyemitowanych instrumentéw finansowych (sprzedanych przez gming wlasnych
obligacji)
Charakter salda

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja analityczna

Ewidencj¢ analityczna nalezy prowadzi¢ odrgbnie do kazdej pobranej pozyczki oraz
wyemitowanych instrumentéw finansowych, aby ustali¢ stan zobowiazan z poszczegodlnymi
kontrahentami. Do konta 260 ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej nie
prowadzi sig.

Uwagi

Konto 260 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sprawozdan: - Rb-NDS o
nadwyzce/deficycie oraz Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytulow dluznych oraz gwarancji i
poreczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Ma
1.  Sptata z rachunku budzetu pozyczek zaciagnigtych przez gming 260
Wykup obligacji wyemitowanych przez gming wg wartosci
2. . . 260
nominalnej (bez odsetek)
3. | Calkowite lub czg$ciowe umorzenie zaciagnigtych pozyczek 962

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Wn

Wptyw na rachunek budzetu pozyczek pobranych przez gming
zgodnie z zawarta umowa

Wptyw na rachunek budzetu srodkow z tytutu zaciagnigtych
2.  zobowiazan finansowych tj. wyemitowanych instrumentow 133
finansowych (sprzedanych przez gming wlasnych obligacji)

1. 133



Konto 901 — Dochody budzetu

Funkcja konta

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu gminy.

Na koncie tym ewidencjonuje sig:

0 zmniejszenie dochodéw z tytutu zwrotu nadmiernie przelanej dotacji lub subwencji oraz
podatkow 1 optat

[0 przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta dochodow
budzetowych

[l zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdan przedtozonych przez podlegte
jednostki budzetowe

[ zrealizowane dochody budzetowe oraz udzialy w podatkach stanowiace dochod budzetu

panstwa, na podstawie przedtozonych sprawozdan przez urzedy skarbowe oraz

Ministerstwo Finansow

wplywy z tytulu podatkoéw i optat lokalnych, innych optat oraz naleznosci niepodatkowych

realizacji przez bank czekdéw obcych

wpltywy srodkéw tytulem realizacji weksla otrzymanego od dtuznika

wplywy z tytulu zaptaty nalezno$ci zasadzonych 1 nalezno$ci za sprzedaz mienia

zlikwidowanego przedsigbiorstwa

0 wptywy z tytutu subwencji oraz dotacji celowych na finansowanie zadan zleconych i
powierzonych gminie

0 wptywy z funduszy celowych

wplywy z tytulu odsetek od $§rodké6w na rachunku bankowym

wplywy od innej jednostki samorzadu terytorialnego lub innego podmiotu, zgodnie z

zawarta umowa badZz porozumieniem o realizacji wspdlnych zadan biezacych lub

inwestycyjnych

wplywy z tytulu sprzedazy akcji i udziatow w spotkach

wplywy odsetek od pozyczek udzielonych przez gming

wplywy z tytulu nadwyzki §rodkow obrotowych od zaktadow budzetowych

wplywy z tytulu zwrotu niewykorzystanych dotacji udzielonych przez gming w latach

poprzednich

wplywy z tytulu zapiséw i darowizn

wplaty inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku tytutem

dochodéw budzetowych. Wplata potwierdzona wyciagiem bankowym w nastgpnym

okresie budzetowym

[ zapis korygujacy dochéd budzetu o kwote naleznego podatku VAT

[ zwrot niewykorzystanych dotacji celowych

Charakter salda

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagni¢tych dochodow budzetu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961 — niedobér lub
nadwyzka budzetu.

s I o R s s

o I |

s I o R s s

o I |

Ewidencja analityczna

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
poszczegodlnych dochodow budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Konta wptywow z
tytutu dochodow zrealizowanych przez podlegte jednostki budzetowe oraz urz¢dy skarbowe —
podzial analityczny tych wplywow wg podziatek klasyfikacji budzetowej stanowa
sprawozdania przedktadane przez jednostki budzetowe i urzedy skarbowe.



Uwagi

Konto 901 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystepuje w bilansie

(konto wycinkowe). Na podstawie ewidencji analitycznej do tego konta sporzadza sig

sprawozdania:

0 =z wykonania planéw dochodéw budzetowych Pb-27 S

0 Rb-50 sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t

Dane tego konta wykorzystuje si¢ rowniez do sporzadzania sprawozdan:

0 Rb N sprawozdanie o stanie nalezno$ci

[ NDS sprawozdanie o nadwyzce/deficycie

0 PDP sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
1 Przeniesienia pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta 961
" | dochodow budzetowych (polecenie ksiggowania)
2. Zapis korygujacy dochdd budzetu o kwote naleznego podatku VAT 224
3. Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych 901

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
Konta przeciwstawne
Strona Wn

222

Lp. Tres¢

Zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdan
przedtozonych przez podlegte jednostki budzetowe

Zrealizowane dochody budzetowe oraz udzialy w podatkach
stanowiace dochdd budzetu panstwa na podstawie przedtozonych
sprawozdan przez urz¢dy skarbowe oraz Ministerstwo Finansow
Uwaga: sprawozdania (pkt 1 i pkt 2) zawieraja dane narastajace od
poczatku roku, aby wigc dokona¢ ksiggowania wlasciwej kwoty w
danym okresie sprawozdawczym nalezy od sprawozdania
p6zniejszego odja¢ dane ksiggowane juz na podstawie sprawozdania
wczesniejszego

Wplywy z tytutu podatkow i optat lokalnych, innych optat oraz
nalezno$ci niepodatkowych

1.

224

133
4. | Realizacja przez bank czekdéw obcych 133

5. Wplywy srodkéw tytutem realizacji weksla otrzymanego od dtuznika 133

Wplywy z tytutu zaptaty naleznos$ci zasadzonych i naleznych za

sprzedaz mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa 133

Wplywy z tytutu:
0 subwencji
7. 0 dotacji celowych na finansowanie zadan zleconych i 133
powierzonych
0 funduszy celowych

8.  Wplywy z odsetek od srodkéw na rachunku bankowym 133

Wptywy od innej jednostki samorzadu terytorialnego lub innego

9. | podmiotu, zgodnie z zawarta umowa badz porozumieniem o realizacji 133
wspolnych zadan biezacych lub inwestycyjnych
Wplywy z tytutu

10. O sprzedazy akcji i udziatow w spotkach 133
0 odsetek od pozyczek udzielonych przez gming



Lp.

Tresc

Konta przeciwstawne

Strona Wn

Wplywy z tytutu nadwyzki srodkow obrotowych od zaktadow

11. ; 133
budzetowych

12 Wplywy z tytutu zawrotu niewykorzystanych dotacji udzielonych 133

" | przez gming w latach poprzednich

13.  Wplywy z tytutu zapiséw i darowizn 133
Whplaty inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do

14. | banku tytulem dochodow budzetowych. Wptata potwierdzona 133

wyciagiem bankowym w nast¢pnym okresie budzetowym

Konto 902 — Wydatki budzetu

Funkcja konta
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢:

0 wydatki zrealizowane przez podlegle jednostki budzetowe na podstawie przedlozonych
przez nich sprawozdan finansowych

0 wydatki do rozliczenia z innymi budzetami

0 wydatki wiasne realizowane bezposrednio przez urzad

0 przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta wydatkow
budzetowych

[0 przekazanie innym jednostkom $rodkéw budzetowych na realizacje zadah okreslonych w
budzecie

[ dotacje udzielane z budzetu do zaktadow budzetowych

0 korekty wydatkéw powodujacych ich zmniejszenie

Charakter salda

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961 - niedobdr lub
nadwyzka budzetu.



Ewidencja analityczna

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie
poszczegodlnych wydatkéw budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Konta wydatkow
dokonanych przez podlegle jednostki budzetowe — podzial analityczny tych wydatkow wg
podziatek klasyfikacji budzetowej stanowia sprawozdania przediozone przez te jednostki.

Uwagi

Konto 902 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystgpuje w bilansie

(konto wynikowe). Na podstawie ewidencji analitycznej sporzadza si¢ sprawozdania:

[ zwykonania planu wydatkéw budzetowych Rb 28 S

0 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t.

Dane tego konta wykorzystuje si¢ réwniez do sporzadzenia sprawozdan:

0 NDS o nadwyzce/deficycie

[ Rb Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dhuznych oraz gwarancji i poreczen

Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
1 Zrealizowane wydatki budzetowe na podstawie sprawozdan 273
" | przedtozonych przez podlegle jednostki budzetowe
2. | Wydatki do rozliczenia z innymi budzetami 902

Dotacje udzielane z budzetu do zaktadow budzetowych oraz dla
3. | nowopowstatych jednostek organizacyjnych na sfinansowanie 902
pierwszego wyposazenia
4 Przekazanie innym jednostkom i podmiotom $rodkéw budzetowych

na realizacje zadan okre§lonych w budzecie 902



Lp. Tresé Konta przeciwstawne

Strona Ma
Wydatki wlasne realizowane bezposrednio prze urzad, w tym:

5. [ zaplata odsetek od kredytow bankowych i pozyczek 133
0 wykupienie od innej jednostki prawa do wieczystego uzytkowania 133
0 nabycie akcji i udziatéw wniesionych do spotki 133
0 podjecie czekiem gotowki z banku do kasy na realizacje 133

wydatkow
0 otwarcie akredytywy i przekazanie $srodkéw na wydzielony 902

rachunek potwierdzonych
0 przekazanie zaliczki zgodnie z umowa na realizacje dostaw robot 202

i ustug 902
0 zaptata zobowiazan za zakupione ustugi, materialy i wyposazenie

dot. wydatkow biezacych 902
0 zaptata kar i odsetek dostawcom 902
0 splata kwot kredytow i pozyczek dotyczaca udzielonych przez

gming porgczen. Rownoczesny zapis na koncie pozabilansowym

Wn 291 902
0 przelew $rodkow dla zaktadu budzetowego tytutem sfinansowania

niedoboru $rodkow obrotowych 902
[ zaptata odsetek od obligacji wyemitowanych przez gmine 902
0 zaptata odsetek od kredytow bankowych i pozyczek

inwestycyjnych 902
0 oplaty i prowizje bankowe pobrane przez bank za prowadzenie

rachunku bankowego 902
0 przelew $srodkoéw na rachunek bankowy funduszu $wiadczen

socjalnych 902
0 wydatki dokonywane przez solectwo 902
0 realizacja rachunkow przedstawionych przez jednostki,

organizacje, stowarzyszenia zgodnie z wielko$ciami ujetymi w

budzecie. Rachunki dotycza zakupu ustug i materialow 902
0 przelew zobowigzah z tytulu wynagrodzen na konta osobiste

pracownikow — listy ptac gg;

0 przelew sktadek ZUS i na Fundusz Pracy

0 przelew potraconych w listach ptac (zaliczek na podatek
ubezpieczeniowych, kasy zapomogowo-pozyczkowej i innych
potracen, zobowiazan pracownikow wobec funduszu swiadczen
socjalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Wn
1.  Korekty wydatkow powodujacych ich zmniejszenie 133
Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta 961

wydatkéw budzetowych (polecenie ksiggowania)

Konto 903 — Niewykonane wydatki

Funkcja konta
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych.
Operacje dotycza:
warto$ci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych
0 przeksiegowania salda pod data ostatniego dnia roku budzetowego.



Charakter salda
Konto 903 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi
Konto 902 jest kontem o charakterze bilansowym, lec jego saldo nie wystepuje w
sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 , Niewykonane wydatki”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Ma

Warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w 904
latach nastgpnych (uchwata o wydatkach niewygasajacych)
Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykorzystane wydatki”
Konta przeciwstawne
Strona Wn

961

Lp. Tres¢

Przeksiggowanie salda pod data ostatniego dnia roku budzetowego
(polecenie ksiggowania)

Konto 904 — Niewygasajace wydatki

Funkcja konta

Konto 904 stuzy do ewidencji wydatkow niewygasajacych.

Na koncie tym ujmuje sig:

0 wydatki jednostek dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych, na podstawie
sprawozdan

uchwatg o wydatkach niewygasajacych

zaptacone wydatki niewygasajace

zrealizowane wydatki niewykonane z roku poprzedniego

[ przeniesienie niewykonanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe

Charakter salda
Konto moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

s I s e |

Ewidencja analityczna
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 904 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu.

Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sporzadzenia sprawozdania Rb 28 z wykonania planu
wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 , Niewygasajace wydatki”
Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
1. | Zaptacone wydatki niewygasajace (Il rok sprawozdawczy) 139
) Przeniesienie niewykonanych niewygasajacych wydatkow na 901
" | dochody budzetowe (Il rok sprawozdawczy)
3 Wydatki jednostek dokonane w cigzar planu niewygasajacych 273

wydatkow na podstawie ich sprawozdan



Typowe zapisy strony Ma konta 904 , Niewygasajace wydatki”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Wn
1. | Uchwala o wydatkach niewygasajacych 223
2. | Zaksiggowanie uchwat o wydatkach niewygasajacych 903

Konto 907 — Dochody z funduszy pomocowych

Funkcje konta

Konto stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
Na koncie tym ujmuje sig:

[l przeniesienie w koncu roku sumy osiagnietych dochodow

0 dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych

Charakter salda

Konto wykazuje salda Ma. Oznacza sumg osiagni¢tych dochodéw z funduszy pomocowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ sumg osiagnigtych dochodéw na
konta 967 — Fundusze pomocowe.

Ewidencja analityczna
Konto 907 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystepuje w
sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”
Konta przeciwstawne
Strona Ma

967

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta
dochoddéw z funduszy pomocowych

Typowe zapisy strony Ma konta 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Wn

Wplyw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych zgodnie z
1.  umowa lub przepisem obligujacym konieczno$¢ wydzielenia srodkow 137
na osobnym rachunku

Konto 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

Funkcja konta
Konto stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkbw w cigzar $rodkéw funduszy
pomocowych.
Na koniec tym ewidencjonuje sig:
0 wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji wydatkow ze $rodkow funduszy
pomocowych
przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow

Charakter salda

Konto wykazuje saldo Wn ktore oznacza sumeg osiagnigtych wydatkow z funduszy
pomocowych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ sume¢ osiagni¢tych
wydatkow na konta 967 — Fundusze pomocowe.



Ewidencja analityczna
Ewidencja szczegdélowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
funduszy wg ich rodzajow.

Uwagi
Konto 908 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystepuje w
sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”
Konta przeciwstawne
Strona Ma

137

Lp. Tres¢

Realizacja zadan zgodnie z zawarta umowa na podstawie
sprawozdania

Typowe zapisy strony Ma konta 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”
Konta przeciwstawne
Strona Wn

967

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego wydatkow z
funduszy pomocowych

Konto 909 — Rozliczenia migdzyokresowe

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Na koncie tym ujmuje si¢ rozliczenia
migdzyokresowe w tym: subwencje otrzymana w poprzednim roku budzetowym a dotyczaca
roku nastepnego.

Charakter salda
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Uwagi
Konto 909 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

s Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
Przeniesienie salda w pierwszych dniach roku nastgpnego rozliczen —

1.  subwencji otrzymanej w poprzednim okresie sprawozdawczym a 901

dotyczacej roku nastepnego

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”
Konta przeciwstawne
Strona Wn

133

Lp. Tres¢

Wptyw na rachunek budzetu subwencji otrzymanej w poprzednim
okresie sprawozdawczym a dotyczacej roku nastgpnego

Konto 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu

Funkcja konta

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych nadwyzek lub niedoboréw na zasobach

budzetu z lat ubiegtych.

Na koncie tym operacje dotycza:

[0 przeniesienia pod data ostatniego dnia roku budzetowego sald na stronie Wn lub Ma,
ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu,
962 — Wynik na pozostatych operacjach



0 w ciagu roku ewidencjonuje sie operacje dotyczace zmniejszenia lub zwickszenia
skumulowanych niedoboréw

Charakter salda
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego
niedoboru budzetu, a saldo Ma — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Ewidencja analityczna
Ewidencji analitycznej wg podzialtek klasyfikacji budzetowej nie prowadzi sig.

Uwagi

Konto 960 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z

wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach

budzetu”

Konta przeciwstawne
Strona Ma

961, 962

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego
skumulowanego niedoboru budzetowego z lat poprzednich

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedoboér na zasobach

budzetu”

Konta przeciwstawne
Strona Wn

961, 962

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
skumulowanej nadwyzki z lat poprzednich

Konto 961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub nadwyzki.

Operacje dotycza:
przeniesienia pod data ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych w ciagu roku
dochodéw budzetu

[ przeniesienia pod data ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych w ciagu roku
wydatkow budzetu

Charakter salda

Na koniec roku budzetowego saldo moze wykazywaé salda Wn lub saldo Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu. W roku nast¢pnym pod
data zatwierdzenia budzetu saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Ewidencja analityczna

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie Zrodet
zwigkszen lub zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb rady i
sprawozdawczoS$ci.

Uwagi

Konto 961 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu. Dane dotyczace niedoboru lub nadwyzki budzetu ujmowane sa w
sprawozdaniu NDS — o nadwyzce/deficycie.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”
Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego wydatkow

budzetu (polecenie ksiggowania) 902



Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konta przeciwstawne
Strona Wn

901

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego dochodéw
budzetu (polecenie ksiggowania)

Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjach

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik

wykonania budzetu.

Na koncie tym ewidencjonuje sig:

0 przychody finansowe, koszty finansowe oraz pozostate przychody i koszty operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi np. odsetki od lokat, czgsciowe lub calkowite
umorzenie kredytow 1 pozyczek

Charakter salda

Konto 962 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, koszty przenosi si¢ na strong¢ Wn konta
960, a przychody na strong Ma konta 960.

Ewidencja analityczna
Ewidencja szczegdlowa do konta 962 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
operacji. Ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej nie prowadzi sig.

Uwagi
Konto 962 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym —
Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”
Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma
Koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwiazane z
1. L . . 960, 250
operacjami budzetowymi
2. Umorzenie catosci lub czgsci pozyczki udzielone;j 962
3 Ujemne réznice kursowe od kredytéw zaciagnigtych w walutach 134

obcych

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

L Konta przeciwstawne
Lp. Tres¢ p

Strona Wn

Przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne w tym:

1. 0 odsetki od lokal 139
0 czeSciowe lub calkowite umorzenie kredytow i pozyczek 134, 260

) Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego przychodow 960

" | operacyjnych

3 Dbodatﬁie ro6znice kursowe od kredytow zaciagnigtych w walutach 134

obcyc

Konto 967 — Fundusze pomocowe

Funkcja konta
Konto stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Na koncie tym ewidencjonuje sig:



[ przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta dochodéw oraz
salda konta wydatkow z funduszy pomocowych

Charakter salda
Konto 967 moze wykazywac salo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

Ewidencja analityczna
Ewidencja szczegétowa do konta 967 prowadzona jest dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wg zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Uwagi
Konto 967 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym —
Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 967 ,,Fundusze pomocowe”
Konta przeciwstawne
Strona Ma

908

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta

L. wydatkoéw z funduszy pomocowych

Typowe zapisy strony Ma konta 967 ,,Fundusze pomocowe”
Konta przeciwstawne
Strona Ma

907

Lp. Tres¢

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta
dochoddéw z funduszy pomocowych

Konto 968 — Prywatyzacja

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
Na koncie tym ujmuje si¢:

[0 przychody z tytutu prywatyzacji

0 rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji

Charakter salda
Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Ewidencja analityczna
Ewidencje analityczna do konta 968 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej 1
tytutow prywatyzacji.

Uwagi
Konto 968 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z
wykonania budzetu, jako inne pasywa.

Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,,Prywatyzacja”
Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ Strona Ma

1. | Rozchody pokryte §rodkami z prywatyzacji 133

Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”
Konta przeciwstawne

Lp. Tresc Strona Ma

1.  Przychody z tytulu prywatyzacji 133



KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie tym ujmuje sig:

0 planowane dochody budzetu

0 zmiany budzetu zwickszajace planowane dochody

[ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu

Charakter salda

Na koniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda. W ciagu roku konto wykazuje saldo
Ma. Oznacza ono wysokos¢ planu dochodéw budzetu gminy. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego kwote rowna saldu Ma konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991 1 w ten sposob
rownowazy si¢ obroty konta.

Ewidencja analityczna
Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ na formularzach wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
zgodnie z uchwalami Rady i Zarzadu Gminy.

Uwagi

Konto 991 jest kontem pozabilansowym. Zapisy na tym koncie sa dokonywane jednostronnie.
Saldo konta nie wystgpuje w bilansie. Konto stuzy do biezacej analizy zrealizowanych
dochodéw budzetowych w poréwnaniu do wielkos$ci ujetych w planie budzetu.

Wzory ksiggowan na stronie Wn konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Tres¢ ksiggowania:

1. Zmiany w budzecie gminy — w trakcie roku budzetowego — powodujace zmniejszenie
planu obchodéw budzetowych.

2. Zamknigcie na koniec roku konta 991 poprzez wpisanie pod data 31 grudnia kwoty rownej
saldu Ma tego konta (polecenie ksiggowania)

Wzory ksiggowan na stronie Ma konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”

1. Ujecie planu dochodéw budzetu gminy — na podstawie budzetu uchwalonego przez Rade
na rok biezacy.

2. Zmiany w budzecie gminy — w trakcie roku budzetowego — powodujace zwigkszenie
planu dochodéw budzetowych.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Funkcja konta

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie tym ujmuje si¢:

0 planowane wydatki budzetu

[ zmiany budzetu powodujace zwigkszenie planowanych wydatkow

[ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw lub wydatki zablokowane

Charakter salda

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W ciagu roku konto wykazuje saldo Wn. Oznacza
ono wysoko$¢ planu budzetu gminy w zakresie wydatkow budzetowych. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego kwot¢ roéwna saldu Wn konta wpisuje si¢ po stronie Ma i w ten
sposdb rownowazy si¢ obroty konta.

Ewidencja analityczna

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ na formularzach wg podziatek klasyfikacji budzetowe;,
zgodnie z uchwatami Rady i1 Zarzadu Gminy.

Wzory ksiggowan na stronie Wn konta 992 , Planowane wydatki budzetu”



Tres$¢ ksiggowania:

1. Ujgcie planu wydatkoéw budzetu gminy na podstawie budzetu uchwalonego przez Radg na
rok biezacy.

2. Zmiany wprowadzone w ciagu roku budzetowego powodujace zwigkszenie planu
wydatkow budzetowych.

Wzory ksiggowan na stronie Ma konta 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

1. Zmiany wprowadzone w ciggu roku budzetowego powodujace zmniejszenie planu
wydatkéw budzetowych.

2. Zamknigcie na koniec roku konta 992 poprzez wpisanie pod data 31 grudnia kwoty rownej
saldu Wn tego konta (polecenie ksiggowania)

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Funkcja konta

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore

nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na koncie ujmuje sig:

0 naleznosci od innych budzetow oraz sptaty zobowiazan wobec innych budzetow

0 zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty nalezno$ci otrzymane od innych
budzetow

Charakter salda
Konto moze wykazywa¢ dwa salda — saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
innych budzetow, saldo Ma — stan zobowigzan wobec innych budzetow.

Ewidencja analityczna
Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego budzetu lub jednostki z
podzialem na tytuly nalezno$ci i zobowiazan wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 993 jest kontem pozabilansowym - Saldo konta nie wystgpuje w bilansie. Zapisom
dokonywanym na stronie Wn lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy na stronie
przeciwstawnej innego konta.

Wzory ksiggowan na stronie Wn konta 993 , Rozliczenia z innymi budzetami”

1. Subwencja nalezna od Ministra Finanséw.

2. Przelew na rzecz Min. Fin. subwencji przekazanej gminie w nadmiernej wysokos$ci (np. w
wyniku ustawowej zmiany zasad liczenia subwencji).

3. Dotacje na zadania zlecone i powierzone gminie, nalezne od dysponentow Srodkow
budzetu panstwa.

4. Przelew na rzecz dysponentdw $rodkow budzetu panstwa nie wykorzystanej w ciagu roku
dotacji na zadania zlecone i powierzone.

5. Naleznos¢ z tytulu wydatkéw budzetowych jednostki lub zadania budzetowego
przekazanego w ciagu roku do innego budzetu.

6. Refundacja s$rodkow z rachunku biezacego budzetu gminy z tytutu dochodéw
budzetowych jednostki lub zadania budzetowego przekazanego w ciagu roku do innego
budzetu.

7. Naleznos¢ z tytutu dochodow budzetowych jednostki lub zadania przyjetych w ciagu roku
z innego budzetu.

8. Refundacja $rodkéw z rachunku biezacego budzetu gminy z tytulu wydatkow
budzetowych jednostki lub zadania budzetowego przyjetych w ciagu roku z innego
budzetu.

9. Naleznosci z tytutu wspdlnych przedsigwzig¢ w wypadku, gdy gmina realizuje i rozlicza
te przedsigwzigcia

Wzory ksiggowan na stronie Wn konta 993 , Rozliczenia z innymi budzetami”



. Rozne zobowiazania gminy obciazajace wydatki budzetu gminy np. z tytutu udziatu we
wspolnych przedsigwzigciach.

. Wplyw subwencji naleznej od Min. Fin na rachunek biezacy budzetu gminy.

. Wplyw dotacji na zadania zlecone i powierzone na rachunek budzetu od dysponentéw
srodkow budzetu panstwa.

. Zobowiazanie z tytulu subwencji przekazanej przez Min. Fin. w nadmiernej wysokosci.

. Zobowiazanie z tytulu nie wykorzystanej dotacji na zadania zlecone i powierzone w
wypadku gdy dysponent srodkow budzetu panstwa zada zwrotu $rodkdw pozostalych z
dotacji.

. Zobowiazanie z tytulu dochodow budzetowych jednostek lub zadan przekazanych lub
przejetych w ciagu roku z innego budzetu.

. Refundacja $rodkow na rachunek budzetu gminy z tytulu dochodow budzetowych
jednostek lub zadan przejetych w ciagu roku z innego budzetu.

Burmistrz
/-/ Jerzy Wozniakowski



Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia nr 115/03
z dnia 18.08.2003 r.

Wykaz zbiorow tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, z
okresleniem struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz zasady systemu stuzacego ochronie
danych i ich zbiorow.

1. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych ktore tworza:

0 dziennik

0 konta ksiegi gtownej

[ zestawienie: obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera sa:

0 trwale oznaczone nazwa jednostki ktorej dotycza (wydruk komputerowy lub
zestawienie wyswietlane na ekranie monitora komputera), nazwa ksiggi rachunkowe;
oraz nazwa programu przetwarzania

0 wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia

3. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
automatyczna kontrola, ciagto$¢ zapiséw, przenoszenia obrotow i sald.

4. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera nalezy zapewni¢ pelna
sprawdzalno$¢ zgodnos$ci stosowanych zasad przetwarzania na komputerze =z
dokumentacja systemu przetwarzania na komputerze i dowodami ksiggowymi poprzez:

skompletowanie dokumentacji systemu przetwarzania danych dajacych pelny wglad w
budowg 1 przebieg programu

0 mozliwos$¢ sporzadzania na kazde zadanie zestawien ewidencyjnych

ustalenie osob, ktore zlecity dokonanie zapisow ksiggowych
0 wydrukowanie danych bedacych przedmiotem przetwarzania w porzadku

chronologicznym, co najmniej na koniec kazdego roku obrachunkowego

0 przechowywanie magnetycznych no$nikéw informacji do czasu wydruku zawartych na
nich danych w sposob chroniacy przed zatarciem lub znieksztatceniem tych danych.

5. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych
stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej i sa sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciaglty w roku obrotowym.

Ksiggi rachunkowe nalezy drukowac nie poézniej niz na koniec roku obrotowego. Za

rOwnowazne uwaza si¢ 1 uznaje przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny

komputerowy nos$nik danych, ktéry zapewnia trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

6. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane
sa na koniec kazdego roku obrotowego.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci

dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe,

w tym w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych, bez wzglgedu

na miejsce ich powstania i przechowywania.

7. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiggowy posiada
automatycznie nadany numer pozycji pod ktora zostat wprowadzony do dziennika, a takze
dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

—c



Zapis ksiggowy dokonywany w ksiggach rachunkowych musi by¢ staranny, czytelny,
trwaly.

8. W razie ujawnienia btedow w zapisach ksiggowych, po zamknigciu miesiaca dozwolone
sa tylko korekty dokonane przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu
zawierajacego korekty blednych zapisow dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo
tylko ujemnymi.

9. Konta ksiag pomocniczych przy uzyciu komputera, prowadzi si¢ w ujgciu
systematycznym jako wyodrebniony system komputerowych zbiorow danych, uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtowne;j.

10. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z
dowodami zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach wprowadzane automatycznie na
podstawie informacji zawartych juz w ksiggach, przy spetieniu ze:

0 wuzyskuja one trwale czytelna postaé zgodna z tre$cia odpowiednich dowodow
ksiggowych

0 stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych oraz
kompletnosci 1 identycznosci zapisow

0 dane Zrodlowe sa chronione, zapewniona jest ich niezmienno$¢ przez okres
wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow ksiggowych.

Program komputerowy.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych i dokonywania w nich zapiséw ksiggowych organu

finansowego stuzy program komputerowy pod nazwa:

[ system ksiegowos$ci budzetowej ,,FKZ” (finansowo-ksiegowy ,,zarzad” autorstwa firmy
»Radix” z Gdanska). Wersja oprogramowania 5.07 z dnia 28 grudnia 2001 r., w
standardzie X Base / Clipper

Program przeznaczony jest do dokonywania zapiséw ksiggowych na kontach ksiggi gtowne;j 1

kontach ksiag pomocniczych (analitycznych), okres§lonych w planie kont dla budzetu gminy,

w dzienniku obrotow oraz do zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej i1 kont ksiag

pomocniczych oraz sporzadzania sprawozdan finansowych (bilansu z wykonania budzetu)

oraz sprawozdan z wykonania planu dochodéw 1 wydatkow.

Wykaz zbiorow:
1. Organizacja systemu
2. Zakladanie i aktualizacja zbiorow
3. Ewidencja dokumentéw ksiggowych
4. Zestawienia kontrolne
0 dziennik obrotow
kont syntetycznych
zestawienie operacji biezacego okresu
kont analitycznych
zestawienie obrotoéw i sald kont przedmiotowych
kont otwartych tj. wykaz kont syntetycznych organu — symbole i nazwy kont
0 sumowanie kontrolne
5. Zestawienia budzetowe
0 dochody wg podziatek klasyfikacji budzetowej
0 wydatki ogolem (wg podzialek klasyfikacji budzetowej w jednostce — urzedzie wg
sprawozdan otrzymanych z jednostek podleglych gminie)
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Zapisy ksiggowe na kontach ksiag pomocniczych dotycza kont o symbolach: 222, 223, 224,
227,228, 240, 250, 260, 901, 902, 903, 904, 907, 908, 909.

Ochrona danych przetwarzanych elektronicznie.



Dokumentacj¢ dotyczaca ksiag rachunkowych, dowodow ksiggowych oraz sprawozdan

zwanych takze ,zbiorami” przechowuje si¢ w sposob nalezyty, chroniacy przed

niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem Ilub

zniszczeniem.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych polega na:

1. Zastosowaniu $srodkéw ochrony fizycznej danych:
Zapewnia si¢ fizyczna ochrong serwerdw i ich zasobow. Pomieszczenie w ktorym
znajduja si¢ serwery posiada kraty w oknie oraz dwie pary drzwi: drewniane i metalowe
kraty. Drzwi sa wyposazone w zamki z atestem. Dostep do tego pomieszczenia maja
wylacznie administratorzy systemu operacyjnego (informatycy) oraz nadzorowane przez
nich ekipy techniczne. Kopie zapasowe danych sa przechowywane w sejfie w osobnym
pomieszczeniu.

2. Zastosowaniu przedsigwzig¢ w zakresie S$rodkow sprzgtowych, informatycznych 1
telekomunikacyjnych.
Sprzet to 1 serwer PC/Pentium III i stacje robocze polaczone w sieci wewngtrznej
serweréw. Srodki informatyczne to system obstugi sieci Novell Netware 5.0. Srodki
telekomunikacyjne sprowadzaja si¢ do bezposrednich potaczen kablowych stacji
roboczych z serwerami. Ciaglo$¢ zasilania serwerdw 1 stacji roboczych zapewniaja
zasilacze awaryjne UPS>

3. Zastosowaniu §rodkéw ochrony w ramach oprogramowania urzadzen teletransmisji.
Dostgp ograniczony jest identyfikatorem uzytkownika, dopuszczonego przez
administratora systemu oraz jego indywidualnym hastem

4. Zastosowaniu §rodkow ochrony w ramach oprogramowania systemow.
Organizacja dostgpu do zasobdéw zalezna od indywidualnych uprawnien uzytkownika
poprzez system identyfikatoréw i haset.

5. Zastosowanie $rodkéw ochrony w ramach narzedzi baz danych i1 innych narzedzi
programowych oraz systemu uzytkowego.
Standard bazy danych typu X Base/Clipper z kontrola dostgpu poprzez identyfikacje¢ i
systemem hasel.
Dostgp do aplikacji uzytkowych poprzez procedury indywidualnego logowania si¢ i
wygaszania ekranu. Wymagany jest identyfikator uzytkownika oraz indywidualne hasto
okreslajace zakres uprawnien.

6. Ksiggi rachunkowe maja:
[ forme zbioréw utrwalonych na no$nikach komputerowych

oraz
0 wydrukéw komputerowych, ksiegi nalezy wydrukowa¢ nie pozniej niz na koniec roku
obrotowego

7. Kopie awaryjne danych zawartych w ksiggach rachunkowych niezbednych do ich
przetwarzania sa przechowywane w wydzielonym pomieszczeniu od przetwarzania
biezacego, w sejfie.

Przechowywanie ksiag rachunkowych 1 dowodow ksiggowych.

Ksiggi rachunkowe i dowody ksiggowe przechowuje si¢ w siedzibie jednostki — urzedzie w
oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu ich prowadzenia.
Roczne zbiory oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i
koncowych numeréw w zbiorze.

Ksiggi rachunkowe i dowody ksiggowe przechowuje si¢ przez okres 5 lat.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe 1 budzetowe podlegaja trwatemu
przechowywaniu.



Zasady udostepniania danych.

Udostgpnienie osobie trzeciej zbiorow lub ich czesci:

1. Do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez
niego upowaznionej

2. Poza siedziba jednostki — wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz
pozostawienia potwierdzonego spisu przej¢tych dokumentow

Burmistrz
/-/Jerzy Wozniakowski
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