Zarzadzenie Nr 120/03
Burmistrza Gostynia
z dnia 27 sierpnia 2003 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2004.

Na podstawie §2 ust.1 uchwaly nr XII/95/99 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 25 czerwca
1999 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Gostyn oraz rodzaju i
szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Skarbnik, pracownik do spraw planowania 1 analiz, kierownicy poszczegdlnych wydzialow i
referatow urzgdu, samodzielne stanowiska (dotyczy tych pracownikow, ktorzy planuja i
dysponuja kwotami wymienionymi w dziale obstugiwanym przez nich), kierownicy jednostek
organizacyjnych dotowanych lub prowadzacych samodzielna gospodarke finansowa, jednostki
pomocnicze (soltysi 1 przewodniczacy rad osiedli) opracowuja plany rzeczowe zadan
realizowanych ze $rodkow budzetowych oraz projekty planow dochodéw 1 wydatkow w
szczegotowosci, terminach, trybie 1 na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2
1. Dysponenci wymienieni w §1 niniejszego zarzadzenia opracowuja swoje projekty planow
finansowych w ukladzie klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) ustalonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw 1 wydatkow oraz przychodéw i rozchodéw (Dz.U.Nr 68 poz.634).

2. Wszystkie pozycje klasyfikacji budzetowej wystepujace w projektach planow
finansowych okreslone sa z nazwy.

§3
1. Materiaty do projektu planow finansowych na podstawie ktorych opracowany zostanie
projekt budzetu gminy dysponenci wymienieni w §1 niniejszego zarzadzenia opracowuja
na podstawie planowanych zatozen dotyczacych wskaznikow makroekonomicznych oraz
zatozen do projektu budzetu panstwa na 2004 r.
0 prognozowany wskaznik inflacji — 2,5%,
[ prognozowany wskaznik wzrostu cen detalicznych towaréw i ustug konsumpcyjnych
w okresie pierwszych trzech kwartatow roku poprzedzajacego rok podatkowy — 2,5%,
[ prognozowany wskaznik wzrostu cen naktadow inwestycyjnych — 2,2%,
[ skutki finansowe aktow prawnych mogacych mie¢ wplyw na przewidywane
wykonanie planow finansowych oraz budzetu gminy.
Zrédtem prognoz dotyczacych wskaznikoéw makroekonomicznych jest Glowny Urzad
Statystyczny 1 Narodowy Bank Polski. Prognoza informacyjna moze ulec zmianie przy
zmianie sytuacji makroekonomicznej.



2. Dochody jednostek samorzadu terytorialnego planowane sa wg obowiazujacych na dzien
opracowywania materiatow planistycznych przepisow prawa, podajac w objasnieniach
szczegOtowe uzasadnienie wraz z oszacowana kwota wplywoéw. Zmiany systemowe w
zakresie dochodow jednostek samorzadu terytorialnego zostana w momencie wej$cia w
zycie ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

3. W planach finansowych uwzglednia si¢ zmiany w poziomie dochodéw wynikajace z
projektowanych zmian ich naliczania (np. ewentualne zmiany wynikajace z podpisanych
umow), podajac w objasnieniach szczegdélowe uzasadnienie wraz z oszacowana kwota
wpltywow.

4. W materiatach planistycznych na 2004 r. nalezy uwzgledni¢:

I
I
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plan zatrudnienia oraz zmiany w planie zatrudnienia,

plan wynagrodzen osobowych wynikajacy ze stosunku pracy na dzien 1 wrzesnia 2003

r. oraz zmiany w planie wynagrodzen z uwzglgdnieniem:

planowanych podwyzek od 1 stycznia 2004 r. o wskaznik inflacji, tj. 0 2,5%,

odpraw emerytalnych,

nagrod jubileuszowych,

awansu zawodowego nauczycieli, zgodnie z ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. —

Karta Nauczyciela,

e innych sktadnikow wynagrodzen osobowych,

plan wydatkéw biezacych w 2004 r. z uwzglednieniem prognozowanego wskaznika

inflacji.

Zastosowanie reguty konstrukcji wydatkow na poziomie prognozowanego wskaznika

inflacji, stanowi umiarkowane zatozenie zwigkszenia wydatkow budzetowych.

wydatki majatkowe w podziale na:

e zadania wynikajace z wieloletniego planu inwestycyjnego,

¢ zadania na okres roku budzetowego,

e zadania realizowane wspdlnie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

e zadania realizowane w formie pomocy rzeczowej lub finansowych dla innych
jednostek samorzadu terytorialnego, co wymaga uprzedniego podjecia przez organ
stanowiacy stosownej uchwaty,

planowane dotacje dla instytucji kultury, zakladow budzetowych, dla podmiotow nie

zaliczanych do sektora finanséw publicznych, na cele publiczne zwiazane z realizacja

zadan wlasnych gminy, dla niepublicznej szkoty lub placowki o$wiatowo-
wychowawczej,

obstuge dhugu jednostki samorzadu terytorialnego,

dotacje celowe z budzetu na dofinansowanie zadan biezacych 1 inwestycyjnych,

planowane przychody oraz rozchody budzetu,

planowane przychody oraz wydatki:

o zakladow budzetowych,

e S$rodkow specjalnych,

e funduszy specjalnych,

planowane dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

oraz planowane wydatki na realizacj¢ zadan okre§lonych w gminnym programie

profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych,

0 rezerwy: ogdlna i celowa.

5. Materiaty do projektow planow finansowych obejmuja réwniez:

I

charakterystyke majatku danej jednostki organizacyjnej gminy,



10.

[ jednostkowe koszty utrzymania obiektdow, urzadzen, sprzetu oraz wykonywanych
ustug w roku poprzednim oraz planowane na 2004 r. wraz z petna kalkulacja.

§2
Dysponenci wymienieni w §1 niniejszego zarzadzenia opracowuja i przedkiadaja
Burmistrzowi plany finansowe dochodéw, wydatkow 1 kosztow wraz z objasnieniami i
peina kalkulacja w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrze$nia 2003 r.

Podmioty nie zaliczane do sektora finansow publicznych i1 nie dzialajace w celu

osiagnigcia zysku a realizujace zadania wlasne gminy zobowiazane sa ztozy¢ wnioski o

przyznanie z budzetu dotacji podmiotowych w_nieprzekraczalnym terminie do dnia 15

wrzesnia 2003 r., z godnie z wymaganiami okre§lonymi w:

0 wuchwale nr XV/107/99 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 17 wrze$nia 1999 r. w
sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji podmiotowych z budzetu gminy
Gostyn dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych 1 nie
dziatajacych w celu osiagnigcia zysku, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli
wykonania dotowanego zadania,

0 uchwale nr XI1/93/03 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 11 lipca 2003 r. w sprawie
uchwalenia szczegdtowych zasad wspomagania przedsigwzigé kulturalnych,
o$wiatowych i1 sportowych z budzetu gminy Gostyn.

Prowadzacy niepubliczne szkoty lub placéwki oswiatowo-wychowawcze zobowiazane sa
do zlozenia wnioskOw o przyznanie dotacji z budzetu gminy zgodnie z wymogami
okreslonymi w uchwale nr XXX/250/2000 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 15 grudnia
2000 r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania dotacji dla niepublicznego

przedszkola. Nieprzekraczalny termin ztozenia wniosku — 15 wrzesien 2003 r.
Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej — Ztobek, wniosek o przyznanie dotacji celowej z

budzetu na 2004 r. sktada w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 wrzesnia 2003 r. wraz
z petna kalkulacja kosztow.

Kierownicy wydzialéw, referatow, samodzielne stanowiska oraz kierownicy jednostek
budzetowych podlegltych gminie opracowuja plany finansowe w zakresie dochodow i
wydatkéw wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Kierownicy zakladow budzetowych, instytucji kultury oraz dysponenci $rodkow
specjalnych opracowuja plany finansowe wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

Wydatki na realizacje zadan majatkowych (wieloletnich oraz realizowanych w danym
roku budzetowym) opracowywane sa odrgbnie dla kazdego zadania, z podzialem na
kontynuowane 1 nowo rozpoczynane, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

Jednostki pomocnicze gminy (rady soteckie oraz rady osiedli) opracowuja swoje materialy
planistyczne wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
Zestawienie wnioskOw sporzadza si¢ wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

Plan =zatrudnienia 1 wynagrodzen osobowych kierownicy jednostek 1 zakladow
budzetowych opracowuja wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

Charakterystyke majatku jednostek organizacyjnych gminy oraz instytucji kultury
sporzadza si¢ wg zatacznika nr 8 do niniejszego zarzadzenia.



11. Informacj¢ o stanie mienia komunalnego sporzadza si¢ wg wzoru stanowiacego zatacznik
nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

12. Plan uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli zgodnie z ustawa z
dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela opracowuje si¢ wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

13. Tres¢ punktow nr 2, 3, 4, 8 podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.

§5
Szczegolowe zasady opracowania materiatéw planistycznych na rok budzetowy 2004 okresla
zatacznik nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

§6
Materiaty planistyczne oraz wnioski o przyznanie dotacji z budzetu gminy nalezy sklada¢ w
sekretariacie Urzedu Miejskiego — pokoj nr 10 w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz
/-/Jerzy Wozniakowski



Dziat — pelna nazwa: ...
Rozdziat — pelna nazwa: ...

Zestawienie dochodow

Przewidywane
L.p. Paragraf Pelna nazwa paragrafu wykonanie za
10K oo,
1 2 3 4

Zakacznik nr 1

Plan na rok

Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji dochodow wraz z petna kalkulacja.

Data Sporzadzit






Zakacznik nr 2

Dziat — pelna nazwa: ...
Rozdziat — pelna nazwa: ...

Zestawienie wydatkow

Przewidywane Plan na rok
L.p. Paragraf Pelna nazwa paragrafu wykonanie za
roK oo, T
1 2 3 4 5

Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji wydatkow wraz z petna kalkulacja kosztow.

Data Sporzadzit






Zakacznik nr 3
Dziat — pelna nazwa: ...

Rozdziat — pelna nazwa: ...

Zaktady budzetowe, srodki specjalne, instytucje kultury
Zestawienie dochodow 1 wydatkow

Przewidywane Plan na rok
L.p. Paragraf Pelna nazwa paragrafu wykonanie za
10K o, T
1 2 3 4 5
Dochody ogétem
w tym:
1.
2.
3.
Wydatki ogotem
w tym:
L.
2.
3.

Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji przychodow 1 wydatkéw wraz z kalkulacja kosztow.

Data Sporzadzit






Nazwa

inwestycji 1 jej . Nazwa Planowane
lokalizacia inwestora efekty rzeczowe
]
1 2 3
Kontynuowane
Nowo
rozpoczynane
I* - §rodki wlasne
Ir* - dotacje
r* - WFOSiGW
IV*  -inne

V* - kredyt lub pozyczka
* niepotrzebne skresli¢

Wykaz inwestycji finansowanych z budzetu

1. Jednostek budzetowych
2. Zaktadéw budzetowych

Zrodia finansowania

Termin Planowana
rozpoczecia wartos¢ I
i zakonczenia | kosztorysowa
4 5 6

II

111

Uzasadnienie dla poszczegdlnych zadan wraz z kalkulacja kosztéw danego zadania planowanego do realizacji

Data

v

10

Sporzadzit

Zalacznik nr 4

Naktady do
poniesienia w roku
budzetowym oraz
w dwoch
kolejnych latach
11






Zakacznik nr 5

Projekt wniosku solectwa do budzetu gminy Gostyn na 1ok ..........cccceeeveereennnne

Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa / Rady Osiedla W .......ccccoceevenericneens

Wdniu ..oooeeiiiieieee, Zebranie Wiejskie uchwalito przekaza¢ Burmistrzowi Gostynia
w celu umieszczenia w projekcie budzetu na rok nastgpny nastgpujace zadania:

1. Przeznaczenie $rodkow pieni¢znych na potozenie dywanika bitumicznego na drodze
EIMINNE] c.vvveeeiiieeiieeeieeereeeereeereeeereeesreeees

2. Przeznaczenie srodkow na budowe oczyszczalni sciekow.

3. Przeznaczenie $Srodkéw na zorganizowanie placu zabaw dla dzieci.

7. Zrodtem finansowania moga byé $rodki uzyskane ze sprzedazy dziatek, z dzierzaw i
wynajmu $wietlicy wiejskiej itp.

Uzasadnienie wniosku:






1

Z tego przypada na:

1.

2.
3.
4

Sotectwo I
Sotectwo 11
Rada Osiedla I
Rada Osiedla II

Zestawienie wnioskoOw sotectw / rad soteckich

Zakacznik nr 6

Solectwo / Rada Osiedla Okreslenie zadan Zaplanowane wydatki budzetu

(przeznaczenie $§rodkéw) dzial/rozdziat

2 3

kwota w tys. zt
4

Data

Sporzadzit






Zakacznik nr 7

w sprawie: planowania wynagrodzen osobowych dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych gminy.

Srednia ptaca bez nadgodzin, odpraw, nagrod itp. .......ccceeevveeiieniieeieennen.
Srednia ptaca z gratyfikacjami .........c..ccceeeeveeniiennnnn.

Szkoly podstawowe, przedszkola, gimnazja, §wietlice szkolne — dane dotycza nauczycieli.
Dane sporzadzi¢ dla kazdego rodzaju dziatu 1 rozdzialu — odrgbnie, wg poszczegodlnych grup
awansu zawodowego

Plan po Przewidywane
Tresc¢ zmianachna  wykonanie w Plan na 2004 r.
2003 1. 2003 r



Zatrudnienie

- w etatach

w tym:

- nauczyciele stazysci

- nauczyciele kontraktowi

- nauczyciele mianowani

- nauczyciele dyplomowani

- w osobach

w tym:

- nauczyciele stazysci

- nauczyciele kontraktowi

- nauczyciele mianowani

- nauczyciele dyplomowani

1. Wynagrodzenie
zasadnicze

2. Dodatki

- motywacyjny

- stazowy

- funkcyjny

- specjalistyczny
- trudno$ciowy

- wychowawczy

3. Nadgodziny
4. Zajecia rewalidacyjne
5. Nagrody jubileuszowe

6. Odprawy emerytalne
7. Nagrody 1%

8. Inne (jakie ?)

Razem:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne.

Podstawa do planowania
wynagrodzen osobowych dla
pracownikow oswiaty za wyjatkiem
obshugi jest miesigczna kwota
wynagrodzenia osobowego
wynikajacego ze stosunku pracy,
wyliczona wg angazy na dzien 1
wrzesnia 2003 r. pomnozona przez
liczbe etatow oraz liczbe 12 oraz
wskaznik inflacji.

Szczegbdtowo uzasadni¢ zmiany dot.
zatrudnienia i planowanego
wynagrodzenia w 2003 1 2004 r.

Zaktady budzetowe i jednostki budzetowe w tym: pracownicy obstugi w placowkach

oswiatowych.

Tres¢

Plan po
zmianach na
2003 r.

Przewidywane
wykonanie w
2003 r.

Plan na 2004 r.



Zatrudnienie
- w etatach
- w osobach

1. Wynagrodzenie zasadnicze
2. Dodatki:

- funkcyjny

- stazowy

3. Premia uznaniowa

4. Nagrody jubileuszowe

5. Odprawy emerytalne

6. Nagrody

7. Inne (jakie ?)

Podstawa do planowania
wynagrodzen osobowych jest
miesigczna kwota wynagrodzenia
osobowego wynikajacego ze stosunku
pracy, wyliczona wg angazy na dzien
1 wrze$nia 2003 r. powigkszona o
wskaznik inflacji, pomnoZona przez
liczbg etatow oraz liczbg 12.

Szczegdtowo uzasadni¢ zmiany dot.
zatrudnienia 1 planowanego
wynagrodzenia w 2003 1 2004 r.

Ogodlem:
Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

Data

Sporzadzit






Zakacznik nr 8

Charakterystyka majatku gminy 1 instytucji kultury

1. Stan majatkowy jednostki — zaktadu budzetowego na dzien 1 wrze$nia 2003 r. i
przewidywane zmiany do konca 2003 r. (opisowo)
a) posiadane obiekty — majatek trwaty
0 budynki
0 grunty
0 pozostate
b) posiadane wyposazenie (urzadzenia, maszyny, itp.) — wyszczegdlni¢ najwazniejsze
pozycje.
Przy poszczegdlnych pozycjach poda¢ wartos¢ ksiggowa brutto.
2. Jednostkowe koszty utrzymania obiektow, wykonywanych ushug itp. oraz
kalkulacja tych kosztéw stanowiacych podstawe dotacji przedmiotowe;.






Zestawienie zbiorcze

dotyczace informacji o stanie mienia komunalnego

Zakacznik nr 9

Opis mienia wg grup rodzajowych

L.aczna ilos¢

Warto$¢

XN R DD ==

e e
NN bW = O

Obiekty komunalne ogéltem:
Budynki mieszkalne

Budynki niemieszkalne
Budowle

Szkoty

Przedszkola
Miejsko-Gminne biblioteki
Osrodki kultury

Swietlice wiejskie

Osrodki sportu i rekreacji

. Dom Dziennego Pobytu

. Placowki handlowo-ustugowe

. Domy Pomocy Spotecznej

. Przystanki PKS

. Szalety

. Kregielnia

. Amfiteatr

. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

—

XA N RO =

10.
11.

II. Budowle i urzadzenia techniczne
Drogi gminne

Sie¢ wodociagowa

Sie¢ cieplna

Wysypiska smieci
Oczyszczalnie $ciekow
Komunalne rozlewnie gazu
Miejskie kottownie
Komunalne ujgcia wody
Kanalizacja deszczowa
Kottownie gazowe

Inne (kotly grzejne)

III.  SrodKi transportowe

IV.  Pozostale Srodki trwale na wyposazeniu
(komputery, drukarki, maszyny, pompy
itp.)

V. Grunty — w ha, w tym:

Grunty rolne

Lasy i parki

Tereny rekreacyjne
Dziatki budowlane
Inne (wody, nieuzytki)
Drogi

Dziatki budowlane

s s I s s s s o




l.

Warto$¢ mienia komunalnego w poréwnaniu z ztozona informacja do projektu budzetu
gminy Gostyn na 2003 r. a informacja sktadana do projektu budzetu na 2004 r.
wzrosta/spadta 0 kwotg: .........ccccvveeeneeene ,

w tym:

b) w budowlach i urzadzeniach technicznych wzrost/spadek nastapit o kwotg .................. ,

c) w srodkach transportowych wzrost/spadek nastapit 0 kwotg ..........cceeeuneeennee. ,

d) w pozostatych srodkach trwatych na wyposazeniu wzrost/spadek nastapit o
KWOte .ooeeeeiiiiieeiiiee, ,

e) w gruntach nastapil wzrost/spadek o kwotg .........ccceevueenean. ,
211 13 RSO PSRR PRSPPI

W 2004 r. planuje si¢ z mienia komunalnego dochody w wysokosci............cceueene.. zZt w
tym:

0 uzytkowanie wieczyste nieruchomosci ...........c.coevee.... ,
0 znajmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych ............cccceueeee. ,

0 =z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wlasnosci .........ceceveeneeee. ,

0 wplywy ze sprzedazy wyrobow i sktadnikow majatkowych ............cccueeeee. ,

Naktady na mienie komunalne w 2004 r. w ramach wydatkéw majatkowych planuje si¢ w
WYSOKOSCI ovvveeevveeeiieeeneeenn ,

w tym:

w § 6050 — wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych .............cc.c........ ,

w § 6052 — wydatki na programy realizowane ze srodkow funduszy

strukturalnych ..........ccccoeenenn. ,

w § 6060 — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych .............cc.coceee.. ,

w § 6220 — dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji 1 zakupow inwestycyjnych jednostek sektora finansow
publicznych ..........ccceeeennnen. ,

4. Wplywy  z mienia  komunalnego na dzien .
Wyniosty .....cccceveevvennennnn. ,

5. Gmina posiada 100% udziatéw w Zakladzie Wodociagoéw i Kanalizacji w

Gostyniu spotka z 0.0. 0 Wartosci ........ccceeeveeennenn. ,



Zakacznik nr 10

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli
zgodnie z ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela

Przewidywane wykonanie w 2003 r. i planowane w 2004 r.

Miesigczne skutki Roczne skutki finansowe
. . . finansowe uzyskania uzyskania awansu
Uzyskanie stopnia awansu Liczba
, awansu zawodowego (bez zawodowego (bez
zawodowego awansow . = . .
pochodnych i odpiséw na ~ pochodnych i odpisow na
z.f$.s.) z.f$.s.)
2003 2004 2003 2004 2003 2004
Kontraktowy
Mianowany
Dyplomowany
Szczegbdtowe objasnienia
Data Sporzadzit

* pochodne
* odpisy na z.f.$.s.






II.

Zalacznik nr 11

Szczegodtowe zasady opracowywania materiatow planistycznych
do projektu budzetu gminy Gostyn na 2004 r.

L. Zasady ogo6lne.

1. Poszczego6lni dysponenci wymienieni w P1 zarzadzenia opracowuja materiaty do
projektu budzetu wg wzordw 1 zatacznikow do zarzadzenia.

2. Szczegotowe uzasadnienie planowanych dochodow 1 wydatkow, wraz z pelna
kalkulacja, sporzadza si¢ do kazdego dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji
budzetowe;.

Wydatki biezace 1 inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrgbnie, omawiajac szczegdtowo
przewidywane wykonanie 1 zatozenia do planu na 2004 r. z uwzglednieniem:

0 zmian wielkoSci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,

0 czynnikéw, ktore spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

0 dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie 2003 r.

[ kwot planowanych wydatkéw w poszczegodlnych podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

3. Planowanie wydatkéw inwestycyjnych powinna spelnia¢ wymogi okreslone w
§6 uchwaty nr XIII/95/99 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 25 czerwca 1999 r.

W wydatkach na zadania inwestycyjne nie planuje si¢ remontow, ktore finansowane sa w
ramach wydatkéw biezacych.

Planowanie dochodéw budzetowych.

Dochody z tytulu podatkoéw i optat lokalnych od 0séb fizycznych i prawnych planuje:

a) Wydziat Finansowy:

podatek od nieruchomosci,

podatek rolny,

podatek lesny,

podatek od $rodkow transportowych,

wpltywy ze sprzedane swiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat,

odsetki od nieterminowych wplfat,

pozostate odsetki (nalezno$ci roztozonych na raty),

podatek od posiadania psow,

wplywy z optaty skarbowe;,
przemnazajac stawki podatkowe obowiazujace w 2003 r. o prognozowany wskaznik
inflacji.
Do czasu ogloszenia przez Prezesa GUS S$redniej ceny skupu zyta z 1 ha
przeliczeniowego przyjmowanej do naliczania podatku rolnego na 2004 r. wpltywy z
podatku rolnego planuje si¢ na podstawie $redniej ceny skupu zyta z 1 ha
przeliczeniowego przyjmowanej do naliczenia podatku rolnego w 2003 r.
W objasnieniach nalezy podaé¢ szczegdlowa kalkulacje wraz z oszacowana kwota
wplywow.

b) Wydzial Dziatalno$ci Gospodarczej i Rolnictwa:
[ optata administracyjna,
0 opfata targowa,
0 wplywy z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych.
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Optata administracyjna 1 wptywy ze sprzedazy napojow alkoholowych planuje si¢
szacunkowo. Wplywy z opfaty targowej planuje si¢ przemnazajac stawki optaty
obowiazujace w 2003 r. o wskaznik inflacji.

W objasnieniach podaje si¢ szczegdtowa kalkulacje wraz z oszacowana kwota

wpltywow.

c) Wydziat Finansowy przy wspétudziale Urzgdu Skarbowego:

wptywy od dziatalnosci gospodarczej osob fizycznych, optacanych w formie karty
podatkowej,

wptywy z podatku od spadkéw i darowizn,

wptywy z podatku od czynno$ci cywilno-prawnych,

wplywy z optaty skarbowe;,

udziaty gminy w podatku dochodowym od os6b prawnych.

W objasnieniach podaje si¢ szczegdtowe uzasadnienie.
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d) Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania Przestrzennego:

wplywy z opflat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
0 wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych,
0 wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,
0 wplywy ze sprzedazy wyrobow i sktadnikéw majatkowych.
W objasnieniach podaje si¢ szczegdlowe uzasadnienie wraz z oszacowana kwota
wplywow.
Planujac wptywy z majatku gminy nalezy poda¢ wysokos¢ wptywoéw do uzyskania w
2004 r. z tytulu rozlozenia poszczegolnych nalezno$ci na raty np.: sprzedaz lokali
mieszkalnych czy wptywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci.

e) Jednostki organizacyjne gminy (jednostki budzetowe i zaktady budzetowe):

0 wplywy z najmu i dzierzaw skladnikow majatkowych,

0 wplywy z ustug,

0 wplywy do budzetu planowanej nadwyzki srodkoéw obrotowych.

W objasnieniach podaje si¢ szczegdlowe uzasadnienie wraz z oszacowana kwota

wpltywow.

f) Straz Miejska:

0 wplywy z mandatoéw od ludnosci.
W objasnieniach podaje si¢ szczegdélowe uzasadnienie wraz z oszacowana kwota

wpltywow.

2. Dochody budzetowe z tytutu:

I
0
0
I

dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na finansowanie zadan biezacych
zleconych gminie,

dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na dofinansowanie wiasnych zadan
biezacych gmin,

dotacji celowych otrzymanych na dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i1
zakupow inwestycyjnych,

dotacji celowych otrzymanych na zadania biezace lub inwestycyjne realizowanych na
podstawie porozumien (uméw) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

planuja poszczegdlne wydziaty Urzedu Miejskiego wg kompetencji oraz Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej. Do czasu otrzymania informacji od Wojewody
Wielkopolskiego o wstepnie planowanych wielko$ciach na 2004 r. wptywy z tytutu dotacji
planuje si¢ na poziomie roku 2003.

3. Pozostate dochody budzetowe

I

udzialy gminy w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,



III.

0 subwencje ogdlna w tym: cze$¢ o$wiatowa podstawowa, rekompensujaca w zakresie
kwoty rekompensujacej dochody utracone w zwiazku z czgsciowa likwidacja podatku
od srodkéw transportowych.

planuje Wydziat Finansowy.

Do czasu otrzymania informacji od Ministra Finanséw o wstgpnie planowanych kwotach

subwencji ogdlnej oraz udziatdow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych, dochody z

tego tytutu planuje si¢ na poziomie 2003 r.

Zaktady budzetowe oraz jednostki dysponujace $rodkami specjalnymi czy funduszami

specjalnymi:

0 planuja dochody wg kalkulacji wlasnych, podajac w objasnieniach szczegdlowe
uzasadnienie wraz z oszacowana kwota wplywow.

Planowanie wydatkéw budzetowych.

Dysponenci wymienieni w §1 zarzadzenia planuja wydatki biezace i majatkowe odrgbnie
dla kazdego dziatu i1 rozdziatu w podziale na poszczegdlne paragrafy i zadania rzeczowe
przyjmujac prognozowany wskaznik inflacji:
0 dla wydatkow biezacych — 2,5% wzrostu,

0 dla nakltadéw majatkowych — 2,2% wzrostu.

Wydatki biezace:

a) wydatki biezace uzasadnia si¢ odrgbnie omawiajac szczegdélowo przewidywane
wykonanie 1 zalozenia do planu na 2004 r. z uwzglednieniem zapisow punktu 2 —
»zasady og6lne”.

b) w ramach wydatkéw biezacych wyodrgbnia si¢ wydatki:

0 realizowane ze srodkéw wiasnych gminy,

[ realizowane w czesci lub cato$ci ze $rodkéw budzetu panstwa lub innych zrodet,

[ realizowane na podstawie porozumien (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego.

¢) wydatki na tworzenie rezerw:

0 ogblnej do 1% planowanych wydatkow,

[ celowych do 5% planowanych wydatkow.

planuje Wydzial Finansowy przy wspétudziale poszczegolnych wydziatow.

d) wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i
rozwigzywania problemow alkoholowych:

0 planuje Pelnomocnik Burmistrza ds. przeciwdziatania i rozwiazywania problemow
alkoholowych.

W objasnieniach nalezy poda¢ szczegdlowe uzasadnienie.

e) wydatki na obstuge dlugu gminy:

0 planuje Wydziat Finansowy, podajac szczegbtowe uzasadnienie.

f) dotacje udzielane z budzetu gminy dla:

[ zaktadow budzetowych — przedmiotowe — planuje si¢ wg jednostkowych kosztow
utrzymania obiektow czy urzadzen.

W objasnieniach nalezy poda¢ szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacja
kosztow.

0 instytucji kultury oraz podmiotow nie =zaliczanych do sektora finansow
publicznych — podmiotowe — planuja wydziaty urzgdu wg kompetencji na wniosek
podmiotu nie zaliczonego do sektora finansow publicznych a realizujacego zadania
wlasne gminy oraz na wniosek instytucji kultury.

W objasnieniach nalezy podaé szczegdtowe uzasadnienie zakresu rzeczowego
realizowanego zadania wraz z pelna kalkulacja kosztow.



0 dla stowarzyszen, Niepublicznego Zakladu Opieki Spotecznej ,,Ztobek”,
niepublicznej szkoty lub innej placowki o$wiatowo-wychowawczej, dla
pozostalych podmiotéw — dotacje celowe — planuja wydzialy urzedu wg
kompetencji na wniosek podmiotow.

W objasnieniach nalezy podaé szczegotowy zakres rzeczowy wykonywanych
zadan wraz z pelna kalkulacja kosztow.
g) wynagrodzenia osobowe 1 pochodne oraz zatrudnienie:

0 planuje sie odrebnie dla kazdego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej z
wyodrgbnieniem osob zajmujacych kierownicze stanowiska.

W objasnieniach do planu zatrudnienia i wynagrodzenia omawia si¢ zmiany planu na

2003 r. podajac na podstawie jakich decyzji dokonano zmian oraz projekt planu na

2004 r. wraz z uzasadnieniem.

h) dodatkowe wynagrodzenie roczne:

0 planuje sie dla kazdego dziatu i rozdzialu klasyfikacji budzetowej w wysokosci
8,5% sumy wynagrodzen, o ktorym mowa w art.4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz.U.Nr 160, poz.1080 ze zmianami).

3. Wydatki majatkowe:

a) materiaty planistyczne przedktada si¢ odrebnie z podzialem na:
[ wieloletnie programy inwestycyjne,
0 programy realizowane ze $rodkow funduszy strukturalnych,
0 zakupy inwestycyjne,
0 zadania realizowane w okresie roku budzetowego (inwestycje jednoroczne).

b) planowanie wydatkow majatkowych realizowanych w formie pomocy rzeczowej lub
finansowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego wymaga uprzedniego
podjecia przez organ stanowiacy gminy stosownej uchwaly.

W czgs$ci opisowej dla zadania majatkowego nalezy przedstawi¢ w szczegolnosci:
[0 uzasadnienie celowo$ci inwestycji,
0 Zrédta finansowania,
udziat wlasny inwestora w zakresie realizacji inwestycji,
charakterystyke efektéw inwestycyjnych,
termin rozpoczegcia i zakonczenia inwestycji,
warto$¢ kosztorysowa,
stan przygotowania inwestycji do realizacji (plany zagospodarowania
przestrzennego, uregulowane wlasnosci gruntowe i inne).
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4. Jednostki dysponujace srodkami specjalnymi i funduszami specjalnymi:
0 planuja wydatki wg kalkulacji wlasnych, podajac w objasnieniach szczegodtowe
uzasadnienie planowanych wydatkow.

Sporzadzita : Renata Ignasiak 2003 — 09 - 08



