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ZARZADZANIE

ORGANY KOLEGIALNE

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
PROGNOZOWANIE, PLANOWANIE,
SPRAWOZDAWCZOSC, STATYSTYKA
INFORMATYKA

SKARGI T WNIOSKI

PROMOCJA WEASNE] JEDNOSTKI, WYDAWNICTWA
WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY

KONTAKTY ZAGRANICZNE

NADZOR, KONTROLE

KADRY

OGOLNE ZASADY PRACY I PEACY
ZATRUDNIENIE I WYNAGRADZANIE
EWIDENCJA OSOBOWA

BEZPIECZENSTWO 1 HIGIENA PRACY
SZKOLENIE I DOSKONALENIE ZAWODOWE
PRACOWNIKOW

DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY

SPRAWY SOCJALNO — BYTOWE PRACOWNIKOW
UBEZPIECZENIA OSOBOWE PRACOWNIKOW

SRODKI RZECZOWE
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TRANSPORT [ LACZNOSC

OCHRONA OBIEKTOW I MIENIA

BUDZET, KSIEGOWOSC

PLANOWANIE I WYKONANIE BUDZETU
RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC, OBSLUGA KASOWA
KSIEGOWOSC FINANSOWA

ROZLICZANIE PLAC

INWENTARYZACJA

WYCHOWANIE 1 NAUCZANIE PRZEDSZKOLNE

PRZEPISY DOTYCZACE WYCHOWANIA I NAUCZANIA
ORGANIZACJA I PROGRAMY PRACY DYDAKTYCZNO-
-WYCHOWAWCZE]

REKRUTACJA DZIECI DO PRZEDSZKOLA

REALIZACJA PROGRAMOW ORAZ WYNIKI NAUCZANIA
I WYCHOWANIA

ZDROWIE I HIGIENA DZIECI

WYZYWIENIE DZIECI

POMOCE NAUKOWE 1 SZKOLENIOWE

BIBLIOTEKA PRZEDSZKOLNA

NAUCZANIE 1 WYCHOWANIE W SZKOLACH

PRZEPISY DOTYCZACE NAUCZANIA I WYCHOWANIA
ORGANIZACJA I PROGRAMY PRACY DYDAKTYCZNO-
WYCHOWAWCZE]

REKRUTACJA UCZNIOW DO SZKOLY

REALIZACJA PROGRAMOW ORAZ WYNIKI NAUCZANIA

14

14
14

15
15

15
15
15
15

15

15
15

16
16



54
55
36

I WYCHOWANIA

UCZNIOWIE

POMOCE NAUKOWE 1 SZKOLENIOWE
BIBLIOTEKA SZKOLNA

16
17
17



SYMBOLE Kat. w
KLASYFIKACYJNE | HASEA KLASYFIKACYJNE Komér UWAGI
meryt.
1 2 3 4 5 6 7
ZARZADZANIE
00 ORGANY KOLEGIALNE
000 Rada Pedagogiczna B50 | Protokotly posiedzen, uch-
waty
001 Rada Szkoty B50 | Protokoly posiedzen,
sprawozdania z dziatalno-
sci itp.
002 Rada Rodzicow B50 | Jak w klasie 001
003 Samorzad Szkolny B50 | Jak w klasie 001
004 Komisje wlasne B50 | State i dorazne
005 Narady pracownikéw wlasnej jedno- | B50
stki
006 Zwiazki zawodowe, rada pracownicza

0060 | Zwigzki zawodowe B50 | Protokoty posiedzen,

whioski, itp.

0061 |Rada pracownicza B50 |Jak w klasie 0060

007 Zjazdy, narady, konferencje

0070 | Zjazdy, narady, konferencje organizo- | BS0 |Programy, protokoty, re-
wane przez wlasng jednostke feraty, wnioski itp.

0071 j Udziat w zjazdach naradach i konfe- B5 |Zaproszenia. Wlasne
rencjach organizowanych przez inne wystapienia, referaty,
jednostki kwalifikowac do ka-

tegorii B50
(08 Obstuga techniczna organdw Be
kolegialnych
01 ORGANIZACJA [ ZARZADZA-
NIE
010 Przepisy prawne dotyczace organiza- | B10
¢ji1 zarzadzania
011 Organizacja wiasnej jednostki B50 | Statuty, regulaminy orga-
nizacyjne itp.
012 Organizacja jednostek wspoldziata- B10 | W tym wladz nadrze-
Jjacych dnych
013 Sprawy organizacyjne B5 |Polecenia porzadkowe,
notatki itp.
014 Alty normatywne, obstuga prawna
0140 | Projekty aktéw prawnych Bc | Wilasnych i obeych prze-




02

015
016

017

018

020

021

0141
0142
0143
(144
0145

0170
0171

0172
0173

0180

0181
0182

0183

Alkty normatywne wladz nadrzgdnych
Alkty normatywne wlasnej jednostki
Opinie i interpretacje prawne

Sprawy sgdowe

Sprawy w postepowaniu
administracyjnym

Prace naukowo-badawcze
Metody pracy

Biurowosé

Przepisy kancelaryjne i archiwalne
Formularze i druki

Wzory odciskowe pieczeci
Oplaty pocztowe 1 telefoniczne

Archiwum zaldadowe

Spisy zdawczo-odbiorcze akt przeka-
zanych do archiwum zakladowego
Wylkaz spiséw zdawczo-odbiorczych
Udostgpnianie 1 wypozyczanie akt z
archiwum zakladowego

Brakowanie akt

PROGNOZOWANIE, PLANOWA-
NIE, SPRAWOZDAWCZOSC
1 STATYSTYKA

Metodyka prognozowania,
planowania i sprawozdawczosci
statystycznej

Plany pracy i sprawozdania

z dziatalnosci

Plany pracy wlasnej jednostki

Sprawozdania wlasnej jednostki
Plany i sprawozdania operatywne

Statystyka

Zrodlowe materialy statystyczne
Sprawozdania statystyczne wiasne;
jednostki

Sprawozdania statystyczne

Bi0
B50
B5
B10
B10

B50
B5

B50
B5

B50
B5

B50

B50
B5

B50

B10

B50

B50
B5

B5
B50

B5

stanych do konsultacji
Uchwaly, zarzgdzenia
Zarzadzenia dyrektora

Wiasne i zlecone
Usprawnienia dziatania
jednostki

W tym ewidencja drukow
Scistego zarachowania

Protokotly komisji, spisy
akt wybrakowanych

Wieloletnie i roczne. Tak-
ze programy dzialania
Wieloletnie 1 roczne
Miesigczne, kwartalne,
polroczne

Roczne oraz przedstawia-
jace stan w dniu ...

Miesieczne, kwartalne,




03

04

05

024

030

031
032

034

040

041

042
043

050

051

0230

0231

0500
0501
0502
0503

0510

operatywne
Analizy 1 opracowania zbiorcze

Analizy 1 opracowania zbiorcze wia-
snej jednostki
Inne analizy I opracowania zbiorcze

Materialy pomocnicze dotyczace
planowania i sprawozdawczosci,
analiz oraz opracowan zbiorczych

INFORMATYKA

Dolumentacja oprogramowania
systemow informatycznych
Licencje na oprogramowanie
Eksploatacja systeméw informaty-
cznych

Bazy danych

Redagowanie strony internetowej
SKARGI I WNIOSKI

Skargi 1 wnioski zalatwiane przez
wlasng jednostke

Skargi 1 wnioski przekazywane do
zatatwienia wedhug wlasciwosci
Rejestr skarg i wnioskow
Rozpatrywanie listoéw

PROMOCJA WLASNEJ JEDNOS-
TKI, WYDAWNICTWA, KRONIKI

Promocja

Materiaty promocyjno-informacyjne
Wspdlpraca z mediami

Ogloszenia 1 obwieszczenia wiasne
Wycinki prasowe

Imprezy kulturalne

Imprezy organizowane przez
jednostke wiasna

B50

B5

B5

B10

B10
B10

Bi0

B10

B10

B3

B10
B5

B50
B10
B10
B30

B50

potroczne

Kompleksowe i proble-
mowe

Przestane do wiadomosci

Robocze

Wytyczne 1 instrukeje dla
uzytkownika itp.

Dane na nosnikach infor-
matycznych., Wydruki
komputerowe kwalifikuje
sig wedug tresci wydruku

O dzialalnosci wlasnej
jednostki

Programy, projekty pla-
styczne, scenariusze,
teksty odczytow, plakaty,
fotografie. Dla imprezy




06

07

08

052

053

060

061

062

063

064

065

066
067

068

080

0512

0520
0521
0522

0523
0524
0525

0800

0801

Udzial w imprezach obcych
Wydawnictwa, publikacje

Oferty wydawnicze
Wydawnictwa wlasne
Materiaty robocze dotyczace
wydawnictw

Rozpowszechnianie wydawnictw
Wykonanie poligraficzne
Prenumerata dziennikéw i czasopism

Kroniki

WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY

Wspdldzialanie z ministerstwami

1 urzedami centralnymi
Wspdldzialanie z gmina
Wspoldzialanie z organizacjami
politycznymi, stowarzyszeniami i
fundacjami

Wspotdziatanie ze zwigzkami
zawodowymi

Wspéldziatanie z placowkami oswia-
towymi

Wspoldziatanie z poradnig
psychologiczno-pedagogiczng
Wspdldziatanie z rada rodzicow
Wspdldziatanie z samorzadem
uczniowskim

Wspoldzialanie z innymi jednostkami
organizacyjnymi

KONTAKTY ZAGRANICZNE
NADZOR, KONTROLE

Kontrole zewnelrzne whasnej jedno-
stk

Kontrole kompleksowe i problemowe

Kontrole wycinkowe i dorazne

B5

B50

B5

B5

B5

B5

BS

Bi10

B10
B10

B5

B50

B50

B5

mozna zatozy¢ odrgbna
teczke

Zaproszenia,
zawiadomienia itp.

Opracowania autorskie,
umowy, opinie, projekty
graficzne

Przedszkola, szkoty,
kroniki Ilasowe, kol
zainteresowan itp.

Protokoly, sprawozdania,
wnioski, wystapienia po-
kontrolne i realizacja zale-
cen




.
B

1160
1161

Kontrole wewngtrzne wlasnej jedno-

stlki
Ksigzka kontroli

KADRY

OGOLNE ZASADY PRACY
IPLACY

ZATRUDNIENIE I WYNAGRA-
DZANIE PRACOWNIKOW

Przepisy prawne dotyczace zatrudnie-

nia i wynagradzania

Zatrudnianie i zwalnianie pracowni-

kow

Legitymacje sluzbowe
Nagradzanie i awansowanie praco-
wnikéw

Awans zawodowy nauczycieli

Opinie i oceny pracownikow
Prace zlecone

Prace zlecone ze skiadka na ZUS
Prace zlecone bez skiadki na ZUS

Umowy o dzielo
Sprawy wojskowe pracownikow

EWIDENCJA OSOBOWA

Alkta osobowe pracownikow

Pomoce ewidencyjne do akt
osobowych
Swiadectwa pracy, zaswiadczenia

BEZPIECZENSTWO I HIGIENA

B5

B5

B10

B10

B5

B10

B5

B10

B10

B50

B5

B5
B5

B50

B5Q

B5

Nadzor pedagogiczny itp.

Taryfikatory klasyfika-
cyine, regulaminy itp.

Ewidencja wydanych
legitymac)i

Kopie akt dotyczace
awansu odklada si¢ do akt
osobowych

Z wlasnymi i innymi pra-
cownilkami

Dla kazdego pracownika
prowadzi sie oddzielng te-
czke zawierajaca podanie
0 prace, Zyclorys, ankiety,
umowy o prace i ich
zmiany, odpisy akt stanu
cywilnego, awanse, od-
znaczenia, $wiadectwa
podnoszenia kwalifikacji,
swiadectwa pracy

Ksiggi ewidencyjne, sko-
rowidze

KKsiegi ewidencyjne, sko-
rowidze




14

15

130

131
132
133

140

141

142
143
144

150

151

1400
1401

1500
1501

1502
1503
1504
1505
1506

10

PRACY

Przepisy dotyczace bezpieczeistwa

i higieny pracy

Okresowe przeglady warunkéw pracy
Srodki ochronne

Wypadki przy pracy

Olkresowe badania lekarskie
pracownikow

SZKOLENIE 1 DOSKONALENIE
ZAWODOWE PRACOWNIKOW

Szlkolenie i doskonalenie zawodowe
pracownikow

Szkolenia wlasne
Udziat w szkoleniach organizowa-
nych przez inne jednostki

Studia zaoczne i podyplomowe

Staze i praktyki zawodowe
Szkolenie praktykantow
Obshiga organizacyjna szkolen

DYSCYPLINA PRACY, URLOPY,
KARY

Dyscyplina pracy

Dowody obecnosci w pracy
Absencje

Karty ewidencji czasu pracy
Ewidencja wyisc stuzbowych
Ewidencja wyjs¢ prywatnych
Ewidencia delegacji shuzbowych
Zachowanie tajemnicy panstwowej i
stuzbowej

Urlopy pracownicze

B10

B5
B5
B10

B10

B10
B10

B10O

BS
B5
B3

B5
B5

B30
B3
B5
B5
B5

B3

Do teczki nalezy takze
odkladaé dolumentacje
dotyczaca wypadkdéw w
drodze do pracy oraz z
pracy do domu

M.in. refundacja kosztow
ksztalcenia, ewidencja
studigjgeych itp.

Listy obecnosci
Zwolnienia lekarskie, ur-
lopy okolicznosciowe i
inne usprawiedliwione
nieobecnosci

Whnioski, plany urlopowe,

realizacja urlopow itp.




16

17

20

160
161
162

163
164
165
166

167
168

170

171
172

173
174

175

1521
1522

1

Nagrody, odznaczenia, kary

Nagrody

Odznaczenia pafnstwowe i resortowe
Kary porzadkowe i dyscyplinarne

SPRAWY SOCJALNO - BYTOWE
PRACOWNIKOW

Zasady swiadczen socjalno-bytowych
Wezasy pracownicze
Dofinansowanie do indywidualnego
wypoczynku

Zasitki chorobowe, opiekuncze, ma-
cierzynskie

Zasilki rodzinne

Pomoc materialna

Mieszkania shuzbowe

Imprezy kulturalne

Inne sprawy socjalno-bytowe
pracownikow

UBEZPIECZENIA OSOBOWE
PRACOWNIKOW

Przepisy ubezpieczeniowe
Ubezpieczenia spoleczne
Legitymacje ubezpieczeniowe

Emerytury i renty
Ubezpieczenia zhiorowe

Rozliczenia 7z ZUS

SRODKI RZECZOWE
PODSTAWOWE ZASADY GOS-
PODARQOWANIA SRODKAMI
TRWALYMI

INWESTYCJE IREMONTY

B5

B10
B5
B5

B5
B5
B5
B5

B5
B5

B5

B5

B10

B5
B5

B10

B10O

Kopie decyzji o nagro-
dach odkiada sig do akt
osobowych

Jak w klasie 1520
Zgodnie z art. 113 Kode-
ksu Pracy kare uznaje sie
za niebyla po roku niena-
gannej pracy, a adnotacje
o ukaraniu usuwa si¢ z akt

Zapomogi itp.

Instrukcje ZUS i towa-
rzystw ubezpieczenio-
wych

Ewidencja wydanych le-
gitymacji

Whrnioski

Okres przechowywania
liczy sie od momentu wy-
gasnigecia umowy ubez-
pieczeniowej




o]
o]

223

224

231
232
233

OBIEKTOW

Przepisy prawne dotyczace inwestycji
i remontow
Przygotowanie inwestycji 1 remontow

Dokumentacja techniczna i prawna
obiektow wiasnych

Realizacja inwestycji

Realizacja remontow

ADMINISTRACJA NIERUCHO-
MOSCIAMI I LOKATAMI

Podstawowe zasady administrowania
nieruchomos$ciami

Najem nieruchomo$ci 1 lokali na
potrzeby wilasne

Eksploatacja nieruchomodci i lokali

Przeglady stanu technicznego
nieruchomosci
Konserwacja budynkow i lokali

GOSPODARKA MATERIALOWA

Zamowienia publiczne, przetargi
dostawcow, zakupy

Rejestr zamdwien publicznych
Ewidencja $rodkow trwatych
Eksploatacja srodkéw trwalych

i nietrwalych

Dokumentacja techniczna 1 eksplo-
atacyjna maszyn i urzadzen

Gospodarka magazynowa

B10

B3

Bs

B10

B10

B10

B5

B5

B5

B5

B5
B5

B10
B5

BS

Opinie, uzgadnianie i za-
twierdzenie projektow,
zlecenie na wykonanie
dokumentacji itp.

Dla kazdego obiektu
prowadzi si¢ odrebne te-
czki. Okres przechowy-
wania akt liczy si¢ od mo-
mentu likwidac)i obiektu
Przetargi wykonawcow,
kosztorysy, Uumowy z wy-
konawcami 1 odbiér inwe-
stycji. Dla kazdej inwe-
stycji mozna zatozy¢ od-
dzielng teczke

Jak w kiasie 213

Okres przechowywania
liczy sie od daty wyga-
Sniecia umowy najmu
Naprawy, czynsze, oplaty
za energie elektryczna,
gaz, ogrzewanie, utrzy-
manie ¢zystosci itp.

Remonty, naprawy kon-
serwacje itp.

Okres przechowywania
akt liczy si¢ od momentu
likwidacii maszyny lub
urzadzenia

Karty magazynowe, zesta-




30

31

236

240

24]

250
251
252

300

301

302
303

310

31

3100
3101

3102

3110
3111
3112

13

Rozliczenia zuzycia materialow
Kasacja 1 uptynnianie §rodkéw
trwatych 1 nietrwatych

TRANSPORT I LACZNOSC

Eksploatacja wiasnych srodkéw
transportowych

Ryczalty samochodowe

Ushugi transportowe
Elksploatacja srodkéw tacznosci

OCHRONA OBIEKTOW I MIENIA

Ochrona przeciwpozarowa
Ochrona obiektéw wilasnych
Ubezpieczenia rzeczowe

BUDZET, KSIEGOWOSC

PLANOWANIE I WYKONANIE
BUDZETU

Materialy robocze i pomocnicze
dotyczace projelktowania budzetu
Budzet jednostki, jego zmiana i
realizacja

Subwencja oswiatowa

Dotacje

RACHUNKOWOSC, KSIEGO-
WOSC, OBSLUGA KASOWA

Obrot gotdwkowy

Raporty i dowody kasowe
Grzbiety ksigzeczek czekowych
i rozrachunkowych

Kopie kwitariuszy

Finansowanie i kredytowanie
Finansowanie wlasnej jednostlki

Finansowanie inwestycji
Wspoldziatanie z bankami

B5
B5

B5

B5

B5
B5

B5
B5
B3

B5

B50

B5
B5

B5
B2

B3

B5
B5
B5

wienia itp.

Protokoty likwidacji,
umowy sprzedazy itp.

Karty drogowe, paliwo,
remonty, ryczaklty samo-
chodowe itp.

Umowy na uzywanie
pojazddéw prywatnych do
celow stuzbowych

Telefony, faksy itp.

Od ognia, kradziezy itp.

Umowy z bankami, kore-

spondencja




32

33

34

40

41

331

332
333

340
341

14

Fundusze specjalne

Pozyczki mieszkaniowe
Kredyty

KSIEGOWOSC FINANSOWA

Dowody ksiggowe

Dzienniki ksiegowe

Polecenia ksiegowania

Rozliczenia finansowe

Ewidencja analityczna 1 syntetyczna

Windykacja naleznogci
Uzgadnianie sald
Rozliczenia z urzgdem skarbowym

ROZLICZANIE PLAC

Dokumentacja plac
Listy plac

Karty zbiorcze plac
Delklaracje podatkowe

INWENTARYZACJA

Spisy i protokoly inwentaryzacyjne
Sprawozdania z przebiegn
inwentaryzacji

WYCHOWANIE I NAUCZANIE
PRZEDSZKOLNE

PRZEPISY DOTYCZACE
WYCHOWANIA 1 NAUCZANIA
ORGANIZACJA IPROGRAMY
PRACY DYDAKTYCZNO-
-WYCHOWAWCZE]

Wytyczne organizacyjno-programowe
Organizacja roku przedszkolnego

Programy i plany nauczania i wycho-
wania

Eksperymenty dydaktyczno-
-wychowawcze, innowacje

B5

B3
B5

B5
B5
BS
B5
B5
B5

Be
Bs

B5

B50

B50
B5

B5
B5

B10

B10
B350

B50

B30

Socjalny. mieszkaniowy

itp.

Zeslawienie obrotow
i sald, analityka kont

Materiaty zrodlowe do
obliczania wysokosci
plac, premii i potrgcen
Okres przechowywania
zalezy od przepiséw eme-
rytalnych i rentowych
Jak w klasie 331

Arkusze organizacyjne

itp.




43

44

45
46

47

50

51

414

440

441
442

480
481
482

510
511

15

Ogloszenia dyrektora

REKRUTACJA DZIECI DO
PRZEDSZKOLA

Karty zgtoszenia dzieci do
Przedszkola

Rezygnacje z pobytu dzieci w Przed-
szkolu

Ewidencja dzieci w Przedszkolu
Ewidencja 6-latkdw

REALIZACJA PROGRAMOW
ORAZ WYNIKI NAUCZANIA
I WYCHOWANIA

Wyniki wychowania i nauczania

Dzienniki dydaktyczno-
-wychowawcze

ZDROWIE [ HIGIENA DZIECI

Poradnictwo psychologiczno-
-pedagogiczne

Opieka higieniczno-lekarska
Wypadki dzieci

WYZYWIENIE DZIECT

POMOCE NAUKOWE I SZKOLE-
NIOWE

BIBLIOTEKA PRZEDSZKOLA

Nabytki do biblioteki

Ewidencja zbioréw bibliotecznych
Udostepnianie zbiordéw bibliote-
cznych

NAUCZANIE I WYCHOWANIE
W SZKOLACH

PRZEPISY DOTYCZACE NA-
UCZANIA 1 WYCHOWANIA
ORGANIZACJA IPROGRAMY
PRACY DYDAKTYCZNO-
-WYCHOWAWCZE]J

Wytyczne organizacyjno-programowe
Organizacja roku szkolnego

BS
B5

B5
BS

B25

BS

B5

B5
B10

B5
BS

B5
B50
B5

B10

B10
B50

Oceny, analizy, sprawo-
zdania itp.

Jadlospisy 1tp.

Arkusze organizacyjne

itp.
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54

530

331

532
533
534

540

541

5310

5311
5312

5400

5401
5402

5410
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Programy i plany nauczania i wycho-
wania

Indywidualne programy nauki
uczniow

Dni wolne od pracy

Eksperymenty dydaktyczno-
-wychowawcze, innowacje
Ogloszenia dyrekiora

REKRUTACJIA UCZNIOW DO
SZKOLY

Zasady rekrutacji ucznidw do szkoty
Dokumentacja przebiegu rekrutacji
uczniow do szkoly

REALIZACJA PROGRAMOW
ORAZ WYNIKI NAUCZANIA I
WYCHOWANIA

Wyniki nauczania 1 egzaminow,
promowanie, klasyfikowanie
Egzaminy

Organizacja przebiegu egzaminow
Prace pisemne z egzaminéw
Protokoly egzaminéw

Dziennila lekcyjne

Arkusze ocen uczniow

Ewidencja wydanych swiadectw
UCZNIOWIE

Obowiazek szkolny

Ksiegi ewidencji dzieci podlegaja-
cych obowiazkowi szkolnemu
Realizacja obowiazku szkolnego
Przenoszenie uczniéw do innych
szkol

Alta osobowe

Alcta osobowe uczniow

B30

B5

B5
B50

B50

B5
B5

B50

B5
B2
B50
BS

B50
B30

B5

B5
B5

B5

Ferie, rekolekcje iip.

QOceny, analizy, sprawo-
zdania ip.

Nalezy zalozy¢ oddzielne
teczki dla poszczegolnych
rodzajow egzamindw

Gimnazjalnych,
kompetencyjnych itp.

Okres przechowywania li-
czy sie od momentu opu-
szczenia przez ucznia

szkoly
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5411 | Ewidencja akt osobowych uczniow B5
5412 | Ewidencja ucznidw i absolwentow B50
542 Sprawy bytowe ucznidow
5420 |Legitymacje uczniowskie B5
5421 | Stypendia B5
5422 | Zasitki B5
5423 | Pomoc w dozywianiu uczniow B5
5424 | Pomoc materialna B5
5425 | Swiadczenia udzielane przez MOPS B5
543 Poradnictwo zawodowo- B10
-wychowawcze
544 Zapobieganie patologiom spotecznym | B10
545 Opieka higieniczno-lekarska B5
546 Wypadki B10 {Uczniow
547 Organizacja zajg¢ pozalekcyjnych
5470 |Kotla i zespoly zainteresowan B50
5471 | Organizacje spoleczne w szkole B50
548 Wychowanie fizyczne i turystyka B5 | Organizacja zawodow
sportowych, wycieczek,
obozow itp.
549 Olimpiady, konkursy B5 |Przedmiotowe itp.
55 POMOCE NAUKOWE 1 SZKOLE-
NIOWE
550 Filmy B3
551 Sprzet audiowizualny i laboratoryjny | B3
552 Podregczniki B5
553 Inne pomoce naukowe i szkoleniowe | B5
56 BIBLIOTEKA SZKOLNA
560 Organizacja i prowadzenie biblioteki | B10
szkolnej
561 Nabytki do biblioteki B10
562 Ewidencja zbioréw bibliotecznych B50
563 Informacje o ksigzkach B5
564 Lektury szkolne Bi0
565 Czytelnictwo B10

I Yov i
Uzgodnio;

107 Arehiwum

5 TN S . .
Fanstwowym w Lesznie

mgr Efthier SHender




