Zarzadzenie Nr 14/06
Burmistrza Gostynia
z dnia 29 grudnia 2006 roku

w sprawie: wprowadzenia normatywow kancelaryjnych w przedszkolach, szkotach podstawowych
i gimnazjach gminy Gostyn.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdZniejszymi zmianami) oraz § 3
ust. 3 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)
zarzadza sig¢ co nastgpuje:

§ 1 Wprowadza si¢ normatywy kancelaryjne w przedszkolach, szkolach podstawowych i
gimnazjach gminy Gostyn.

§ 2 Normatywy kancelaryjne obejmuja w szczegdlnosei:
1. jednolity rzeczowy wykaz akt dla przedszkoli, szkdét podstawowych i gimnazjow gminy
Gostyn stanowiacy zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
2. instrukej¢ kancelaryjng dla przedszkoli, szkol podstawowych i gimnazjéw gminy Gostyn
stanowigca zalacznik Nr 2 do zarzadzenia
3. instrukcjg w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zakiadowych przedszkoli,
szkol podstawowych i gimnazjow gminy Gostyn stanowigca zalacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom przedszkoli, szko! podstawowych i gimnazjow
gminy Gostyn.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2007 roku.

BURMIS/IRE

Jerzy hickowski



