0.0.0.0.1 ZARZADZENIE Nr 186/2003
BURMISTRZA GOSTYNIA
z dnia 15 pazdziernika 2003 roku

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przygotowania 1 przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,, Dowozy uczniéw do
placowek o$wiatowych w roku kalendarzowym 2004”.

Na podstawie § 3 pkt 2 Regulaminu udzielania zamowien publicznych Urzedu Miejskiego w
Gostyniu, stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2002 Burmistrza
Gostynia z dnia 11 grudnia 2002 r.,

zarzadzam co nastepuje :

§1

Powotuj¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia procedury wyboru oferenta na :
Dowozy uczniéow do placowek oswiatowych w roku kalendarzowym 2004, w nastepujacym

skladzie:
1. Przewodniczacy - Lukasz Burkiewicz - Zastgpca Burmistrza Gostynia
2. Zastgpca Przewodniczacego — Irena Wachowiak - radca prawny
3. Czlonek - Krzysztof Mazurek — podinspektor
w Wydz. Oswiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia
4. Sekretarz komisji - Elzbieta Borowska - inspektor ds. zamowien
publicznych
§2

Komisja bedzie dziata¢, zgodnie z Regulaminem pracy, stanowiacym zal. nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia, ustawa z dnia 10 czerwca 1994 roku o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002
r. nr 72, poz. 664, z pozn. zm.) oraz aktami wykonawczymi do ustawy.

§3

Komisja rozpoczyna swoja pracg z dniem powotania.

. W terminie ustalonym przez Przewodniczacego lub jego Zastepce Komisja dokona oceny
ofert 1 zaproponuje wybor oferenta.

3. Komisja zakonczy prace z dniem zawarcia umowy z wybranym oferentem.
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§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 186/2003
Burmistrza Gostynia

w sprawie powolania Komisji
Przetargowe;j

0.0.0.0.1.0.1 REGULAMIN PRACY KOMISJI

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zamowienia publicznego pn.
» Dowozy uczniow do placowek oswiatowych w roku kalendarzowym 2004”

Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia nr 186/2003 Burmistrza Gostynia z dnia 15
pazdziernika 2003 roku.

1.1 Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci,
Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

1.3 Do podjecia skutecznej decyzji przez Komisjg, konieczna jest obecnos¢ co najmniej
50% czlonkdw wymienionych w Zarzadzeniu, w tym Przewodniczacego lub jego
Zastepcy. W przypadku braku jednolitego stanowiska, decyduje co najmniej 50%
sktadu komisji przetargowej obecnej na posiedzeniu.

1.4 Na wniosek Przewodniczacego komisji, po =zatwierdzeniu przez Burmistrza,
dopuszcza si¢ udzial bieglych (rzeczoznawcoéw) w jej pracach . Biegly przedstawia
Burmistrzowi opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z
glosem doradczym.

Do zadan Komisji nalezy:

szczegblowy opis przedmiotu zamowienia,

okreslenie rodzaju zamowienia,

oszacowanie warto$ci zamowienia (okreslenie warto$ci szacunkowej),

dokonanie zabezpieczenia finansowego na sfinansowanie zobowiazan, jakie powstana po
zawarciu umowy,

ocena obowiazku stosowania ustawy oraz zakresu ewentualnych wytaczen,

ustalenie trybu, w jakim zostanie udzielone zamoéwienie,

przygotowanie dokumentacji okreslajacej szczegotowe warunki uczestnictwa oferentow w
postgpowaniu ( SIWZ - specyfikacji istotnych warunkéw zam.) oraz zaaprobowanie jej,
wszczgcie postgpowania — opublikowanie ogloszenia o przetargu lub wystanie zaproszen
do udziatu w postepowaniu,

zmiana lub zatwierdzenie przyje¢tych warunkow i kryteriow w trakcie trwania procedury,

10) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ (m.in. udzielenie odpowiedzi na pytania

zadawane przez oferentéw),

11) prowadzenie negocjacji z oferentami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie

takich negocjaciji,

12) przyjecie w wyznaczonym terminie ofert,
13) dokonanie jawnego otwarcia ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu :



o Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w ogloszeniu oraz w
SIWZ,
Komisja odesle nieotwarte oferty oferentom, ktorzy wycofali swoje oferty w sposob
zgodny z ustaleniami SIWZ lub zlozyli oferty po terminie, zgodnie z zapisami
ustawy,
e przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym
stan zabezpieczenia ofert,
e po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi: nazwg, siedzibg oferenta,
a takze informacj¢ dotyczaca ceny oraz warunki ptatnosci, termin wykonania, okresu
gwarancji, jezeli stanowity kryterium oceny ofert,
e wezwie oferentow do zlozenia o$wiadczen z zakresu stosunku zaleznosci lub
dominacji z innymi uczestnikami postgpowania,
14) ztozenie oswiadczen z art. 20 ust. 2 ustawy,
15) ocena ofert ,
w trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli czy kazda z ofert:
e speinia kryteria i zasady okreslone w ustawie o zamowieniach publicznych i SIWZ,
e zostala prawidtowo podpisana,
e jest zgodna z wymaganiami SIWZ,
e zawiera wszelkie wymagane w SIWZ dokumenty i1 o$§wiadczenia,
16) badanie i rozpatrywanie ztozonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
17) wybor najkorzystniejszej oferty w oparciu o warunki i kryteria okreslone w SIWZ oraz w
ustawie o zamoOwieniach publicznych,
(w przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesi postgpowanie do czasu rozpatrzenia
protestu, nie dluzej jednak niz na okres 7 dni, chyba, Ze wystapia okolicznosci okre§lone
w art. 85 ust. 1)

18) przygotowanie kompletnego protokotu postgpowania 1 potwierdzenie wyboru oferty
poprzez ztozenie podpisow na protokole ZP-1 oraz przedtozenie do zatwierdzenia
Burmistrzowi Gostynia lub upowaznionej osobie,

19) przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystapienie o
uniewaznienie postgpowania,

20) ogtoszenie wynikdw postgpowania , powiadomienie uczestnikOw postgpowania o
wynikach,

21)w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, dokonanie wyboru nowego oferenta,

22)prowadzenie innych czynnosci proceduralnych, zgodnie z ustawa o zamodwieniach
publicznych, do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej 1 podpisania umowy przez
Burmistrza Gostynia z wybranym wykonawca przedmiotu zamdwienia.

3. Komisja zakonczy swoja dziatalno§¢ w dniu podpisania umowy.

4. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogltoszenia o wynikach w siedzibie
zamawiajacego oraz publikacji zgodnie z art. 50 ustawy o zamowieniach publicznych.

5. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach

okreslonych artykutami 27a, 27b, 27¢ ustawy o zaméwieniach publicznych.

Burmistrz
/-/Jerzy Wozniakowski






