ZARZĄDZENIE Nr 333/04

BURMISTRZA GOSTYNIA

z dnia 21 lipca 2004 roku

w sprawie: powołania Komisji Przetargowej i biegłych do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na twórcze prace projektowe.

Na podstawie art.19 ust. 1 i 3, art. 20, art. 21 ust. 1,2,3,4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z dnia 9 lutego 2004 r. nr 19, poz. 177),
zarządzam co następuje:
§ 1.
Powołuję Komisję Przetargową do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na twórcze prace projektowe na „Opracowanie dokumentacji projektowej (projekt budowlany, projekty wykonawcze, przedmiary robót, kosztorysy inwestorskie, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót) na budowę krytej pływalni w Gostyniu przy ul. Starogostyńskiej", w następującym składzie:
1. Przewodniczący  


-
Andrzej Pospieszyński - Zastępca Burmistrza,

2. Zastępca Przewodniczącego
-
Henryk Sadzki - naczelnik Wydz. Techniczno – 

Inwestycyjnego,

3. Członek



-
Włodzimierz Wechman -inspektor ds. inwestycji,

4. Sekretarz komisji


-
Elżbieta Borowska - inspektor ds. zamówień 
publicznych.

§ 2.

Powołuję biegłych, którzy uczestniczyli w pracach Komisji Konkursowej, ponieważ dokonanie czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem przedmiotowego postępowania, wymaga wiadomości specjalnych:

1. Przemysław Woźny,

2. Andrzej Pierożyński.

§3.
Komisja będzie działać zgodnie z Regulaminem pracy, stanowiącym zał. nr 1 do niniejszego Zarządzenia, ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z dnia 9 lutego 2004 r. nr 19, poz. 177), aktami wykonawczymi do ustawy oraz obowiązującym w Urzędzie Miejskim w Gostyniu Regulaminem udzielania zamówień publicznych.

§ 4.
Komisja rozpoczyna swoją pracę z dniem powołania.

W terminie ustalonym przez Przewodniczącego lub jego Zastępcę Komisja dokona negocjacji warunków umowy w sprawie zamówienia publicznego z wybranymi dwoma autorami prac konkursowych, a następnie zaprosi ich do złożenia ofert, dokona  badania i oceny ofert oraz zaproponuje wybór wykonawcy zamówienia publicznego.

Komisja będzie działać do czasu podpisania umowy na opracowanie dokumentacji projektowej. 

§ 5.

Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Przetargowej.

§ 6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Zastępca Burmistrza

/-/Łukasz Burkiewicz
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 333/04

Burmistrza Gostynia 

w sprawie powołania Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY 

 KOMISJI  PRZETARGOWEJ

powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania

o udzielenie zamówienia publicznego na twórcze prace projektowe

1.  Komisja działa na podstawie Zarządzenia Burmistrza Gostynia nr 333/04 z dnia 21 lipca 2004 r.

1)
Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania.

2)  Pracą Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, a w przypadku jego nieobecności

Zastępca Przewodniczącego Komisji.

3) Do podjęcia skutecznej decyzji przez Komisję, konieczna jest obecność co najmniej

50% członków wymienionych w Zarządzeniu, w tym Przewodniczącego lub jego

Zastępcy. W przypadku braku jednolitego stanowiska, decyduje co najmniej 50%

składu komisji przetargowej obecnej na posiedzeniu.

4) W pracach komisji uczestniczą biegli, powołani przez Burmistrza Gostynia.

Biegły przedstawia Burmistrzowi opinię na piśmie, bierze udział w pracach Komisji  z głosem doradczym. Biegły za swoją pracę otrzymuje wynagrodzenie.

5. Do zadań Komisji należy:

1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

2) oszacowanie wartości zamówienia (określenie wartości szacunkowej),

3) dokonanie zabezpieczenia finansowego na sfinansowanie zobowiązań, jakie powstaną po zawarciu umowy,

4) ustalenie trybu, w jakim zostanie udzielone zamówienie,

5) uzyskanie stosownej decyzji administracyjnej  (jeżeli wartość zamówienia


przekracza równowartość kwoty 60 000 euro, zastosowanie trybu negocjacji bez ogłoszenia wymaga uzyskania uprzedniej zgody Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, wyrażonej w drodze decyzji administracyjnej),

6) przygotowanie projektu Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – dokumentacji określającej szczegółowe warunki uczestnictwa wykonawców w postępowaniu,

7) wszczęcie postępowania – zaproszenie autorów dwóch zwycięskich prac konkursowych do negocjacji,

8) udzielanie wyjaśnień dotyczących treści SIWZ (m.in. udzielenie odpowiedzi na pytania zadawane przez wykonawców),

9) prowadzenie negocjacji, w warunkach poufności, w miejscu i terminie określonym w   zaproszeniu, dokonanie wiążących ustaleń w ich wyniku oraz sporządzenie odpowiedniego protokołu,
10) zatwierdzenie przyjętych warunków w trakcie trwania procedury lub zmiana, będących przedmiotem negocjacji wymagań technicznych i jakościowych dotyczących przedmiotu zamówienia oraz warunków umowy w sprawie zamówienia publicznego określonych w SIWZ, a także kryteriów oceny ofert oraz ich znaczenia,

11) zaproszenie do składania ofert wykonawców, z którymi prowadzono negocjacje,
12) przyjęcie ofert w wyznaczonym terminie,

13) dokonanie jawnego otwarcia ofert i sporządzenie odpowiedniego protokołu:

-
Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu określonym w zaproszeniu,

- 
przed otwarciem każdej oferty Przewodniczący Komisji sprawdzi czy wpłynęła w terminie i okaże obecnym stan jej zabezpieczenia,

· bezpośrednio przed otwarciem ofert Przewodniczący poda kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

· podczas otwarcia ofert Przewodniczący Komisji poda: nazwę (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach,

14) złożenie oświadczeń z art. 17 ust. 1 ustawy,

15) ocena ofert ,

w trakcie procedury oceny ofert Komisja określi czy każda z ofert:

-
spełnia kryteria i zasady określone w ustawie Prawo zamówień publicznych i SIWZ,

-
została prawidłowo podpisana,

-
jest zgodna z wymaganiami SIWZ ,

·  zawiera wszelkie wymagane w SIWZ dokumenty i oświadczenia,

16) badanie i rozpatrywanie złożonych ofert nie podlegających odrzuceniu,

17) wybór najkorzystniejszej oferty w oparciu o warunki i kryteria określone w Warunkach Konkursu, SIWZ oraz  ustawie Prawo zamówień publicznych,

18) przygotowanie i podpisanie kompletnego protokołu postępowania z propozycją wyboru oferty oraz przedłożenie do zatwierdzenia Burmistrzowi Gostynia lub upoważnionej osobie, 

bądź wystąpienie o unieważnienie postępowania,

19) ogłoszenie wyników postępowania, 
20) powiadomienie uczestników negocjacji o ich wynikach i przyznanie przyrzeczonych nagród zgodnie z Warunkami Konkursu:

- I nagroda – zespołowi projektowemu wybranemu w drodze negocjacji bez ogłoszenia gmina Gostyń udzieli zamówienia na opracowanie dokumentacji projektowej na budowę krytej pływalni,

-  II nagroda – nagroda pieniężna w wysokości 5000 zł (slownie: pięć tysięcy złotych),

21) prowadzenie innych czynności proceduralnych, zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, do momentu podpisania umowy na opracowanie dokumentacji projektowej na budowę krytej pływalni przez Burmistrza Gostynia z wybranym wykonawcą przedmiotu zamówienia.
3.
Komisja zakończy swoją działalność w dniu podpisania umowy.

4. Komisja upoważniona jest do przygotowania treści ogłoszenia o wynikach w siedzibie zamawiającego, na stronie internetowej oraz w Biuletynie Zamówień Publicznych.

5. Komisja ma prawo odrzucić oferty albo unieważnić postępowanie w odpowiednich przypadkach, określonych w artykułach 89, 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Zastępca Burmistrza
/-/Łukasz Burkiewicz
