Zarzadzenie Nr 155/11
Burmistrza Gostynia
z dnia 8 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie: sposobu, trybu i termindéw opracowania materiatéw planistycznych na rok 2012 r.
oraz wicloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) w zwigzku z § 1 ust. 1
uchwaty Nr XL/562/2010 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Gostyn

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazujg wydzialy Urzedu Miejskiego w Gostyniu i jednostki sektora finanséw
publicznych finansowane =z budzetu Gminy Gostyfi do opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2012 1.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowe) na 2012 rok nalezy opracowaé

zgodnie z:

1) przepisami prawa powszechnie obowigzujacego a w szczegdlnosci:
a) ustawg z dma 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U Nr 157, poz.
1240 ze zmianami)
b) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 80 poz. 526 ze zmianami)
2) uchwalg Nr XL/562/2010 Rady Miejskiej w Gostyniu z dnia 27 sierpnia 2010 r. w
sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gostyn
3) uchwalami Rady Miejskiej w Gostyniu majacymi wptyw na budzet gminy,
4) Wicloletnig Prognoza Finansowa Gminy Gostyn na lata 2011-2023,

§ 3. 1. Szacowanic dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostrozno$ciowych i

uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegolowego podziatu zrodet
dochodéw 1 uzasadni¢ wymiernie kazdy skladnik, podajac szczegdlowa kalkulacje.
Zalozony plan wptywdéw winien by¢ realny do wykonania.

3. Dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ zaplanowane na poziomie dochodéw z
2011 r., z uwzglgdniemem zmian wysokosci stawek podatkowych (podatek od
nieruchomosci wzrost o 4,2%), podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz

zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.



)

4. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2012 r., zawartych umow najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

5. Dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie
ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

6. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu parfistwa:

1) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — w wysokos$ci wskazanej przez Ministra
Finansow

2) podatek dochodowy od osob prawnych — w wysokosci przewidywanego
wykonania 2011 r.

7. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

Do czasu otrzymania informacji o wielkosciach dochodow od poszczegélnych
dysponentow nalezy planowaé na podstawie planu na 30.09.2011 1.

8. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek saniorzadu
terytorialnego uymuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow.

9. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej nalezy ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw skiadania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 4. 1. Podstawg planowania wydatkow jest przewidywane wykonanic wydatkéw w 2011 r.

Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢é w sposob racjonalny, celowy 1 oszczedny z

uwzglednieniem zadan obligatoryjnych, zleconych i kontynuowanych.

2. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na

01.09.2011 r., biorac pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do

konca 2011 r. oraz w 2012 r. z uwzglednieniem wzrostu plac:
1) 0d 01.09.2012 r. dla nauczycieli o 5%

2) 0d 01.01.2012 r. dla pozostatych pracownikow o 2,5 %.

3. Wydatki z tytulu: dodatkowego wynagrodzenia rocznego, sktadek na ubezpieczenie
spoleczne oraz sktadek na Fundusz Pracy nalezy planowaé na podstawie obowiazujacych
przepisOw prawa.

4. Wydatki rzeczowe nalezy planowaé na podstawic przewidywanego wykonania 2011 r.

pomnigjszonego o jednorazowe wydatki wprowadzone w trakcie 2011 r.



o4

5. Planujac wydatki remontowe nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontéw i
szacunkowy kosztorys z wyszczegolnieniem remontdow zwigzanych z decyzjami i
nakazami organow nadzoru.

6. Dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych nalezy proponowaé na
realizacje¢ okreslonych zadan gminy z podaniem kwot i nazwy zadania.

§ 5. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2012 r. nalezy sporzadzi¢ w

terminie do 5 pazdziernika 2011 r. wg wzorow okreslonych w zalacznikach do zarzadzenia:

1) Projekt planu dochodéw na 2012 r, — zalacznik Nr 1

2) Projekt plani wydatkow na 2012 r — zafacznik Nr 2

3) Projekt planu finansowego samorzadowego zakfadu budzetowego — zalgcznik Nr 3

'4) Projekt planu finansowego samorzadowych instytucji kultury — zatgcznik Nr 4

5) Plan zatrudnienia i wynagrodzen nauczycieli — zatgcznik Nr 5

6) Plan zatrudnienia 1 wynagrodzen — zatacznik Nr 6

7) Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli —
zatacznik Nr 7

8) Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych — zatacznik Nr 8

9) Wykaz inwestycji finansowanych z budzetu gminy — zatacznik Nr 9

10) Uzasadnienie do  projektu  budzetu  planowanych  dochodow/wydatkdw,
przychodow/kosztow - zatacznik Nr 10

§ 6. Jednostki pomocnicze przedkiadaja materialy planistyczne wraz z uzasadnieniem na

zataczniku Nr 11 w terminie do 30 wrzesnia 2011 r.

§ 7. Zobowigzuje wydzialy Urzedu Miejskiego w Gostyniu i jednostki sektora finansow

publicznych finansowane z budzetu Gminy Gostyn do zweryfikowania wieloletniej prognozy

finansowej na lata 2011-2023 ze szczegdlnym uwzglednieniem lat 2012-2023. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy ztozy¢ w tym zakresie stosowane dokumenty.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

BUREMINGT RY
jqja Jase

g iR Jerzy Eulok



Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 155/2011
Burmistrza Gostynia

(nazwa jednostki} z dnia 8 wrzednia 2011 1.

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2012 R,

Dziat ............ Rozdziat .................. w zt
L, _ Plan na Przewidywane Projekt planu na %o
¥ Zradio dochodu (2 jakiego tytulu) 30.09.2011r. |wykonanie w2011 r. 2012 r. 5:6
1 2 3 4 5 6
RAZEM 0 ] 0
miejscowosd i data sporzadzit akeeptowat

(imie i nazwisko) {imig i nazwisko)




.............................................

(nazwa jednostki)

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2012 R.

Zakacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 155/2011
Burmistrza Gostynia

z dnia 8 wrzesnia 2011 r,

Dziat ............ Rozdziat .................. w zt
§ tresé Plan na Przewidywane Projekt planu %
(nazwa zadania) 30.09.2011r. | wykonanie w 2011 r, na 2012 r. 5:0
] 2 3 4 5 6
RAZEM 0 0
miejscowosé i data sporzadzit akccptowat

(imi¢ i nazwisko)

{imie i nazwisko)



{nazwa jednostki}

Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 155/2011

Burmistrza Gostynia
z dnia 8 wrzednia 2011 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGQO SAMORZADOWEGO ZAKLADU
BUDZETOWEGO NA 2012 R.

w zl

Tresé

Plan na
30.09.2011 r.

Przewidywane
wykonanie w
2011 r.

Y%

Plan na 2012 r. 6:7

2

4

3

Stan érodkow obrotowych netto na poczatek
okresu sprawozdawezego

Z tego:

srodki pienigzne

]

naleznosci

pozostate srodki obrotowe

zobowigzania i inne rozliczenia

1.

Przychody ogdlem

I1I.

Koszty i inne obcigzenia ogdlem

1V,

Stan §rodkow obrotowych netto na koniec
okresu sprawozdawczego (I-+I1-1IT)

w tym: §redki pieniezne

Planowany stan sredkéw obrotowych netto na
oniec roku

w tym: érodki pienigzne

VL

Whptata do budzetu nadwyzki srodkéw

obrotowych

miejscowos¢ i data

sporzadzit
(imie 1 nazwisko)

akceptowat
(imie i nazwisko)




(nazwa jednostki)

Zalgeznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 155/2011

Burmistrza Gostynia
z dnia 8 wrzesnia 2011 1.

PROJEKT PLANU FINANSOWEEGO SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI

KULTURY NA 2012 R.
Dziat ............ Rozdziat .................. w zl
Przewidywane
. Plan na ) %
Lp. Tresé 30.09.2011 1. wykonanie w Plan na 2012 r. 5:4
2017 r,
1 2 3 4 5 ]

Srednia placa bez nagrod i odpraw

Srednie placa z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w eldtach

kierownictwo jednostki

administracja

obstuga

w osobach

kierownictwo jednostki

administracja

obshiga

Przychody, z tego:

Dotacje z budzetu, z tego:

1.1

na dzialalnos¢ biezaca (bez remontow)

1.2

na remonty

1.3

na inwestycje

Pozostale przychody, z tego:

2.1

przychody wlasne (wymieni¢ Zrodia)

22

pozostale dotacje ( z budzetu panstwa i inne)

23

pozostale (wymienic)

1L

Koszty dzialalnosei, z tego:

- |Koszty biezace

1.2

wynagrodzenia, z tego:

wynagrodzenia osobowe

nagrody jubileuszowe

odprawy

inne (jakie)

wynagrodzenia bezosobowe {wymienic)

1.3

sktadki na ubezpieczenie spoleczne

1.4

skiadki na Fundusz Pracy

1.5

zakup materialdéw | wyposazenia

1.6

energia (woda, co, gaz,

1.7

podréze shuzbowe

1.8

pozostate (wymienic)

Inwestycje

[118

Zysk/strata

miejscowosc i data

sporzadzit
{imig 1 nazwisko)

akccptowat
(imie i nazwisko)




—

(nazwa jednostki)

Zatgeznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 155/2011
Burmistrza Gostynia
z dnia 8 wrzesnia 2011 r.

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI

w zl

Tresé

Plan 2011

Plan na
30.09.2011

Przewidywane
wykonanie w
2011 r.

Plan na 2012
r.

Plan na 2012 r.
z podwyzka

Podwyika

1

2

3

4

5

6

7

Srednia placa bez nadgodzin, odpraw

Srednia placa z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w etatach

dyplomowani

nianowani

kontraktowi

stazysci

Lol Bl Bl Bl

B B B

Zatrudnienie

w osobach

dyplomowani

mianowani

kontraktowi

stazysci

Sl E B i e

Lol B ol T B

RAZEM

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyiny

dodatek motywacyjny

dodatek wychowawczy

dodatek trudnosciowy

“rodziny ponadwymiarowe - dorazne

jgodziny ponadwymiarowe - state
zajecia rewalidacyne

zasilek na zagospodarowanie

inagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

magrody 1%

- nagr. dyrektora 80%

- nagr, burmistrza 20%

inne:

dyplomowani

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyjny

dodatek motywacyjny

dodatek wychowawczy

dodatek trudnosciowy

podziny ponadwymiarowe - dorazne

odziny ponadwymiarowe - stale

zajecia rewalidacyine




Tresé

Plan 2011

Plan na
30.09.2011

Przewidywane
wykonanie w
2011 r.

Plan na 2012
r.

Plan na 2012 r.
z podwyzka

Podwyika

1

2

3

4

5

6

7

dodatek funkcyjny

dodatek motywacyjny

dodatek wychowawczy

dodatek trudnosciowy

sodziny ponadwymiarowe - doraZne

godziny ponadwymiarowe - state

zajecia rewalidacyjne

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

nagrody 1%

- nagr. dyrektora 80%

- nagr. burmistrza 20%

inne:

Srednia placa bez nadgodzin, odpraw

_MSrednia placa z gratyfikacjami

miejscowosd i data

sporzgdzit
(imig i nazwisko)

akceptowat

(imie i nazwisko)




(nazwa jednostki)

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN

Zatacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr 155/2011
Burmistrza Gostynia

z dnia 8§ wrzesnia 2011 r.

w zl

Tresé

Plan 2011

Plan na
30.09.2011

Przewidywane
wykonanie w
2011 r.

Plan na
2012 r.

Plan na 2012 r.
z podwyika

Podwyzka

1

2

3

4

5

6

7

Srednia placa bez nagréd, odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Zatrudnienie

 ||w etatach

gierownictwo jednostki

administracja

obstuga

W osobach

kierownictwo jednostki

administracja

obstuga

L Bl B Bl T El

LA N E e N b

RAZEM

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne:

kierownictwo jednostki

“[wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkeyjny

dodatek specjalny

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne:

Srednia pfaca bez nagrod, odpraw

Srednia placa z gratyfikaciami

administracja

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyiny

dodatek specjalny

nagrody jubilenszowe

odprawy emerytalne

inne:




(nazwa jednostki)

ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

Zatacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr 155/2011
Burmistrza Gostynia
z dnia 8 wrzesnia 2011 r.

SKUTKI FINANSOWE UZYSKANIA WYZSZEGO STOPNIA AWANSU

w zl

Stopien awansu zawodowego

Liczba awansow

Miesieczne skutki finansowe
uzyskania awansu
zawodowego

Roczne skutki finansowe
uzyskania awansu
zawodowego

2011

2012

2011

2012

2011

2012

1

RAZEM

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

Ojloc|o |

b= =4 k=1 =]

=1 =2 =]

=1 =3 =1

== =1

f=1 =3 [=~=] [—]

4010

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

4110

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

4120

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

4440

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

{miejscowosc¢ i data)

sporzgdzit

(imi¢ i nazwisko)

akceptowat
(imi¢ i nazwisko)




(nazwa jednostki)

Zalacznik Nr 7
do zarzadzenia Nr 155/2011

Burmistrza Gostynia
z dnia 8 wrzeénia 2011 r.

SKUTKI FINANSOWE UZYSKANIA WYZSZEGO STOPNIA AWANSU
ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

wzi

Liczba awansow

Miesieczne skutki finansowe
uzyskania awansu
zawodowego

Roczne skutki finansowe
uzyskania awansu
zawodowego

Stopien awansu zawodowego

201

2012

2011

2012

2011 2012

l

RAZEM

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

=21 E=d k=1 L

S| o|o|=

k= =1

==l =
Qo |o|=
fa] =1 k=2 [—]

4010

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

4110

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

4120

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

4440

dyplomowany

mianowany

kontraktowy

(miejscowosc i data)

sporzadzit

(imig i nazwisko)

akceptowatl
(imig¢ i nazwisko)




Zalacznik Nr §
do zarzadzenia Nr 155/2011

..................................... Burmistrza Gostynia
(nazwa jednostki) z dnia 8 wrzesnia 2011 r.

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADACZEN SOCJALNYCH

Dziat ............ Rozdziat.................. w zt
Tresé ' po d:::v[;kz;‘:)isu Liczba Kwota odpisu na
etatow 2012 r.
podstawowego
1 2 3 4
2917,14

Pracownicy niepedagogiczni

Odpis podstawowy na jednego zatrudnionego (37,5 %
przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej w roku poprzednim lub w 1I pélroczu roku 1 093,93
“oprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z tego okresu
stanowito kwote wyzsza.

Odpis na kazda zatrudniona osobe w stosunku do ktérej
orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien 182,32
niepemosprawnosci (6,25 % podstawy odpisu podstawowego)

Odpis podstawowy na emeryta i renciste (6,25 % podstawy

odpisu podstawowego) 182,32

anstwowej sferze budzetowej oraz zmianie niektérych ustaw

Pracowniey pedagogiczni

Iloczyn planowanej, przecigtnej w danym roku kalendarzowym
liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym i niepeilnym
wymiarze zajg¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar zajac)
skorygowanej w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby
zatrudnionych nauczycieli ( po przeliczeniu na peiny wymiar
zaje¢ ) i 110 % kwoty bazowej, okreslanej dla pracownikow
panstwowej sfery budzetowej na podstawie art. 5 pkt 1 lita i
art. 6 ust. I pk 2 ustawy o ksztaltowaniu wynagrodzen w -

3 208,85

lustalanej corocznie w ustawie budzetowe;.

Nauczyciele emeryci i rencisci (5% pobieranej emerytury, 1 150.00

lrenty)

Razem 0

(miejscowosc i data) sporzgdzit akceptowat
(imig¢ i nazwisko) (imie i nazwisko)
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Zalacznik Nr 10
........................... do zarzadzenia Nr 135/2011
Nazwa jednostki Burmistrza Gostynia
Z dnia 8 wrzesnia 2011 r.

UZASADNIENIE DO PROJEKTU BUDZETU PLANOWANYCH
DOCHODOW/WYDATKOW, PRZYCHODOW/KOSZTOW

Rozdzial/Paragraf kwota

Opis planowanego dochodwwydatku, przychodu/kosztu

Przyktad:

75023-0970 Roézne dochody 1.000

1. Zwrot kosztow sadowych
2. Rozliczenia z lat ubieglych




Zatacznik Nr 11

do zarzadzenia Nr 155/2011
Burmistrza Gostynia

z dnia & wrzesnia 2011 r.

WNIOSEK JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY OPRACOWUJACYCH
MATERIALY PLANISTYCZNE

Projekt wniosku solectwa do budzetu Gminy Gostyn na rok 2012

Uchwata Zebrania Wiejskiego Solectwa / Rady Osiedla W ..c.ooveevevccveecnnnnn

W odniu Zebranie Wiejskie/Rada Osiedla uchwalita przekazac
Burmistrzowi Gostynia w celu umieszczenia w projekeie budZetu na rok nastgpny nastepujace

7zadania;

Uzasadnienie wniosku:

.......................................................................................................................................................
P R e R L L L R R T L L R L L L L e e

Podpis softysa / przewodniczgcego Rady Osiedla



